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APRESENTACAO PESSOAL

Antes de qualquer coisa, peco licenga para me apresentar!

Meu nome é Ricardo Campanario, tenho graduagdes em Comunicac¢do Social com habilitagdo em
Publicidade e Propaganda na ESPM e em Administracdo de Empresas, com énfase em Mercadologia pela
FAAP-SP, além de MBA por Darden Graduate School of Business, na Virginia (USA), onde me especializei em
Estratégia e Marketing.

Trabalhei por cerca de 15 anos na iniciativa privada, em cargos executivos de industrias
multinacionais e de consultorias como Johnson & Johnson, Monsanto e Nielsen, sempre responsavel pela
gestdo e desenvolvimento de marcas e de produtos.

Desde 2013 migrei para a drea publica e hoje sou Auditor Fiscal da Secretaria da Fazenda do Estado
de S3o Paulo, onde ocupo a posicao de Supervisor Fiscal e lidero uma equipe de 8 fazendarios na Diretoria
de Gestao e Atendimento da Secretaria, em sua sede em S3o Paulo.

Somos responsaveis por atuar no mapeamento e otimizacdo dos mais variados processos,
relacionados a todas as atividades fim da Fazenda: fiscalizacdo, atendimento, cobranca e inteligéncia de
dados. Além disso, respondo pela Gestao Documental de todas as 18 Delegacias Tributdrias do Estado, assim
como de nosso prédio sede, em Sdo Paulo, o que resulta na gestdo de milhdes de documentos!

E isso! Vamos em frente!
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INTRODUCAO A ARQUIVOLOGIA

1- Consideracgdes Iniciais

Vamos la!

Ao final desta etapa vocé devera estar apto a explicar o surgimento e a importancia da Arquivologia
e dos arquivos e, sobretudo, ja deverd ter criado intimidade com os chamados Principios da Arquivologia.
Isso cai demais!

Preste atencdo nisso e, ao chegar a esta etapa, mesmo estando na primeira aula, ja estude
imaginando que esse é um dos temas mais importantes que teremos ao longo do curso e que o ajudard a
entender e responder questdes de inumeros outros temas de Arquivologia.

Ao final (ndo s6 nesta aula, mas em todas), teremos um capitulo que chamarei sempre de
Terminologia Arquivistica Aplicada.

Vocé ja viu que muitas bancas cobram Terminologia Arquivistica e esse ndo é um tema facil de
estudar, pois a cobranca diz respeito as defini¢des literais e fora de contexto, ou seja, exige memorizagao.
Porém, sdo centenas de termos e é impossivel decorar quase que um dicionario inteiro para a prova.

Dentro desse cenario, a cada aula trarei uma relacdo com alguns termos que considero importantes
e relacionados ao contelddo estudado. Veremos as suas respectivas definicdes, muitas vezes comentando o

contexto e o relacionando ao material que acabamos de estudar, facilitando o entendimento e memorizacao.

Aproveite a jornada! Boa aula!
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2 - Introducgao ao estudo da Arquivologia

Comegaremos nosso estudo falando sobre a origem e os conceitos de Arquivo, Arquivologia e
Arquivistica.

2.1 - Origem e Conceitos
Até hoje ainda existem duvidas sobre o surgimento dos termos “arquivo” e “arquivologia”.

Segundo Marilena Leite Paes — uma das referéncias no estudo da Arquivologia e que nos servird de
fonte algumas vezes ao longo do curso — alguns alegam que o termo surgiu na Grécia com a denominacao
original de “arché”, que era atribuida ao Palacio dos Magistrados.

Em seguida teria evoluido para “archeion”, local de guarda e depdsito de documentos.

Outros autores defendem a tese de que o termo provém de “archivum”, palavra latina que identifica
o local da guarda de documentos e titulos, o que estd bastante proximo da definicdo utilizada para
concursos, que veremos mais adiante.

Além das diferentes origens etimoldgicas, o termo “arquivo” tem varios significados em nossa lingua.
Com o objetivo de uniformizar a discussdao, nesses casos sempre recorreremos ao Dicionario Brasileiro de
Terminologia Arquivistica (DBTA), publicagdo do Conarq (Conselho Nacional de Arquivos).

O DBTA é considerado, “instrumento de fundamental importancia para a normalizagdo conceitual
das atividades inerentes ao fazer arquivistico”, segundo seu préprio prefacio.

Para o DBTA arquivos sdo considerados:

o Conjuntos de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou privada,
pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independente da natureza do suporte.

o Institui¢ao ou servigo que tem por finalidade a custddia, o processamento técnico, a conservagao e o
acesso a documentos.

o Instalagdes onde funcionam arquivos.

o Movel destinado a guarda de documentos.

Veja que sé até aqui ja temos diversas definicoes diferentes de arquivo. Peco que conheca e consiga
diferenciar cada uma, mas dirija suas atencdes a primeira. Esta é a definicdo mais cobrada em provas.

Mas, em Arquivologia, as coisas ndo sdo tdo simples. Temos algumas outras definicbes de arquivo
gue valem a pena serem lembradas.

Para a Lei 8159/1991 que é a Lei que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados
(vamos estuda-la a fundo mais adiante), arquivos sdo em seu artigo 29:

.a-”’fﬂf
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“os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por érgdos publicos, instituicées de cardter
publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como
por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagéo ou a natureza dos documentos”

Ja para arquivos publicos, a mesma Lei conceitua em seu artigo 79.

“os Arquivos Publicos sGo os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de
suas atividades por drgdos publicos de dmbito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal
em decorréncia de suas fun¢des administrativas, legislativas ou judicidrias”

Finalmente, para arquivos privados, temos o seguinte:

“conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas e juridicas, em decorréncia
de suas atividades”

Para facilitar a compreensao e para efeitos de concurso, memorize os pontos abaixo:

&)

TOME

NOTA!

ARQUIVOS
|
| 1 | 1
N N N N
: Produzidos de :
Organicamente - Existentes Conservados para
: acordo e em fungao : :
produzidos e . independentemente efeitos futuros,
das atividades da : X
acumulados de seus suportes legais e culturais

entidade

Bem, definidos os conceitos de Arquivos, agora vocé deve estar perguntando sobre os conceitos de
Arquivologia e Arquivistica.

Para o DBTA, Arquivologia é a disciplina que estuda as fun¢6es do arquivo e os principios e técnicas
a serem observados na producdo, organizacdo, guarda, preservacao e utilizacdo dos arquivos. Também
chamada Arquivistica. Note que para o DBTA, Arquivologia e Arquivistica sao sinOnimos.

Dessa forma, definimos que arquivos sdo documentos produzidos de forma orgéanica e por
alguma razao especifica, relativa a atividade da entidade, independente do suporte e que
sdo conservados para efeitos futuros, sejam eles legais ou culturais. Quem estuda as
funcdes, as técnicas e os principios utilizados na gestao desses arquivos é a Arquivistica ou
a Arquivologia. E isso que vocé precisa saber do ponto de vista conceitual.
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Bem, apds falarmos sobre a origem e os conceitos dos arquivos e da Arquivologia, vamos falar sobre
0S seus principios.

2.2 - Importancia dos Arquivos

Se fizermos um exercicio pratico e sairmos pelas ruas perguntando aos cidadaos o que acham de
arquivos e da sua guarda e conservagdo, a primeira resposta seria: “Mas o que sao arquivos?”. Isso ja
respondemos acima e ndao podemos esquecer:

Arquivos sdao documentos produzidos de forma organica e por alguma razao especifica,
relativa a atividade da entidade, independente do suporte e que sdo conservados para
efeitos futuros.

Bem, explicado isso ao entrevistado, muito provavelmente a sua segunda resposta seria: “Bobagem.
Temos que nos livrar dessa papelada toda!”. Dessa forma concluimos que certamente ha outras razoes para
a instituicdo e preservacdo de fundos publicos. Vamos a elas.

Como ja vimos, alguns alegam que o termo “arché” surgiu na Grécia e era relacionado ao Palacio dos
Magistrados. Isso |a pelos idos dos séculos V e IV a.C. La eram conservados leis, tratados, minutas da
Assembleia Popular e outros documentos oficiais. Nessa época os arquivos ainda eram compostos por
papiros. Essa é a primeira referéncia existente de algo parecido com um grande Arquivo Nacional, tema que
estudaremos mais adiante.

: No Brasil o Arquivo Nacional atualmente localiza-se no Rio de Janeiro e, diferentemente do
gue acontece em alguns paises, esta submetido ao Ministério da Seguranca Publica e da
: Justica (e ndo ao Ministério da Cidadania, que hoje abrange a Secretaria da Cultura).

Voltando, com o declinio das civilizagdes antigas e a chegada da Idade Média, algumas alterag¢des
foram ocorrendo com o carater dos arquivos e é isso que vamos estudar aqui, sobretudo na Franc¢a, na
Inglaterra e nos Estados Unidos, com o objetivo de entender os reais motivos para a criagao de organismos
nacionais para a guarda e preservagao de arquivos.

Bem, por meio dos estudos desses exemplos ao redor do mundo é possivel identificar e ilustrar de
forma clara as principais razées para a criacdo de estruturas publicas para a guarda e preservacdo de
documentos, os chamados Arquivos Nacionais. Em resumo, sao elas:

1. Razdes Praticas — é necessario ampliar a eficiéncia governamental. Com o tempo a tendéncia é
gue documentos encerrados sejam depositados de maneira desorganizada em qualquer local,
mesmo que inapropriado. Quando tais documentos passam a ocupar espagos valiosos em areas
e 6rgdos publicos e comecam a prejudicar a execucao de suas atividades fim, é hora de tomar
alguma providéncia.

.a-”’fﬂf
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2. Razbes Culturais — arquivos publicos constituem fonte de cultura comparavel a livros, colegdes
de museus etc. Comparam-se também a parques e monumentos. O cuidado com esses
documentos portanto, é uma obrigacao publica.

3. Razoes Pessoais — especialmente no caso da Revolucdo Francesa, interesses pessoais reforcaram
a inciativa. Para ilustrar ainda mais esse ponto vale destacar que um érgao especial foi criado
dentro do Arquivo Nacional para segregar todos os documentos relativos a privilégios e direitos
feudais. Para preserva-los? Nao, mas sim para tentar elimina-los!

4. Razoes Oficiais — os documentos, mesmo 0s mais antigos, sdo necessdarios as atividades de
governo e constituem sua principal fonte de informacdo na grande maioria de suas atividades.

&

ESCLARECENDO!

Razoes . A
. Ampliar a eficiéncia governamental.
Praticas
Razoes TR
) Fonte de cultura. Obrigacao publica.
Culturais
Razoes .
] Interesse pessoal ou da sociedade.
Pessoais
RazGes Principal fonte de informac&o. Necessaria a atividade de
Oficiais governo.

2.3 - Principios da Arquivologia

Mudando de assunto, vamos agora falar sobre os principios da Arquivologia. Esse é um tema muito
cobrado em prova e que merece atencdo especial.

Atencao, pois, de acordo com diferentes autores e bancas, alguns dos principios listados a seguir sao
considerados caracteristicas (e ndo principios!) da Arquivologia, mas o mais importante é conhecer todos
eles pois as questdes geralmente trazem descricdes que devem ser relacionadas - seja ao principio ou a
caracteristica - de acordo com a banca considerada.
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Segundo Heloisa Bellotto, outra estudiosa do tema que nos servird de fonte ao longo do curso, os
principios fundamentais que regem a organizacdao dos arquivos estdo na base da teoria arquivistica e
constituem o marco principal da diferenca entre a arquivistica e as outras “ciéncias” documentais.

Para Bellotto sdo esses os principios:
Principio da Proveniéncia

Este é o principio mais cobrado em provas. Para o DBTA é um principio basico da arquivologia segundo
o qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de
outras entidades produtoras. Também chamado principio do respeito aos fundos.

Ja para Heloisa Bellotto “o principio da Proveniéncia fixa a identidade do documento relativamente
ao seu produtor. Por esse principio, os arquivos devem ser organizados obedecendo a competéncia e as
atividades da instituicdo ou pessoa legitimamente responsavel por sua produ¢ao, acumula¢do ou guarda de
documentos. Arquivos originarios de uma instituicdo ou de uma pessoa devem manter a individualidade,
dentro de seu contexto organico de producdao nao devendo ser mesclados, no arquivo, a outros de origem
distinta”.

Essa vinculacdo dos arquivos aos seus “fundos”, como salientado na definicio do DBTA permite que
esse principio também seja conhecido por dois outros nomes: principio do “Respeito aos Fundos” ou
principio do “Método Histdrico”.

Note que o mais importante em tudo isso é que os arquivos devem respeitar a sua origem, devem
respeitar o lugar de onde vém, ou seja, a sua proveniéncia.

Dessa forma, ao ser arquivado em qualquer local e com base no principio da Proveniéncia, este
arquivo nao deve nunca ser misturado a arquivos provenientes de outros locais, ou de outros fundos.

Vocé pode estar se perguntando o que sdo fundos. Boa pergunta! Isso é importante!

Para o DBTA fundos nada mais sdo do que conjuntos de documentos de uma mesma proveniéncia.
E um termo que equivale a arquivo. Entdo, para ndo complicar, fundo e arquivo sdo sinénimos. Vocé precisa
saber disso para ndo se confundir na hora da prova.

Avangando um pouquinho mais na questao dos fundos, eles podem ser abertos ou fechados.

Nos fundos abertos, novos documentos podem ser acrescentados pois a entidade produtora
continua em funcionamento. Ja nos fundos fechados, em geral ndo se pode mais acrescentar documentos
pois a entidade produtora encerrou suas atividades. Falo em geral pois caso se encontre um documento
produzido a época em que a entidade produtora ainda funcionava, ele poderda ser acrescentado ao fundo
fechado. E uma excecdo, mas importante saber.

Em regra, em fundos abertos acrescenta-se novos documentos e em fundos fechados, nao.

Principio da Organicidade

.a-”’fﬂf
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Para Bellotto “as relacdes administrativas organicas refletem-se nos conjuntos documentais”.

Organicidade é a qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, as fungdes e as
atividades da entidade produtora/acumuladora em suas relagGes internas e externas.

Para o DBTA a organicidade é relagao natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das
atividades da entidade produtora.

Dessa forma o principio da Organicidade nada mais é do que a relacdo que é naturalmente
estabelecida entre os documentos que sdo produzidos por uma mesma entidade produtora.

Vale lembrar que para algumas bancas a Organicidade é considerada uma caracteristica da
Arquivologia e ndo um principio.

Principio da Unicidade

O principio da Unicidade relata que, independentemente de sua forma, género, tipo ou suporte, os
documentos de arquivo conservam seu carater tinico, em fungao de seu contexto de producao.

Isso quer dizer que, independente de termos ou nao cépias de um determinado documento, ele é
Unico em relagao ao cendrio em que foi constituido pois cada registro documental assume um lugar Unico
na estrutura documental do grupo ao qual pertence.

Exemplo: Gerei um documento com o cadastro de um contribuinte que devera ser fiscalizado. Esse
documento vai para um prontudrio desse mesmo contribuinte que, além do cadastro, tem outros
documentos como peticdes, notificacdes a ele enviadas, autos lavrados, etc. Esse documento é Unico nesse
contexto e, mesmo que seja copiado, sua unicidade é preservada.

Principio da Indivisibilidade

Também chamado de principio da Integridade Arquivistica, diz que os fundos de arquivo devem ser
preservados sem dispersdo, mutilacdo, alienacdo, destruicdo ndo autorizada ou adicdo indevida.

Esta diretamente ligado ao principio da Proveniéncia, do respeito aos fundos, lembra-se? Pois é. O
documento ganha relevancia dentro do seu contexto e por isso o fundo deve ser mantido, respeitando-se a
procedéncia. O principio da Indivisibilidade nada mais faz do que garantir a preservac¢ao do fundo do qual
o documento faz parte.

Principio da Cumulatividade

O principio da Cumulatividade vai ao encontro da definicdo de arquivos ja estudada. Diz que o
arquivo é uma formacgao progressiva, natural e organica.

No inicio da aula falamos que os arquivos sdo producdes organicas relacionadas as atividades da
entidade e que vao sendo acumulados ao longo do tempo (ao contrario de adquiridos, coletados,
colecionados, etc.) e é exatamente isso que descreve o principio da Cumulatividade.

.a-”’fﬂf
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Segundo a estudiosa do tema, a brasileira Rosely Rondinelli, “os registros arquivisticos ndo sao
coletados artificialmente, mas acumulados de modo natural nas administracdes, em funcdo dos seus
objetivos praticos”. Sdo acumulados de maneira continua e progressiva e isto acaba conferindo ao conjunto
de documentos uma coesao espontanea e estruturada, a chamada Organicidade.

Diante disso, ao longo do tempo de vida da entidade e enquanto ela estiver em funcionamento
(lembre-se dos fundos abertos) o acimulo de documentos no respectivo fundo vai acontecendo e seu
volume tende a crescer (mais a frente estudaremos como gerir e resolver esse problema).

Também é conhecido por principio da Naturalidade.

Como dissemos na introducdo do tdpico, além dos principios elencados por Heloisa Bellotto, temos
outros que serdo listados a seguir. As vezes - a depender da banca ou do autor — sdo também rotulados como
caracteristicas:

Principio da Reversibilidade

Segundo o DBTA o principio da Reversibilidade é o principio segundo o qual todo o procedimento ou
tratamento empreendido em arquivos pode ser revertido, se necessario.

E importante para evitar perdas de unidade futuras e especialmente utilizado nas atividades de
restauracdo, que abordaremos mais adiante no curso.

Principio do Respeito a Ordem Original

.

Ainda para o DBTA, o principio do Respeito a Ordem Original é o principio segundo o qual o arquivo
deveria conservar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou familia que o produziu, ou seja, ele deve
ser alocado em seu lugar original, respeitando o fundo de onde provém, além de respeitar o fluxo natural
organico em que o documento foi produzido.

Também conhecido por principio da Ordem Primitiva ou da “Santidade” da Ordem Original.
Principio da Inalienabilidade ou Imprescritibilidade

O principio da Inalienabilidade proibe a transferéncia de propriedade dos arquivos publicos a
terceiros, assim como afirma que o direito publico sobre os seus arquivos ndo prescreve (termina) com o
tempo.
Principio da Universalidade

O principio da Universalidade é o principio que atribui ao profissional da Arquivologia um papel mais
abrangente ao cuidar dos documentos e tratar da gestdao documental, antes de entrar nos pequenos detalhes

sobre a natureza documental.

Relaciona-se com o principio da organicidade, ou seja, cabe ao Arquivista, antes de tudo, entender o
contexto daquele documento e as relagdes criadas entre ele e seu respectivo fundo.

.a-”’fﬂf
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Principio da Proveniéncia Territorial ou da Territorialidade

O principio da Territorialidade alega que o documento deve sempre ficar o mais préximo possivel do
local onde foi produzido, excecao feita aos documentos derivados de operagdes militares ou representagdes
diplomaticas, justamente pelas suas particularidades geogréficas.

Principio da Pertinéncia Territorial

Diferentemente dos principios da Proveniéncia e da Territorialidade, o principio da Pertinéncia
Territorial suporta a ideia de que o documento deve ser transferido para o local com o qual o seu contetido
esta relacionado.

Um exemplo é um documento produzido em S3o Paulo a respeito do endividamento do Governo do
Rio de Janeiro. Este documento, segundo o principio, deveria ser transferido para o Rio de Janeiro.

Principio da Pertinéncia Tematica

O principio da Pertinéncia ou da Pertinéncia Tematica é o principio segundo o qual os documentos
devem ser reclassificados por assunto sem levar em conta a proveniéncia e a sua classificacdo original. E
também conhecido por principio Tematico.

Este principio é ultrapassado e estd em desacordo com o principio da Proveniéncia e o do Respeito a
Ordem Original e, por isso, em regra ndo é aplicado. Mas cai em prova!

Principio da Autenticidade

O principio da Autenticidade diz respeito a qualidade de um documento e ndo se relaciona com o
seu conteldo. Diz o principio que o documento nao sofreu qualquer tipo de alteragao, corrompimento ou
adulteracao.

Como ndo se relaciona ao conteudo, ndo garante a veracidade, mas apenas que foi de fato criado
pela pessoa e pelo propdsito ali registrados, além de possuir todos os elementos que lhe atribuem a
legitimidade para que possa exercer a funcao para a qual foi criado.

Para Rosely Rondinelli, documentos sao auténticos quando “criados e conservados de acordo com
procedimentos regulares que podem ser comprovados a partir de rotinas estabelecidas”. Note que o
conceito da Autenticidade se refere ndo sé a criagdo, mas também a conservag¢ao do documento.

Principio da Veracidade

O principio da Veracidade ou da Confiabilidade, por sua vez, tem o papel complementar ao da
Autenticidade, ou seja, serve para garantir que o conteudo ali presente é real, reflete a verdade dos fatos e
pode servir como prova.

Dessa forma, analisando esses dois principios em conjunto é possivel dizer que um documento é
verdadeiro (conteudo) porém ndo auténtico (foi adulterado). Pode ser auténtico (ndo sofreu alteracdo) mas
falso (ndo reflete a realidade) e pode ser finalmente, verdadeiro e auténtico.

11
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Principio do Inter-relacionamento

Por fim, o principio do Inter-relacionamento esta diretamente ligado a Organicidade do documento.
O inter-relacionamento permite que o Arquivista ou o publico em geral compreendam o contexto daquele
documento em relagdo ao seu fundo e, dessa forma, entendam com mais profundidade qual seu papel e
relevancia.

Registros arquivisticos sdo um conjunto indivisivel de relagdes.

Bem, para que fique mais facil para relembrar antes da prova, segue a lista completa dos principios e
caracteristicas que regem a fungdo arquivistica.

PROVENIENCIA — manutencdo no respectivo fundo.

ORGANICIDADE - relagao natural entre os diversos documentos do arquivo.
UNICIDADE — carater e papel Gnico do documento no fundo.

INDIVISIBILIDADE / INTEGRIDADE - preservac¢do do fundo documental.
CUMULATIVIDADE / NATURALIDADE — acumulagdo progressiva, natural e organica.
REVERSIBILIDADE — procedimento ou tratamentos podem ser revertidos.

RESPEITO A ORDEM ORIGINAL — arquivo deve conservar o arranjo original.

INALIENABILIDADE / IMPRESCRITIBILIDADE — proibe a transferéncia de arquivos publicos
a terceiros.

UNIVERSALIDADE — contexto do documento em relagao aos demais e ao fundo.
TERRITORIALIDADE — documento fica proximo de onde foi produzido.
PERTINENCIA TERRITORIAL — documento deve ser transferido em fungdo do contetdo.

PERTINENCIA OU PERTINENCIA TEMATICA — reclassifica o documento de acordo com o
assunto.

AUTENTICIDADE — ndo sofreu alteracao. Nao se relaciona com o conteudo.

VERACIDADE — é real, independentemente da forma.

INTER-RELACIONAMENTO - relacdo do documento com o seu fundo.
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3 - Natureza e Classificagao dos Arquivos

Mudando de tema, estudaremos aqui a Natureza e a Classificacao dos Arquivos.

Vamos iniciar falando da natureza dos arquivos e vocé vai aprender e saber identificar quais as
caracteristicas que os arquivos devem ter na sua concep¢ado para que sejam de fato considerados “arquivos”
e quais os valores que podemos atribuir a cada um dos arquivos.

Esse tema sera muito Util para quando passarmos a estudar a Teoria das 3 Idades dos arquivos, tema
mais do que importante em concursos. Esse despenca mesmo!

Em seguida mostraremos quais as classificacdes mais comumente utilizadas para os arquivos
atualmente. Esse é outro tema que cai muito em provas.

3.1 - Natureza dos Arquivos

Para que um documento seja de fato considerado um arquivo é necessdrio estudar as suas
caracteristicas concretas e abstratas. Essas caracteristicas também podem ser chamadas de fatores tangiveis
(concretos) e intangiveis (abstratos).

Os fatores concretos sao a forma dos arquivos, a fonte de origem e o local da sua conservagao.

Atualmente ndo se considera que esses fatores sejam fundamentais na definicdo da natureza do
arquivo pois o documento pode ter varias formas, pode vir de varias fontes e pode ser guardado em
diferentes lugares e, mesmo assim, serd considerado um arquivo.

Dessa forma os elementos tangiveis ou concretos ndo sdo os mais relevantes nessa analise.

De outro lado temos os fatores intangiveis, que de fato sdo os elementos essenciais que permitem
ou ndo considerarmos se estamos realmente falando de um arquivo. Basicamente sdo dois elementos:

Razdo pela qual os materiais foram produzidos e acumulados — para que possam ser considerados
arquivos, os documentos devem ter sido produzidos com o intuito de alcancar algum objetivo relacionado a
atividade natural da entidade. Em érgaos publicos essa é geralmente uma finalidade oficial, por exemplo.

Esses documentos geralmente sdo produzidos no curso de um ato administrativo e constituem
atividades legais ou de negdcios

Valores pelos quais os arquivos sdo preservados — aqui € bom entender que, para que sejam
preservados, os documentos devem apresentar outro motivo que ndo seja apenas o motivo pelo qual foram
criados ou acumulados. Esses motivos podem ser oficiais ou culturais.

Porém, os motivos oficiais ndo sdo suficientes para que possamos considerar o documento como um
arquivo. Por exemplo, em se tratando de governo sabemos que o fim oficial de um documento é realizar a
sua atribuicdo. Isso é pouco.

.a-”’fﬂf
a Nocdes de Arquivologia p/ DPE-MT (Assistente de Gabinete) 2021 Pré-Edital
www.estrategiaconcursos.com.br




Ricardo Campanario
Aula 00

O documento deve também ser permeado por razées culturais que fagam com que sua guarda
permanente seja justificdvel e atinja pessoas diferentes em relagdo aquelas para as quais foi criado.

Dentro desse cenario podemos concluir que as caracteristicas essenciais dos arquivos sdo a razao
pela qual eles vieram a existir (devem ter sido produzidos ou acumulados com o intuito de alcangar um
determinado objetivo) e a razao pela qual eles devem ser preservados (possuir valor para outros fins além
daqueles para os quais foram produzidos).

Isso nos leva a atribuir dois valores para os arquivos;

Valores Primdrios — é atribuido a um documento em fung¢do do interesse que possa ter para
a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, e seu
valor legal e fiscal.

Valores Secunddrios — valor atribuido a um documento em func¢do do interesse que possa
ter para a entidade produtora e outros usuarios, tendo em vista a sua utilidade para fins
diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido.

3.2 - Classificagcao dos Arquivos
Agora falaremos das classifica¢des atribuidas aos arquivos.

Dependendo do que se quer observar e estudar nos arquivos, eles podem ser mais comumente
classificados de acordo com os quatro critérios abaixo:

o Entidades mantenedoras
o Estagios de evolugdo
o Extensdo de atuagao

o Natureza dos documentos

Entidades Mantenedoras

Esta é uma classificacdao que leva em conta a entidade ou a pessoa que mantém o funcionamento
do arquivo.

Levando-se em conta as caracteristicas das organizacOes, de acordo com Leite Paes, os arquivos
produzidos podem ser classificados das seguintes formas:

CENTRAL

14
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FEDERAL REGIONAL
PUBLICOS ESTADUAL
MUNICIPAL

— INSTITUICOES EDUCACIONAIS
INSTITUCIONAIS —  IGREJAS

CORPORACOES NAO LUCRATIVAS

— SOCIEDADES / ASSOCIACOES
FIRMAS

COMERCIAIS CORPORAGOES

COMPANHIAS

FAMILIAIS OU PESSOAIS

Note que nesta dimensdo os arquivos podem ser divididos em 4 grandes grupos: Publicos,
Institucionais, Comerciais e Familiais ou Pessoais. No capitulo 4 da aula veremos as diferencas estabelecidas
pela Lei 8.159/91 entre arquivos publicos e privados, o que simplifica um pouco a discussdo. Aqui a quebra
€ mais detalhada.

O item 1 é composto 100% por arquivos publicos enquanto os demais sdo compostos
majoritariamente por arquivos privados.

Estagios de evolugao

Este assunto estudaremos com muito mais profundidade em uma aula posterior. Esse tema
realmente despenca em prova, por isso é bom ja darmos uma olhada em seus principais conceitos, além do
que é, de fato, uma forma de classificar os arquivos.

Para que qualquer arquivo possa desempenhar as suas funcdes a contento é necessario que quando
0 usuario busque um documento possa encontra-lo com rapidez e de forma precisa. Dentro deste contexto
a metodologia arquivistica deve variar de acordo com a classificacdo dos documentos.

Um exemplo sdo documentos que sdo muito procurados pois ainda tem valor legal ou informativo
(primario, como ja vimos). Outros tém apenas valor histérico ou cultural (valor secunddrio, lembra-se?) e sdo
menos requisitados. Para cada um desses documentos deve-se adotar metodologia arquivistica diferente e
por isso essa classificacdo é muito importante e muito cobrada em provas.
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%
DESPENCA NA

®@- PROVA!

Arquivo de Primeira Idade ou Corrente: segundo Leite Paes, sdo arquivos constituidos de
documentos em curso ou consultados frequentemente, conservados nos escritérios ou nas reparticdes que
os receberam e os produziram ou em dependéncias de facil acesso.

Arquivo de Segunda Idade ou Intermedidrio: esses documentos ja deixaram de ser consultados com
tanta frequéncia, mas seus 6rgaos criadores ou relacionados com sua cria¢do e tramitacao ainda podem
requisitd-los para tratar do mesmo assunto ou assuntos semelhantes.

Esses documentos ja ndo precisam mais ficar tdo préximos dos locais em que foram criados, visto
que sua frequéncia de procura ja é menor. A permanéncia dos documentos nesses arquivos é temporaria e
transitdria visto que dai eles vdo ou para arquivos permanentes (proximo item) ou sdo eliminados quando
isso é permitido. Em funcdo disso o arquivo Intermedidrio é também conhecido por “Purgatério” ou
“Limbo”.

Arquivo de Terceira Idade ou Permanente: este arquivo é formado por documentos que perderam
seu valor primario, ou seja, ndo tém mais valor administrativo, mas devem ser conservados em fung¢do de
seus valores secundarios, que envolve o seu valor histérico, cultural ou mesmo documental.

Como ja vimos anteriormente, em cada uma dessas fases diferentes metodologias de arquivamento
e de gestdao sdo empregadas, com o objetivo de tornar célere, eficiente e preciso o atendimento ao usuario
guando documentos sdao requisitados, além de minimizar os custos e uso de recursos para a entidade
mantenedora dos arquivos.

Estudaremos tudo isso com mais profundidade daqui a algumas aulas, mas ja é muito importante
voceé ir criando intimidade com este tema, um dos mais cobrados em provas que envolvem Arquivologia.
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( ) ( Primeira Idade )
ARQUIVO CORRENTE Consultas frequentes
5 } 5 Proximo do usuério )
( ) ( Segunda Idade )

ARQUIVO INTERMEDIARIO

] . Consultas menos frequentes
(Limbo ou Purgatério)

Mais distante do usuario

X y, L b,

( ) ( Terceira Idade )
ARQUIVO PERMANENTE Perde o valor administrativo

5 ) 5 Valor secundario )

Extensao de atuagao

Em relacdo a extensao (as vezes essa classificacdo também é chamada de abrangéncia) os arquivos
podem se dividir em apenas dois grupos: Setoriais e Gerais/Centrais.

Os arquivos Setoriais sdo aqueles que se localizam junto aos 6rgaos operacionais, ou seja, aqueles
orgdos que geram ou recebem o documento e se utilizam dele com frequéncia para cumprir suas rotinas
administrativas.

Nesse caso os documentos tém valor primario e sdo muito requisitados, localizando-se, portanto, em
arquivos correntes ou de primeira idade, como vimos no item anterior e, mais importante, de forma
descentralizada.

Ja os arquivos Gerais ou Centrais acabam recebendo documentos também com alta frequéncia de
utilizacdo, porém centralizam o arquivamento e as atividades do arquivo corrente da entidade.

Classificagcdo quanto a

extensao
SETORIAIS GERAIS / CENTRAIS
Descentralizados. Ficam Centralizados. Mais
junto aos 6rgaos distantes do local de
produtores/recebedores. produgdo/recebimento.

Natureza dos documentos
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Finalmente, quanto a Natureza dos Documentos, eles podem ser divididos em duas classificacdes:
arquivos Especiais e arquivos Especializados.

Os arquivos Especiais possuem sob sua guarda documentos em formatos fisicos diversos, ou seja,
fotografias, discos, fitas, disquetes, DVDs, etc.

Justamente em funcgdo disso esses arquivos merecem tratamento especial pois tém formatos ndo
convencionais em seus repertdrios, o que exige mais atencao e cuidado em todas as atividades relacionadas
a gestdo arquivistica como armazenamento, registro, acondicionamento, conservacao, entre outras.

Por sua vez, os arquivos Especializados ndo tém caracteristicas fisicas particulares (como os Especiais)
mas sim tratam de assuntos de campos especificos, independente do formato dos suportes documentais.
Por exemplo, podemos falar de um arquivo especializado na area esportiva, na area educacional, na area de
engenharia e assim por diante.

Importante entender que um arquivo especializado pode ao mesmo tempo ser especial. Um exemplo
seria um arquivo com documentos voltados a Medicina e com os mais variados suportes: livros, DVDs, mapas,
microfilmes etc. Ele seria especializado por tratar de medicina e especial por ser composto por diversos
suportes diferentes.

Atencdo para ndo confundir os conceitos de Natureza dos Documentos (arquivos Especial
e Especializados) com a Natureza dos Arquivos que estudamos no item 2.1 e fala
basicamente sobre valores primario e secundario.

ESPECIAIS ESPECIALIZADOS
Formatos fisicos diferentes Tema especifico
o J o J
{ R ' Y
CD, DVD, Microfilme, etc Medinia, Esport~e, Engenharia,
Educacao, etc
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4 - Terminologia Arquivistica Aplicada

Como temos visto ao longo da aula, o campo da Arquivologia é permeado de termos técnicos em
todo o mundo.

Aqui no Brasil muitos deles chegam mesmo a se confundir e se sobrepor, como a prépria palavra
“arquivo”, que tem diversos significados e pode ser interpretado de jeitos diferentes de acordo com o autor
e o contexto.

Para fins de prova é importante saber que muitas vezes as bancas cobram - em questdes isoladas e
sem maior contextualizacdo — o significado técnico de alguns termos arquivisticos.

Dito isso, vamos conhecer um pouco da histéria percorrida em relacdo a este tema e, em seguida,
conhecer uma série de termos e suas definicdes, especialmente aqueles que tém mais possibilidade de serem
cobrados no seu concurso.

Segundo Leite Paes, “no vasto campo da ciéncia da informagdo, um dos aspectos que mais tem
preocupado os profissionais da drea é, sem duvida, o estabelecimento de uma terminologia especifica,
capaz de atender a programas racionais de intercambio, disseminacdo e recuperacao de informacado”.

Essa questdo é discutida em ambito global e gera diversas iniciativas ao redor do mundo. Vamos
conhecer agora o cendrio brasileiro.

Por aqui tal discussdo vem ocorrendo desde os anos 70 quando a Associacdo dos Arquivistas
Brasileiros por meio do Comité de Terminologia Arquivistica definiu ideias e conceituou termos com o
objetivo de estabelecer um vocabuldrio uniforme para a elaboracdo de um glosséario arquivistico que, a
época, foi composto por 132 termos.

De I3 para cd atualiza¢gbes e novas iniciativas foram desenvolvidas com o mesmo objetivo até que o
Conarqg (Conselho Nacional de Arquivos), 6rgao vinculado ao Arquivo Nacional, criou uma Comissdo
denominada Comissao Especial de Terminologia Arquivistica para examinar as diferentes propostas
existentes, uniformizar, definir e aprovar uma Unica terminologia arquivistica brasileira.

Com este objetivo e para a delimitacdo inicial do universo de termos, os pesquisadores tomaram
como principais referenciais os trés DATs (Dicionario de Terminologia Arquivistica na traducdo do inglés,
desenvolvidos pelo CIA — Conselho Internacional de Arquivos) dos anos de 1984, 1988, 2002, o Dicionario de
Terminologia Arquivistica de Portugal, em sua versdo provisoéria (1989) e na definitiva (1993) e as versoes
dos estudos do Arquivo Nacional de 1999 e de 2004 (Subsidios para um dicionario brasileiro de terminologia
arquivistica).

Dessa forma, surge em 2005 o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (DBTA).
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No Brasil este instrumento veio substituir o material intitulado “Subsidios para um dicionario
brasileiro de terminologia arquivistica”. Este trabalho resultou num conjunto de 462 termos e mais uma vez
foi desenvolvido e organizado dentro do Arquivo Nacional.
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5 - Consideracgdes Finais

Bem, chegamos ao fim de nossa primeira aula.

Esta é uma aula introdutdria, mas que ja traz conceitos muito importantes e com muita incidéncia
em provas, especialmente os Principios Arquivisticos e as Classificagdes dos Arquivos.

7

Lembre-se sempre que Arquivologia ¢ uma matéria que tem muitas definicdes, detalhes e,
especialmente, muita relacdo entre os temas. Vocé vai sentir isso ja a partir das préximas aulas. Muitas vezes
vamos voltar ao que ja estudamos ou ao menos nos referir a contelddos anteriores para entender o tema do
momento.

Dessa forma, ndo acumule duvidas. Nunca! Responda as questdes comentadas e veja se esta a
vontade com o conteudo. Consulte o resumo ao final da aula, volte na teoria se for preciso, mas esclareca
suas duvidas.

Se nada disso funcionar me procure e encontramos uma solugao.

Vamos em frente pois ainda temos uma longa jornada adiante.

Nos vemos na proxima aula. Tchau!

Ricardo Campanario

Instagram: https://www.instagram.com/ricardocampanario
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QUESTOES COMENTADAS

HORA DE

PRATICAR!

1. (CESPE/EBSERH/Assist. Adm./2018) Em relagdo a conceitos de arquivologia, legislacdo, protocolos,
classificagdo, arquivamento e ordenagdo de documentos, julgue o item seguinte. O termo arquivo pode
ser utilizado para denominar o local onde um acervo documental sera conservado, bem como para

designar um 6rgao governamental cuja finalidade é guardar e conservar documentagoées.
a) Certo

b) Errado
Comentarios:

Afirmativa CORRETA. Lembre-se abaixo das 4 definicdes de arquivos do Diciondrio Brasileiro de Terminologia
Arquivistica, o DBTA, que estudamos no inicio da aula. Na questdao o examinador fala das definicdes “2” e
ll3ll-

1. Conjuntos de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou privada,
pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independente da natureza do suporte.

2. |Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custédia, o processamento técnico, a conservagao e o

acesso a documentos.

InstalacGes onde funcionam arquivos.

4. Movel destinado a guarda de documentos.

w

2. (CCV-UFC/UFC/Técnico de Arquivo/2017) Segundo Marilena Leite Paes, ha duvidas quanto a origem
do termo arquivo. Alguns afirmam ter surgido na Grécia antiga, com denominagao de arché, que evoluiu
para archeion, considerado como procedente de archivum. Assinale a op¢ao que apresenta o respectivo

significado de cada denominagao:
a) tribunal; paldcio; arquivo.

b) fundo documental; conjunto de documentos; depdsito de documentos.
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c) depdsito de titulos; paldcio dos magistrados; tribunal de guarda de documentos.

d) paldcio dos magistrados; local de guarda e depdsito de documentos; local de guarda de documentos e
outros titulos.

e) reparticdo de guarda de documentos; 6rgao governamental ou institucional para guarda de documentos
publicos; tribunal dos magistrados para guarda de titulos.

Comentario:

A alternativa A estad incorreta. Nas diferentes alternativas o examinador tenta confundir o candidato
misturando os termos corretos ou usando termos parecidos. Note que nesta alternativa o examinador atribui
o termo “paldcio” a archeion quando, na verdade ele esta vinculado a arché.

A alternativa B estd incorreta. Mais uma vez o examinador tenta confundir o candidato. Dessa vez usa-se o
conceito de fundo documental (ja vimos que é semelhante a arquivo) e o conceito de depdsito de
documentos que até poderia ser vinculado a arché, mas nao a archivum.

A alternativa C estd incorreta. Dessa vez uma das definicdes corretas é empregada, porém em local
inadequado. A expressao “Palacio dos Magistrados” é sim usada para identificar o termo arché, mas, nesta
questao, foi associado a archeion de forma equivocada.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. Aqui encontra-se exatamente a associacdo que
estudamos no inicio da aula e que é cobrada em provas com alguma frequéncia: Arché —> “Paldcio dos
Magistrados”, Archeion —> “Local de guarda e depdsito de documentos” e Archivum -> “Local de guarda de
documentos e outros titulos”.

A alternativa E esta incorreta. Nesta ultima alternativa o examinador traz conceitos mais embaralhados e faz
uso agora da expressao “Tribunal de Magistrados” para confundir, usando associacao inapropriada. “Palacio
dos Magistrados” é associado ao termo arché.

3. (CESPE/MPE-PI/Téc. Adm./2018) A respeito de legislagdo, principios e conceitos arquivisticos,
julgue o item a seguir. Os documentos de arquivo podem ser aqueles acumulados por uma pessoa fisica,

qualquer que seja o suporte da informag¢ao ou a natureza deles.

a) Certo

b) Errado

Comentario:

Afirmativa CORRETA. Arquivos podem ser acumulados por pessoa fisica ou juridica, publica ou privada,
independentemente de seu suporte e de sua natureza. Essa é uma parte importante da definicdo do termo

arquivo.

4, (FCC/CL-DF/Cons. Téc. Leg./2018) Na terminologia arquivistica, arquivo e fundo sdo conceitos:
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a) opostos.

b) complementares.

c) equivalentes.

d) mutuamente excludentes.

e) contraditorios.
Comentario:

A alternativa A estd incorreta. E exatamente o contrario. Arquivos e fundos sdo equivalentes. Para a
Arquivologia sao sinGnimos.

A alternativa B estd incorreta. Também ndo sdo complementares. Termos complementares, quando
agrupados, formam um Unico e diferente significado. Ndo é o caso de fundo e arquivo que, ja em sua origem,
tém o mesmo significado.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Ja estudamos que arquivos e fundos sdo sindbnimos.
Apenas para embasar tecnicamente a resposta, podemos recorrer a definicdo de fundos no DBTA. Vejamos:
“Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que equivale a arquivo”.

A alternativa D estd incorreta. Com base em tudo que ja vimos acima, ndo sdo mutuamente excludentes,
pelo contrario. Do ponto de vista do significado sdo coincidentes.

A alternativa E estd incorreta. Também ndo sdo contraditérios, pois tém o mesmo significado na
Arquivologia.

5. (QUADRIX/CFBIO/Agente Adm./2018) Acerca dos principios e conceitos arquivisticos da legislacdo
arquivistica, julgue o item a seguir: A principal finalidade do arquivo é servir de meméria para a

comunidade.
a) Certo

b) Errado
Comentario:

Afirmativa ERRADA. Servir de memdria para a comunidade é uma das finalidades do arquivo, mas ndo pode
ser considerada a finalidade principal.

Lembre-se que ao longo da aula estudamos os valores dos arquivos que podem ser primarios ou secunddrios.
Os valores primarios sdo aqueles que importam para a instituicdo que gerou o arquivo. E o seu papel de

prova ou de informacao. Isso é fundamental para a gestdo administrativa da entidade e pode ser considerada
a funcao principal dos arquivos.
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Por outro lado, o valor secundario é aquele que importa a todas as demais pessoas para as quais os arquivos
ndo foram originalmente gerados. Ai é que se enquadra o valor histérico, cultural e de preservacao da
memdria para a comunidade, trazido pelo examinador.

Por fim, a prépria definicdo de arquivos equipara a importancia da producao de documentos vinculada as
atividades da empresa (valor primario) e sua conservagao para efeitos futuros (valor secunddrio), veja a
seguir: “arquivos sdao documentos produzidos de forma organica e por alguma razao especifica, relativa a
atividade da entidade, independente do suporte e que sao conservados para efeitos futuros, sejam eles
legais ou culturais”.

6. (QUADRIX/CFBIO/Agente Adm./2018) Acerca da legislagdo e dos principios e conceitos
arquivisticos, julgue o item subsequente. Os arquivos sdao criados para que as a¢6es administrativas,
juridicas, técnicas e cientificas sejam conhecidas, cumpridas, quando for o caso, e provadas.

a) Certo

b) Errado
Comentario:

Afirmativa CORRETA. Os arquivos exercem ambos os papéis elencados pelo examinador: funcionam como
fonte de informacdo (para conhecimento e cumprimento de ag¢des técnicas, juridicas, administrativas e
cientificas) e como fonte de prova para quando for necessario. Neste ponto vale lembrar do principio da
Veracidade, que ja estudamos e que garante que o conteudo ali presente é real, reflete a verdade dos fatos
e pode servir como prova.

7. (QUADRIX/CRMV-AC/Assist. Adm./2018) Acerca dos conceitos fundamentais da arquivologia,
julgue o item seguinte. Uma das caracteristicas fundamentais do arquivo é o carater organico que
relaciona o documento aos outros do mesmo conjunto.

a) Certo

b) Errado
Comentario:
Afirmativa CORRETA.

Aqui o examinador ndo sé coloca um dos principais pontos da definicdo de arquivo (reveja a defini¢cdo da
brasileira Leite Paes: “conjuntos de documentos oficialmente produzidos e recebidos por um governo,
organizacao ou firma, no decorrer de suas atividades, arquivados e conservados por si e seus sucessores para
efeitos futuros”

Reveja ainda a do italiano Eugenio Casanova: “acumulacdo ordenada de documentos criados por uma
instituicdo ou pessoa no curso de sua atividade e preservados para a consecucao de seus objetivos politicos,
legais e culturais, pela referida instituicdo ou pessoa”.
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Note que em ambas (e isso se repete em varias outras) ha a referéncia a producdo ou recebimento natural
de documentos, relacionados as atividades da organizacdo, que sdo acumulados ao longo do tempo. Isso
explica o cardter organico da geracao de documentos.

A questdo também se refere ao principio / caracteristica da Organicidade.

Vamos relembrar o que dizia Heloisa Bellotto. Para ela “as relagdes administrativas organicas refletem-se
nos conjuntos documentais. Organicidade é a qualidade segundo a qual os arquivos espalham a estrutura,
as funcgBes e as atividades da entidade produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas”.

Dessa forma, por qualquer uma das duas razdes podemos concluir que a afirmativa esta correta!

8. (COMPEC/IFPB/Arquivista/2018) T. R. Schellemberg (2004), em seu livro classico intitulado
“Arquivos modernos: principios e técnicas”, explica os motivos histéricos que levaram a Franga, a
Inglaterra e os Estados Unidos a criarem seus arquivos publicos. Considerando esses motivos histéricos,

marque V, para o que for Verdadeiro, e F, para Falso.

( ) Necessidade pratica de incrementar a eficiéncia governamental.
( ) Ordem Cultural.

( ) Ordem Oficial.

( ) Possibilitar o acesso automatizado por sistemas.

( ) Ordem Pessoal.

Assinale a sequéncia CORRETA para as assertivas acima.

a)V,V,V,F,F
b)V,V,F,F,V.
)V, V,V,F,V.
d)F,V,F,V,F.
e)F,V,F,FF.

Comentario:
A alternativa C estd correta e é o gabarito da questao. Vejamos:
Esta é uma 6tima questdo para exercitar e relembrar os contetdos do tema “Importancia dos Arquivos”.

A primeira afirmacdo esta correta. Lembre-se especialmente do exemplo da Inglaterra que, ao contrario da
Franca e suas razbes culturais e pessoais, criou um drgdo central de arquivamento pois o pais enfrentava
situacdo cadtica na atividade de gestao de documentos.

O objetivo na Inglaterra nao foi a preservacao de provas passadas ou um momento de convulsao social que
necessitava ser registrado. O motivo principal da criacdo de um Arquivo Nacional na Inglaterra foi de ordem
pratica: a gestdo arquivistica no pais era um verdadeiro caos e o governo buscava o aumento da eficiéncia
nesta atividade.
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A segunda afirmagao fala de ordem cultural. Também esta correta. Arquivos publicos constituem fonte de
cultura comparavel a livros, cole¢des de museus, etc. O cuidado desse acervo portanto é uma obrigacao
publica.

A terceira afirmagdo também procede. A ordem oficial, conforme ja estudamos, diz que os documentos,
mesmo 0s mais antigos, sao necessarios as atividades de governo e constituem sua principal fonte de
informacgao na grande maioria de suas atividades. Esse motivo aplica-se, por exemplo, ao caso da Franca e a
necessidade de preservar os documentos passados com o intuito da preservagao de direitos ou da sinaliza¢ao
documental de um novo futuro (como no caso das revolugdes).

A quarta afirmacao, por sua vez, ndo trata de nenhuma das quatro razdes para a criacao de arquivos publicos:
razdes de ordem pratica, cultural, oficial ou pessoal portanto, ndo esta correta.

A Ultima afirmagdo traz justamente a Ordem Pessoal e nos remete imediatamente ao caso da Francga. L3,
interesses pessoais reforcaram a iniciativa, o que pode ser ilustrado com a criagdo de um drgao especial
dentro do Arquivo Nacional para segregar todos os documentos relativos a privilégios e direitos feudais, que
desagradavam os revoluciondrios da época.

Dessa forma, temos a combinag¢do V-V-V-F-V.

9. (CESPE/PGE PE/Assist. Procuradoria/2019) A respeito de principios e conceitos arquivisticos, julgue
o item a seguir. A constituicido do fundo arquivistico de determinado 6rgao publico é resultado da
aplicagao do principio da proveniéncia.

a) Certo

b) Errado
Comentario:

Afirmativa CORRETA. Lembre-se do Principio da Proveniéncia, que estudamos ao longo da aula: o arquivo
produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades
produtoras. Também é chamado principio do respeito aos fundos. Em relacdo aos fundos, lembre-se que o
DBTA diz que sdo conjuntos de documentos de uma mesma proveniéncia e que é um termo que equivale a
arquivo. Entdo, para ndao complicar, fundo e arquivo sdo sinbnimos. Vocé precisa saber disso para ndo se
confundir na hora da prova.

10. (CESPE/STM/Técnico Judiciario/2018) Acerca de principios e conceitos arquivisticos, julgue o item
que se segue. O principio da ordem original, utilizado na organizagao interna de um fundo de arquivo,

determina que os documentos devam ser reclassificados por assunto.
a) Certo

b) Errado

Comentario:
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Afirmativa ERRADA. Lembre-se do principio da Ordem Original, estudado no inicio da aula. E o principio
segundo o qual o arquivo deveria conservar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou familia que o
produziu, ou seja, ele deve ser alocado em seu lugar original, respeitando o fundo de onde provém, além de
respeitar o fluxo natural orgdnico em que o documento foi produzido. Na questdo o examinador esta
tentando confundir o candidato usando o principio da Pertinéncia Tematica que diz o seguinte: é o principio
segundo o qual os documentos devem ser reclassificados por assunto sem ter em conta a proveniéncia e a
sua classificagdo original. E também conhecido por principio Tematico.

11. (FEPESE/VISAN/Téc. Adm./2018) Leia a afirmagdo: Os documentos de arquivo possuem algumas
caracteristicas, dentre elas: a imparcialidade, a autenticidade, a naturalidade, o inter-relacionamento e a

unicidade. Assinale a alternativa que apresenta a definicao de naturalidade.
a) Cada documento de arquivo tem lugar Unico na estrutura documental a qual pertence.

b) Estd relacionada ao fato de que a produ¢do documental ocorre em determinado contexto e para
determinado fim.

c) O documento de arquivo deve ser entendido naturalmente como pega do todo organico e ndo como
elemento isolado de um contexto.

d) Os documentos de arquivo sdo criados, mantidos e custodiados de acordo com procedimentos que podem
ser comprovados.

e) Os documentos sdo acumulados de acordo com as atividades da instituicdao, ou seja, sua acumulagao
ocorre dentro das transacdes por ela executadas.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Nesta alternativa o examinador traz o principio da Unicidade e tenta confundir
o candidato.

A alternativa B estd incorreta. Mais uma vez o examinador traz a definicdo de outro principio. Dessa vez ele
fala do principio da Universalidade que diz que cabe ao arquivista, antes de tudo, entender o contexto
daquele documento e as relagdes criadas entre ele e seu respectivo fundo.

A alternativa C esta incorreta. Essa é a defini¢do classica do principio da Organicidade. Vejamos: para o DBTA
a organicidade é a relagdo natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das atividades da
entidade produtora. O principio da Organicidade nada mais é do que a relagdo que é naturalmente
estabelecida entre os documentos que sao produzidos por uma mesma entidade produtora e, por isso, nunca
estdo isolados de um contexto, exatamente como diz a alternativa.

A alternativa D estd incorreta. A alternativa traz conceitos do principio da Autenticidade. Este principio,
embora ndo se relacione com o conteddo do documento (que estd relacionado a Veracidade), garante sim a
gualidade de um documento garantindo que nado sofreu qualquer tipo de alteracdo, corrompimento ou
adulteracdo, ou seja, pode comprovar os procedimentos pelos quais passou o documento, exatamente o
gue diz o examinador.

A alternativa E estd correta e é o gabarito da questdo. Esta é uma questao importante e relativamente dificil
pois trata o principio da Cumulatividade por Naturalidade, definicdo que é menos usada. De qualquer forma
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é deles que o examinador estd falando. Veja a definigdo: o principio da Cumulatividade/Naturalidade diz que
o arquivo é uma formacdo progressiva, natural e organica. Lembre-se que ao longo do tempo a entidade vai
natural e progressivamente acumulando documentos produzidos de forma organica e relacionados as suas
atividades. Esse principio esta, portanto, diretamente ligado a prépria definicdo de Arquivos.

12.  (IADES/ALE-GO/Arquivista/2019) Cada uma das qualidades do documento arquivistico
corresponde a um novo conjunto de exigéncias a serem cumpridas pelo programa de gestdo de
documentos. Prever a identificagdao de cada documento, sem perder de vista o conjunto de relagdes que

o envolve, se relaciona a qualidade do documento arquivistico denominada.
a) unicidade.

b) organicidade.

c) confiabilidade.

d) acessibilidade.

e) autenticidade.
Comentidrio:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. O principio da Unicidade relata exatamente isso, a
identificacdo do documento com base no conjunto de relagdes construida por ele em relagdo a seu fundo.
Vejamos a defini¢do: o principio da Unicidade relata que, independentemente de sua forma, género, tipo ou
suporte, os documentos de arquivo conservam seu cardter unico, em fungao de seu contexto de produgdo.

A alternativa B estd incorreta. Cuidado pois o principio da Organicidade também fala em relagdo natural dos
documentos de um arquivo, porém, a caracteristica principal da Organicidade segundo Heloisa Bellotto é a
qgualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, as funcdes e as atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas. Note que este conceito se refere ao vinculo
estabelecido entre as atividades da instituicdo e os documentos produzidos. E a isso basicamente que se
atribui a Organicidade (producdo organica de documentos, ou seja, relacionada as atividades da organizacao)
e ndo as relacdes estabelecidas com o fundo, que remete a alternativa anterior que se refere a Unicidade.

A alternativa C estd incorreta. O principio da Confiabilidade é outra denominacgao atribuida ao principio da
Veracidade. Nao corresponde ao que é apresentado. Veja: O principio da Veracidade ou da Confiabilidade,
por sua vez, tem o papel complementar ao da Autenticidade, ou seja, serve para garantir que o conteudo ali
presente é real, reflete a verdade dos fatos e pode servir como prova.

A alternativa D esta incorreta. A Acessibilidade ndo é nem exatamente considerada um principio. Pelo DBTA
é considerada a condicdo ou a possibilidade de acesso a servigos de referéncia, informacdo, documentacao
etc. Também ndo corresponde ao proposto pelo examinador.

A alternativa E esta incorreta. O principio da Autenticidade também se afasta do enunciado proposto. Diz
respeito a qualidade de um documento (atencdo, pois ndo se relaciona com o seu conteudo). Diz o principio
gue o documento nao sofreu qualquer tipo de alteracao, corrompimento ou adulteracao.
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13. (VUNESP/Pref. Itapevi-SP/Arquivista/2019) De acordo com a terminologia arquivistica, a relacdo
natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das atividades da entidade produtora é a
definicao de

a) autenticidade.

b) unicidade.

c) organicidade.

d) privacidade.

e) cumulatividade.
Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Como vimos anteriormente, o principio da Autenticidade diz respeito a
gualidade de um documento (atencdo, pois ndo se relaciona com o seu conteudo). Diz o principio que o
documento nao sofreu qualquer tipo de alteracdo, corrompimento ou adulteracao.

A alternativa B esta incorreta. O principio da Unicidade refere-se a identificacdo do documento com base no
conjunto de relagGes construida por ele em relagdo a seu fundo. Vejamos a definicdo: o principio da
Unicidade relata que, independentemente de sua forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo
conservam seu carater Unico, em fung¢do de seu contexto de produgdo. Atencao, pois, refere-se a relagao
entre o documento e seu fundo e ndo a relagao entre o documento e as atividades da entidade. Esta é uma
pegadinha tradicional neste tema.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Organicidade segundo Heloisa Bellotto é a qualidade
segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, as funcbes e as atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas. Note que este conceito se refere ao vinculo
estabelecido entre as atividades da instituicio e os documentos produzidos. E a isso basicamente que se
atribui a Organicidade (producdo organica de documentos, ou seja, relacionada as atividades da organizagao)
e ndo as relacbes estabelecidas com o fundo, que remete a alternativa anterior que se refere a Unicidade.

A alternativa D estd incorreta. A Privacidade também nao é considerada um principio pela maioria dos
autores. De qualquer forma, com base no DBTA devemos considerar que Privacidade é o “direito que protege
os individuos da divulgacdo nao autorizada de informacdes de carater pessoal”. Ndao corresponde ao
proposto na questao.

A alternativa E estd incorreta. Por ultimo, a letra E trata do principio da Cumulatividade que também é
definida pelos principais autores da area como o carater de formacdo progressiva, natural e organica dos
arquivos, também diferente do que é proposto na questao.

14. (ACEP/Pref. Aracati-CE/Arquivista/2019) Os documentos de arquivo possuem caracteristicas que
os diferenciam dos demais documentos. Entre estas, uma das que se destaca é a caracteristica do
documento de se manter da forma como foi produzido, e, portanto, apresentar o mesmo grau de
confiabilidade que tinha no momento de sua producdo. Esta caracteristica se refere a transmissao do
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documento e a preservagao e custddia. Quando um documento possui esta caracteristica, pode-se afirmar
que possui:

a) autenticidade.

b) organicidade.

c) confiabilidade.

d) unicidade.
Comentario:
Mais uma questdo sobre as definicdes de principios e caracteristicas. Isso € muito cobrado em prova!

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Nesta questdo o examinador traz exatamente a
definicdo do principio da Autenticidade. Diz o principio que o documento ndo sofreu qualquer tipo de
alteracdo, corrompimento ou adulteracdo. Cuidado, pois, a questdo tenta induzir o candidato a escolher a
alternativa C, usando o termo “confiabilidade” no enunciado, mas lembre-se que o principio da
Confiabilidade (também chamado de Veracidade) refere-se ao conteddo do documento e, nesta questao,
estamos falando da forma.

A alternativa B estd incorreta. Segundo Heloisa Bellotto, Organicidade é a qualidade segundo a qual os
arquivos espelham a estrutura, as fungdes e as atividades da entidade produtora/acumuladora em suas
relagdes internas e externas. Note que este conceito se refere ao vinculo estabelecido entre as atividades da
instituicio e os documentos produzidos. E a isso basicamente que se atribui o conceito de Organicidade
(producdo organica de documentos, ou seja, relacionada as atividades da organizacdo) e ndo as relagdes
estabelecidas com o seu préprio fundo.

A alternativa C estd incorreta. Aqui o examinador tenta estabelecer a confusdo. Como explicado na
alternativa correta, o principio da Confiabilidade é outra denominacgao atribuida ao principio da Veracidade.
Nao corresponde ao que é apresentado. Veja: O principio da Veracidade ou da Confiabilidade, por sua vez,
tem o papel complementar ao da Autenticidade, ou seja, serve para garantir que o conteudo ali presente é
real, reflete a verdade dos fatos e pode servir como prova.

A alternativa D esta incorreta. Por ultimo, o principio da Unicidade esta bastante afastado desta discussao.
Relembrando, o principio da Unicidade relaciona-se com a possibilidade de identificagdo do documento com
base no conjunto de relagdes construida por ele em relacdo a seu fundo. Vejamos a definicdo: o principio da
Unicidade relata que, independentemente de sua forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo
conservam seu carater Unico, em funcdo de seu contexto de producdo.

15. (ACEP/Pref. Aracati-CE/Arquivista/2019) Os documentos de arquivo possuem caracteristicas que
os diferenciam dos demais documentos. Entre elas, uma das que se destacam é a caracteristica do
documento de ter a capacidade de sustentar os fatos que atesta. Quando um documento tem esta
caracteristica, pode-se afirmar que é um documento que possui:

a) organicidade.

b) autenticidade.

.a-”’fﬂf
a Nocdes de Arquivologia p/ DPE-MT (Assistente de Gabinete) 2021 Pré-Edital
www.estrategiaconcursos.com.br




Ricardo Campanario
Aula 00

c) confiabilidade.

d) unicidade.
Comentario:

Note que esta questdo é praticamente uma repeticdo do anterior, mudando apenas o enunciado com a
cobranca de outro conceito. E da mesma prova! E para fixar que esse é mesmo o formato que é cobrado.

A alternativa A esta incorreta. Ja vimos que o principio da Organicidade é a qualidade segundo a qual os
arquivos espelham a estrutura, as funcdes e as atividades da entidade produtora/acumuladora em suas
relagdes internas e externas.

A alternativa B esta incorreta. O principio da Autenticidade por sua vez diz que o documento ndo sofreu
qualquer tipo de alteragdo, corrompimento ou adulteragao (forma -> sem adulteragao). Preste muita
atencdo para ndo confundir com a Confiabilidade / Veracidade (contetdo -> base de prova)

A alternativa C esta correta e é o gabarito da questdo. Agora sim estd se falando de Confiabilidade, ao
contrdrio da questdo anterior que tentava confundir o candidato. Releia mais uma vez: O principio da
Veracidade ou da Confiabilidade, por sua vez, tem o papel complementar ao da Autenticidade, ou seja, serve
para garantir que o conteudo ali presente é real, reflete a verdade dos fatos e pode servir como prova.

A alternativa D esta incorreta. Por fim o principio da Unicidade estd mais uma vez afastado da discussao pois
relaciona-se com a possibilidade de identificagdo do documento com base no conjunto de relagGes
construida por ele em relacdo a seu fundo. Voltemos a definicdo: o principio da Unicidade relata que,
independentemente de sua forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo conservam seu
carater Unico, em fungao de seu contexto de producao.

16. (VUNESP/CM Piracicaba-SP/Arquivista/2019) Os principios arquivisticos estdo na base da teoria
arquivistica e constituem o marco principal da diferenca entre a Arquivistica e as outras ciéncias da
Documentagdo. O principio, segundo o qual os arquivos devem se organizar conforme a competéncia e as

atividades da instituicao ou pessoa legitimamente responsavel por sua produc¢ao ou acumulagdo, é o da:
a) cumulatividade.

b) indivisibilidade.

c) organicidade.

d) proveniéncia.

e) unicidade.
Comentario:

A alternativa A esta incorreta. O principio da Cumulatividade esta relacionado ao cardter de formacdo
progressiva, natural e organica dos arquivos. Ndo reflete o proposto.

32

a Nocdes de Arquivologia p/ DPE-MT (Assistente de Gabinete) 2021 Pré-Edital
www.estrategiaconcursos.com.br




Ricardo Campanario
Aula 00

A alternativa B esta incorreta. O principio da Indivisibilidade, também chamado de principio da Integridade
Arquivistica, diz que os fundos de arquivo devem ser preservados sem dispersdo, mutilacdo, alienacao,
destruicdo ndo autorizada ou adicdo indevida.

A alternativa C esta incorreta. Para o DBTA a Organicidade é a relagdo natural entre documentos de um
arquivo em decorréncia das atividades da entidade produtora. O principio da Organicidade nada mais é do
que a relagao que é naturalmente estabelecida entre os documentos que sao produzidos por uma mesma
entidade produtora e, por isso, nunca estdo isolados de um contexto.

A alternativa D esta correta e é o gabarito da questdo. Questdo cldssica trazendo o principio da Proveniéncia.
Veja a definicdo: é um principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras. Também chamado
principio do respeito aos fundos. Ja para Heloisa Bellotto “o principio da Proveniéncia fixa a identidade do
documento relativamente ao seu produtor. Por esse principio, os arquivos devem ser organizados
obedecendo a competéncia e as atividades da instituicdo ou pessoa legitimamente responsavel por sua
producdo, acumulacdo ou guarda de documentos”.

A alternativa E esta incorreta. O principio da Unicidade relaciona-se com a possibilidade de identificacdo do
documento com base no conjunto de relagdes construida por ele em relagdo a seu fundo. Voltemos mais
uma vez a definigao: o principio da Unicidade relata que, independentemente de sua forma, género, tipo ou
suporte, os documentos de arquivo conservam seu cardter Unico, em fungao de seu contexto de produgdo.

17. (VUNESP/Pref. Itapevi-SP/Anal. Documental/2019) A Teoria das Trés Idades baseia-se na
frequéncia de uso pelas entidades produtoras dos documentos e a identificagdo dos valores primdrio e
secundario. Assim, é correto afirmar que o:

a) valor secunddrio é atribuido a um documento em fung¢do do interesse que possa ter para a entidade

produtora e outros usuarios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foi
originalmente produzido.

b) valor primario, também chamado valor arquivistico ou valor histérico, é definido pelo valor probatério ou
valor informativo que justifica a guarda permanente de um documento em um arquivo.

c) valor secundario é atribuido a um documento em funcdo do interesse que possa ter para a entidade
produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, e seu valor legal e fiscal.

d) valor primario é o valor que um documento possui pelas informacdes nele contidas, independentemente
de seu valor probatdrio, legal ou administrativo.

e) valor secundario permite a um documento de arquivo servir de prova legal em razdo de seu conteudo, das
circunstancias de sua producdo, de suas assinaturas ou selos.

Comentario:

A alternativa A esta correta e é o gabarito da questdo. Essa é exatamente a definicdo de Valor Secundario.
Vejamos: valor atribuido a um documento em func¢do do interesse que possa ter para a entidade produtora
e outros usuarios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente
produzido.
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A alternativa B estd incorreta. O valor primdrio ndao é chamado também de valor arquivistico ou histoérico,
como diz a alternativa. Essas sdo denominacdes atribuidas ao valor secundario.

A alternativa C esta incorreta. Essa é exatamente a definicdo de valor primario como ja vimos ao longo da
aula.

A alternativa D estd incorreta. Valor primario realmente diz respeito ao valor atribuido a um documento
pelas informacdes nele contidas, porém dependendo sim de seu valor legal, probatério ou administrativo e
ndo de forma independente como relata a alternativa.

A alternativa E estd incorreta. Por fim, o valor primario (e ndo o secunddrio) é que permite a um documento
de arquivo servir de prova legal em razao de seu conteldo, das circunstancias de sua producdo, de suas
assinaturas ou selos.

18. (FGV/ALE-RO/Anal. Leg./2018) Na dinamica seletiva para formar a parte da massa documental que
apresente valores, o arquivista atribui valor a um documento. Quando o arquivista vé no documento uma
utilidade diferente daquela para a qual foi originalmente produzido, trata-se do valor:

a) probatério.

b) secundario.

c) primario.

d) cientifico.

e) gerencial.
Comentario:

A alternativa A estd incorreta. O valor probatdrio faz parte do valor primario de um documento e tem relagao
e importancia justamente para as pessoas para as quais foi produzido, ao contrario do valor secundario.

A alternativa B esta correta e é o gabarito da questdo. O valor secunddrio é justamente aquele atribuido ao
documento que possui utilidade diferente daquela para a qual foi originalmente produzido. Relembre a
definicdo: valor atribuido a um documento em funcdo do interesse que possa ter para a entidade produtora
e outros usudrios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente
produzido

A alternativa C esta incorreta. Refor¢gando a definicdao de valor primario: valor atribuido a um documento
pelas informacdes nele contidas, porém sim, dependendo de seu valor legal, probatério ou administrativo e
ndo de forma independente como relata a alternativa. Ou seja, ndo pode ser considerado que tenha utilidade
diferente daquela para a qual foi originalmente produzido.

A alternativa D estd incorreta. O valor cientifico também esta relacionado ao valor para as pessoas para as

guais o documento foi produzido, sendo, portanto, outro valor relacionado ao valor primario e ndo ao
secundario.
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A alternativa E esta incorreta. Idem a questao acima. O valor gerencial também esta relacionado ao valor
para as pessoas para as quais o documento foi produzido, sendo, portanto, outro valor relacionado ao valor
primario e ndo ao secundario.

19. (ACEP/Pref. Aracati-CE/Téc. Arquivo/2019) De acordo com Paes (2004), dependendo do aspecto
sob o qual os arquivos sdo estudados, eles podem ser classificados segundo: as entidades mantenedoras,
os estagios de evolugao, a extensdo de sua atuac¢do e a natureza de seus documentos. No que se refere a

natureza dos seus documentos, um arquivo pode ser classificado como:
a) ostensivo e sigiloso.

b) publico e privado.

c) especial e especializado.

d) corrente, intermediario ou permanente.
Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Esta é a classificacdo atribuida aos documentos de acordo com a natureza do
assunto! Muito cuidado para nao se confundir. Estudaremos isso em aula posterior. Apenas para adiantar,
quanto a natureza do assunto um documento pode ser: Sigiloso -> é o documento que deve ter acesso
restrito e, por isso, requer medidas especiais em sua custddia, divulgacao e acesso. Ostensivo ou ordinario -
> é o documento que ndo possui sigilo e, por isso, em sua tramitacdo, a regra é o acesso livre. Essa é mais
uma pegadinha tradicional de provas. Fique atento!

A alternativa B esta incorreta. Ja vimos também, ao longo da aula, que essa é uma classificacdo basicamente
atribuida pela Lei 8.159/1991 (Lei Nacional dos Arquivos), dividindo os arquivos em Publicos ou Privados.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Esta é a divisdo utilizada por Leite Paes para classificar
os documentos de acordo com a sua natureza, ou seja, eles podem ser Especiais ou Especializados. Relembre
as defini¢des: os arquivos Especiais possuem sob sua guarda documentos de formas fisicas diversos, ou seja,
fotografias, discos, fitas, disquetes, DVDs, etc. Por sua vez, os arquivos Especializados ndo tém caracteristicas
fisicas particulares (como os Especiais) mas sim tratam de assuntos de campos especificos, independente da
forma dos suportes documentais. Por exemplo, podemos falar de um arquivo especializado na area
esportiva, na area educacional, na area de engenharia e assim por diante.

A alternativa D esta incorreta. Mais uma tentativa de confundir o candidato com outro tipo de classificacao.
Também como ja estudamos, os arquivos devem ser divididos em Corrente, Intermediario e Permanentes
em relacdo aos seus Estagios de Evolucdo e ndo em relacdo a sua natureza.

Muita atencdo com esta questdo. Ela apresenta varias cascas de banana colocadas de forma proposital pelo
examinador para derrubar o candidato.

20. (CEPS/UFPA/Arquivista/2018) De acordo com a teoria arquivistica, o arquivo especializado é o que
tem sob sua custédia os documentos resultantes da experiéncia humana num campo especifico,

independentemente da forma fisica que apresentem. Essa é uma classificagao que diz respeito
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a) a natureza dos documentos.
b) a natureza do assunto.

c) aos estagios da sua evolucao.
d) a extensdo da sua atuacdo.

e) ao género.
Comentario:

A alternativa A esta correta e é o gabarito da questdo. Esta é uma questdo simples. Basta lembrar que a
classificacdo que separa os arquivos em Especiais e Especializados é a que diz respeito a Natureza dos
Documentos. Se ndo lembrar, revisite a aula. Arquivos sdo comumente classificados em quatro critérios:
Entidades Mantenedoras, Estdgios da Evolucdo, Extensdo da Atuacdo e Natureza dos Documentos. Estamos
falando deste ultimo.

A alternativa B estd incorreta. Mais uma vez, cuidado! Como temos diversos tipos de classificagao, atribuidos
por diferentes autores, a banca fica todo o tempo jogando com essas possibilidades. Note que aqui falam da
classificacdo por Natureza dos Assuntos e ndo dos documentos. Ja vimos que, em relagdo ao assunto, os
documentos podem ser Ostensivos/Ordinarios ou Sigilosos. Fique atento!

A alternativa C estd incorreta. De novo. Mais uma tentativa de confundir o candidato com outro tipo de
classificacdo. Também como ja estudamos, de acordo com os Estdgios de Evolucdo os arquivos devem ser
divididos em Corrente, Intermedidrio e Permanente. Isso ndo tem relagdo com o campo especifico de estudo
dos documentos, ou seja, um acervo de documentos de Medicina, por exemplo, pode estar dividido em
arquivos corrente, intermedidrio e permanente.

A alternativa D estd incorreta. Quando se fala em extensdo da atuacao, lembre-se da aula. Nesta classificacao
os arquivos sdo divididos em Setoriais (descentralizados) e Gerais / Centrais (centralizados e mais distantes
do local de produgdo ou recebimento).

A alternativa E estd incorreta. A classificagdo de acordo com o género documental vamos estudar um pouco
mais adiante. Diz respeito configuracdo do documento em relacdo a como ele comunica sua informagdo em
termos de signos, suporte e formato: documentos audiovisuais, documentos bibliograficos, documentos
cartograficos, documentos eletronicos, documentos filmograficos, documentos iconograficos, documentos
micrograficos, documentos textuais, entre outros.

21. (IBADE/IPM-Jodo Pessoa-PB/Agente Prev./2018) Existem varios tipos de arquivos, cuja
classificacdo e tipologia dependem dos objetivos e competéncias das entidades que os produzem. Nesse

sentido, com relacdo aos tipos de arquivos. analise as afirmativas apresentadas.

I. Existem aqueles que guardam documentos gerados por atividades muito especializadas como os
arquivos médicos, de imprensa, de engenharia, literarios e que muitas vezes precisam ser organizados com
técnicas e com materiais especificos. Sao conhecidos como arquivos especializados.
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Il. Dentre os arquivos privados, sio denominados arquivos pessoais aqueles mantidos por empresas,
escolas, igrejas, sociedades. clubes e associacoes.

lll. Os arquivos podem ser classificados de acordo com as entidades criadoras/mantenedoras como sendo
publicos (federal, estadual, municipal) ou privados.

Esta correto o que se afirma em:

a)l, lell.

b) I e lll, apenas.
c) lll, apenas.

d) l e ll, apenas.

e) ll e lll, apenas.

Comentario:

Estdo corretas as afirmacdes | e lll, portanto a alternativa B estda CORRETA e é o gabarito da questao.
Vejamos:

A afirmacado | esta correta. Nela a banca traz exemplos de arquivos compostos por documentos de assuntos
especificos como assuntos médicos, de imprensa, de engenharia, literdrios, e os chama de Especializados.
Estd correto. Tenta confundir dizendo que as vezes devem ser organizados por material especifico
(formatos). Nesse caso, um arquivo especializado (de engenharia, por exemplo) pode até mesmo ser dividido
em outros arquivos Especiais (de acordo com o formato dos documentos), ou seja, arquivo especializado em
engenharia composto somente por mapas ou arquivo especializado em engenharia composto somente por
imagens e assim por diante.

A afirmacao Il esta errada. Desta vez rotula-se arquivos de empresas, escolas, igrejas, sociedades, clubes e
associacdes como arquivos Pessoais. Lembre-se que na classificacdo por Entidades Mantenedoras, temos os
arquivos Publicos, os Institucionais, os Comerciais e os Familiais/Pessoais. Dentro desse contexto arquivos
como os de igrejas, sociedades e associacdo sao arquivos Institucionais e ndo Pessoais. A vinculagdo ndo estd
correta.

Por fim a alternativa Ill esta correta. De acordo com a Lei 8.159/1991 os arquivos de fato podem ser
classificados como Publicos ou Privados, embora ndo haja referéncia especifica em relagdo as entidades
mantenedoras. Leite Paes, em adicdo, e especificamente em relagdo as entidades criadoras/mantenedoras
classifica os arquivos em Publicos (federais, estaduais e municipais) e Privados (Institucionais, Comerciais e
Familiais/Pessoais).

22.  (IPEFAE/CM S3o Jodo da Boa Vista-SP/Téc. Leg./2019) De acordo com o estagio de evolugdo da
arquivologia, quando levamos em conta o tempo de existéncia de um arquivo, ele pode pertencer a trés

estagios, sao eles, exceto:

a) Arquivo permanente.
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b) Arquivo quimérico.
c) Arquivo intermediario.

d) Arquivo corrente.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Arquivo permanente é um dos estdgios de evoluc¢do, o de 32 idade. Vejamos:
Arquivo de Terceira Idade ou Permanente: este arquivo é formado por documentos que perderam seu valor
primario, ou seja, ndo tém mais valor administrativo, mas devem ser conservados em fung¢do de seus valores
secundarios, que envolvem o seu valor histérico, cultural ou mesmo documental.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questdo. Este é o Unico “estagio” oferecido pela questao que
ndo faz parte da Teoria das 3 Idades ou da classificacdo dos arquivos com base em seus Estagios de Evolucao.

A alternativa C estd incorreta. O Arquivo Intermediario também é considerado um dos estdgios de evolugao
dos arquivos. Também conhecido por arquivo de 22 Idade. Vamos relembrar a definicdo: Arquivo de Segunda
Idade ou Intermedidrio: esses documentos ja deixaram de ser consultados com tanta frequéncia, mas seus
orgdos criadores ou relacionados com sua criacdo e tramitacao ainda podem requisita-los para tratar do
mesmo assunto ou assuntos semelhantes.

A alternativa D estd incorreta. O arquivo Corrente ou de 12 Idade complementa o quadro de classificacao
com base nos estagios de evolucdo dos arquivos. Relembre a teoria: Arquivo de Primeira Idade ou Corrente:
segundo Leite Paes, sdo arquivos constituidos de documentos em curso ou consultados frequentemente,
conservados nos escritdrios ou nas reparticées que os receberam e os produziram ou em dependéncias de
facil acesso.

23. (DIRPIS/UFU/Assist. Adm./2019) Conforme a teoria das trés idades, os documentos de arquivo
passam por fases distintas e sucessivas durante seu ciclo vital, de acordo com a frequéncia de uso e a
identificacdao de seus valores. Trata-se das fases corrente, intermediaria e permanente. Considerando-se
as caracteristicas dos documentos em cada uma de suas fases, assinale a alternativa correta.

a) No arquivo intermedidrio, os documentos sdo objeto de consultas muito frequentes pelo 6rgao ou
entidade que os produziu, em func¢ao de seu valor secundario.

b) No arquivo corrente, os documentos sdo objeto de consultas frequentes pelo 6rgao ou entidade que os
produziu, ao qual compete sua administracao.

c) No arquivo permanente, os documentos possuem valor terciario, associado as razdes pelas quais foram
produzidos.

d) No arquivo corrente, os documentos possuem valor secundario, sendo consultados principalmente por
seus produtores.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. O arquivo intermediario abriga documentos que ja ndo possuem mais a
mesma frequéncia de consulta daqueles armazenados nos arquivos correntes e, por isso, podem ficar um
38
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pouco mais distante das areas nas quais os documentos foram originalmente criados, geralmente
representando menores custos a organizagao.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questdo. A alternativa traz caracteristicas verdadeiras do
arquivo corrente, ou seja, guarda documentos que sao frequentemente procurados pelo érgao ou entidade
que os produziu. Abriga documentos de valor primdrio.

A alternativa C esta incorreta. No arquivo permanente os documentos possuem valor secunddrio e nao
terciario. Relembrando o conceito de valor secunddrio: valor atribuido a um documento em fun¢ao do
interesse que possa ter para a entidade produtora e outros usudrios, tendo em vista a sua utilidade para fins
diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido.

A alternativa D estd incorreta. No arquivo corrente os documentos tem valor primario e ndo secunddrio.
Veja também a definicdo de valor primario para refrescar a memoria: é o valor atribuido a um documento
em func¢do do interesse que possa ter para a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para
fins administrativos, e seu valor legal e fiscal.

24. (ACEP/Pref. Aracati-CE/Arquivista/2019) De acordo com Paes (2004), os arquivos podem ser

classificados segundo a extensao de sua atuag¢ao, como:
a) setoriais e centrais ou gerais.

b) publicos e privados.

c) especiais e especializados.

d) correntes, intermediarios ou permanentes.
Comentario:

A alternativa A esta correta e é o gabarito da questao. A classificacdo de arquivos de acordo com a Extensao
de sua Atuagdo varia exatamente entre Setoriais ou Gerais/Centrais.

A alternativa B esta incorreta. Publicos e Privados sdo as divisdes adotadas pela Lei 8.159 ou pela
classificacdo por Entidades Mantenedoras e ndo por Extensdo de Atuacdo.

A alternativa C estd incorreta. A classificagdo que separa os arquivos em Especiais e Especializados é a que
trata da Natureza dos Documentos neles arquivados e ndo se relaciona com a Extensao da Atuacao.

A alternativa D estd incorreta. J& vimos isso algumas vezes. A divisdo dos Arquivos em Corrente,
Intermediario e Permanente refere-se a classificacdo quanto aos Estagio de Evolucdo dos arquivos (também
chamada de Teoria das 3 Idades). Ndo tem relagdo com a classificacdo segundo a Extensdo de Atuacao.

25. (NC-UFPR/UFPR/Arquivista/2018) No &ambito internacional, as discussbes em torno da
consolidacdo de uma terminologia arquivistica remontam a criacdo, em 1948, do Conselho Internacional
de Arquivos (CIA). No Brasil, as discussdes iniciam-se em 1971 a partir da formagdo de um grupo de estudos
dedicados ao tema. Qual Associa¢ao, fundada em 1971, possibilitou a formagdo do grupo de estudos que,
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em 1972, apresentou no | Congresso Brasileiro de Arquivologia os primeiros resultados do estudo,

constituido de um glossario com 132 termos?

a) Associacdo Latino-Americana de Arquivos.

b) Associagdo de Estudos de Terminologia Arquivistica.
c) Associagdo de Terminologia Arquivistica.

d) Associacdo Nacional de Arquivos.

e) Associacdo dos Arquivistas Brasileiros.

Comentario:

A alternativa A esta incorreta. Ndo foi a Associagao Latino-Americana de Arquivos que elaborou o glossario
apresentado em 1972, mas sim a Associagdao dos Arquivistas Brasileiros.

A alternativa B esta incorreta. Também ndo foi a Associacdo de Estudos de Terminologia Arquivistica que
elaborou o glossario.

A alternativa C estd incorreta. A Associagdo de Terminologia Arquivistica, ndo foi quem apresentou o
glossdrio de 132 termos em 1972, mas sim a Associacdo dos Arquivistas Brasileiros.

A alternativa D estd incorreta. Também nao foi a Associacdao Nacional de Arquivos que apresentou o
glossdrio.

A alternativa E esta correta e é o gabarito da questdo. Esta é uma pergunta bastante especifica. Vimos em
aula que “por aqui tal discussao vem ocorrendo desde os anos 70. Em 1972 a Associagao dos Arquivistas
Brasileiros por meio do Comité de Terminologia Arquivistica definiu ideias e conceituou termos com o
objetivo de estabelecer um vocabuldrio uniforme para a elaboracdo de um glossdrio arquivistico que, a
época, era composto por 132 termos”. E a resposta correta.
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Q Introdugdo ao estudo da Arquivologia:

% Origem e Conceitos:

e Arché (Paldcio dos Magistrados), Archeion (local de guarda e depdsito dos documentos),
Archivum (local de guarda de documentos e titulos).

e Arquivos: documentos produzidos de forma organica e por alguma razao especifica, relativa
a atividade da entidade, independente do suporte e que sdo conservados para efeitos futuros,
sejam eles legais ou culturais.

e Arquivologia: a disciplina que estuda as fungdes do arquivo e os principios e técnicas a serem
observados na producdo, organizacdo, guarda, preservacao e utilizacdo dos arquivos.
Arquivologia e Arquivistica sao sindbnimos.

% Importancia dos Arquivos: as principais razdes para a criacdo de estruturas publicas para a guarda
e preservacao de documentos, os chamados Arquivos Nacionais, sdo:

e Prdticas: é necessario ampliar a eficiéncia governamental.

e Culturais: arquivos publicos constituem fonte de cultura comparavel a livros, cole¢des de
museus etc.

e Pessoais: interesses e motivacao pessoal (lembrar exemplo Revolugao Francesa).

e Oficiais: sdo necessdrios as atividades de governo e constituem sua principal fonte de
informacao.

& Principios da Arquivologia: estdo na base da teoria arquivistica e constituem o marco principal da
diferenca entre a arquivistica e as outras “ciéncias” documentais.

e Proveniéncia: manutencdo no respectivo fundo.

e Organicidade: relacdo natural entre os diversos documentos do arquivo.

e Unicidade: cardter e papel Unico do documento no fundo.

¢ Indivisibilidade / Integridade: preservacdo do fundo documental.

e Cumulatividade / Naturalidade: acumulagdo progressiva, natural e organica.

e Reversibilidade: procedimento ou tratamentos podem ser revertidos.

e Respeito a Ordem Original: arquivo deve conservar o arranjo original.

¢ Inalienabilidade / Imprescritibilidade: proibe a transferéncia de arquivos publicos a terceiros.
e Universalidade: contexto do documento em relacdo aos demais e ao fundo.

e Proveniéncia Territorial / Territorialidade: documento fica proximo de onde foi produzido.
e Pertinéncia Territorial: documento deve ser transferido em fungdo do conteudo.

e Pertinéncia Tematica: reclassifica o documento de acordo com o assunto.

e Autenticidade: ndo sofreu alteracdo. Nao se relaciona com o conteudo.

e Veracidade: é real, independentemente da forma.

e Inter-relacionamento: relacdo do documento com o seu fundo.
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Q Natureza e classificagdo dos arquivos:

U Natureza dos arquivos: é necessario estudar as suas caracteristicas concretas e abstratas. Essas
caracteristicas também podem ser chamadas de fatores tangiveis (concretos) e intangiveis
(abstratos).

e Fatores concretos: a forma dos arquivos, a fonte de origem e o local da sua conservacao.

o Fatores abstratos: elementos essenciais que permitem ou ndo considerarmos se estamos
realmente falando de um arquivo.

o Razdo da acumulagdo: intuito de alcancar algum objetivo relacionado a atividade
natural da entidade. E o chamado Valor Primario.

o Valor da preservagao: outro motivo que ndo seja apenas o motivo pelo qual foram
criados ou acumulados. E o Valor Secundario.

e Valor Primdrio: é atribuido a um documento em funcdo do interesse que possa ter para a
entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, e seu valor
legal e fiscal.

e Valor Secundario: valor atribuido a um documento em fungao do interesse que possa ter para
a entidade produtora e outros usudrios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes
daqueles para os quais foi originalmente produzido

& Classificagdo dos arquivos: Dependendo do que se quer observar e estudar nos arquivos, eles
podem ser mais comumente classificados de acordo com os quatro critérios abaixo:

e Entidades Mantenedoras: leva em conta a entidade ou a pessoa que mantém o
funcionamento do arquivo. Em relagdo a esse critério os arquivos podem ser:
o Publicos: Federal, Estadual ou Municipal.
o Institucionais: instituicdes educacionais, igrejas, corporagdes ndo lucrativas e
sociedades / associacgoes.
o Comerciais: firmas, corporagdes e companhias.
o Familiais ou Pessoais.
e Estagios de Evolugao: metodologia arquivistica varia de acordo com a classificacdo dos

documentos.
o Arquivo de primeira idade ou corrente: documentos em curso ou consultados
frequentemente

o Arquivo de segunda idade ou intermediario: j3 deixaram de ser consultados com
tanta frequéncia
o Arquivo de terceira idade ou permanente: documentos ja perderam seu valor
primario, mas devem ser conservados em funcao de seus valores secundarios
e Extens3do da Atuacdo (ou Abrangéncia):
o Setoriais: se localizam junto aos drgdos operacionais.
o Gerais: (ou Centrais): centralizam o arquivamento e as atividades do arquivo corrente
da entidade.
e Natureza dos documentos: dividem-se em duas classificagdes.
o Especiais: tratamento especial pois tém formatos ndo convencionais.
o Especializados: ndo tém caracteristicas fisicas particulares (como os Especiais) mas sim
tratam de assuntos de campos especificos.

43

a Nocdes de Arquivologia p/ DPE-MT (Assistente de Gabinete) 2021 Pré-Edital i
www.estrategiaconcursos.com.br




PIRATARIA £ CRIME.

Mas é sempre bom revisar o porqué e como vocé pode ser prejudicado com essa pratica.

Professor investe seu tempo
para elaborar os cursos e o
site os coloca avenda.

Pirata cria alunos fake
praticando falsidade
ideoldgica, comprando

cursos do site em nome de
pessoas aleatdrias (usando
nome, CPF, endereco e telefone
deterceiros sem autorizacéo).

Pirata fere os Termos de Uso,
adulteraasaulaseretiraa
identificacio dos arquives
PDF (justamente porque a
atividade & ilegal e ele ndo
quer que seus fakes

sejam identificados).

Concurseiro(a) desinformado
participa de rateio, achando

que nada disso esta acontecendo
eesperando se tornar servidor
publico para exigiro
cumprimento das leis.

Pirata divulga ilicitamente
(grupos de rateio), utilizando-se
tlo anonimato, nomes falsos ou
laranjas (geralmente o pirata se
anuncia como formador de
"grupos solidarios” de rateio
fue ndo visam lucro).

Pirata compra, muitas vezes,
clonando cartdes de crédito
(por vezes o sistema anti-fraude
nao consegue identificar

o golpe a tempo).

Pirata revende as aulas
protegidas por direitos autorais,
praticando concorréncia desleal
e em flagrante desrespeito a

Lei de Direitos Autorais

(Lei 9.610/98).

0 professor gue elaborou o
curso nao ganha nada, o site
nio recebe nada, e a pessoa
que praticou todos os ilicitos
anteriores (pirata) fica

com o lucro.

Deixando de lado esse mar de sujeira, aproveitamos para agradecer a todos

que adquirem os cursos honestamente e permitem que o site continue existindo.




