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1 - APRESENTACAO

Ol3, servidores. Tudo certo? Iniciaremos, nesta aula, nosso Passo Estratégico de Portugués p/
Agente Administrativo da PRF. Para mim, trata-se de um curso extremamente especial, pois o
encaro como um retorno aos primeiros ensinamentos que obtive sobre a Lingua Portuguesa.

Assim como, muito tempo depois, voltamos a visitar o lar em que passamos nossos primeiros anos
—agora mais velhos e mais sabios —, trato de revisitar, constantemente, aquelas regras que aprendi
guando pequeno, na escola, com todos aqueles detalhes que, a época, eram de dificil
compreensao. O mais interessante é que sempre aprendemos algo novo, mesmo naquele assunto
gue ja estamos cansados de ver.

Agora, teremos a oportunidade de fazer um estudo diferenciado, tendo por base uma analise
estatistica que fizemos para identificar os aspectos mais recorrentes em provas de concursos
publicos. E um estudo direcionado e focado, com o fito de otimizar seu tempo e de aperfeicoar sua
estratégia de preparacao.

Este material é resultado de muita pesquisa e anadlise ao longo da nossa trajetdria profissional. Ha
exposicoes tedricas consistentes, exemplos e, principalmente, questdes de prova para que vocé
possa por em pratica todo o aprendizado. Tudo foi meticulosamente pensado para que vocé tenha
em maos um excelente material e dé um Passo Estratégico rumo a sua aprovacao.

Antes de iniciarmos, gostaria de apresentar-me a vocés, servidores.
> Prof. Carlos Roberto

Sou o professor Carlos Roberto, formado em Ciéncias Contdbeis e Atuariais
A pela Universidade de Brasilia — UNB, pds-graduado em Controladoria
e, Governamental e, também, em Lingua Portuguesa (Linguistica Aplicada).
Durante dez anos (2003-2013), fui servidor do Tribunal de Justica do Distrito
Federal e Territorios — TIDFT e, atualmente, ocupo o cargo de Analista da
carreira de Especialista do Banco Central do Brasil — BCB. No Estratégia
Concursos, sou Professor, Coach e Coordenador dos cursos de discursivas e do
servigo de recursos para provas discursivas.

Nesses ultimos anos de docéncia, aqui no Estratégia Concursos, tenho recebido varias perguntas.
Acho curioso quando percebo que sdao bem préoximas daquilo que eu costumava perguntar quando
ainda nao tinha esta experiéncia que acumulei ao longo dos anos, seja como aluno ou professor.
Por isso, tento responder a todos com entusiasmo, pois sinto que, no fundo, estou respondendo a
mim mesmo.

Este curso sera escrito, da primeira a ultima linha, no tom de quem conversa com alguém que
gosta do nosso verndaculo e estd interessado em entendé-lo. Amar a nossa Lingua Portuguesa e
defendé-la no ambito da Administracdo Publica ndo devem ser apenas o cumprimento de um
oficio, mas um objetivo de vida de cada um de nds. Conto com vocés nesta missdo na qual estamos
imbuidos!

#amoraovernaculo
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“So é lutador quem sabe lutar consigo mesmo”.
(Carlos Drummond de Andrade)

prof _carlosroberto

(S

‘1‘ coachcarlosroberto

» profcarlosroberto

2 — CRONOGRAMA

Neste momento, faz-se necessario tragar nossos objetivos, escolher o

A2 cronosramape  Melhor caminho a ser seguido para aperfeigoar nosso aprendizado, bem

SMAULAS como definir datas para avaliar as metas atingidas. Um bom planejamento
estratégico é a base para qualquer projeto de sucesso.

A despeito de nds apresentarmos os assuntos mais recorrentes por meio das nossas analises
estatisticas, ndo seguiremos, necessariamente, a ordem de cobranca das bancas. Avancaremos
gradativamente no conteddo de acordo com uma sequéncia didatica que escolhi para
desenvolvermos nossas aulas. Alguns assuntos, como a reescrita de frases, requerem
conhecimentos de quase todos os aspectos cobrados. Assim, mesmo tendo alto percentual de
cobranga, sera visto mais adiante. Contudo, prometo que, ao final do curso, revisaremos cada
tépico que sera exigido no dia da sua prova. Esta é a primeira etapa para estudar uma matéria de
concurso: estabelecer a melhor ordem cronoldgica de estudos. Sendo assim, apresentamos-lhes, a
seguir, o cronograma das nossas aulas:
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Aulas Passo Estratégico de Portugués p/ Auditor-Fiscal da Receita Federal do Brasil Data

Aula 01 Ortografia; acentuacdo grafica; crase. 08/06/2019

Aula 02 Classes de Palavras; formacgao e estrutura das palavras. 22/06/2019

Simulado 01 Simulado referente aos conteldos das aulas 1 e 2. 06/07/2019

Aula 03 Termos da oracdo; particula "se"; vocabulo "que"; vocabulo "como". 20/07/2019

Aula 04 Concordancia verbal; concordancia nominal; vozes verbais. 03/08/2019

Simulado 02 Simulado referente aos conteldos das aulas 3 e 4. 17/08/2019

Aula 05 Semantica; regéncia verbal; regéncia nominal; 31/08/2019
Funcdo sintdtica dos pronomes atonos; funcdo sintdtica dos pronomes relativos;

Aula 06 colocag¢do pronominal. 14/09/2019

Simulado 03 Simulado referente aos conteldos das aulas 5 e 6. 28/09/2019

Aula 07 Linguagem; tipologia textual; fonética. 12/10/2019
Frase, oracdo e periodo; tipos de discurso; relacdo de coordenacgdo e subordinacdo

Aula 08 das oragGes; pontuacdo. 26/10/2019

Simulado 04 Simulado referente aos conteldos das aulas 7 e 8. 09/11/2019

Aula 09 Interpretacao de textos; reescrita de frases; paralelismo. 23/11/2019

Aula 10 Coeréncia e coesdo; clareza e correc¢do; analise das estruturas linguisticas do texto. 07/12/2019

Simulado 05 Simulado referente aos contetudos das aulas 9, 10 e 11. 21/12/2019

3 — SOBRE O PASSO ESTRATEGICO

O Passo Estratégico é um método de revisdao, baseado em analises

estatisticas, que ajuda o aluno a aprimorar a retencdao do conteudo, com
base naquilo que é mais cobrado pela banca especifica do concurso.

A diferenca do Passo para o Curso Regular é a didatica utilizada. No curso

regular, a didatica empregada proporciona ao aluno que nunca tenha visto o conteddo conseguir
compreendé-lo no nivel que o permita resolver as questdes do concurso. Assim, para atingir esse
objetivo, os cursos regulares sao disponibilizados na forma escrita e em video, numa linguagem
mais descritiva. No Passo Estratégico, a linguagem utilizada é bem mais direta, porque partimos da
premissa de que o aluno ja estudou o contelddo pelo menos uma vez, ja que o objetivo é revisar a
matéria (e ndo aprendé-la, como nos cursos regulares).

E importante frisar que o Passo Estratégico deve ser utilizado para auxiliar a revisdo, como
complemento ao material regular, ndo em sua substituicdao. Assim, para uma boa revisao, o aluno
devera utilizar o Passo Estratégico em conjunto com seu material tedrico grifado e suas anotagdes.

Portanto, o Passo Estratégico ndao deve ser visto como um atalho ao curso regular, nao sendo
nossa pretensao ser “suficiente” a permitir a aprovagao dos alunos. Todavia, em algumas matérias
menos extensas e desde que o aluno possua uma boa base no conteudo, é possivel o estudo direto
pelo Passo, com a suficiéncia necessdria a aprovacdo, embora ndo seja nossa recomendacdo ou
pretensao.
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4 — CARACTERISTICA DA BANCA EXAMINADORA (CEBRASPE/CESPE)

As bancas examinadoras s3o as responsaveis pela elaboracdo das provas dos concursos publicos.

E preciso conhecer a banca examinadora do concurso publico que vocé vai prestar. Essa é uma dica
importante que os coaches, especialistas em concursos publicos, sempre mencionam, porquanto
as caracteristicas das bancas determinam o tipo de prova que o candidato ird enfrentar. Algumas
tém um perfil mais facil do que outras. Isso acaba refletindo muito nas questdes objetivas e
discursivas das provas. Independentemente do perfil, as questdes estarao sempre de acordo com
nivel de escolaridade pedido no edital do concurso.

Como nao sabemos, ainda, qual sera a banca que organizara o préoximo certame, focaremos
naquela que realizou o ultimo certame, que possui maior probabilidade, também, de realizar a
proxima prova. A seguir, analisaremos suas caracteristicas.

CEBRASPE (CESPE)

Nas questdes elaboradas pela Cebraspe (Cespe), o candidato deve marcar a resposta certa ou
errada. H3, também, questdes de multipla escolha com cinco alternativas.

As assertivas das questdes de certo ou errado sao analisadas individualmente e cada erro anula
um acerto, o que faz dessas questdes as mais temidas pelos candidatos. Por esse motivo, nunca
tente “chutar” as questoes da Cespe!

Para essa banca, “decorar” ndao é a metodologia mais eficiente de estudo, pois, muitas vezes,
apenas uma palavra trocada torna errada a assertiva. Assim, os candidatos devem se preocupar
com um conhecimento real da matéria, e ndo apenas com a memorizacdo. A Cespe costuma
também cobrar um raciocinio mais analitico, o qual exige do candidato boa capacidade de
interpretar dados.

A analise estatistica para se preparar para provas de Lingua Portuguesa da banca Cespe é
fundamental, pois, historicamente, ndo sao cobrados todos os aspectos constantes do edital. A
banca possui assuntos “queridinhos”, recorrentemente cobrados em provas anteriores. Aqui,
nossa missao sera treinar vocé para enfrenta-los com tranquilidade. A seguir, disponibilizamos o
ultimo edital para que vocé se familiarize com os termos utilizados:

LINGUA PORTUGUESA: 1 Compreensdo e interpretacdo de textos de géneros variados. 2
Reconhecimento de tipos e géneros textuais. 3 Dominio da ortografia oficial. 4 Dominio dos
mecanismos de coesdo textual. 4.1 Emprego de elementos de referenciacdo, substituicao e
repeticao, de conectores e de outros elementos de sequencia¢ao textual. 4.2 Emprego de
tempos e modos verbais. 5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo. 5.1 Emprego
das classes de palavras. 5.2 RelagGes de coordenagao entre oragdes e entre termos da
oracao. 5.3 Relagdes de subordinacao entre oragdes e entre termos da oragao. 5.4 Emprego
dos sinais de pontuacdo. 5.5 Concordancia verbal e nominal. 5.6 Regéncia verbal e nominal.
5.7 Emprego do sinal indicativo de crase. 5.8 Coloca¢ao dos pronomes atonos. 6 Reescrita de
frases e paragrafos do texto. 6.1 Significagcdao das palavras. 6.2 Substituicao de palavras ou de
trechos de texto. 6.3 Reorganizacdao da estrutura de oragdes e de periodos do texto. 6.4
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- Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade. 7 Correspondéncia oficial |
(conforme Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica). 7.1 Aspectos gerais da redacao
oficial. 7.2 Finalidade dos expedientes oficiais. 7.3 Adequacdo da linguagem ao tipo de
documento. 7.4 Adequac¢ao do formato do texto ao género.

5 - ANALISE ESTATISTICA

Com o intuito de fazer um estudo equilibrado, de acordo com as especificidades da banca, fizemos
um ranking com os percentuais de incidéncia segregados por assunto, baseando-nos numa analise
estatistica de uma amostra (2882 questdes entre 2014 e 2019). Isso nos permite seguir uma
estratégia de modo a focar naquilo que é recorrentemente cobrado.

Banca Cebraspe (Cespe) - Andlise Estatistica

Periodo Analisado 2014 a 2019 %
Total de Questdes Analisadas 2882 100%
Interpretacdo de Textos 1009
;\? Reescrita de frases/Substituicdo de palavras ou trechos. 356 12,34%
L.o Coeréncia e Coesdo 205 7,11%
g Pontuagao 192 6,66%
5 |Semantica 185 6,41%
S Classes de Palavras 175 6,07%
2 Andlise das Estruturas Linguisticas do Texto 99 3,43%
D | Fungdes Sintaticas (sujeito, predicado, objeto, adjunto, complemento etc.) 91 3,16%
?5 Tipologia Textual 90 3,12%
Concordancia verbal e nominal 81 2,81%
Crase 76 2,64%
;\? Relagao de coordenagdo e subordinagdo das oragdes. 48 1,66%
3 Regéncia Nominal e Regéncia Verbal 41 1,42%
::': Colocagdo Pronominal 40 1,39%
= |Linguagem 33 1,14%
S Particula "se" 31 1,07%
2 Acentuacdo 28 0,97%
D |Clareza e Correcdo 20 0,69%
?5 Vocébulo "que" 17 0,59%
Vozes verbais 16 0,55%
Ortografia 9 0,31%
;\? Paralelismo 9 0,31%
F\J Funcdo sintatica dos pronomes pessoais atonos 7 0,24%
:|: Tipos de discurso (direto, indireto e indireto livre) 7
n;) Funcdo sintatica dos pronomes relativos 5
© |Fonética 4
2 Formacao e Estrutura das Palavras 4
2 Frase, Oracdo e Periodo. 2
O | Adjunto Adnominal X Complemento Nominal 1
Vocdabulo "como" 1
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Destacamos em amarelo os assuntos que serdao abordados nesta aula. Percebam que temos trés
grupos: o Grupo 1 foi cobrado em 86,16% das questdes; o Grupo 2, em 12,14%; e o Grupo 3, em
1,70%. Reitero, aqui, a informacdao de que nao seguiremos necessariamente essa ordem, pois
temos de manter a didatica adequada e gradativa de abordagem dos assuntos.

Entretanto, trago-lhe uma sugestao, a depender da situagao em que vocé se encontra.

Vocé pode estar em trés situagdes:

1 - ainda nao estudou toda matéria e esta sem tempo;

2 — ainda nao estudou toda a matéria e esta com tempo;

3 —ja estudou toda a matéria.

Caso esteja na situacdo 1, nossa dica é focar exclusivamente no Grupo 1 (ou nos Grupos 1 e 2, caso
dé tempo); se estiver na situacao 2, estude os trés grupos; se estiver na situagao 3, também estude
os trés grupos para fazer uma boa revisao.

Portanto, vocé somente eliminard os grupos de menor incidéncia estatistica se estiver sem tempo
e correndo para revisar todo o edital antes da prova. Caso contrario, prefira revisar o material
completo, combinado?

6 - ORTOGRAFIA

Pessoal, o assunto Ortografia foi cobrado em apenas 0,31% da nossa amostra. Percebe-se, pois,
qgue ndo é um assunto recorrente. Entretanto, é extremamente importante conhecer as bases
formais ortograficas da Lingua Portuguesa para que possamos avangar em outros assuntos.

Ademais, a titulo de curiosidade, fizemos um levantamento estatistico dos principais erros em
provas discursivas, nos ultimos trés anos (362 provas discursivas analisadas), e verificamos que a
principal causa de apenac0es esta ligada ao desconhecimento das novas regras oriundas do AOLP.

Portanto, ndo ha sombra de duvidas acerca da importancia desse assunto para vocé que quer ser
aprovado!

Levantamento Estatistico de Apenacoes
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6.1 - Novo ACORDO ORTOGRAFICO DA LINGUA PORTUGUESA — AOLP

Inicialmente, tomemos a conceituacao de Ortografia utilizada pelo Prof. Evanildo Bechara (2015):
“A ortografia é o sistema de representacao convencional de uma lingua na sua vertente escrita.”

Futuros servidores, a vigéncia obrigatéria do novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa
passou a valer a partir do dia 12 de janeiro de 2016. Sua implementacao estava prevista para 2013,

mas o governo brasileiro adiou a medida para alinhar o cronograma com o de outros paises
lus6fonos’ e dar prazo maior para a adaptacdo da populac3o.

Verde b

ine-Bissa

E! \ Leoste
e

Figura 1 - O mundo da lusofonia

O Acordo tem como objetivo unificar as regras do portugués escrito em todos os paises que tém a
lingua portuguesa como idioma oficial. A tentativa de termos essa unidade de grafia é uma prova
gue exemplifica a consciéncia da comunidade luséfona no intuito de estreitar suas relagdes
econdmicas, sociais, culturais, geograficas, politicas.

oo FICUE
% ATENTO!

Duas caracteristicas desse Acordo devem estar claras:

| - Ele € meramente ortografico, ou seja, restringe-se apenas a lingua escrita e ndo afeta nenhum
aspecto da lingua falada;

Il — Ele ndo eliminou todas as diferencas ortograficas observadas nos paises que tém a lingua
portuguesa como idioma oficial, mas é um passo em direcdo a pretendida unificacdao ortografica
desses paises.

I paises luséfonos sdo aqueles que tém como lingua oficial a Portuguesa. No total, sdo oito os paises que
apresentam essa caracteristica. Seguem em ordem alfabética os membros que formam essa cadeia: Angola,
Brasil, Cabo-Verde, Guiné Bissau, Mocambique, Portugal (o precursor), SG0 Tomé e Principe e Timor-Leste.
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6.2 - ALFABETO
Nosso alfabeto agora tem 26 letras. Uma grande novidade é que foram reintroduzidas as letras k,
wey:

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Usam-se as letras k, w e y em diversas situagdes:

a) Empregam-se em abreviaturas e simbolos, bem como em palavras estrangeiras de
uso internacional: km (quildmetro), kg (quilograma), W (watt), K (potassio), Kr (criptdnio), Y (itrio);
b) Na escrita de palavras e nomes estrangeiros (incluindo-se seus derivados): playboy,

show, playground, windsurf, kung fu, yin, yang, William, kaiser, Kafka, frankliniano, taylorista,
darwinismo, etc.;

c) O k é substituido por qu antes de e e i, e por ¢ antes de qualquer outra letra: breque,
caqui, faquir, niquel, caulim, etc.;

d) O k é sempre uma consoante, assim como o ¢ antes do a, o, u e o digrafo qu de
quero;

e) O w substitui-se, em palavras portuguesas ou aportuguesadas, por u ou v, conforme

o seu valor fonético: sanduiche, talvegue, visigodo, etc.;
f) O w é uma vogal ou semivogal pronunciado como u em palavras de origem inglesa:

watt-hora, whisky, waffle, Wallace, show. E consoante pronunciado como v em palavras de origem
alemad: Walter, Wagner, wagneriano.

g) O y é um som vocalico pronunciado como i com func¢ao de vogal ou semivogal: Yard
(jarda), yen (moeda do Japdo), yenita (mineral).

(@)(w)
RESUMINDO

Abreviaturas e simbolos (km, kg, W, K, Kr, Y).
Palavras e nomes estrangeiros (show, playboy, windsurf, playground)

Substituido por qu antes de e e i, e por ¢ antes de qualquer outra letra (caqui,
K niquel, breque, caulim).

Sempre Consoante.

Substitui-se, em palavras portuguesas ou aportuguesadas, por u ou v (sanduiche,
talvegue, visigodo).

w
Vogal ou semivogal (origem inglesa - whisky, waffle, Wallace);
Consoante (origem alema - Walter, Wagner, wagneriano).
Som vocalico pronunciado como i (Yard, yen, yenita)

Y

Vogal ou semivogal.
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6.2 - TREMA

O novo acordo ortografico trouxe uma grande mudanca: nos grupos gue, gui, que, qui, o trema

desaparece.

Registro Antigo Novo Registro
argiir arguir
bilingiie bilingue
cinqilienta cinquenta
delinqiiente delinquente
eloqiiente eloguente
ensangiientado ensanguentado
eqliestre equestre
freqiiente frequente
lingiieta lingueta
lingiiica linguica
qiinqiiénio quinquénio
saglii sagui
seqliéncia sequéncia
seqiiestro sequestro

O trema permanece apenas em palavras estrangeiras e em suas derivadas. Exemplos: Biindchen,

Schonberg, Miller, milleriano.
@ RESUMINDO

- Desaparece nos grupos gue, gui, que,
qui.

TREMA | Permanece em palavras estrangeiras.

Sua auséncia nao altera a pronincia.

6.3 - HiFEN

=  Com prefixos, usa-se sempre o hifen diante de palavra iniciada por h.

Exemplos: anti-humanitdrio, anti-higiénico, anti-histérico, co-herdeiro, macro-histdria, mini-
hotel, proto-histdria, sobre-humano, super-homem, ultra-humano.

= N3o se usa o hifen quando o prefixo termina em vogal diferente da vogal com que se inicia o
segundo elemento.

11
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Exemplos: antiético, aeroespacial, agroindustrial, anteontem, antiaéreo, antieducativo,
autoaprendizagem, autoescola, autoestrada, autoinstrucdo, coautor, coedi¢ao, extraescolar,
infraestrutura, plurianual, semiaberto, semianalfabeto, semiesférico, semiopaco.

= QO prefixo co aglutina-se, em geral, com o segundo elemento, mesmo quando este se inicia
por o.

Exemplos: coobrigar, coobrigacdo, coordenar, cooperar, cooperagdo, cooptar, coocupante.

= Na3o se usa o hifen quando o prefixo termina em vogal e o segundo elemento comeca por
consoante diferente de rou s.

Exemplos: autodefesa, anteprojeto, antipedagdgico, autopeca, autoprotecdo, coproducao,

. geopolitica, microcomputador, pseudomestre, semicirculo, semideus, seminovo, |

ultramoderno. ‘

= Com o prefixo vice, usa-se sempre o hifen.

Exemplos: vice-diretor, vice-almirante.

= N3o se usa o hifen quando o prefixo termina em vogal e o segundo elemento comeca por r
ou s. Nesse caso, duplicam-se as letras.

Exemplos: sociorreligioso, antirrabico, antirracismo, antirreligioso, antirrugas, antissocial,
biorritmo, contrarregra, contrassenso, cosseno, infrasson, microssistema, minissaia,
multissecular, neorrealismo, neossimbolista, semirreta, ultrarresistente, ultrasson.

= Quando o prefixo termina por vogal, usa-se o hifen se o segundo elemento comecar pela
mesma vogal.

Exemplos: anti-inflaciondrio, anti-ibérico, anti-imperialista, anti-inflamatério, auto-
observacdo, contra-almirante, contra-atacar, contra-ataque, micro-ondas, micro-6nibus,
semi-internato, semi-interno.

* Quando o prefixo termina por consoante, usa-se o hifen se o segundo elemento comegar
pela mesma consoante.

Exemplos: hiper-religioso, inter-racial, inter-regional, sub-bibliotecario, sub-base, super-
racista, super-reacionadrio, super-resistente, super-romantico.

= Nos demais casos, ndo se usa hifen.

Exemplos: hipersensivel, hipermercado, intermunicipal, superinteressante, superprotecao,
superelegante.

= Com o prefixo sub, usa-se o hifen também diante da palavra iniciada por r.

Exemplos: sub-regiao, sub-raca.

=  Com os prefixos circum e pan, usa-se o hifen diante da palavra iniciada por m, n e vogal.

Exemplos: circum-navegacao, pan-americano.

Passo Estratégico de Portugués p/ PRF (Agente Administrativo) - 2019
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= Quando o prefixo termina por consoante, ndo se usa o hifen se o segundo elemento

comegar por vogal.

Exemplos: superinteligente, hiperacidez, hiperativo, interescolar, interestadual, interestelar,
interestudantil,  superamigo, superaquecimento, supereconOmico, superexigente,
superotimismo, superorganizado, superinteressante.

= Com os prefixos ex, sem, além, aquém, recém, pds, pré, pro, usa-se sempre o hifen.

Exemplos: além-mar, além-tumulo, aqguém-mar, ex-hospedeiro, ex-prefeito, ex-aluno, ex-
diretor, ex-presidente, pds-graduacao, pré-histdria, pré-vestibular, pré-europeu, recém-
casado, recém-nascido, sem-terra.

= Usa-se o hifen com os sufixos de origem tupi-guarani: acu, guacu e mirim.

Exemplos: amoré-guacgu, anaja-mirim, capim-agu.

= Usa-se o hifen para ligar duas ou mais palavras que ocasionalmente se combinam,

formando ndo propriamente vocabulos, mas encadeamentos vocabulares.

Exemplos: ponte Rio-Niterdi, eixo Rio-Sao Paulo.

= Na3o se deve usar o hifen em certas palavras que perderam a no¢ao de composicao.

Exemplos: girassol, madressilva, mandachuva, paraquedas, paraquedista, pontapé,
passatempo.

CESPE — Diplomata (Terceiro Secretario)

Segundo preconiza o Novo Acordo Ortogrdfico, o vocabulo “contrassensos" é grafado
conforme as mesmas regras que antissocial.

Comentario: Nao se usa o hifen quando o prefixo termina em vogal e o segundo elemento
comega por r ou s. Nesse caso, duplicam-se as letras.

Gabarito: certo.

RESUMINDO

Sem __ Hifen diante de vogal diferente
(autoestima, autoescola, antiaério)

Sem Hifen diante de_Consoante diferente deres

Prefixo terminado (autodefesa, anteprojeto, semicirculo)

em vogal Sem Hifen diante de_r e s (dobram-se essas leras)
(autorretrato, antirracismo, antissocial)

Com Hifen diante de mesma vogal
(arqui-inimigo, contra-ataque, micro-ondas)

@ Passo Estratégico de Portugués p/ PRF (Agente Administrativo) - 2019
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Sem Hifen diante de vogal
(interestadual, superinteressante)

Prefixo terminado | Sem hifen diante de consoante diferente
em consoante (intertextual, intermunicipal, supersonico)

Com__ Hifen diante de mesma__ _consoante
(Sub-base, inter-regional, sob-bibliotecaria)

Prefixo sub diante de r = Com Hifen (sub-regido, sub-raca).

Prefixo sub diante de h = retira-se o h e Sem Hifen (subumano, subumanidade).

Prefixos circum e pan diante de m,n e vogal = Com Hifen (pan-americano, circum-ambiente).

Prefixo co = Sem Hifen mesmo diante da vogal o (coautor, coobrigagao).

Prefixo vice = sempre Com Hifen (vice-diretor, vice-campedo).

Vocébulos que perderam a nocao de composicao = Sem Hifen (girassol, paraquedas, pontapé).

Prefixos ex, sem, além, aquém, pés, pré, pré = Com Hifen (sem-terra, pds-graduacao).

Com hifen diante de h (super-homem, anti-higiénico).

6.4 - LETRAS MAIUSCULAS E MINUSCULAS

Passam a ser grafadas com inicial mintiscula (REGRA NOVA):

a) Os termos fulano, beltrano e sicrano: “Gosto muito de fulano, mas beltrano é quem me
adora, afirmou sicrano.”;

b) As titulagdes: doutor Fernando Pessoa, senhor doutor Henrique da Silva, senhora doutora
Juliana Marques, bacharel Pedro de Souza, cardeal Plinio.

c) E facultado o uso das maiudsculas no caso dos designativos de nomes sagrados: Santa (ou
santa) Luzia, Sao (ou sao) Judas Tadeu, Santa (ou santa) Rita, Santo (ou santo) Agostinho.

Permanecem com inicial mintscula (REGRA ANTERIOR REFERENDADA):

a) Os nomes dos dias, meses e estagcbes do ano: segunda-feira, sabado, janeiro, dezembro,
primavera, verao, outono, inverno.
b) As designacdes dos pontos cardeais e colaterais quando ndao usados em abreviaturas ou
empregados absolutamente:
= Conhego o Brasil de norte a sul;
= O vento vindo do sudoeste anunciava o temporal.

14
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c) Nomes préprios usados como comuns, por antonomasia“: “Era um dom-quixote em matéria
de defesa da literatura.”; “Nem sempre se pode evitar a presenca dos judas em certas
agremiacgoes.”;

d) Nomes proprios que se tornaram comuns, ao integrarem vocdbulos compostos ou locugdes:
“Para mostrar que ndao era um joao-ninguém, provocou um deus nos acuda no debate sobre meio
ambiente.”;

e) Substantivos comuns, integrantes de designa¢des de acidentes geograficos: baia de
Guanabara, oceano Pacifico, estreito de Gibraltar, rio S3o Francisco;

f) Termos, que ndao sejam nomes proprios, imediatamente posteriores a dois pontos, quando
nao integram citagao:

“Um traco se destacava na veeméncia do ovador: vigor da loquacidade como

compensacdo do vazio das ideias.”
g) Termos situados imediatamente depois de ponto de interrogacdio e de ponto de

exclamacgao, se até eles o sentido do enunciado estd incompleto:
= Ah! quem ha de entender o teu siléncio?
= Quem é vocé? dizei-me.
=0 que é isso? o que foi que aconteceu?

Admitem grafia opcional, com inicial maitscula ou minuscula:

a) As designacdes de dominios do saber, cursos, disciplinas:

Lingua Portuguesa (ou lingua portuguesa), Matemdtica (ou matemdtica), Ciéncias Sociais (ou
ciéncias sociais);

b) As categorizacdes de logradouros publicos, templos, edificios:

Avenida (ou avenida) Atldntica, Largo (ou largo) do Pelourinho, Praga (ou praga) da Paz.
c) Nos titulos de livros, o primeiro elemento continua grafado com mailscula e os demais

vocabulos, excetuados os nomes proprios, admitem a grafia com minuscula ou maiuscula inicial:
= Mem©rias Péstumas de Brds Cubas (ou Mem©rias pdstumas de Brds Cubas);
= Arvore do Tambor (ou Arvore do tambor);
= Capitu — Mem©drias Péstumas (ou Capitu — mem©arias postumas);
= Vidas Secas (ou Vidas secas);
= Viagens na Minha Terra (ou Viagens na minha terra).

Continuam com inicial maiuscula, uma vez que, em relagao a tais normas, antes
adotadas, o AOLP nao propoe mudangas:

2 Antonomadsia é uma figura de linguagem caracterizada pela substituicdo de um nome por outro
nome ou expressdo que lembre uma qualidade, caracteristica ou um fato que o identifique de
alguma forma.

15
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a) As designacdes dos pontos cardeais, quando em abreviaturas ou quando empregadas
absolutamente:
= N (norte), N.E. (nordeste), N.O. (noroeste), S (sul), O (oeste);
= Nordeste alagado, Sul assolado pela seca: contrastes atipicos na realidade brasileira;
b) Os nomes proprios de qualquer natureza (pessoas, religiosos, lugares): Jodo, Maria,
Policarpo Quaresma, JoGo Guimardes Rosa, Clarice Lispector, Jeovd, Ald, SGo Paulo, Porto Alegre.
c) Ostermos que comegam as frases:
= O aluno do Estratégia Concursos estudard com afinco, passard no concurso e dard um belo
presente ao professor.
d) Facultativamente, os pronomes que se referem a Deus e a Virgem Maria:

= Confia em Deus. Ele (ele) ndo desampara os que tém fome e sede de justica;
= O gloriosa Mde de Deus, estende Sua (ou sua) médo aos desamparados.
e) As designacgoes:
= de conceitos religiosos, socioldgicos e politicos, qguando ndao empregados em sentido geral:
o O futuro do Pais é inadidvel;
o O bem-estar do povo é preocupac¢ao do Estado.
=de periodos histéricos: a Idade Média, o Oitocentos, o Renascimento, o Romantismo, o
Modernismo;
= de datas: o Sete de Setembro, o 12 de Maio;
»de atos: a Lei Aurea, a Proclamac3o da Republica, o Descobrimento do Brasil;
= de festas relevantes: Dia dos Pais, Natal, Ano-Novo, Dia das Criancas;
=de obras: a Teoria da Relatividade, a Vénus de Milo, a Divina Comédia;
=de periddicos, em italico: Folha de S. Paulo, O Globo, Veja, Jornal do Brasil;
=de leis, decretos, portarias, quando em documentos ou correspondéncias oficiais: Decreto-
Lei n®, Portaria n®, Lei n®.

Obs: Fora do ambito oficial, usam-se minusculas:

= O ultimo decreto presidencial aprovou o aumento dos servidores publicos.
=" No ambito da administracdo publica, s6 é permitido fazer o que a lei determina.
f) Reducgdes de substantivos, adjetivos, pronomes e expressdes de tratamento ou referéncia:
Sr. (senhor), Sr.2 (senhora), V.Exa. (vossa exceléncia);
g) ExpressOes de reveréncia, tradicionalmente de uso protocolar e restrito: Vossa Alteza, Sua
Alteza, Vossa Santidade, Sua Santidade;
h) Substantivos comuns, quando usados como proprios, por individualizacdo ou animizacao:

= Jesus Cristo disse: “Eu sou o Caminho, a Verdade e a Vida.”;
= A Fé conduz meus passos pelas trilhas da vida;
= Fernando Pessoa é Poeta Maior da literatura Brasileira.
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i)

As palavras arbitrariamente valorizadas com maiuscula, para efeito expressivo, sobretudo

em textos literarios:

j)

= “A flor que exalava a esséncia Dela transparecia o Amor incondicional.”
As palavras que, no vocativo das cartas, objetivam realcar o destinatario, por deferéncia,

respeito ou consideragao:

= Prezado Amigo,

= Carissima Amiga,

= Mestre e Amigo,

= Prezado Professor,
= Querida Amiga,

Observagao: apds esses vocativos (vocativos enunciativos), é facultado o uso de dois pontos

em vez da virgula:

k)

= Prezado Amigo:
= Carissima Amiga:
= Mestre e Amigo:
= Prezado Professor:
= Querida Amiga:
Siglas, simbolos ou abreviaturas: ABNT, UNESCO, FIFA, VOLP.

CESPE - TCU/Apoio Técnico e Administrativo (Adaptada)

A partir das estruturas linguisticas que organizam o texto acima, julgue o item subsecutivo:

O uso das letras iniciais maiusculas em "Império Romano", "Cristianismo" e "Revolugdo
Francesa" sdo exemplos de que substantivo usado para designar ente singular deve ser
grafado com inicial maituscula, como, por exemplo, Lei n.2 8.888/1998.

Comentario: estamos diante da regra dos nomes prdprios de qualquer natureza, os quais
devem ser registrados com inicial maiuscula. Por se tratar de uma lei especifica (Lei n?
8.888/1998), esse vocabulo também é caracterizado como nome préprio, motivo pelo qual

deve ser registrado com inicial maiuscula.

Gabarito: certo.

6.5 -

LETRAS E FONEMAS IMPORTANTES

Servidores, entraremos agora em um assunto extremamente cansativo e cheio de regrinhas
“decorebas” que, certamente, ndao ha ser-humano neste mundo que possui pleno dominio de
todos os vocabulos da nossa lingua. Nosso vocabulario é absorvido ao longo da vida, e ndo em uma
simples aula cheia de tabelas. Certamente nosso material serd uma boa fonte de consulta e
pesquisa para vocé sanar suas duvidas, mas é indispensavel que vocé faca leituras de qualidade,
periodicamente, para que se livre dos problemas ortograficos. Dessarte, oriento vocés a revisarem
o assunto abaixo com o intuito de “sanar duvidas”, e ndo de simplesmente “decorar”.

Passo Estratégico de Portugués p/ PRF (Agente Administrativo) - 2019
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6.5.1- EMPREGO DAS LETRAS “E” E “1”

au_ n ausn

Certamente, o emprego das letras “e” e “i

causa bastantes duvidas em nosso cotidiano. Fiquem

atentos as suas utilizagdes com o intuito de evitar equivocos ortograficos.

Usa-se a letra “'i"”:

Exemplos

1) Nas terceiras pessoas do presente do
indicativo dos verbos terminados em
\\AIRII’ \\OERII e \\UIRII.

cai, sai, corroi, atribui, possui, constroéi, doi.

2) No prefixo ™anti”, indica

“'‘oposicao, acao contraria”.

o qual

anti-horario, anti-infeccioso, antidoto,

antimoral, antissepsia.

3)Na conjugacao dos verbos terminados
em “IAR".

variar (vario, varias, varia, variamos, variais,
variam), assobiar (assobio, assobias, assobia,
assobiamos, assobiais, assobiam), abreviar
(abrevio, abrevias, abrevia, abreviamos,
abreviais, abreviam).

4) Nas terminagoes em “ANO”, que
significa “relativo a”, aplicando-se um “I”
como vogal de ligagao.

camoniano, darwiniano,
freudiano, ciceroniano, acoriano.

machadiano,

Excecao: quando o vocabulo termina em “E”,

é rigor a sua manutengdo: Ageu-ageano,
Arqueu-arqueano, Galileu-galileano, Daomé-
daomeano.

Usa-se a letra “'e":

Exemplos

wz

1) Nos ditongos nasais “ae” e "oe".

disp0e, mae, cirurgides, alemdaes, compdem,
cdes, jargdes, peoes.

2) No  prefixo “ante” indica

“anterioridade”.

que

antessala, anterreforma,
antediluviano, antecamara.

anteontem,

3) Na conjugacdao dos verbos terminados
em "OAR” e “"UAR".

abencoe (abencoar), perdoe (perdoar), magoe
(magoar), atue (atuar), continue (continuar),
efetue (efetuar).

4) Nas terceiras pessoas do plural do | caem, saem, destroem, arguem, possuem,
presente do indicativo de diversos verbos. | constituem.
5) No prefixo "“des” que significa | descortés, desleal, desobediente, desigual,

“oposicao, negagao, separacao”.

6.5.2 - EMPREGO DAS LETRAS “O” E ‘U”:

Servidores, a forma de diferenciar palavras que sdao escritas com

desarmonia, desamor, descascar.

a_n o, . n

0” ou com “u” é simplesmente

conhecendo as palavras que podem gerar duvidas. Mais uma vez insisto em dizer que uma boa
leitura diaria é o melhor remédio para acabar com os erros ortograficos. Na tabela abaixo,
disponibilizo os principais vocdbulos que podem gerar ddvidas. Leiam-nos atentamente para

fixarem a grafia escorreita’.

3 Escorreita: correta, perfeita.
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abolicdo, abolir, agricola, améndoa, amontoar,
aroeira, assoar, bobina, boate, bochecho,
boteco, botequim, bussola, chacoalhar, cobica,
cochicho, coelho, comprido, comprimento
(extensdo), costume, cortica, coruja, émbolo,
5 encobrir, engolir, engolimos, esmolambado,
Escreve-se com “"0” e nao com “U". espoliar, focinho, goela, lobisomem, lombriga,
mocambo, mochila, moela, moleque, molambo,
moringa, mosquito, névoa, nddoa, abolo,
polenta, poleiro, polir, ratoeira, sapoti,
silvicola, sortir (abastecer), sortido (variado),
sotaque, toalete, tocaia, tostdo, tribo, vinicola,
zoada.

abulia, acudir, anagua, bueiro, bonus,
bruxulear, bugalho, bulicoso, bulir, burburinho,
camundongo, chuviscar, cumbuca,
cumprimento (saudacao), cumprimentar,
cupula, curinga, Curitiba, curtir, curticdo, cutia
(animal), curtume, cutucar, embutir, entupir,
Escreve-se com “U” e ndo com "0" estripulia, esbugalhar, escapulir, fucar, ingua,
jabuti, juazeiro, légua, manusear, muamba,
mucama, mulato, murmurinho, mutuca,
pirulito, rebulico, sanduiche, sinusite, suar
(transpirar), supetdo, surripar, tabua,
tabuleiro, tulipa, urticaria, usufruto, virulento,
virus.

Ha algumas palavras na Lingua Portuguesa que podem ser escritos com o ditongo “ou”, mas
também com o ditongo “oi”. Estejam atentos a elas, pois, apesar da estranheza, podem aparecer
na sua prova:

acoite acoute  afoito afouto
besoiro besouro biscoito biscouto

coice couce coisa cousa
doido doudo doirar dourar
dois dous estoiro  estouro
loica louga loiro louro
oico ougo oiro ouro
tesoiro tesouro @ toiro touro

6.5.3 - EMPREGO DAS LETRAS “C” E “C":

Empregam-se o "C"” ou "C"” em: Exemplos:

acai, aracda, Iguacu, Mocord, pacoca, cacula,
cacimba, babacu, caicara, Paraguacu,
Em vocabulos de origem tupi ou africana. Piracicaba, mugum, micanga, Pajucara,
Mogcambique, Jucgara, puca, piracema,
Piracununga.

ato (acao), abster (abstencao), adotar
Em palavras de origem latina terminadas | (adogdo), distinto (distincao), marte (marcial),
em “t”. torto (torgdo), isento (isengdo), extinto
(extincao), executor (execucao).

acafrdo, acicate, agucena, acude, mugulmano,
alface, agucar.

Os verbos terminados em “"TER” formardo | abster (abstencdao), ater (atencdo), conter

Em muitas palavras de origem arabe.
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substantivos com “TENCAO". (contencgao), deter (detencao), reter
(retencdo).

Nos sufixos “ACA”, “ACO”, “ACAO”, an0|Fecer, armagao, ba_gago, _cabaga, carcaga,
carnica, calica, chourico, crianca, festanca,

ECER™, "ICA", "1GO", "NCA", "UCO". dentuca, estilhaco, novico, ricaco, magrico.

fauce, feicao, foice, louga, traicao, beicinho,
caigara, precaucao, traigoeiro, boucar,
calabouco, coice.

Apos alguns ditongos.

6.5.4 - EMPREGO DAS LETRAS “G” E “)”:

Se criassemos um “ranking” com as letras que mais causam duvidas, certamente as letras “G” e “J)”
seriam as primeiras. Isso acontece, pois os fonemas dessas duas letras sao bem parecidos,
levando-nos a ter duvidas e, consequentemente, cometer alguns equivocos.

Usa-se a letra "G":

Exemplos

1) Nos sufixos
ugem, ege, oge”.

“agem, igem,

aragem, malandragem, fuligem, miragem, vertigem,
ferrugem, sege, paragoge, frege, micagem, viagem.
Excecdes: lajem, pajem, lambujem.

Atencao! Usa-se o “"G” no substantivo viagem, mas
no verbo viajar e em seus derivados se emprega a
letra “J".

2) Nas terminacdes “agio, égio,
dgio, agio”.

adagio, pedagio, estagio, egrégio, prodigio, reldgio,
reflgio, Remigio, fastigio, necroldgio, colégio, subterfugio,
naufragio, plagio.

3) Nos verbos terminados em
“GER e GIR".

eleger, proteger, fingir, frigir, impingir, mugir, submergir.

4) Na maioria dos vocabulos
iniciados pela vogal "A".

agente, agiota, agio, agir, agitar, agitacdo, agenda.
Excecao: ajeitar, ajuizar, ajeru, ajesuitar.

5) Nos vocabulos que derivam de
palavras grafadas com “G".

Usa-se a letra "J":

exigir (exigéncia), infringir (infringéncia),
(impingem), tingir (tingido), afligir (afligem).

impingir

Exemplos

1) Em muitas palavras de
origem latina.

jeito, cereja, majestade, hoje, lajea, jeira.

2) Em muitas palavras de
origem africana e tupi-
guarani.

beiju, caju, jerimum, Ubirajara, jeriba, jenipapo,
pajé, mujique, jiboia, jirau, jé, maracuja, jequitiba,
jeriva.

3) Nos vocabulos que derivam
de palavras grafadas com “J”.

laranja (laranjeira), manjar (manjedoura), viajar
(viajei), rijo (enrijecer), gorja (gorjeta), encorajar
(encorajem).

do modo
verbos

4) Nas flexoes
subjuntivo dos
terminados em “jar”.

arranjar (arranje, arranjes, arramje, arranjemos,
arranjeis, arranjem), despejar (despeje, despejes,
despeje, despejemos, despejeis, despejem).

5) Nos vocabulos que derivam
de palavras grafadas com “G".

exigir (exigéncia), infringir (infringéncia), impingir
(impingem), tingir (tingido), afligir (afligem).
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6.5.5 - EMPREGO DA LETRA “X”:

Usa-se a letra "X" apés:

Exemplos

queixo, caixa, eixo, frouxo, ameixa, peixe, trouxa,
baixo, paixao, eixo, rebaixar, encaixar.

1) Ditongos ~ :

) 9 Excecgoes: recauchutar e seus derivados
(recauchutagem, por exemplo).
enxada, enxaqueca, enxerido, enxame, enxovalho,
enxoval, enxurrada, enxugar, enxaguar, enxerto.

2) "En" Excegoes: paralvras iniciadas por ch que recebem
o prefixo en: encher (de cheio), encharcar (de
charco), enchapelar (de chapéu), enchumacgar (de
chumacgo), enchiqueirar (de chiqueiro).
mexicano, mexer, mexerico, mexilhdao, mexa

3) "Me" (verbo).

Excecao: mecha (substantivo).

4) "La" laxante, laxismo, laxativo, laxista, laxo.

5) "Li" lixa, lixo.

6) "Lu" luxo, luxuria.

7) "Gra" graxa

8) "Bru" bruxa, bruxelas

9) Origem africana ou , . .

indigena e nas inglesas xavante, xingu, capixaba, caxumba, abacaxi, xucro,
xingar, xampu, lagartixa.

aportuguesadas

6.5.6 - EMPREGO DO DIiGRAFO “CH”

Usa-se o digrafo “CH” em:

Exemplos

1) Em palavras de origem latina,
italiana,

francesa, espanhola,
alem§, inglesa e arabe.

chave, cheirar, chumbo, chassi, chiripa, mochila, espadachim,
salsicha, chope, checar, sanduiche, azeviche.

2) Em palavras cognatas®.

pichacdo (piche),
chamariz (chamar).

chaveiro (chave), enchente (encher),

3) Apés na, en, in, on, um.

inchaco, concha,
preenchimento.
Observagdo: na maioria das palavras com en, usa-se X:
enxada, enxaqueca, enxerido, enxame, enxovalho, enxoval,
enxurrada, enxugar, enxaguar, enxerto.

pechincha, anchova, gancho,

4) Apoés os sufixos acho, achao,

icho, ucho.

gorducho, riacho, barbicha, bonachao, papelucho, rabicho.

6.5.7 - EMPREGO DA LETRA “Z”

Usa-se a letra "z"” em:

Exemplos:

1) Na maioria dos substantivos derivados

de adjetivos.

fraqueza (fraco), grandeza (grande), palidez
(palido), rapidez (rapido), surdez (surdo),

‘A palavra cognata deriva do latim cognatus, cujo significado é “parente, relacionado, ligado ou semelhante”.
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escassez (escasso), baixeza (baixo).

2) Nos sufixos “izar” formador de verbos
a partir de substantivos e de adjetivos nao
terminados em “'S”.

fiscalizar (fiscal), capitalizar (capital),
universalizar (universal), harmonizar
(harmonia), civilizar  (civil), modernizar

(moderno).
Observacoes:
i. Os substantivos derivados de verbos com

o sufixo “izagdo” também sdo escritos
(suavizar),

com “z" suavizacao
formalizacdo  (formalizar), idealizacao
(idealizar), colonizacao (colonizar);

ii. Se a ultima silaba do vocabulo for escrita
com "“s”, acrescenta-se tdo somente o

sufixo “AR”: alisar (aliso), pesquisar
(pesquisa), analisar (analise);

iii. Excecao: catequizar (catequese).

3) Nos verbos terminados em “uzir” e nas produ2|_r (produz,_ . produ2|a,_ produziria),
suas coniugacées: conduzir  (conduzira, conduziu, conduz),
jugac : deduzir (deduzird, deduziu, deduziria).
6.5.8 - EMPREGO DA LETRA “S”
Usa-se a letra “s” em: Exemplos:
1)Verbos com ND formarao substantivos e Suspendgr (suspensado), ~ pr-etender
(pretensao), ascender (ascensao), distender

adjetivos com NS.

(distensao).

2) Verbos com “PEL"” formarao | repelir (repulsao), expelir (expulsdao), compelir
substantivos e adjetivos com “"PUS” (compulsao), impelir (impulsado).
3) Formacao de adjetivos gentilicos com o | parisiense, paraense, paquistanense, rio-
sufixo “ense”. grandense, nortense.

Coisa, lousa, paisagem, pouso, maisena,

4) Apds ditongos.

aplauso, causa, nausea.

5) Na conjugacdo dos verbos “por” e
“querer”.

quisesse, quisesses, quiséssemos, quisésseis,
quisessem; pus, puseste, pbs, pusemos,
pusestes, puseram.

6) Nos adjetivos formados a partir de
substantivos, cujos vocabulos sdo
formados pelos sufixos “esa, isa, osa, 0so,
és”,

gostoso, princesa, francés, cheiroso, amorosa,
orgulhosa, cortés, poetisa sacerdotisa.

7) Nos sufixos gregos “ase, esse, ise, | proclise, psicandlise, metamorfose, proéfase,
ose". osmose, catalise.
, - ausente auséncia casamento casa
8) Em vocabulos derivados de outros que R ( ): S (. ~ ),
= . werr presidiario (preso), visionario (visao),
sao escritos com a letra “'s”.
concursado (concurso).
T a“ ”
6.5.9 - EMPREGO DO DIGRAFO “SS
1) Verbos com “CED"” formam | concessdao (conceder), excesso (exceder),
substantivos com “CESS"”. cessdo (ceder), intercessao (interceder).
~ regredir regressa transgredir
2) Verbos com “GRED” formarao egred (regressao), ansgred

substantivos e adjetivos com “"GRESS".
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3) Verbos com T“PRIM” formarao
substantivos e adjetivos com “"PRESS”.

imprimir (impressao), oprimi