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APRESENTACAO
Ola!

Sou o professor Piero Albuquerque e, com imensa satisfacdo, serei, juntamente com meu amigo
Rodrigo Perni, o seu analista do Passo Estratégico!

Para que vocé conhega um pouco sobre mim e sobre o Rodrigo Perni, segue um resumo de
nossa experiéncia proﬁssional, académica e como concurseiros:

- Piero Albuquerque

Coach do Estratégia Concursos e Analista do Passo Estratégico - disciplinas:
Legislagdo Tributaria Municipal e Arquivologia.

Audiitor-Fiscal da Receita Federal do Brasil desde 2014.
Graduado em Administracdo e atualmente cursando o 8° periodo do curso de Direito.
Aprovado nos seguintes concursos:
-Tribunal Regional Federal/4° Regido;
-Sargento do Exército;
-Policia Rodoviaria Federal;
-Ministério Publico da Unido; e
-Auditor-Fiscal da Receita Federal do Brasil.
Rodrigo Perni
*Auditor — Fiscal da Receita Federal do Brasil;

* Coach do Estratégia Concursos;

* Responsdvel pela elaboragdo e andlise estatistica do Passo Estratégico de
Arquivologia;

* Formado em Administracdo de Empresas;
* Cursando o 4° periodo do curso de Direito e

* Aprovado no concurso do ano de 2005, na 217 posicdo na 2° Regido Fiscal no
concurso para Auditor-Fiscal da Receita Federal do Brasil.

Estamos extremamente felizes de termos a oportunidade de trabalhar na equipe do “Passo”,
porque tenho convicgdo de que nossos relatérios e simulados proporcionardo uma preparagao
diferenciada aos nossos alunos!
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O QuUE E 0 PAsso ESTRATEGICO?

O Passo Estratégico é um material escrito e enxuto que possui dois objetivos principais:

a) orientar revisdes eficientes;
b) destacar os pontos mais importantes e provaveis de serem cobrados em prova.

Assim, o Passo Estratégico pode ser utilizado tanto para turbinar as revisdes dos alunos mais
adiantados nas matérias, quanto para maximizar o resultado na reta final de estudos por parte
dos alunos que ndo conseguirado estudar todo o contetddo do curso regular.

Em ambas as formas de utilizagdo, como regra, o aluno precisa utilizar o Passo Estratégico em
conjunto com um curso regular completo.

Isso porque nossa didatica é direcionada ao aluno que ja possui uma base do contetdo.
Assim, se vocé vai utilizar o Passo Estratégico:

a) como método de revisdao, vocé precisard de seu curso completo para realizar as leituras
indicadas no préprio Passo Estratégico, em complemento ao contelddo entregue diretamente em
nossos relatérios;

b) como material de reta final, vocé precisard de seu curso completo para buscar maiores
esclarecimentos sobre alguns pontos do conteldo que, em nosso relatério, foram eventualmente
expostos utilizando uma didatica mais avangada que a sua capacidade de compreensdo, em
razdo do seu nivel de conhecimento do assunto.

Seu cantinho de estudos famoso!

Poste uma foto do seu cantinho de estudos nos stories do
Instagram e nos marque:

@passoestrategico

Vamos repostar sua foto no nosso perfil para que ele fique
famoso entre milhares de concurseiros!

ANALISE ESTATISTICA

Inicialmente, convém destacar os percentuais de incidéncia de todos os assuntos previstos no
Nnosso curso — quanto maior o percentual de cobranca de um dado assunto, maior sua
importancia:
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Estatistica provas CESPE

Assunto (CEBRASPE)
Preservacao, Conservacao e Restauracdao de Acervos 8.82%
Principios e Teorias de Arquivologia 6.18%
Métodos de Arquivamento (Ordenac¢ao de Documentos) 6.12%
Ciclo Vital (Teoria das Trés Idades) 5.95%
Protocolo e suas Atividades 5.52%
Plano de Classificagdo e Quadro de Arranjo 4.14%
Definicao e Classificagdao dos Documentos 4.14%

ROTEIRO DE REVISAO E PONTOS DO ASSUNTO QUE MERECEM

DESTAQUE

Para revisar e ficar bem preparado no assunto, vocé precisa, basicamente, seguir os passos a
seguir:

1. O Dicionério Brasileiro de Terminologia Arquivistica (DBTA) define arquivo como:

=> Conjuntos de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica
ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independente da
natureza do suporte.

=> Instituigdo ou servico que tem por finalidade a custddia, processamento técnico, a

conservagao e o acesso a documentos.

Instalagdes onde funcionam arquivos.

Mével destinado a guarda de documentos.

vl

2. Atencao aos conceitos a seguir:

- Documentos produzidos e acumulados — isso quer dizer que um arquivo é composto por
documentos que sao organicamente gerados por uma entidade e dizem respeito ao seu
funcionamento. Ndo sdo documentos que essencialmente vém de fora, que sdo adquiridos
ou que sdo colecionados (isso se aproxima mais do conceito de biblioteca), mas sim séo
documentos internamente produzidos ao longo da vida daquela entidade, seja ela publica
ou privada. Esse conceito é muito importante e deve ser absorvido desde ja.

> Desempenho de suas atividades — veja que no comentario acima ja inseri essa explicagdo.
Os documentos sdo produzidos no dia-a-dia, enquanto a entidade exerce suas fun¢des
naturais. Sdo documentos de controle, correspondéncia interna ou externa, registros
diversos, todos relacionados a atividade da entidade.

-> Independente do suporte — falaremos mais adiante sobre suporte e contetido, mas para ja
deixar isso claro, todo documento tem o seu contetdo registrado em um suporte. Se vocé
imprimir essa aula, o contetddo (texto da aula) estard contido em um suporte (papel). Assim
fica mais facil de entender. Sendo assim, ndo importa se o contelido esta registrado em
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papel, em um CD, DVD, pen drive ou qualquer outro suporte. |odos eles podem tfazer
parte do arquivo da entidade.

3. De acordo com a Lei 8159/1991 a definicdo de arquivo é: “os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por 6érgdos publicos, instituicdes de carater publico e entidades privadas,
em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que
seja o suporte da informagao ou a natureza dos documentos”.

4. Fique atento as definigdes de arquivo publico e privado:

Arquivos Publicos:

| “os Arquivos Publicos sdio os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de |
| suas atividades por drgdos publicos de Gmbito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal |
em decorréncia de suas fungdes administrativas, legislativas ou judicidrias™ '

Arquivos Privados:

“conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas e juridicas, em decorréncia
| de suas atividades” '

5. Fique atento as definicdes doutrinarias para arquivo:

=> Para o arquivista britanico Hilary Jenkinson, arquivos sdo “documentos produzidos ou
usados no curso de um ato administrativo ou executivo (publico ou privado) de que séo
parte constituinte e, subsequentemente, preservados sob a custédia da pessoa ou pessoas
responsaveis por aquele ato e por seus legitimos sucessores para sua propria informagdo”.

-> Para o italiano Eugenio Casanova, arquivos sdo a “acumulagdo ordenada de documentos
criados por uma instituicdo ou pessoa no curso de sua atividade e preservados para a
consecucao de seus objetivos politicos, legais e culturais, pela referida instituigdo ou
pessoa”.

-> Para o alemao Adolf Brenneke arquivos sdo “o conjunto de papéis e documentos que
promanam de atividades legais ou de negdcios de uma pessoa fisica ou juridica e se
destinam a conservacdo permanente em determinado lugar como fonte e testemunho do
passado”.

-> Para T. R. Schellenberg, arquivo sao definidos como “documentos de qualquer instituigdo
publica ou privada que haja sido considerados de valor, merecendo preservagdo
permanente para fins de referéncia e de pesquisa e que haja sido depositados ou
selecionados para depdsito, num arquivo de custédia permanente”.
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6. Lela atentamente o gratico a seguir:

a

TOME

NOTA!

ARQUIVOS
1
[ I I 1
N \ N
. Produzidos de :
Organicamente = Existentes Conservados para
: acordo e em funcédo : :
produzidos e T independentemente efeitos futuros,
das atividades da : :
acumulados de seus suportes legais e culturais

entidade

7. Para o DBTA, Arquivologia é a disciplina que estuda as fun¢des do arquivo e os principios e
técnicas a serem observados na produgao, organizagao, guarda, preservacao e utilizagao dos
arquivos. Também chamada Arquivistica.

8. Assimile as trés grandes contribuigoes da Revolugao Francesa no campo arquivistico:

=> Criacao de uma administracao nacional e independente de arquivos (Arquivo Nacional).

=> Proclamacao do principio de acesso do publico aos arquivos.

=> Reconhecimento da responsabilidade do Estado pela conservacdo dos documentos de
valor, do passado.

9. Em 1838, a Inglaterra criou o Public Record Office, Arquivo Central Inglés, com a sangao da
Lei dos Documentos Publicos.

10. O Congresso americano aprovou em 1912 a elaboracao dos planos de construcao de um
edificio para a guarda de documentos governamentais, o que acabou se concretizando apenas
em 1933, com o inicio da construgdo, e em 1934 com a criagdo do Arquivo Nacional americano.
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11. Decore as principals razoes para a criagao de estruturas publicas para a guarda e preservagao
de documentos, os chamados Arquivos Nacionais.

a

ESCLARECENDO!

Ampliar a eficiéncia governamental.

Fonte de cultura. Obrigacdo publica.

Interesse pessoal ou da sociedade.
Pessoais

1
LWl W Y4

RazSes Principal fonte de informacao. Necessaria a atividade de
Oficiais governo.

NNV
%

12. Memorize os principios da Arquivologia e os seus respectivos conceitos:

12.1. Principio da Proveniéncia - Este é o principio mais cobrado em provas. Para o DBTA é um
principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva,
pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras. Também
chamado principio do respeito aos fundos.

12.2. Principio da Organicidade - Principio da Organicidade nada mais é do que a relagao que é
naturalmente estabelecida entre os documentos que sao produzidos por uma mesma entidade
produtora. Para o DBTA a organicidade é relagao natural entre documentos de um arquivo em
decorréncia das atividades da entidade produtora.

12.3. Principio da Unicidade - O principio da Unicidade relata que, independentemente de sua
forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo conservam seu carater Gnico, em
funcdo de seu contexto de producao.

12.4. Principio da Indivisibilidade - Também chamado de principio da Integridade Arquivistica,
diz que os fundos de arquivo devem ser preservados sem dispersdo, mutilagdo, alienagéo,
destruigdo nao autorizada ou adi¢do indevida. O principio da Indivisibilidade nada mais faz do
que garantir a preservagdo do fundo do qual o documento faz parte.
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12.5. Principio da Cumulatividade - O principio da Cumulatividade val ao encontro da detinigao
de arquivos j& estudada. Diz que o arquivo é uma formagdo progressiva, natural e organica.
Também é conhecido por principio da Naturalidade.

12.6. Principio da Reversibilidade - E o principio segundo o qual todo o procedimento ou
tratamento empreendido em arquivos pode ser revertido, se necessario.

12.7. Principio do Respeito a Ordem Original - E o principio segundo o qual o arquivo deveria
conservar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou familia que o produziu, ou seja, ele
deve ser alocado em seu lugar original, respeitando o fundo de onde provém, além de respeitar
o fluxo natural organico em que o documento foi produzido. Também conhecido por principio da
Ordem Primitiva ou da “Santidade” da Ordem Original.

12.8 Principio da Inalienabilidade ou Imprescritibilidade - Este principio proibe a transferéncia de
propriedade dos arquivos publicos a terceiros, assim como afirma que o direito publico sobre os
seus arquivos nao prescreve (termina) com o tempo.

12.9. Principio da Universalidade - E o principio que atribui ao profissional da Arquivologia um
papel mais abrangente ao cuidar dos documentos e tratar da gestdao documental, antes de
entrar nos pequenos detalhes sobre a natureza documental. Relaciona-se com o principio da
organicidade.

12.10. Principio da Proveniéncia Territorial ou da Territorialidade - O documento deve sempre
ficar o mais préximo possivel do local onde foi produzido, excecdo feita aos documentos
derivados de operacbes militares ou representagdes diplomaticas, justamente pelas suas
particularidades geogréaficas.

12.11. Principio da Pertinéncia Territorial - Este principio suporta a ideia de que o documento
deve ser transferido para o local com o qual o seu contetdo esta relacionado.

z

12.12. Principio da Pertinéncia Tematica - E o principio segundo o qual os documentos devem
ser reclassificados por assunto sem levar em conta a proveniéncia e a sua classificagcdo original.

12.13. Principio da Autenticidade - Este principio diz respeito a qualidade de um documento e
nao se relaciona com o seu conteldo. Diz o principio que o documento nao sofreu qualquer tipo
de alteracdo, corrompimento ou adulteragao.

12.14. Principio da Veracidade - Este principio tem o papel complementar ao da Autenticidade,
ou seja, serve para garantir que o conteldo ali presente é real, reflete a verdade dos fatos e
pode servir como prova.

12.15. Principio do Inter-relacionamento - Este principio esta diretamente ligado a Organicidade
do documento. O inter-relacionamento permite que o Arquivista ou o publico em geral
compreendam o contexto daquele documento em relacdo ao seu fundo e, dessa forma,
entendam com mais profundidade qual seu papel e relevancia.

13. Atencao aos critérios de classificagdo de arquivos:

13.1 - Entidades Mantenedoras - Esta é uma classificacdo que leva em conta a entidade ou a
pessoa que mantém o funcionamento do arquivo.
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13.2 - Estaglos de evolugao - Us arquivos classificados contorme o criterio do estagio de
evolucdo sdo classificados como:

&

DESPENCA NA

e PROVA!

Arquivo de Primeira Idade ou Corrente: segundo Leite Paes, sdo arquivos constituidos de
documentos em curso ou consultados frequentemente, conservados nos escritdrios ou nas reparticdes que
os receberam e os produziram ou em dependéncias de ficil acesso.

Arquivo de Segunda Idade ou Intermedidrio: esses docurmentos ja deixaram de ser consultados com
tanta frequéncia, mas seus orgaos criadores ou relacionados com sua criacdo e tramitacdo ainda podem
requisita-los para tratar do mesmo assunto ou assuntos semelhantes.

Esses documentos ja ndo precisam mais ficar tdo préoximos dos locais em que foram criados, visto
gue sua frequéncia de procura ja é menor. A permanéncia dos documentos nesses arquivos é temporaria e
transitdria visto que dai eles vdo ou para arquivos permanentes (proximo item) ou sdo eliminados quando
isso & permitido. Em funcdo disso o arquivo Intermediario & também conhecido por "Purgatério” ou
“Limbo”.

Arquivo de Terceira Idade ou Permanente: este arquivo é formado por documentos que perderam
seu valor primario, ou seja, ndo tém mais valor administrativo, mas devem ser conservados em funcio de
seus valores secundarios, que envolve o seu valor histdrico, cultural ou mesmo documental.

13.3. Extensdo de atuacdo: Em relacdo a extensdo (as vezes essa classificacdo também é
chamada de abrangéncia) os arquivos podem se dividir em apenas dois grupos: Setoriais e
Gerais/Centrais.

- Setoriais: Os arquivos Setoriais sdo aqueles que se localizam junto aos orgaos
operacionais, ou seja, aqueles 6rgdos que geram ou recebem o documento e se utilizam
dele com frequéncia para cumprir suas rotinas administrativas.

- Arquivos Gerais: Os arquivos Gerais ou Centrais acabam recebendo documentos também
com alta frequéncia de utilizagdo, porém centralizam o arquivamento e as atividades do
arquivo corrente da entidade.

13.4. Natureza dos documentos: Eles podem ser divididos em duas classificacdes: arquivos
Especiais e arquivos Especializados.

- Especiais: Possuem sob sua guarda documentos em formatos fisicos diversos, ou seja,
fotografias, discos, fitas, disquetes, DVDs, etc.

- Especializados: Ndo tém caracteristicas fisicas particulares (como os Especiais) mas sim
tratam de assuntos de campos especificos, independente do formato dos suportes

a Passo Estratégico Arquivologia p/ Senado Federal (Analista Leg - Arquivologia) Cebraspe-Pré-Edital
www.estrategiaconcursos.com.br




Piero Albuquerque, Rodrigo Perni
Aula 00

documentals. Por exemplo, podemos talar de um arquivo especializado na area esportiva,
na &rea educacional, na drea de engenharia e assim por diante.

APOSTA ESTRATEGICA

A ideia desta secdo é apresentar os pontos do conteldo que mais possuem chances de serem
cobrados em prova, considerando o histérico de questbes da banca em provas de nivel

semelhante a nossa, bem como as inovagées no conteudo, na legislacdo e nos entendimentos
doutrindrios e /ur/s,oruden(:/a/s

Fraue
ATENTO!

o)

1. O Dicionério Brasileiro de Terminologia Arquivistica (DBTA) define arquivo como:

=> Conjuntos de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica
ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independente da
natureza do suporte.

Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custédia, processamento técnico, a
conservagao e o acesso a documentos.

Instalagdes onde funcionam arquivos.

Mével destinado a guarda de documentos.

2N 2

2. Decore os conceitos de arquivos publicos e privados:

Arquivos Publicos:

| "os Arquivos Publicos sdo os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de | E
suas atividades por érgdos publicos de émbito federal, estadual, do Distrito Federal e munn:.-pnf
em decorréncia de suas funcGes administrativas, legislativas ou judicidrias”

Arquivos Privados:

can;unms de documentos pmduzﬁdas ou recebidos par pessans ﬂsn:as e ;urfdfms em demrréncra
de suas atividades™

! Vale deixar claro que nem sempre sera possivel realizar uma aposta estratégica para um determinado
assunto, considerando que as vezes nao € viavel identificar os pontos mais provaveis de serem
cobrados a partir de critérios objetivos ou minimamente razoaveis.
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3. Memorize os conceltos dos principios arquivologista:

PROVENIENCIA — manuteng&o no respectivo fundo.

ORGANICIDADE - relagao natural entre os diversos documentos do arquivo.

UNICIDADE - caréter e papel tnico do documento no fundo.

INDIVISIBILIDADE / INTEGRIDADE - preservacao do fundo documental. CUMULATIVIDADE /
NATURALIDADE — acumulagdo progressiva, natural e organica.

REVERSIBILIDADE - procedimento ou tratamentos podem ser revertidos.

RESPEITO A ORDEM ORIGINAL - arquivo deve conservar o arranjo original.

INALIENABILIDADE / IMPRESCRITIBILIDADE - proibe a transferéncia de arquivos publicos a
terceiros.

UNIVERSALIDADE - contexto do documento em relacdo aos demais e ao fundo.
TERRITORIALIDADE - documento fica préximo de onde foi produzido.
PERTINENCIA TERRITORIAL — documento deve ser transferido em funcdo do contetdo.

PERTINENCIA OU PERTINENCIA TEMATICA - reclassifica o documento de acordo com o
assunto.

AUTENTICIDADE - n&o sofreu alteragdo. Nao se relaciona com o conteldo.
VERACIDADE - é real, independentemente da forma.
INTER-RELACIONAMENTO - relacdo do documento com o seu fundo.

QUESTOES ESTRATEGICAS

Nesta secdo, apresentamos e comentamos uma amostra de questées objetivas selecionadas
estrategicamente: sdo questées com nivel de dificuldade semelhante ao que vocé deve esperar
para a sua prova e que, em conjunto, abordam os principais pontos do assunto.

A ideia, aqui, ndo é gue vocé fixe o conteudo por meio de uma bateria extensa de questées, mas
que vocé faga uma boa revisdo global do assunto a partir de, relativamente, poucas questées.

1. (CEPS/UFPA/Assist. Adm./2018) Considere a seguinte afirmativa sobre a Politica Nacional de
Arquivos Publicos e Privados: Os arquivos publicos sdo os conjuntos de documentos produzidos
e recebidos, no exercicio de suas atividades, por érgaos publicos de dmbito federal, estadual, do
Distrito Federal e municipal em decorréncia de suas fun¢bes administrativas, legislativas e
judicirias.

a) Certo

b) Errado

Comentarios:

Afirmacdo CORRETA.
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Essa e exatamente a detinigao de arquivos publicos, prevista pelo artigo /~ da Lel Nacional de
Arquivos, 8159/1991, que vale a pena ser estudada na integra! Veremos isso mais adiante.

2. (FUNRIO/MIN. JUSTICA/Arquivista/2009) Cerca de 50 anos mais tarde, foi criado na Inglaterra
o Public Record Office. As razdes para a criagdo desse Arquivo britanico tanto foram de:

a) usos publicos como de ordem préatica.

b) ordem cultural como para protegéo de direitos.
c) ordem administrativa como governamental.

d) interesse pessoal como de protegdo de direitos.
e) ordem pratica como de ordem cultural.
Comentario:

A alternativa correta é a letra E como acabamos de ver, inclusive na questdo anterior. As razdes
para a criagdo do Public Record Office foram de ordem pratica e cultural. A alternativa A erra ao
trazer razdes de usos publicos. A alternativa B mistura as razdes de ordem cultural com a
protecdo de direitos. Ndo ¢ isso. A alternativa C cita as razdes de ordem administrativa e
governamental. Nenhuma das duas foi fortemente preponderante nesse caso. Finalmente, a
alternativa D fala em interesse pessoal e protecdo de direitos, o que também nao se aplica como
ja vimos. O interesse pessoal predominou na Franca, enquanto a protecdo de direitos acaba
sendo uma razdo genérica que impacta com mais ou menos forga todos os casos.

3. (IADES/ALEGO/Arquivista/2019) O principio que enfatiza a dimensdo externa de manutengéo
dos documentos arquivisticos relacionados ao produtor é o principio de(a):

a) Respeito aos fundos

b) Territorialidade

c) Respeito a Ordem Interna

d) Pertinéncia

e) Santidade

Comentario: Alternativa A é a correta.

A relagdo do documento com seu produtor é representada pelo principio da Proveniéncia ou do
Respeito aos Fundos. O principio da Territorialidade refere-se ao local de produgéo, o principio
do Respeito a Ordem Interna ou Original versa sobre o arranjo inicial do documento, os
principios de Pertinéncia, tanto Territorial como Tematica também n&o se referem ao produtor e
o principio da Santidade é o mesmo da Ordem Original ou Interna.

4.  (INAZ-PA/CREFITO12/Aux. Arquivo/2016) Valor atribuido ao documento em fungdo do
interesse que possa ter para a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins
administrativos, legais e fiscais.

.a-”’fﬂf
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a) Valor intormativo

b) Valor priméario

c) Valor legal

d) Valor secundario

e) Valor histérico

Comentério: A alternativa B é a correta e o exemplo ilustra exatamente o que acabamos de ver.

Valor primério é o valor relativo a criagdo do documento e os objetivos que visava atingir quando
foi produzido. Na alternativa D temos o valor secundario, que se refere a outros objetivos,
geralmente culturais, e que atingem outras pessoas, diferentes das relacionados a sua criacéo.
Nas alternativas A, C e E o examinador traz outros valores que fogem do escopo estudado até
aqui.

5. (ACEP/Pref. Aracati-PE/Técnico de Arquivo/2019) De acordo com Paes (2004), dependendo do
aspecto sob o qual os arquivos sdo estudados, eles podem ser classificados segundo: as
entidades mantenedoras, os estagios de evolucdo, a extensdo de sua atuagdo e a natureza de
seus documentos. No que se refere a natureza dos seus documentos, um arquivo pode ser
classificado como:

a) ostensivo e sigiloso.

b) publico e privado.

c) especial e especializado.

d) corrente, intermediério ou permanente.
Comentério: A resposta correta é a letra C.

Como acabamos de estudar, em relagdo a natureza dos documentos, os arquivos sdo divididos
em Especiais (formatos fisicos variados, que exigem mais atenc¢do) e Especializados (temas
especificos de estudo). A alternativa A fala de classificagdes quanto a natureza do assunto.
Cuidado para néo se confundir.

Estudaremos esse tema mais adiante. A alternativa B fala sobre a classificacdo atribuida aos
arquivos de acordo com a Lei 8.159/1991 (veja o préximo capitulo da aula) e a alternativa D por
sua vez fala da Teoria das 3 Idades que j& vimos e vamos estudar mais profundamente logo
adiante.
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QUESTIONARIO DE REVISAO E APERFEICOAMENTO

A ideia do questionario é elevar o nivel da sua compreensdo no assunto e, ao mesmo tempo,
proporcionar uma outra forma de revisdo de pontos importantes do conteudo, a partir de
perguntas que exigem respostas subjetivas.

Séo questées um pouco mais desafiadoras, porque a redacédo de seu enunciado nédo ajuda na sua
resolugdo, como ocorre nas classicas questées objetivas.

O objetivo é que vocé realize uma autoexplicagdo mental de alguns pontos do conteldo, para
consolidar melhor o que aprendeu ;)

Além disso, as questées objetivas, em regra, abordam pontos isolados de um dado assunto.
Assim, ao resolver vdrias questdes objetivas, o candidato acaba memorizando pontos isolados do
conteudo, mas muitas vezes acaba ndo entendendo como esses pontos se conectam.

Assim, no questionario, buscaremos trazer também situacdes que ajudem vocé a conectar melhor
os diversos pontos do contetido, na medida do possivel.

E importante frisar que ndo estamos adentrando em um nivel de profundidade maior que o
exigido na sua prova, mas apenas permitindo que vocé compreenda melhor o assunto de modo
a facilitar a resolugcdo de questdes objetivas tipicas de concursos, ok?

Nosso compromisso é proporcionar a vocé uma revisdo de alto nivel!

Vamos ao nosso questionario:

Perguntas

Qual o conceito de arquivo conforme o DBTA?
Defina arquivos publicos e arquivos privados.
Defina o Principio da Proveniéncia.
Defina o Principio da Organicidade.
Defina o Principio da Unicidade.
Defina o Principio da Indivisibilidade.
Defina o Principio da Cumulatividade.
Defina o Principio da Reversibilidade.
Defina o Principio do Respeito a Ordem Original.
. Defina o Principio da Inalienabilidade ou Imprescritibilidade .
. Defina o Principio da Universalidade.
. Defina o Principio da Proveniéncia Territorial ou da Territorialidade.
. Defina o Principio da Pertinéncia Territorial.
. Defina o Principio da Pertinéncia Tematica.
. Defina o Principio da Autenticidade.
. Defina o Principio da Veracidade.
. Defina o Principio do Inter-relacionamento.
18. Defina Arquivo de Primeira Idade ou Corrente; Segunda ldade ou Intermediario e
Terceira Idade ou Permanente.

VoOoNOOA_WN =

I G G G Y
NOoOumbhwhNh -0

a Passo Estratégico Arquivologia p/ Senado Federal (Analista Leg - Arquivologia) Cebraspe-Pré-Edital
www.estrategiaconcursos.com.br




Piero Albuquerque, Rodrigo Perni
Aula 00

Perguntas com respostas

1 - Qual o conceito de arquivo conforme o DBTA?

R: - Conjuntos de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou
privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independente da natureza do
suporte.

- Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custédia, o processamento técnico, a
conservagao e o acesso a documentos.

- Instalagdes onde funcionam arquivos.

- Movel destinado a guarda de documentos.

2 - Defina arquivos publicos e arquivos privados.
R::

Arquivos Publicos:

| “os Arguivos Publicos sdo os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de |
| suas atividades por drgdos publicos de Gmbito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal |
| em decorréncia de suas funcdes administrativas, legislativas ou judicidrias” ’

Arquivos Privados:

| “conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas e juridicas, em decorréncia
| de suas atividades” :

3 - Defina o Principio da Proveniéncia.

R: Este é o principio mais cobrado em provas. Para o DBTA é um principio basico da
arquivologia segundo o qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia
nao deve ser misturado aos de outras entidades produtoras. Também chamado principio do
respeito aos fundos.

4 - Defina o Principio da Organicidade.

R: Principio da Organicidade nada mais é do que a relacdo que é naturalmente estabelecida
entre os documentos que sdo produzidos por uma mesma entidade produtora. Para o DBTA a
organicidade é relacao natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das atividades
da entidade produtora.
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O - Detina o I-’rlnciplo da Unicidade.

R: O principio da Unicidade relata que, independentemente de sua forma, género, tipo ou
suporte, os documentos de arquivo conservam seu carater Unico, em funcido de seu contexto de
producao.

6 - Defina o Principio da Indivisibilidade.

R: Também chamado de principio da Integridade Arquivistica, diz que os fundos de arquivo
devem ser preservados sem dispersao, mutilagdo, alienagdo, destruigdo nao autorizada ou adicao
indevida. O principio da Indivisibilidade nada mais faz do que garantir a preservagédo do fundo
do qual o documento faz parte.

7- Defina o Principio da Cumulatividade.

R: O principio da Cumulatividade vai ao encontro da definicdo de arquivos ja estudada. Diz que o
arquivo é uma formagdo progressiva, natural e organica. Também é conhecido por principio da
Naturalidade.

8 - Defina o Principio da Reversibilidade.

R: E o principio segundo o qual todo o procedimento ou tratamento empreendido em arquivos
pode ser revertido, se necessario.

9 - Defina o Principio do Respeito & Ordem Original.

R: E o principio segundo o qual o arquivo deveria conservar o arranjo dado pela entidade
coletiva, pessoa ou familia que o produziu, ou seja, ele deve ser alocado em seu lugar original,
respeitando o fundo de onde provém, além de respeitar o fluxo natural orgénico em que o
documento foi produzido. Também conhecido por principio da Ordem Primitiva ou da
“Santidade” da Ordem Original.

10 - Defina o Principio da Inalienabilidade ou Imprescritibilidade .

R: Este principio proibe a transferéncia de propriedade dos arquivos publicos a terceiros, assim
como afirma que o direito publico sobre os seus arquivos ndo prescreve (termina) com o tempo.

11 - Defina o Principio da Universalidade.

R: E o principio que atribui ao profissional da Arquivologia um papel mais abrangente ao cuidar
dos documentos e tratar da gestdao documental, antes de entrar nos pequenos detalhes sobre a
natureza documental. Relaciona-se com o principio da organicidade.

12 - Defina o Principio da Proveniéncia Territorial ou da Territorialidade.

R: O documento deve sempre ficar o mais préoximo possivel do local onde foi produzido,
excecao feita aos documentos derivados de operagdes militares ou representacoes diplomaticas,
justamente pelas suas particularidades geograficas.

13 - Defina o Principio da Pertinéncia Territorial.

R: Este principio suporta a ideia de que o documento deve ser transferido para o local com o
qual o seu conteldo esta relacionado.

14 - Defina o Principio da Pertinéncia Tematica.

-"-FFFFF'_'-'_
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K: E o principio segundo o qual os documentos devem ser reclassiticados por assunto sem levar
em conta a proveniéncia e a sua classificagdo original.

15 - Defina o Principio da Autenticidade.

R: Este principio diz respeito a qualidade de um documento e n&o se relaciona com o seu
conteldo. Diz o principio que o documento ndo sofreu qualquer tipo de alteracao,
corrompimento ou adulteragao.

16 - Defina o Principio da Veracidade.

R: Este principio tem o papel complementar ao da Autenticidade, ou seja, serve para garantir
que o conteldo ali presente é real, reflete a verdade dos fatos e pode servir como prova.

17 - Defina o Principio do Inter-relacionamento.

R: Este principio esta diretamente ligado a Organicidade do documento. O inter-relacionamento
permite que o Arquivista ou o publico em geral compreendam o contexto daquele documento
em relacdo ao seu fundo e, dessa forma, entendam com mais profundidade qual seu papel e
relevancia.

18 - Defina Arquivo de Primeira Idade ou Corrente; Segunda ldade ou Intermediario e Terceira
Idade ou Permanente.

S | Primeira Idade
ARQUIVO CORRENTE Consultas frequentes

Préximo do usuario

Seqgunda ldade
ARQUIVO INTERMEDIARIO B

(Limbo ou Purgatério)

Consultas menos frequentes

Mais distante do usuario

Terceira ldade
ARQUIVO PERMANENTE Perde o valor administrativo

Valor secundario

Grande abraco e bons estudos!

Rodrigo Perni e Piero Albuquerque

' ' You([T)

Insta: www.instagram.com/coachrodrigoperni

Insta: www.instagram.com/protfessorpieroalbuquerque
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ListA DE QUESTOES ESTRATEGICAS

1. (CEBRASPE/TRE-MS/Técnico Judiciario/2013) A relagao natural entre documentos de um
arquivo é dada pela sua:

a) autenticidade.
b) unicidade.
c) veracidade.

d) organicidade.
)

e) imparcialidade

2. (CEBRASPE/TJ-AM/Analista de Arquivologia/2019) Apesar de atender as demandas administrativas de
uma organizagdo, o principio que norteia a classificacdo dos arquivos correntes perde utilidade para
aplicagdo no arquivo permanente.

a) Certo
b) Errado

3. . (CEBRASPE/STM/Técnico Judiciario/2018) O principio da ordem original, utilizado na organizagédo
interna de um fundo de arquivo, determina que os documentos devam ser reclassificados por assunto.

a) Certo
b) Errado

4. (CEBRASPE/MPE-PI/Téc. Adm./2018) A respeito de legislacdo, principios e conceitos arquivisticos,
julgue o item a seguir.

Os documentos de arquivo podem ser aqueles acumulados por uma pessoa fisica, qualquer que seja o
suporte da informacgdo ou a natureza deles.

a) Certo
b) Errado

5. (CEBRASPE/EMAP/Assistente Portuario/2018) Acerca dos principios e conceitos da
arquivologia e da legislacao arquivistica, julgue o item que se segue.

O principio da proveniéncia, cujo objetivo é gerar o fundo de arquivo, é o primeiro principio a
ser aplicado na classificacdo dos documentos de arquivo.

a) Certo
b) Errado
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Gabarito

GABARITO

1. Letra D
2. Errada
3. Errada
4. Correta

5. Correta
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PIRATARIA £ CRIME.

Mas é sempre bom revisar o porqué e como vocé pode ser prejudicado com essa pratica.

Professor investe seu tempo
para elaborar os cursos e o
site os coloca avenda.

Pirata cria alunos fake
praticando falsidade
ideoldgica, comprando

cursos do site em nome de
pessoas aleatdrias (usando
nome, CPF, endereco e telefone
deterceiros sem autorizacéo).

Pirata fere os Termos de Uso,
adulteraasaulaseretiraa
identificacio dos arquives
PDF (justamente porque a
atividade & ilegal e ele ndo
quer que seus fakes

sejam identificados).

Concurseiro(a) desinformado
participa de rateio, achando

que nada disso esta acontecendo
eesperando se tornar servidor
publico para exigiro
cumprimento das leis.

Pirata divulga ilicitamente
(grupos de rateio), utilizando-se
tlo anonimato, nomes falsos ou
laranjas (geralmente o pirata se
anuncia como formador de
"grupos solidarios” de rateio
fue ndo visam lucro).

Pirata compra, muitas vezes,
clonando cartdes de crédito
(por vezes o sistema anti-fraude
nao consegue identificar

o golpe a tempo).

Pirata revende as aulas
protegidas por direitos autorais,
praticando concorréncia desleal
e em flagrante desrespeito a

Lei de Direitos Autorais

(Lei 9.610/98).

0 professor gue elaborou o
curso nao ganha nada, o site
nio recebe nada, e a pessoa
que praticou todos os ilicitos
anteriores (pirata) fica

com o lucro.

Deixando de lado esse mar de sujeira, aproveitamos para agradecer a todos

que adquirem os cursos honestamente e permitem que o site continue existindo.




