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APRESENTACAO PESSOAL

Antes de qualquer coisa, peco licenca para me apresentar!

Meu nome é Ricardo Campanario, tenho graduagdes em Comunicac¢do Social com habilitagdo em
Publicidade e Propaganda na ESPM e em Administracdo de Empresas, com énfase em Mercadologia pela
FAAP-SP, além de MBA por Darden Graduate School of Business, na Virginia (USA), onde me especializei em
Estratégia e Marketing.

Trabalhei por cerca de 15 anos na iniciativa privada, em cargos executivos de industrias
multinacionais e de consultorias como Johnson & Johnson, Monsanto e Nielsen, sempre responsavel pela
gestdo e desenvolvimento de marcas e de produtos.

Desde 2013 migrei para a drea publica e hoje sou Auditor Fiscal da Secretaria da Fazenda do Estado
de S3ao Paulo, onde ocupo a posicao de Supervisor Fiscal e lidero uma equipe de 9 fazendarios na Diretoria
de Gestao e Atendimento da Secretaria, em sua sede em S3o Paulo.

Somos responsaveis por atuar no mapeamento e otimizagdo dos mais variados processos,
relacionados a todas as atividades fim da Fazenda: fiscalizacdo, atendimento, cobranca e inteligéncia de
dados, além de liderar o processo de Inovagdo na SEFAZ/SP.

Além disso, respondo pela Gestao Documental de todas as 18 Delegacias Tributdrias do Estado, assim
como de nosso prédio sede, em Sdo Paulo, o que resulta na gestdao de milhdes de documentos e muitos casos

e experiéncias com os temas de Arquivologia que vamos tratar nas proximas aulas!

E isso! Vamos em frente!
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CRONOGRAMA DO CURSO

Hoje iniciamos uma nova jornada, na busca da vaga de Técnico do Banco Central do Brasil.
O curso tera énfase na disciplina de Arquivologia conforme cobrado pelo Edital.

O conteldo que vocé estudara aqui faz parte dos conhecimentos especificos que foram cobrados
para o cargo de Técnico ao lado de algumas outras matérias, no ultimo edital voltado para o cargo no Banco
Central do Brasil.

Veja abaixo o que o CEBRASPE lista em seu ultimo edital em relagdo as matérias tratadas no curso:

: Conhecimentos Especificos
Funcao Documentacgao:

- Servicos de Protocolo

- Distribuicdo do Documentos

- Classificacdo de Documentos

: - Arquivamento de Documentos
! - Sigilo

- Protecdo da Documentacao

: - Tabela de Temporalidade

Para podermos nos organizar sobre tudo que vamos discutir daqui em diante, segue a frente um
cronograma dos assuntos que abordaremos, ja na ordem que aparecerdo, procurando seguir exatamente o
gue diz o edital do ultimo concurso previsto do Banco Central do Brasil.

Veja a seguir como sera o nosso cronograma:
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AULAS TOPICOS ABORDADOS DATA
Introducao a Arquivologia: técnicas basicas de arquivos (conceitos,

Aula 00 [tipos, idade, classificagdo). Fundamentos Arquivisticos: natureza e 19/jul
principios dos arquivos.

Documentos, classificagdes, tipologias documentais e suportes )

Aula 01 | . - A . . 19/jul
fisicos; expedicao de correspondéncia: registro e encaminhamento.

Ciclo Vital dos documentos, Teoria das Trés Idades: fases do .

Aula 02 . ~ o . 19/jul
arquivamento. Fungdes Arquiviticas e normatizagao.

Aula 03 Fases <'3|o arquivamentoi técnicas, siste'mas e métodos <'3|e ordenagao 19/jul
e arquivamento. Organizagao e planejamento de arquivos.

Aula 04 Gerenciamento da Informacao, gestdo de documentos e Arquivos 19/jul
Correntes

Aula 05 Atividades de Protocolo: Procedimentos de protocolo de 19/jul
documentos.

Aula 06 Arquivo Intermediario e avaliagdo de documentos. Instrumentos de 19/l
gestdo: Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade J

Aula 07 |Arquivos Permanentes: arranjo, descri¢do e difus3o. 19/jul

Aula 08 Preservacdo, conservacao e restauracdo de documentos. Protecao 19/jul
dos documentos.

Gestao Eletrénica de Documentos. Arquivistica e Informatica.

Aula 09 Tecnologia da Info;rvagao: mlcrofllrrlagem; ‘d|,g|'ta||zagao; 19/jul
documentos eletrénicos. GED, gestdo arquivistica de documentos
eletronicos.

Aula 10 |Legislagdo Arquivistica Nacional - | 19/jul

Aula 11 Igieggi:solagéo Arquivistica Nacional - Il. Etica e acesso a informac3o. 19/3ul

Vamos em frente!
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INTRODUCAO A ARQUIVOLOGIA

1- Consideracgdes Iniciais

Bem, prepare-se para esta primeira jornada. Ao final desta etapa vocé devera estar apto a explicar o
surgimento e a importancia da Arquivologia e dos arquivos e, sobretudo, ja devera ter criado intimidade com
os chamados Principios da Arquivologia. Isso cai demais!

Preste atencdo nisso e, ao chegar a esta etapa, mesmo estando na primeira aula, ja estude
imaginando que esse é um dos temas mais importantes que teremos ao longo do curso e que o ajudara a
entender e responder questdes de inUmeros outros temas de Arquivologia.

Aproveite a jornada! Boa aula!

Abaixo seguem meus contatos para duvidas e sugestdes.

Boa aula!

Instagram: https://www.instagram.com/ricardocampanario
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2 - Introducao ao estudo da Arquivologia

Comegaremos nosso estudo falando sobre a origem e os conceitos de Arquivo, Arquivologia e
Arquivistica.

2.1 - Origem e Conceitos
Até hoje ainda existem duvidas sobre o surgimento dos termos “arquivo” e “arquivologia”.

Segundo Marilena Leite Paes — uma das referéncias no estudo da Arquivologia e que nos servird de
fonte algumas vezes ao longo do curso — alguns alegam que o termo surgiu na Grécia com a denominacao

/4

original de “arché”, que era atribuida ao Palacio dos Magistrados.
Em seguida teria evoluido para “archeion”, local de guarda e depdsito de documentos.

Outros autores defendem a tese de que o termo provém de “archivum”, palavra latina que identifica
o local da guarda de documentos e titulos, o que estd bastante proximo da definicdo utilizada para
concursos, que veremos mais adiante.

Além das diferentes origens etimoldgicas, o termo “arquivo” tem varios significados em nossa lingua.
Com o objetivo de uniformizar a discussdao, nesses casos sempre recorreremos ao Dicionario Brasileiro de
Terminologia Arquivistica (DBTA), publicagdo do Conarq (Conselho Nacional de Arquivos).

O DBTA é considerado, “instrumento de fundamental importancia para a normalizagdo conceitual
das atividades inerentes ao fazer arquivistico”, segundo seu préprio prefacio.

Para o DBTA arquivos sdo considerados:

o Conjuntos de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou privada,
pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independente da natureza do suporte.

o Institui¢ao ou servigo que tem por finalidade a custddia, o processamento técnico, a conservagao e o
acesso a documentos.

o Instalagdes onde funcionam arquivos.

o Movel destinado a guarda de documentos.

Perceba que as definicdes sdo bastante diferentes entre si.

A primeira é a que de fato representa o que costumeiramente chamaremos de arquivo em nosso
curso e é uma das definicdes cobradas em prova, portanto é bom té-la sempre por perto.

Note que essa definicdo ja traz uma série de conceitos que serdao mais explorados ao longo de nossas
aulas, mas que desde ja valem ser estudados com atencao:

a. Documentos produzidos e acumulados —isso quer dizer que um arquivo é composto por documentos
gue sdo organicamente gerados por uma entidade e dizem respeito ao seu funcionamento. N3o sdo
documentos que essencialmente vém de fora, que sdo adquiridos ou que sdo colecionados (isso se

6
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aproxima mais do conceito de biblioteca), mas sim sdo documentos internamente produzidos ao
longo da vida daquela entidade, seja ela publica ou privada. Esse conceito € muito importante e deve
ser absorvido desde ja.

b. Desempenho de suas atividades — veja que no comentario acima ja inseri essa explicacdo. Os
documentos sdo produzidos no dia-a-dia, enquanto a entidade exerce suas funcdes naturais. Sao
documentos de controle, correspondéncia interna ou externa, registros diversos, todos relacionados
a atividade da entidade.

c. Independente do suporte — falaremos mais adiante sobre suporte e conteddo, mas para ja deixar
isso claro, todo documento tem o seu contetdo registrado em um suporte. Se vocé imprimir essa
aula, o conteldo (texto da aula) estara contido em um suporte (papel). Assim fica mais facil de
entender. Sendo assim, ndo importa se o conteudo esta registrado em papel, em um CD, DVD, pen
drive ou qualquer outro suporte. Todos eles podem fazer parte do arquivo da entidade.

A segunda definicdo trata de organizacdes que tém por funcdo guardar documentos de outras como
o Arquivo Nacional, o Arquivo Publico dos Estados e assim por diante. Sdo grandes entidades cuja principal
funcdo é armazenar os documentos (ou arquivos) produzidos pelos érgdos que estdo sob sua competéncia.

J& a terceira definicdo fala do local onde esses documentos que chamamos de “arquivo” sao
guardados, ou seja, o arquivo da empresa, o arquivo do municipio ou mesmo o seu arquivo particular (aquela
pasta onde vocé coloca contas e outros documentos importantes). E o local de guarda, que informalmente
também chamamos de arquivo.

Finalmente, um arquivo pode ser um madvel no qual os documentos sdo depositados. Vocé ja deve
ter visto aqueles moveis metdlicos ou mesmo grandes estantes lotadas de documentos que também sdo
costumeiramente chamados de arquivo.

Veja que sé até aqui ja temos diversas definicoes diferentes de arquivo. Peco que conheca e consiga
diferenciar cada uma, mas dirija suas atencdes a primeira. Esta é a definicdo mais cobrada em provas.

Mas, em Arquivologia, as coisas ndo sdo tao simples. Temos algumas outras definicdes de arquivo
gue valem a pena serem lembradas.

Para a Lei 8159/1991 que ¢é a Lei que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados
(vamos estuda-la a fundo mais adiante), arquivos sdo em seu artigo 29:

“os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por orgdos publicos, instituicbes de cardter
publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como
por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagéo ou a natureza dos documentos”

Ja para arquivos publicos, a mesma Lei conceitua em seu artigo 79.
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“os Arquivos Publicos sdo os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de
suas atividades por drgdos publicos de dmbito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal
em decorréncia de suas fungdes administrativas, legislativas ou judicidrias”

Finalmente, para arquivos privados, temos o seguinte:

“conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas e juridicas, em decorréncia
de suas atividades”

Note que as definicbes trazidas pela Lei Nacional de Arquivos se aproximam bastante da definicdo 1
do DBTA, repetindo os conceitos da produc¢ao dos documentos em funcdo e em razao de suas atividades e
independente do suporte da informacdo. S3o os 3 pontos que devem ser memorizados.

Temos ainda outras defini¢cdes que valem ser trazidas como referéncia e para reforgar os principais
pontos ja estudados:

Para o arquivista britanico Hilary Jenkinson, arquivos sdao “documentos produzidos ou usados no
curso de um ato administrativo ou executivo (publico ou privado) de que sdo parte constituinte e,
subsequentemente, preservados sob a custddia da pessoa ou pessoas responsaveis por aquele ato e por
seus legitimos sucessores para sua propria informacao”.

Note que nesta definicdo reaparece a questdo da producdo organica e surge o conceito da
preservacao futura.

Ja para o italiano Eugenio Casanova, arquivos sdo a “acumula¢ao ordenada de documentos criados
por uma instituicao ou pessoa no curso de sua atividade e preservados para a consecuc¢ao de seus objetivos
politicos, legais e culturais, pela referida instituicdo ou pessoa”.

Finalmente, para o alemdo Adolf Brenneke arquivos sdo “o conjunto de papéis e documentos que
promanam de atividades legais ou de negdcios de uma pessoa fisica ou juridica e se destinam a conservacao
permanente em determinado lugar como fonte e testemunho do passado”.

Veja que também nestas duas ultimas definicbes aparecem os conceitos de acumulagao ordenada,
produgdo organica vinculada as atividades da entidade e a questdo da preservagao para a obtencdo de
objetivos futuros, sejam eles legais ou culturais.

Dessa forma, podemos concluir que a definicdo atribuida pelos autores e estudiosos podem mudar
de pais para pais de acordo com o contexto (temporal, politico, entre outros) e com as necessidades
peculiares do momento e do prdprio autor, mas mantém uma mesma espinha dorsal.

Em qualquer um dos casos, por outro lado, as definicdes devem fornecer base sobre a qual o
arquivista possa lidar de fato e eficazmente, com o material produzido pelo governo ao qual serve, conforme
relata Schellenberg.

Ja que falamos de T. R. Schellenberg, famoso estudioso americano da Arquivistica, vamos a definicao
dele. Para ele, arquivos podem ser definidos como “documentos de qualquer instituicdo publica ou privada
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que hajam sido considerados de valor, merecendo preservacdao permanente para fins de referéncia e de
pesquisa e que hajam sido depositados ou selecionados para depdsito, num arquivo de custddia
permanente”.

Note que Schellenberg, em seu livro “Arquivos Modernos”, traz justamente um conceito mais
moderno de arquivos. Desaparece a questdo da producao especifica e relativa a determinada atividade da
entidade, considerando que hoje, segundo o autor, alguns documentos sdao produzidos de forma até mesmo
automatica.

Vale a pena saber disso, mas é importante ainda trabalharmos com as definicdes mais conservadoras,
pois sdo as mais cobradas pelas bancas.

Finalmente, e voltando ao Brasil, segundo Leite Paes, arquivos sdo “conjuntos de documentos
oficialmente produzidos e recebidos por um governo, organiza¢do ou firma, no decorrer de suas atividades,
arquivados e conservados por si e seus sucessores para efeitos futuros”. Essa esta préxima da definicao
classica, ndo é mesmo?

Veja que o conceito da producdo em fun¢dao de suas atividades é recorrente, mesmo que ndo
apareca para Schellenberg. A questdo da independéncia em relagao ao suporte é omitida nesta definicdao de
Leite Paes, mas também é muito presente.

Por outro lado, surgem mais uma vez os conceitos da conservacao e da importancia dos efeitos
futuros, sejam eles legais ou historicos. Voltaremos a isso mais adiante, mas é bom ja ter ideia de que estes

pontos também tém relevancia nesta discussao.

Para facilitar a compreensao e para efeitos de concurso, memorize os pontos abaixo:

@ Nocdes de Arquivologia p/ BACEN(Técnico Area 1-Suporte Técnico-Administrativo) 2021 - Pré-Edital
www.estrategiaconcursos.com.br



Ricardo Campanario
Aula 00

&)

TOME

NOTA!

h]

ARQUIVOS |
I
|| 1 1 1
N N N N
: Produzidos de :
Organicamente - Existentes Conservados para
. acordo e em funcéo . .
produzidos e - independentemente efeitos futuros,
das atividades da : X
acumulados de seus suportes legais e culturais

entidade

Bem, definidos os conceitos de Arquivos, agora vocé deve estar perguntando sobre os conceitos de
Arquivologia e Arquivistica.

Para o DBTA, Arquivologia é a disciplina que estuda as fun¢6es do arquivo e os principios e técnicas
a serem observados na producdo, organizacdo, guarda, preservacao e utilizacdo dos arquivos. Também
chamada Arquivistica. Note que para o DBTA, Arquivologia e Arquivistica sdao sindnimos.

. Dessa forma, definimos que arquivos sdo documentos produzidos de forma orgéanica e por
alguma razao especifica, relativa a atividade da entidade, independente do suporte e que
sdo conservados para efeitos futuros, sejam eles legais ou culturais. Quem estuda as
funcdes, as técnicas e os principios utilizados na gestao desses arquivos é a Arquivistica ou
a Arquivologia. E isso que vocé precisa saber do ponto de vista conceitual.

HORA DE

PRATICAR!

Vamos resolver uma questdo a titulo de fixacdo? Faremos algumas ao longo da aula, das mais variadas
bancas e concursos, pois tém importante funcdo pedagdgica neste momento:

(CEPS/UFPA/A55|st Adm./2018) Considere a seguinte afirmativa sobre a Politica Nacional de Arquivos :
: . Publicos e Privados: ;

10
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: Os arquivos publicos sdo os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de suas :
: atividades, por oOrgdos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal em :
: decorréncia de suas fungées administrativas, legislativas e judiciarias. :

a) Certo
b) Errado
Comentdrios:

Afirmacdao CORRETA. Essa é exatamente a definicdo de arquivos publicos, prevista pelo artigo 72 da Lei
: Nacional de Arquivos, 8159/1991, que vale a pena ser estudada na integra! Veremos isso mais adiante.

Bem, apds falarmos sobre a origem e os conceitos dos arquivos e da Arquivologia, vamos falar sobre
0S seus principios.

2.2 - Importancia dos Arquivos

Se fizermos um exercicio pratico e sairmos pelas ruas perguntando aos cidaddos o que acham de
arquivos e da sua guarda e conservagdo, a primeira resposta seria: “Mas o que sdo arquivos?”. Isso ja
respondemos acima e nao podemos esquecer:

Arquivos sdo documentos produzidos de forma organica e por alguma razao especifica,
relativa a atividade da entidade, independente do suporte e que sdo conservados para
efeitos futuros.

Bem, explicado isso ao entrevistado, muito provavelmente a sua segunda resposta seria: “Bobagem.
Temos que nos livrar dessa papelada toda!”. Dessa forma concluimos que certamente ha outras razoes para
a instituicdo e preservacdo de fundos publicos. Vamos a elas.

Como ja vimos, alguns alegam que o termo “arché” surgiu na Grécia e era relacionado ao Palacio dos
Magistrados. Isso |d pelos idos dos séculos V e IV a.C. L& eram conservados leis, tratados, minutas da
Assembleia Popular e outros documentos oficiais. Nessa época os arquivos ainda eram compostos por
papiros. Essa é a primeira referéncia existente de algo parecido com um grande Arquivo Nacional, tema que
estudaremos mais adiante.

: No Brasil o Arquivo Nacional atualmente localiza-se no Rio de Janeiro e, diferentemente do
: : que acontece em alguns paises, estd submetido ao Ministério da Seguranca Publica e da
Justlga (e ndo ao Ministério da Cidadania, que hoje abrange a Secretaria da Cultura).

Voltando, com o declinio das civilizacBes antigas e a chegada da Idade Média, algumas alteracbes
foram ocorrendo com o carater dos arquivos e é isso que vamos estudar aqui, sobretudo na Franca, na
Inglaterra e nos Estados Unidos, com o objetivo de entender os reais motivos para a criagao de organismos
nacionais para a guarda e preservacao de arquivos.

11
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FRANCA
Na Franca o evento que nos ajuda a explicar o tema é justamente a Revolugdo Francesa.

Durante a Revolugdo, no final do século XVIII, possivelmente o maior desejo da sociedade a época
era destruir as Instituicdes até entdo dominantes, assim como os seus direitos e privilégios. Ai vocé pode
perguntar: “Mas o que isso tem a ver com arquivos?”. E eu respondo: tudo!

Um dos grandes dilemas a época era como deveriam ser registrados os atos que estavam prestes a
transformar a Franca. A resposta veio com a criacdo efetiva do primeiro Arquivo Nacional do mundo, o
Arquivo Nacional de Paris, em 1790. Nele seriam depositados todos os documentos da Nova Franga,
traduzindo suas gldrias e conquistas.

Ai surgiu a seguinte pergunta entre os revolucionarios: “E o que fazer com o passado, com os direitos
e privilégios que queremos extinguir, mas que estao registrados em documentos?”. Por pouco tudo nao foi
destruido para que se apagassem esses vestigios.

Note nessa passagem a importancia dos arquivos, seja para garantir direitos passados e adquiridos
ou para registrar mudancas e novos rumos de uma sociedade.

Finalmente, em 1794 o governo decretou em todo o territério francés uma administragao publica de
arquivos, assim como o direito de acesso aos documentos publicos, sendo este decreto reconhecido hoje
como uma espécie de “declaragao dos direitos da arquivistica”.

: De acordo com T.R. Schellenberg, “durante toda a Revolugdo Francesa, os documentos :

: foram considerados bdsicos para a manutencdo de uma antiga sociedade e para o :
estabelecimento de uma nova”. :

Tudo isso fez com que o reconhecimento da importancia dos documentos dentro do contexto da
Revolucdo Francesa resultasse em 3 grandiosas realizagdes do campo arquivistico:

- Criagao de uma administra¢ao nacional e independente de arquivos (Arquivo Nacional).
- Proclamacdo do principio de acesso do publico aos arquivos.

- Reconhecimento da responsabilidade do Estado pela conservacao dos documentos de valor, do
passado.

Esses trés pontos, se bem entendidos, ajudam de forma intuitiva a resolver inumeras questdes
cobradas pelas bancas de forma mais especifica. Lembre-se disso.

12
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INGLATERRA

O exemplo da Inglaterra é também importante pois mostra outras razdes para a criagdo de um érgao
central de arquivamento.

Diferentemente da Franga, o objetivo ndo foi a preservagao de provas passadas ou um momento de
convulsdo social que necessitava ser registrado. O motivo principal da criagdao de um Arquivo Nacional na
Inglaterra foi de ordem pratica: a gestao arquivistica no pais era um verdadeiro caos.

Documentos importantes na Inglaterra eram guardados em folhas de pergaminho desde o século XIII.
Com o passar dos anos esse volume passou a aumentar exponencialmente (acumula¢do natural e organica
dos documentos, lembram-se?) e a situagdo tornou-se insustentavel.

Documentos estavam se deteriorando, espalhados por salas Umidas, capelas e locais
descentralizados e incompativeis com a guarda e conservagao de arquivos. Esfor¢os sem resultado foram
feitos até o momento em que documentos passaram a nao ser mais localizados e deixaram de cumprir sua
principal funcdo de preservagao e acesso a informacao.

Aliado aisso, tanto a Camara dos Comuns inglesa quanto historiadores locais faziam diversos esforgos
para que um arquivo nacional fosse criado com o intuito de fazer com que o publico reconhecesse o valor
dos documentos, dando também impulso cultural a iniciativa.

Dentro desse contexto, em 1838 foi criado o Public Record Office, Arquivo Central Inglés, com a
sancdo da Lei dos Documentos Publicos.

Hoje o 6rgdo mantém sua independéncia e ndo estd subordinado a qualquer ministério (ao contrario
de nosso Arquivo Nacional) e atém-se a guarda e preservagao dos documentos do governo central.

Este outro exemplo é complementar ao da Franga pois, se no caso francés as razdes para a criagao
do 6rgdo central de arquivamento eram a preservacao de direitos passados e o registro de um novo futuro,
no caso inglés o surgimento do Public Record Office se deu pela situagao pratica e insustentavel em que se
encontravam os documentos custodiados.

Na Inglaterra, com a falta de organizacdo e centralizacdo era impossivel localizar os documentos

guando necessarios e, dessa forma, a preservacao dos documentos (que também era bastante ruim) acabava
sendo indcua pois a sua principal funcdo de fornecimento de informacdo estava claramente prejudicada.

13

@ Nocdes de Arquivologia p/ BACEN(Técnico Area 1-Suporte Técnico-Administrativo) 2021 - Pré-Edital
www.estrategiaconcursos.com.br



Ricardo Campanario
Aula 00

ESTADOS UNIDOS
Os Estados Unidos apresentam um caso semelhante ao da Inglaterra, porém em periodo posterior.

Apenas quase 100 anos apods a criagao do Public Record Office na Inglaterra foi criado o Arquivo
Nacional dos Estados Unidos, mais precisamente em 1934,

Durante todo o século XIX muitas associa¢des interessadas na guarda e preserva¢cdao documental
(entre elas a Associagdo Histérica Americana, fundada em 1884) fizeram esforgos junto ao governo
americano para a criacao de érgdo especializado, porém sem sucesso.

J4 no inicio do século XIX uma comissdo do Congresso dos Estados Unidos detectou papéis publicos
em situacao de “grande desordem, expostos a danos, numa situa¢do nada segura e pouco honrosa para a
na¢do”, conforme relatdério a época.

O estopim, porém, podem ter sido sucessivos incéndios em 1814, 1833 e 1877 que destruiram
milhares de documentos valiosos a nagao.

Apds isso uma comissdo presidencial fez novos levantamentos e levou ao Presidente Rutherford
Hayes a seguinte mensagem: “Os documentos do governo constituem uma valiosa colegdao para o pais, seja
guanto ao valor pecuniario, seja quanto a importancia histérica”.

Dessa forma, apds muito debate e negociacdo, o Congresso americano aprovou em 1912 a
elaboracdo dos planos de construcdao de um edificio para a guarda de documentos governamentais, o que
acabou se concretizando apenas em 1933, com o inicio da construcao, e em 1934 com a criagdao do Arquivo
Nacional americano.

Bem, por meio dos estudos desses exemplos ao redor do mundo é possivel identificar e ilustrar de
forma clara as principais razées para a criacdo de estruturas publicas para a guarda e preserva¢ao de
documentos, os chamados Arquivos Nacionais. Em resumo, sao elas:

1. Razles Praticas — é necessario ampliar a eficiéncia governamental. Com o tempo a tendéncia é
gue documentos encerrados sejam depositados de maneira desorganizada em qualquer local,
mesmo que inapropriado. Quando tais documentos passam a ocupar espagos valiosos em areas
e 6rgdos publicos e comecam a prejudicar a execucdo de suas atividades fim, é hora de tomar
alguma providéncia.

2. Razoes Culturais — arquivos publicos constituem fonte de cultura comparavel a livros, colecGes
de museus etc. Comparam-se também a parques e monumentos. O cuidado com esses

documentos portanto, é uma obrigacao publica.

3. Razoes Pessoais — especialmente no caso da Revolucdo Francesa, interesses pessoais reforcaram
a inciativa. Para ilustrar ainda mais esse ponto vale destacar que um 6rgdo especial foi criado

14

@ Nocdes de Arquivologia p/ BACEN(Técnico Area 1-Suporte Técnico-Administrativo) 2021 - Pré-Edital
www.estrategiaconcursos.com.br



Ricardo Campanario
Aula 00

dentro do Arquivo Nacional para segregar todos os documentos relativos a privilégios e direitos
feudais. Para preserva-los? Nao, mas sim para tentar elimina-los!

4. Razoes Oficiais — os documentos, mesmo 0s mais antigos, sdo necessdarios as atividades de
governo e constituem sua principal fonte de informacdo na grande maioria de suas atividades.

a

ESCLARECENDO!

Razoes . a
. Ampliar a eficiéncia governamental.
Praticas
Razoes e
. Fonte de cultura. Obrigacao publica.
Culturais
Razoes .
) Interesse pessoal ou da sociedade.
Pessoais
RazGes Principal fonte de informac&o. Necessaria a atividade de
Oficiais governo.

HORA DE

PRATICAR!
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(COVEST/UFPE/Aux. Adm./2017) No que diz respeito a legitimac¢do da Arquivistica, assinale a alternativa :
5 correta. :

: a. Na Franca, a origem da custddia dos documentos estd fundamentada na Revolugdo Francesa, onde, apds :
: 0 golpe de Napoledo Bonaparte, o governo passa a ter a custddia dos documentos.

b. Durante a Revolugdo Francesa, foram destruidos todos os documentos produzidos pela monarquia, como
: forma de apagar qualquer vestigio do odiado antigo regime.

: ¢. O arquivo central da Inglaterra, o Public Record Office, foi o primeiro arquivo nacional do mundo, sendo :
: criado cerca de 50 anos antes do arquivo nacional francés. :

: d. A Unica razdo para a criacdo do Public Record Office foi de ordem pratica, relacionada as condicbes em :
: gue se encontravam os documentos oficiais.

: e. A legitimagdo arquivistica nos Estados Unidos ocorreu 150 anos apds a criagdo do arquivo central da :
: Inglaterra, por decreto presidencial sem o devido debate no congresso americano.

: Comentario:

A alternativa correta é a letra A como vimos nos exemplos estudados acima. A alternativa B erra ao dizer
que os documentos foram todos destruidos. E verdade que houve um esforco para segrega-los e elimina-los,
: mas isso tudo apods a criacdo do Arquivo Nacional. A questdo refere-se a vontade inicial da sociedade de :
apenas eliminar os documentos de forma desordenada, tentando acabar com qualquer vestigio dos direitos
e privilégios feudais que vinham sendo combatidos. A alternativa C erra ao dizer que o Public Record Office
da Inglaterra foi o primeiro arquivo nacional do mundo, que na verdade é o francés (Arquivo Nacional de
Paris). A alternativa D erra ao dizer que apenas razdes de ordem pratica impulsionaram a criagao do Public
Record Office. Foram de fato as mais importantes, mas razdes culturais também estavam presentes.
Finalmente, a criagcdo do arquivo nacional americano ocorreu cerca de 100 anos (mais precisamente 96) apds
a criacao do similar inglés, e ndo 150 e apds muito debate na sociedade americana, inclusive no Congresso. :

(FUNRIO/MIN. JUSTICA/Arquivista/2009) Cerca de 50 anos mais tarde, foi criado na Inglaterra o Public
: Record Office. As razbes para a criagdo desse Arquivo britanico tanto foram de :

a. usos publicos como de ordem pratica.

b. ordem cultural como para protegdo de direitos.
c. ordem administrativa como governamental.

d. interesse pessoal como de protec¢ao de direitos.
e. ordem pratica como de ordem cultural.
Comentario:

A alternativa correta é a letra E como acabamos de ver, inclusive na questdo anterior. As razdes para a
criacdo do Public Record Office foram de ordem pratica e cultural. A alternativa A erra ao trazer razoes de
usos publicos. A alternativa B mistura as raz6es de ordem cultural com a protec¢do de direitos. Ndo é isso. A
alternativa C cita as razGes de ordem administrativa e governamental. Nenhuma das duas foi fortemente
: preponderante nesse caso. Finalmente, a alternativa D fala em interesse pessoal e protecdo de direitos, o :

16

@ Nocdes de Arquivologia p/ BACEN(Técnico Area 1-Suporte Técnico-Administrativo) 2021 - Pré-Edital
www.estrategiaconcursos.com.br



Ricardo Campanario
Aula 00

: que também ndo se aplica como ja vimos. O interesse pessoal predominou na Franca, enquanto a protecao :
de direitos acaba sendo uma razdo genérica que impacta com mais ou menos forca todos os casos.

2.3 - Principios da Arquivologia

Mudando de assunto, vamos agora falar sobre os principios da Arquivologia. Esse é um tema muito
cobrado em prova e que merece atencdo especial.

Atencao, pois, de acordo com diferentes autores e bancas, alguns dos principios listados a seguir sdao
considerados caracteristicas (e ndo principios!) da Arquivologia, mas o mais importante é conhecer todos
eles pois as questdes geralmente trazem descri¢des que devem ser relacionadas - seja ao principio ou a
caracteristica - de acordo com a banca considerada.

Segundo Heloisa Bellotto, outra estudiosa do tema que nos servird de fonte ao longo do curso, os
principios fundamentais que regem a organizacdao dos arquivos estdo na base da teoria arquivistica e
constituem o marco principal da diferenca entre a arquivistica e as outras “ciéncias” documentais.

Para Bellotto sdo esses os principios:
Principio da Proveniéncia

Este é o principio mais cobrado em provas. Para o DBTA é um principio basico da arquivologia segundo
o qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de
outras entidades produtoras. Também chamado principio do respeito aos fundos.

Ja para Heloisa Bellotto “o principio da Proveniéncia fixa a identidade do documento relativamente
ao seu produtor. Por esse principio, os arquivos devem ser organizados obedecendo a competéncia e as
atividades da instituicdo ou pessoa legitimamente responsavel por sua produ¢ao, acumula¢ao ou guarda de
documentos. Arquivos origindrios de uma instituicio ou de uma pessoa devem manter a individualidade,
dentro de seu contexto organico de producdo nao devendo ser mesclados, no arquivo, a outros de origem
distinta”.

Essa vinculacdo dos arquivos aos seus “fundos”, como salientado na definicio do DBTA permite que
esse principio também seja conhecido por dois outros nomes: principio do “Respeito aos Fundos” ou

principio do “Método Histdrico”.

Note que o mais importante em tudo isso é que os arquivos devem respeitar a sua origem, devem
respeitar o lugar de onde vém, ou seja, a sua proveniéncia.

Dessa forma, ao ser arquivado em qualquer local e com base no principio da Proveniéncia, este
arquivo nao deve nunca ser misturado a arquivos provenientes de outros locais, ou de outros fundos.

Vocé pode estar se perguntando o que sdo fundos. Boa pergunta! Isso é importante!
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Para o DBTA fundos nada mais sdao do que conjuntos de documentos de uma mesma proveniéncia.
E um termo que equivale a arquivo. Entdo, para ndo complicar, fundo e arquivo sdo sinénimos. Vocé precisa
saber disso para ndo se confundir na hora da prova.

Avangando um pouquinho mais na questao dos fundos, eles podem ser abertos ou fechados.

Nos fundos abertos, novos documentos podem ser acrescentados pois a entidade produtora
continua em funcionamento. Ja nos fundos fechados, em geral ndo se pode mais acrescentar documentos
pois a entidade produtora encerrou suas atividades. Falo em geral pois caso se encontre um documento
produzido a época em que a entidade produtora ainda funcionava, ele poderd ser acrescentado ao fundo
fechado. E uma excecdo, mas importante saber.

Em regra, em fundos abertos acrescenta-se novos documentos e em fundos fechados, nao.
Principio da Organicidade

Para Bellotto “as relacdes administrativas organicas refletem-se nos conjuntos documentais”.

Organicidade é a qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, as fung¢des e as
atividades da entidade produtora/acumuladora em suas relagGes internas e externas.

Para o DBTA a organicidade é relagao natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das
atividades da entidade produtora.

Dessa forma o principio da Organicidade nada mais é do que a relacdo que é naturalmente
estabelecida entre os documentos que sdo produzidos por uma mesma entidade produtora.

Vale lembrar que para algumas bancas a Organicidade é considerada uma caracteristica da
Arquivologia e ndo um principio.

Principio da Unicidade

O principio da Unicidade relata que, independentemente de sua forma, género, tipo ou suporte, os
documentos de arquivo conservam seu carater tnico, em funcdo de seu contexto de producao.

Isso quer dizer que, independente de termos ou nao cdpias de um determinado documento, ele é
Unico em relacdo ao cenario em que foi constituido pois cada registro documental assume um lugar Unico
na estrutura documental do grupo ao qual pertence.

Exemplo: Gerei um documento com o cadastro de um contribuinte que devera ser fiscalizado. Esse
documento vai para um prontudrio desse mesmo contribuinte que, além do cadastro, tem outros
documentos como peticdes, notificacOes a ele enviadas, autos lavrados, etc. Esse documento é Unico nesse

contexto e, mesmo que seja copiado, sua unicidade é preservada.

Principio da Indivisibilidade
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Também chamado de principio da Integridade Arquivistica, diz que os fundos de arquivo devem ser
preservados sem dispersdo, mutilacdo, alienacdo, destruicdo ndo autorizada ou adicdo indevida.

Esta diretamente ligado ao principio da Proveniéncia, do respeito aos fundos, lembra-se? Pois é. O
documento ganha relevancia dentro do seu contexto e por isso o fundo deve ser mantido, respeitando-se a
procedéncia. O principio da Indivisibilidade nada mais faz do que garantir a preservacao do fundo do qual
o documento faz parte.

Principio da Cumulatividade

O principio da Cumulatividade vai ao encontro da definicdo de arquivos ja estudada. Diz que o
arquivo é uma formacgao progressiva, natural e organica.

No inicio da aula falamos que os arquivos sdao produgbes organicas relacionadas as atividades da
entidade e que vao sendo acumulados ao longo do tempo (ao contrario de adquiridos, coletados,
colecionados, etc.) e é exatamente isso que descreve o principio da Cumulatividade.

Segundo a estudiosa do tema, a brasileira Rosely Rondinelli, “os registros arquivisticos ndo sao
coletados artificialmente, mas acumulados de modo natural nas administracdes, em funcdo dos seus
objetivos praticos”. Sdo acumulados de maneira continua e progressiva e isto acaba conferindo ao conjunto
de documentos uma coesdo espontanea e estruturada, a chamada Organicidade.

Diante disso, ao longo do tempo de vida da entidade e enquanto ela estiver em funcionamento
(lembre-se dos fundos abertos) o acimulo de documentos no respectivo fundo vai acontecendo e seu
volume tende a crescer (mais a frente estudaremos como gerir e resolver esse problema).

Também é conhecido por principio da Naturalidade.

Como dissemos na introducao do tdpico, além dos principios elencados por Heloisa Bellotto, temos
outros que ser3o listados a seguir. As vezes - a depender da banca ou do autor — sdo também rotulados como
caracteristicas:

Principio da Reversibilidade

Segundo o DBTA o principio da Reversibilidade é o principio segundo o qual todo o procedimento ou
tratamento empreendido em arquivos pode ser revertido, se necessario.

E importante para evitar perdas de unidade futuras e especialmente utilizado nas atividades de
restauracao, que abordaremos mais adiante no curso.

Principio do Respeito a Ordem Original

Ainda para o DBTA, o principio do Respeito a Ordem Original é o principio segundo o qual o arquivo
deveria conservar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou familia que o produziu, ou seja, ele deve
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ser alocado em seu lugar original, respeitando o fundo de onde provém, além de respeitar o fluxo natural
organico em que o documento foi produzido.

Também conhecido por principio da Ordem Primitiva ou da “Santidade” da Ordem Original.
Principio da Inalienabilidade ou Imprescritibilidade

O principio da Inalienabilidade proibe a transferéncia de propriedade dos arquivos publicos a
terceiros, assim como afirma que o direito publico sobre os seus arquivos ndo prescreve (termina) com o
tempo.
Principio da Universalidade

O principio da Universalidade é o principio que atribui ao profissional da Arquivologia um papel mais
abrangente ao cuidar dos documentos e tratar da gestdo documental, antes de entrar nos pequenos detalhes

sobre a natureza documental.

Relaciona-se com o principio da organicidade, ou seja, cabe ao Arquivista, antes de tudo, entender o
contexto daquele documento e as relagdes criadas entre ele e seu respectivo fundo.

Principio da Proveniéncia Territorial ou da Territorialidade

O principio da Territorialidade alega que o documento deve sempre ficar o mais préoximo possivel do
local onde foi produzido, excecdo feita aos documentos derivados de operagdes militares ou representacdes
diplomaticas, justamente pelas suas particularidades geograficas.
Principio da Pertinéncia Territorial

Oposto ao principio da Proveniéncia e ao da Territorialidade, o principio da Pertinéncia Territorial
suporta a ideia de que o documento deve ser transferido para o local com o qual o seu contetudo esta

relacionado.

Um exemplo é um documento produzido em S3o Paulo a respeito do endividamento do Governo do
Rio de Janeiro. Este documento, segundo o principio, deveria ser transferido para o Rio de Janeiro.

Principio da Pertinéncia Tematica
O principio da Pertinéncia ou da Pertinéncia Tematica é o principio segundo o qual os documentos
devem ser reclassificados por assunto sem levar em conta a proveniéncia e a sua classificacdo original. E

também conhecido por principio Tematico.

Este principio é ultrapassado e estd em desacordo com o principio da Proveniéncia e o do Respeito a
Ordem Original e, por isso, em regra ndo é aplicado. Mas cai em prova!

Principio da Autenticidade
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O principio da Autenticidade diz respeito a qualidade de um documento e ndo se relaciona com o
seu conteldo. Diz o principio que o documento nao sofreu qualquer tipo de alteragdao, corrompimento ou
adulteracao.

Como ndo se relaciona ao conteudo, ndo garante a veracidade, mas apenas que foi de fato criado
pela pessoa e pelo propdsito ali registrados, além de possuir todos os elementos que lhe atribuem a
legitimidade para que possa exercer a fungao para a qual foi criado.

Para Rosely Rondinelli, documentos sdo auténticos quando “criados e conservados de acordo com
procedimentos regulares que podem ser comprovados a partir de rotinas estabelecidas”. Note que o
conceito da Autenticidade se refere ndo sé a criacdo, mas também a conservac¢ao do documento.

Principio da Veracidade

O principio da Veracidade ou da Confiabilidade, por sua vez, tem o papel complementar ao da
Autenticidade, ou seja, serve para garantir que o conteudo ali presente é real, reflete a verdade dos fatos e
pode servir como prova.

Dessa forma, analisando esses dois principios em conjunto é possivel dizer que um documento é
verdadeiro (conteudo) porém ndo auténtico (foi adulterado). Pode ser auténtico (ndo sofreu alteragdo) mas
falso (ndo reflete a realidade) e pode ser finalmente, verdadeiro e auténtico.

Principio do Inter-relacionamento

Por fim, o principio do Inter-relacionamento esta diretamente ligado a Organicidade do documento.
O inter-relacionamento permite que o Arquivista ou o publico em geral compreendam o contexto daquele
documento em relagdo ao seu fundo e, dessa forma, entendam com mais profundidade qual seu papel e
relevancia.

Registros arquivisticos sao um conjunto indivisivel de relagdes.

Bem, para que fique mais facil para relembrar antes da prova, segue a lista completa dos principios e
caracteristicas que regem a fungao arquivistica.

PROVENIENCIA — manutencdo no respectivo fundo.

ORGANICIDADE — relagao natural entre os diversos documentos do arquivo.
UNICIDADE — carater e papel unico do documento no fundo.

INDIVISIBILIDADE / INTEGRIDADE — preservac¢do do fundo documental.
CUMULATIVIDADE / NATURALIDADE — acumulac¢do progressiva, natural e organica.
REVERSIBILIDADE — procedimento ou tratamentos podem ser revertidos.

RESPEITO A ORDEM ORIGINAL — arquivo deve conservar o arranjo original.
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INALIENABILIDADE / IMPRESCRITIBILIDADE — proibe a transferéncia de arquivos publicos
a terceiros.

UNIVERSALIDADE — contexto do documento em relagao aos demais e ao fundo.
TERRITORIALIDADE — documento fica préoximo de onde foi produzido.
PERTINENCIA TERRITORIAL — documento deve ser transferido em func3o do contetdo.

PERTINENCIA OU PERTINENCIA TEMATICA — reclassifica o documento de acordo com o
assunto.

AUTENTICIDADE — ndo sofreu alteracdo. Ndo se relaciona com o conteudo.

VERACIDADE - é real, independentemente da forma.

INTER-RELACIONAMENTO — rela¢do do documento com o seu fundo.

HORA DE

PRATICAR!

(IADES/ALEGO/Arquwlsta/2019) O principio que enfatiza a dimensdao externa de manuten¢ao dos
: documentos arquivisticos relacionados ao produtor é o principio de(a): :

a. Respeito aos fundos

b. Territorialidade

c. Respeito a Ordem Interna
d. Pertinéncia

e. Santidade

Comentario:

Alternativa A é a correta. A relagdo do documento com seu produtor é representada pelo principio da
Proveniéncia ou do Respeito aos Fundos. O principio da Territorialidade refere-se ao local de producdo, o
principio do Respeito a Ordem Interna ou Original versa sobre o arranjo inicial do documento, os principios
de Pertinéncia, tanto Territorial como Tematica também ndo se referem ao produtor e o principio da
: Santidade € o mesmo da Ordem Original ou Interna. :

(IADES/ALEGO/Arquivista/2019) Cada uma das qualidades do documento arquivistico corresponde a um
novo conjunto de exigéncias a serem cumpridas pelo programa de gestao de documentos. Prever a
: identificacdo de cada documento, sem perder de vista o conjunto de relagdes que o envolve, se relaciona :
: a qualidade do documento arquivistico denominada
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a. Unicidade
b. Organicidade
| c. Confiabilidade
d. Acessibilidade
e. Autenticidade
Comentario:

Alternativa A é a correta. A Unicidade confere ao documento caracteristica e fungdo Unicas, permitindo que
ele seja imediatamente identificado. Por outro lado, esse papel Unico é assumido levando-se em conta toda
a estrutura do fundo no qual o documento se encontra e as rela¢des criadas dentro desse contexto. A
: Organicidade diz respeito apenas a relacdo entre os documentos e ndo a sua identificacdo. A Confiabilidade :
defende o teor de prova documental, a Acessibilidade ndo é um principio, mas diz respeito ao acesso
documental, enquanto a Autenticidade se relaciona a forma e a originalidade do documento. :

(QUADRIX/CREF20-SE/Assist. Adm./2019) Com base nos principios da Arquivologia, julgue o item:

: Quando é mantida a ordem em que os documentos foram acumulados, respeita-se o principio da :
: Proveniéncia. :

a) Certo
b) Errado
Comentario:

Afirmacdao ERRADA. Quando se mantem a ordem em que os documentos foram acumulados, respeita-se o
: principio da Ordem Original, da Ordem Primitiva ou da “Santidade” da Ordem. :
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3 - Natureza e Classificagcao dos Arquivos

Mudando de tema, estudaremos aqui a Natureza e a Classificacao dos Arquivos.

Vamos iniciar falando da natureza dos arquivos e vocé vai aprender e saber identificar quais as
caracteristicas que os arquivos devem ter na sua concep¢ao para que sejam de fato considerados “arquivos”
e quais os valores que podemos atribuir a cada um dos arquivos.

Esse tema sera muito Util para quando passarmos a estudar a Teoria das 3 Idades dos arquivos, tema
mais do que importante em concursos. Esse despenca mesmo!

Em seguida mostraremos quais as classificacdes mais comumente utilizadas para os arquivos
atualmente. Esse é outro tema que cai muito em provas.

3.1 - Natureza dos Arquivos

Para que um documento seja de fato considerado um arquivo é necessdrio estudar as suas
caracteristicas concretas e abstratas. Essas caracteristicas também podem ser chamadas de fatores tangiveis
(concretos) e intangiveis (abstratos).

Os fatores concretos sao a forma dos arquivos, a fonte de origem e o local da sua conservagao.

Atualmente ndo se considera que esses fatores sejam fundamentais na definicdo da natureza do
arquivo pois o documento pode ter varias formas, pode vir de varias fontes e pode ser guardado em
diferentes lugares e, mesmo assim, serd considerado um arquivo.

Dessa forma os elementos tangiveis ou concretos ndo sdo os mais relevantes nessa analise.

De outro lado temos os fatores intangiveis, que de fato sdo os elementos essenciais que permitem
ou ndo considerarmos se estamos realmente falando de um arquivo. Basicamente s3ao dois elementos:

Razdo pela qual os materiais foram produzidos e acumulados — para que possam ser considerados
arquivos, os documentos devem ter sido produzidos com o intuito de alcancar algum objetivo relacionado a
atividade natural da entidade. Em érgaos publicos essa é geralmente uma finalidade oficial, por exemplo.

Esses documentos geralmente sdo produzidos no curso de um ato administrativo e constituem
atividades legais ou de negdcios

Valores pelos quais os arquivos sdo preservados — aqui € bom entender que, para que sejam
preservados, os documentos devem apresentar outro motivo que ndo seja apenas o motivo pelo qual foram
criados ou acumulados. Esses motivos podem ser oficiais ou culturais.

Porém, os motivos oficiais ndo sdo suficientes para que possamos considerar o documento como um

arquivo. Por exemplo, em se tratando de governo sabemos que o fim oficial de um documento é realizar a
sua atribuicdo. Isso é pouco.
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O documento deve também ser permeado por razées culturais que facam com que sua guarda
permanente seja justificdvel e atinja pessoas diferentes em relagdo aquelas para as quais foi criado.

Dentro desse cenario podemos concluir que as caracteristicas essenciais dos arquivos sdo a razao
pela qual eles vieram a existir (devem ter sido produzidos ou acumulados com o intuito de alcangar um
determinado objetivo) e a razao pela qual eles devem ser preservados (possuir valor para outros fins além
daqueles para os quais foram produzidos).

Isso nos leva a atribuir dois valores para os arquivos;

Valores Primdrios — é atribuido a um documento em fung¢do do interesse que possa ter para
a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, e seu
valor legal e fiscal.

Valores Secunddrios — valor atribuido a um documento em func¢do do interesse que possa
ter para a entidade produtora e outros usuarios, tendo em vista a sua utilidade para fins
diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido.

HORA DE

PRATICAR!

(INAZ PA/CREFITO12/Aux. Arquivo/2016) Valor atribuido ao documento em fung¢do do interesse que
: possa ter para a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, legais
: e fiscais. :

a. Valor informativo
b. Valor primario

c. Valor legal

d. Valor secundario
e. Valor histdrico
Comentario:

: A alternativa B é a correta e o exemplo ilustra exatamente o que acabamos de ver. Valor primario é o valor :
relativo a criacdo do documento e os objetivos que visava atingir quando foi produzido. Na alternativa D
temos o valor secunddrio, que se refere a outros objetivos, geralmente culturais, e que atingem outras
pessoas, diferentes das relacionados a sua criagdo. Nas alternativas A, C e E o examinador traz outros valores
que fogem do escopo estudado até aqui. :
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(CESPE/CGM Jodo Pessoa/Téc. Cont. Interno/2018) Acerca do gerenciamento da informagao e da gestdo
: de documentos, julgue o item a seguir. :

No arquivo corrente, prevalece o valor secundario, isto &, probatdrio e informativo.
a) Certo

b) Errado

Comentidrio:

A afirmativa esta ERRADA. Nas proximas aulas falaremos sobre a Teoria das 3 Idades dos Arquivos e ficara
claro que no Arquivo Corrente temos sempre os documentos que sao consultados com frequéncia pois tem
: como valor principal o seu carater probatodrio e informativo. Isso esta correto, acontece que este é o valor :
primario do documento, como acabamos de ver e ndao o seu valor secundario, que esta geralmente
relacionado a valores histdricos e impacta pessoas diferentes daquelas para as quais o documento foi gerado.

(FGC/ALE-RO/Arquivologista/2018) Na dinamica seletiva para formar a parte da massa documental que
apresente valores, o arquivista atribui valor a um documento. Quando o arquivista vé no documento uma
utilidade diferente daquela para a qual foi originalmente produzido, trata-se do valor

a. probatorio.
b. secundario.
C. primdrio.
d. cientifico.
e. gerencial.
Comentario:

A alternativa correta é a B. A questao mais uma vez reforca o que estudamos. Quando o documento tem
importancia probatdria e informativa como vimos na questdo anterior (e veremos mais a frente que isso faz
com que ele fiqgue nos arquivos corrente ou intermediario) ele possui valor primario. Isso ja torna errada as
alternativas A e C. Quando sua utilidade é diferente daquela para qual foi produzida como relata o
examinador, o valor deste documento é secundario, alternativa B. As alternativas D e E apresentam
: sugestGes que fogem do escopo dos valores documentais, apenas tentando confundir o candidato. :

3.2 - Classificacao dos Arquivos
Agora falaremos das classificagGes atribuidas aos arquivos.

Dependendo do que se quer observar e estudar nos arquivos, eles podem ser mais comumente
classificados de acordo com os quatro critérios abaixo:

o Entidades mantenedoras
o Estagios de evolucao

o Extensdo de atuacdo
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o Natureza dos documentos

Entidades Mantenedoras

Esta é uma classificagdo que leva em conta a entidade ou a pessoa que mantém o funcionamento
do arquivo.

Levando-se em conta as caracteristicas das organizacdes, de acordo com Leite Paes, os arquivos
produzidos podem ser classificados das seguintes formas:

J: CENTRAL
FEDERAL REGIONAL
PUBLICOS ESTADUAL
MUNICIPAL
— INSTITUICOES EDUCACIONAIS

INSTITUCIONAIS —  IGREJAS

CORPORACOES NAO LUCRATIVAS

— SOCIEDADES / ASSOCIAGOES
FIRMAS

COMERCIAIS CORPORAGOES

COMPANHIAS

FAMILIAIS OU PESSOAIS

Note que nesta dimensdo os arquivos podem ser divididos em 4 grandes grupos: Publicos,
Institucionais, Comerciais e Familiais ou Pessoais. No capitulo 4 da aula veremos as diferencas estabelecidas
pela Lei 8.159/91 entre arquivos publicos e privados, o que simplifica um pouco a discussdo. Aqui a quebra
€ mais detalhada.
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O item 1 é composto 100% por arquivos publicos enquanto os demais sdo compostos
majoritariamente por arquivos privados.

Estagios de evolugao

Este assunto estudaremos com muito mais profundidade em uma aula posterior. Esse tema
realmente despenca em prova, por isso € bom ja darmos uma olhada em seus principais conceitos, além do
que é, de fato, uma forma de classificar os arquivos.

Para que qualquer arquivo possa desempenhar as suas funcdes a contento é necessario que quando
0 usuario busque um documento possa encontra-lo com rapidez e de forma precisa. Dentro deste contexto
a metodologia arquivistica deve variar de acordo com a classificagao dos documentos.

Um exemplo sdo documentos que sdao muito procurados pois ainda tem valor legal ou informativo
(primario, como ja vimos). Outros tém apenas valor histérico ou cultural (valor secunddrio, lembra-se?) e sdo
menos requisitados. Para cada um desses documentos deve-se adotar metodologia arquivistica diferente e
por isso essa classificacdo é muito importante e muito cobrada em provas.

DESPENCA NA

o’¢. PROVA!

Arquivo de Primeira Idade ou Corrente: segundo Leite Paes, sdo arquivos constituidos de
documentos em curso ou consultados frequentemente, conservados nos escritérios ou nas reparticdes que
os receberam e os produziram ou em dependéncias de facil acesso.

Arquivo de Segunda Idade ou Intermediario: esses documentos ja deixaram de ser consultados com
tanta frequéncia, mas seus 6rgaos criadores ou relacionados com sua criagao e tramitacdo ainda podem
requisita-los para tratar do mesmo assunto ou assuntos semelhantes.

Esses documentos ja ndo precisam mais ficar tao préximos dos locais em que foram criados, visto
gue sua frequéncia de procura ja é menor. A permanéncia dos documentos nesses arquivos é tempordria e
transitdria visto que dai eles vdo ou para arquivos permanentes (proximo item) ou sdo eliminados quando
isso é permitido. Em funcdo disso o arquivo Intermedidrio é também conhecido por “Purgatério” ou
“Limbo”.

Arquivo de Terceira Idade ou Permanente: este arquivo é formado por documentos que perderam
seu valor primario, ou seja, ndo tém mais valor administrativo, mas devem ser conservados em funcdo de
seus valores secundarios, que envolve o seu valor histérico, cultural ou mesmo documental.

Como ja vimos anteriormente, em cada uma dessas fases diferentes metodologias de arquivamento

e de gestdo sdo empregadas, com o objetivo de tornar célere, eficiente e preciso o atendimento ao usudrio
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guando documentos sdo requisitados, além de minimizar os custos e uso de recursos para a entidade

mantenedora dos arquivos.

Estudaremos tudo isso com mais profundidade daqui a algumas aulas, mas ja é muito importante
vocé ir criando intimidade com este tema, um dos mais cobrados em provas que envolvem Arquivologia.

s )
ARQUIVO CORRENTE

“ J

s )

ARQUIVO INTERMEDIARIO

(Limbo ou Purgatério)

\ y,
s )
ARQUIVO PERMANENTE
“ J

Extensao de atuagao

Primeira Idade )
Consultas frequentes
Proximo do usuario )
Segunda Idade )
Consultas menos frequentes
Mais distante do usuario )
T

Terceira |dade
Perde o valor administrativo

Valor secundario

Em relacdo a extensao (as vezes essa classificacdo também é chamada de abrangéncia) os arquivos
podem se dividir em apenas dois grupos: Setoriais e Gerais/Centrais.

Os arquivos Setoriais sdo aqueles que se localizam junto aos 6rgaos operacionais, ou seja, aqueles
6rgaos que geram ou recebem o documento e se utilizam dele com frequéncia para cumprir suas rotinas

administrativas.

Nesse caso os documentos tém valor primario e sdo muito requisitados, localizando-se, portanto, em
arquivos correntes ou de primeira idade, como vimos no item anterior e, mais importante, de forma

descentralizada.

Ja os arquivos Gerais ou Centrais acabam recebendo documentos também com alta frequéncia de
utilizacdo, porém centralizam o arquivamento e as atividades do arquivo corrente da entidade.
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Classificagao quanto a

extensao
SETORIAIS GERAIS / CENTRAIS
Descentralizados. Ficam Centralizados. Mais
junto aos 6rgaos distantes do local de
produtores/recebedores. producao/recebimento.

Natureza dos documentos

Finalmente, quanto a Natureza dos Documentos, eles podem ser divididos em duas classificacGes:
arquivos Especiais e arquivos Especializados.

Os arquivos Especiais possuem sob sua guarda documentos em formatos fisicos diversos, ou seja,
fotografias, discos, fitas, disquetes, DVDs, etc.

Justamente em funcdo disso esses arquivos merecem tratamento especial pois tém formatos nao
convencionais em seus repertorios, o que exige mais atencdo e cuidado em todas as atividades relacionadas
a gestdo arquivistica como armazenamento, registro, acondicionamento, conservacao, entre outras.

Por sua vez, os arquivos Especializados ndo tém caracteristicas fisicas particulares (como os Especiais)
mas sim tratam de assuntos de campos especificos, independente do formato dos suportes documentais.
Por exemplo, podemos falar de um arquivo especializado na area esportiva, na area educacional, na area de
engenharia e assim por diante.

Importante entender que um arguivo especializado pode ao mesmo tempo ser especial. Um exemplo
seria um arquivo com documentos voltados a Medicina e com os mais variados suportes: livros, DVDs, mapas,
microfilmes etc. Ele seria especializado por tratar de medicina e especial por ser composto por diversos
suportes diferentes.

Atencdo para ndo confundir os conceitos de Natureza dos Documentos (arquivos Especial
e Especializados) com a Natureza dos Arquivos que estudamos no item 2.1 e fala
basicamente sobre valores primdrio e secundario.

30

@ Nocdes de Arquivologia p/ BACEN(Técnico Area 1-Suporte Técnico-Administrativo) 2021 - Pré-Edital
www.estrategiaconcursos.com.br



Ricardo Campanario
Aula 00

4 N )

ESPECIAIS ESEPCIALIZADOS
{ Y ( A
Formatos fisicos diferentes Tema especifico
. J . J
{ Y ' Ty
CD. DVD, Microfilme, etc Medinia, Esportﬂe, Engenharia,
Educacéo, etc

HORA DE

PRATICAR!

(ACEP/Pref Aracati-PE/Técnico de Arquivo/2019) De acordo com Paes (2004), dependendo do aspecto sob
: 0 qual os arquivos sdo estudados, eles podem ser classificados segundo: as entidades mantenedoras, os
: estagios de evolugdo, a extensdo de sua atuacdo e a natureza de seus documentos. :

No que se refere a natureza dos seus documentos, um arquivo pode ser classificado como:
a. ostensivo e sigiloso.
b. publico e privado.
c. especial e especializado.
d. corrente, intermediario ou permanente.
Comentario:

A resposta correta é a letra C. Como acabamos de estudar, em rela¢dao a natureza dos documentos, os
arquivos sdo divididos em Especiais (formatos fisicos variados, que exigem mais atengao) e Especializados
(temas especificos de estudo). A alternativa A fala de classificacdes quanto a natureza do assunto. Cuidado
para ndo se confundir. Estudaremos esse tema mais adiante. A alternativa B fala sobre a classificacao
atribuida aos arquivos de acordo com a Lei 8.159/1991 (veja o préximo capitulo da aula) e a alternativa D
por sua vez fala da Teoria das 3 Idades que ja vimos e vamos estudar mais profundamente logo adiante. :

E(VUNESP/Pref. Sorocaba-SP/Téc. Controle Adm./2019) Ha diversas formas para se classificar um
: documento. A classificacdo de documentos em corrente, intermediaria e permanente é conhecida como

a. Era documental
b. Extensdo da aten¢do documental

c. Estagio de evolucdo documental
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d. Natureza do documento
e. Efetividade documental
Comentario:

A resposta correta é a letra C. Neste caso estamos falando da classificacdo em relacdo aos Estagios de
Evolucdo dos Arquivos ou da Teoria das 3 Idades. A alternativa A tenta confundir o candidato com termo nao
técnico, porém de significado semelhante. A alternativa B faz o mesmo, misturando termos de forma

: aleatoria. A alternativa D fala da natureza do documento (Especiais e Especializados, ndo esqueca) e a

: alternativa E traz novamente termos ndo técnico, com o objetivo de confundir.
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4 - Arquivos Publicos e Privados

Além das classificacdes dos arquivos que acabamos de ver no item anterior, os arquivos podem ainda
ser divididos em publicos e privados, conforme a Lei Nacional dos Arquivos 8.159/1991. Veja o que diz a Lei:

Arquivos Publicos: segundo a Lei sdo “conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no
exercicio de suas atividades, por érgao publico de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal
em decorréncia de suas fun¢des administrativas, legislativas e judicidrias.

Importante saber (pois é bastante cobrado) que a Lei equipara aos arquivos publicos os arquivos de
instituicOes privadas encarregadas da gestao de servigos publicos.

Bom saber também que caso uma instituicdo publica ou de carater publico encerre suas atividades,
deve recolher toda sua documentagdo a alguma instituicdo arquivistica publica ou providenciar a sua
transferéncia a instituicdo sucessora.

Arquivos Privados: segundo a Lei sdo “os conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por
pessoas fisicas ou juridicas, me decorréncia de suas atividades”.

O mais importante aqui e que costuma ser cobrado em prova é que arquivos privados podem ser
identificados pelo Poder Publico como de interesse publico e social, desde que sejam considerados como
conjuntos de fontes relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico nacional.

Nesses casos a comercializacao ou alienagdo do arquivo sé poderd ser feita mantendo-se toda a
unidade documental e ndo podera ser transferido para fora do territério nacional.

Além disso, sempre que o proprietario privado decidir vender seu arquivo, o Poder Publico terd
prioridade na compra.

Por outro lado, mesmo quando declarado o interesse publico, o proprietario do arquivo deverd
autorizar o acesso do publico as suas dependéncias assim como pode solicitar o depdsito de seu arquivo nas
dependéncias de entidades arquivisticas de carater publico para a guarda e conservag¢ao dos documentos.

HORA DE

PRATICAR!
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(FUNDATEC/Pref Pinheiro Neto/Agente. Adm./2019) Em relagdo aos arquivos publicos, assinale a :
! alternativa INCORRETA: :

: a. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas que contenham documentos relevantes para a histéria, :
: a cultura e o desenvolvimento nacional podem ser declarados de interesse publico e social por decreto do :
: Presidente da Republica. :

: b. Os arquivos e documentos privados tombados pelo Poder Publico sdo automaticamente considerados :
: documentos privados de interesse publico e social. :

: ¢. Os documentos publicos de valor permanente, que integram o acervo arquivistico das empresas em :
: processo de desestatizacdo parcial ou total, serdo recolhidos a instituicdes arquivisticas publicas, na sua :
: esfera de competéncia. :

: d. A perda acidental, total ou parcial, de arquivos privados declarados de interesse publico e social ou de :
: quaisquer de seus documentos deverda ser comunicada ao Ministério da Cultura, por seus proprietarios ou :
: detentores. A omissdo do extravio de documento ensejara a¢do do Ministério Publico.

e. Os proprietdrios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse publico e social devem
manter preservados os acervos sob sua custédia, ficando sujeito a responsabilidade penal, civil e
: administrativa, na forma da legislacdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor :
permanente. '

: Comentario:

A alternativa D esta CORRETA nesta questdo. Ndao ha a previsdo de comunicacdo ao Ministério da Cultura
quando do extravio de documentos visto que o Arquivo Nacional esta submetido ao Ministério da Justica e
da Seguranca Publica. Além disso, essa questdo é boa para treinamento pois as demais alternativas contém
afirmativas corretas. Na letra A sim, o Presidente pode por meio de Decreto declarar arquivos privados de
interesse publico e social. Na B, o tombamento dos documentos privados de fato os leva a serem
considerados de interesse publico e social. Na letra C, os documentos de valor permanente, na iminéncia de
desestatizacdes, devem ser transferidos do érgao publico alvo para instituicdes arquivisticas. Finalmente, na
letra E, cabe ao detentor do arquivo privado zelar pela sua custéddia, sendo punido pela lei caso demonstre
negligéncia no trato dos arquivos. :
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5 - Arquivos e Cidadania

Mudando mais uma vez de assunto, mas ainda dentro de temas introdutdrios a Arquivologia, é
importante falarmos da relacao entre os arquivos e a Cidadania.

Atualmente as informagdes que sdo organicamente geradas, recebidas e acumuladas por todos os
orgdos publicos e mesmo por entidades privadas no exercicio de suas atividades sdo registradas em
documentos dos mais variados formatos (lembre-se da classificagdo dos arquivos por natureza e que um
documento de arquivo independe de seu formato fisico).

Esses documentos sdo acumulados em arquivos (muitas vezes publicos) que, por isso, tornam-se
fundamentais para o respeito e exercicio da cidadania. Isso porque os arquivos sdo fundamentais para a

comprovacao de direitos individuais e coletivos e para o registro da meméria coletiva.

Veja que estamos falando ao mesmo tempo dos valores primarios e secundarios, que ja estudamos
anteriormente.

Relembrando:

- Os valores primarios do documento sdo aqueles relacionados ao seu carater legal,
probatdrio e informativo. Comprovam direitos e deveres, sejam eles individuais ou
coletivos.

- Os valores secundarios, por sua vez, relacionam-se ao papel histdrico e cultural do
arquivo, assim como a preserva¢dao da memdria coletiva e que servird de consulta para
milhares de cidad3aos que tinham pouca ou nenhuma relagdo com o documento quando
ele foi criado.

Dessa forma torna-se cada vez mais critico aos Estados modernos fornecer aos seus cidadaos o mais
amplo acesso as informacgGes de governo (decisdes, processos, informacgdes etc.) para o fortalecimento da
democracia, a pratica e o incentivo a transparéncia da gestdo e o livre exercicio da cidadania por parte da
populagao.

Um cidaddo que ndo conhece seus direitos, deveres, histdria e os registros que indicam e norteiam
seu futuro esta impedido de desempenhar o papel participativo, propositor e fiscalizador exigido pelas mais
modernas sociedades. E tudo isso deve ser garantido pelo Estado.

Mais do que isso, a Constituicao Federal em seu artigo 52 garante ao cidadao o direito a informacao
e, a sociedade, o direito a preservacao de seus documentos. Veja abaixo:

CF/1988 Art. 52, inciso XXXIII - todos tém direito a receber dos érgdos publicos informagdes de
seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas no prazo da lei,
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sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da
sociedade e do Estado.

CF/1988 Art. 5%, inciso LXXIII - qualquer cidaddo é parte legitima para propor agdo popular que
vise a anular ato lesivo ao patriménio publico ou de entidade de que o Estado participe, a
moralidade administrativa, ao meio ambiente e ao patriménio histdrico e cultural, ficando o
autor, salvo comprovada md-fé, isento de custas judiciais e do 6nus da sucumbéncia.

Note que nos incisos acima reproduzidos tanto o acesso a informagao como o direito a preservacao
de documentos e arquivos (sdo considerados patriménios publicos como ja vimos anteriormente) estdo
garantidos pela Constituicdo Federal de 1988.

Temos ainda a Lei de Acesso a Informacéo (Lei 12.527/2011) que, entre outros temas, especialmente
garante o acesso a informacao particular e coletiva para cidaddaos em geral e aplica-se a todos os 6rgaos
publicos integrantes da administracdo direta dos Poderes Executivo, Legislativo, incluindo as Cortes de
Contas, e Judicidrio e do Ministério Publico além de autarquias, fundagdes publicas, empresas publicas,
sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios.

Estudaremos mais a fundo tanto as referéncias Constitucionais como a Lei de Acesso a Informacao
mais adiante nesse curso.

Por outro lado, a auséncia de politicas publicas e privadas efetivas de gestdo de documentos pode
conduzir a heterogeneidade e mesmo a auséncia de normas, métodos e procedimentos de trabalho nos
servicos de arquivo dos érgaos da administracao publica.

Tal cenario dificulta sobremaneira o acesso as informagdes, bem como provoca o acumulo
desordenado de documentos, transformando os arquivos muitas vezes em meros depdsitos empoeirados de
papéis o que representa um risco a sociedade e impede que os arquivos cumpram as suas principais funcoes
com eficiéncia.

Dessa forma torna-se fundamental que os governos produzam, desenvolvam e consolidem
conhecimento sobre suas areas de produgao documental. Isso certamente envolveria a area da Arquivistica,
e esse trabalho demandaria aporte de recursos humanos e financeiros.

O investimento em tecnologia da informagdao também é cada vez mais necessario no campo da
Arquivistica, com o objetivo de trazer eficiéncia, agilidade, precisdo e reducdo de custos e recursos
empregados em todo o ciclo da atividade.

Tudo isso garantiria o devido atendimento aos pressupostos constitucionais e permitiria o exercicio

pleno da cidadania por parte de toda a populacdo, contribuindo decisivamente para atender as demandas
da sociedade contemporanea por transparéncia nas acdes de governo e acesso rapido as informacdes.
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HORA DE

PRATICAR!

(COSEAC/UFF/Arqunvnsta/2017) Além dos papéis de necessidade para o exercicio do poder, o de prova e o :
de fonte para investigagdo, de acordo com SANTOS (2007), atualmente o conceito de arquivo aparece
vinculado a nogdo de: :

a. cidadania

b. epistemologia

c. contemporaneidade
d. cartesianismo

fe. antropologia
Comentario:

A alternativa correta é a letra A. A questdo mostra como o tema da cidadania é cobrado em provas, sempre
ligado aos temas de acesso a informacdo (para a geracdao de provas ou informac¢do) ou de preservagao do
valor histérico. As demais alternativas, mais uma vez, trazem termos aleatérios com o objetivo de confundir
o candidato. :
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6 - Terminologia Arquivistica Aplicada

Como temos visto ao longo da aula, o campo da Arquivologia é permeado de termos técnicos em
todo o mundo.

Aqui no Brasil muitos deles chegam mesmo a se confundir e se sobrepor, como a prépria palavra
“arquivo”, que tem diversos significados e pode ser interpretado de jeitos diferentes de acordo com o autor
e o contexto.

Para fins de prova é importante saber que muitas vezes as bancas cobram - em questdes isoladas e
sem maior contextualizacdo — o significado técnico de alguns termos arquivisticos.

Dito isso, vamos conhecer um pouco da histéria percorrida em relacdo a este tema e, em seguida,
conhecer uma série de termos e suas definicdes, especialmente aqueles que tém mais possibilidade de serem
cobrados no seu concurso.

Segundo Leite Paes, “no vasto campo da ciéncia da informacdo, um dos aspectos que mais tem
preocupado os profissionais da drea é, sem duvida, o estabelecimento de uma terminologia especifica,
capaz de atender a programas racionais de intercambio, disseminacdo e recuperacao de informacado”.

Essa questdo é discutida em ambito global e gera diversas iniciativas ao redor do mundo. Vamos
conhecer agora o cendrio brasileiro.

Por aqui tal discussdo vem ocorrendo desde os anos 70 quando a Associacdo dos Arquivistas
Brasileiros por meio do Comité de Terminologia Arquivistica definiu ideias e conceituou termos com o
objetivo de estabelecer um vocabuldrio uniforme para a elaboracdo de um glosséario arquivistico que, a
época, foi composto por 132 termos.

De I3 para cd atualiza¢gbes e novas iniciativas foram desenvolvidas com o mesmo objetivo até que o
Conarqg (Conselho Nacional de Arquivos), 6rgao vinculado ao Arquivo Nacional, criou uma Comissdo
denominada Comissao Especial de Terminologia Arquivistica para examinar as diferentes propostas
existentes, uniformizar, definir e aprovar uma Unica terminologia arquivistica brasileira.

Com este objetivo e para a delimitacdo inicial do universo de termos, os pesquisadores tomaram
como principais referenciais os trés DATs (Diciondario de Terminologia Arquivistica na traducdo do inglés,
desenvolvidos pelo CIA — Conselho Internacional de Arquivos) dos anos de 1984, 1988, 2002, o Dicionario de
Terminologia Arquivistica de Portugal, em sua versdo provisoéria (1989) e na definitiva (1993) e as versoes
dos estudos do Arquivo Nacional de 1999 e de 2004 (Subsidios para um dicionario brasileiro de terminologia
arquivistica).

Dessa forma, surge em 2005 o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (DBTA).
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No Brasil este instrumento veio substituir o material intitulado “Subsidios para um diciondrio
brasileiro de terminologia arquivistica”. Este trabalho resultou num conjunto de 462 termos e mais uma vez
foi desenvolvido e organizado dentro do Arquivo Nacional.

De maneira geral e caso vocé tenha interesse em conhecer o Diciondrio (que eu fortemente
recomendo e tem acesso publico), a estrutura ou formato do trabalho segue o modelo adotado nos DATSs,
segundo o qual os termos sao definidos de maneira sintética e fazem uso do proéprio vocabuldrio que compde
o Diciondrio.

Vamos entao conhecer alguns dos principais termos listados no DBTA e seus significados.

Como o Dicionario é muito extenso minha proposta é que a cada aula a gente va discutindo uma
parte dele, especialmente aqueles termos relacionados ao contetido estudado. As vezes eles podem até se
repetir de uma aula para outra, mas nao faz mal. Dessa forma a abordagem fica mais dindmica e menos
cansativa, ok?

Atencdo, pois, nem todos os termos estao aqui listados (caso contrario teriamos quase 100 paginas
de termos!). Como falei, procurei trazer os mais utilizados e relacionados aos temas estudados e que, por
isso, tém mais chance de cair em prova.

De qualquer forma recomendo uma leitura rapida de todos os termos disponibilizados no DBTA, de
preferéncia, bem pertinho do dia da prova.

Isso pode render um pontinho valioso no caso daquela pergunta sobre termo especifico, que poucos
saberdo responder! Vamos |3.

Alienagao

Transmissao formal da custddia ou propriedade de ou arquivos.

Lembre-se que quando um arquivo - mesmo que privado - é identificado pelo Poder Publico como
de interesse publico e social, sua comercializagéo ou alienagdo so poderd ser feita mantendo-se
toda a unidade documental e nGo poderd ser transferido para fora do territorio nacional.

Arquivamento

1. Sequéncia de operac¢des intelectuais e fisicas que visam a guarda ordenada de documentos.
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2. Acdo pela qual uma autoridade determina a guarda de um documento, cessada a sua tramitagao.

Arquivista

Profissional de nivel superior, com formag¢dao em arquivologia ou experiéncia reconhecida pelo
Estado.

Arquivo

Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou
privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independentemente da natureza
do suporte.

Instituicdo ou servigo que tem por finalidade a custddia, o processamento técnico, a conservagao
e 0 acesso a documentos.

Instalagdes onde funcionam arquivos.

Moével destinado a guarda de documentos.

)

FIQUE

ATENTO!

Nunca é demais lembrar que, mesmo pelo DBTA, o termo arquivo tem diversos significados. Desta
forma é muito importante identificar o contexto da questdo para néo perder pontos fdceis na
prova. Geralmente as definicbes mais cobradas sdo as de numero 1 e 2, mas preste aten¢do antes
de responder!

aos

O DBTA lista e define diversos tipos de arquivos. E necessdrio conhecer a defini¢do de cada um
deles pois isso é muito cobrado em prova. As vezes, questdes conceituais pedem a defini¢Go seca
de termos como esses. Os que costumam ser mais pedidos estdo em negrito!

Arquivo Administrativo - Arquivo com predomindncia de documentos decorrentes do exercicio
das atividades-meio de uma instituicéo ou unidade administrativa. Expressdo usada em oposicéo
a arquivo técnico.

Arquivo Central - Arquivo responsdvel pela normaliza¢Go dos procedimentos técnicos aplicados

armazenamento. Também chamado arquivo geral. Em alguns paises, a expressGo designa o
arquivo nacional.

arquivos de uma administragdo, podendo ou ndo assumir a centralizacdo do

40

@ Nocdes de Arquivologia p/ BACEN(Técnico Area 1-Suporte Técnico-Administrativo) 2021 - Pré-Edital
www.estrategiaconcursos.com.br



Ricardo Campanario
Aula 00

\%,

DESPENCA NA

o'¢- PROVA!

Arquivo Corrente - Conjunto de documentos, em tramitagdo ou ndo, que, pelo seu valor
primdrio, é objeto de consultas frequentes pela entidade que o produziu, a quem compete a
sua administragdo.

Arquivo de Familia - Arquivo privado de uma familia ou de seus membros, relativo as suas
atividades publicas e privadas, inclusive a administragdo de seus bens. Também chamado arquivo
familial ou arquivo familiar.

Arquivo de Seguranga - Conjunto de cdpias arquivadas em local diverso daquele dos respectivos
originais para garantir a integridade da informagado.

Arquivo Especializado - Arquivo cujo acervo tem uma ou mais caracteristicas comuns, como
natureza, fungdo ou atividade da entidade produtora, tipo, conteudo, suporte ou data dos

documentos, entre outras.

Arquivo Estadual - Arquivo publico mantido pela administra¢Go estadual, identificado como o
principal agente da politica arquivistica nesse dmbito.

Arquivo Federal - Arquivo publico mantido pela administracdo federal. Em alguns paises, a
expressdo designa o arquivo nacional.

Arquivo Intermedidrio - Conjunto de documentos origindrios de arquivos correntes, com uso
pouco frequente, que aguarda destinagdo.

Arquivo Municipal - Arquivo publico mantido pela administragcéGo municipal, identificado como o
principal agente da politica arquivistica nesse dmbito.

Arquivo Nacional - Arquivo publico mantido pela administra¢do federal ou central de um pais,
identificado como o principal agente da politica arquivistica em seu dmbito.

Arquivo Permanente - Conjunto de documentos preservados em cardter definitivo em fungédo
de seu valor.

Arquivo Pessoal - Arquivo de pessoa fisica.

Arquivo Privado - Arquivo de entidade coletiva de direito privado, familia ou pessoa. Também
chamado arquivo particular.
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Arquivo Publico - Arquivo de entidade coletiva publica, independentemente de seu dmbito de
agdo e do sistema de governo do pais.

Arquivo Regional - Arquivo responsdvel pelos arquivos de uma determinada regido.
Arquivo Setorial - Arquivo de um setor ou servi¢co de uma administragéo.
Arquivo Técnico - Arquivo com predomindncia de documentos decorrentes do exercicio das

atividades-fim de uma instituicdo ou unidade administrativa. Expressdo usada em oposi¢do a
arquivo administrativo.

Arquivologia
Disciplina que estuda as fun¢bes do arquivo e os principios e técnicas a serem observados na
producdo, organizacdo, guarda, preservacdao e utilizacdo dos arquivos. Também chamada
Arquivistica.

Avaliagao

Processo de analise de documentos de arquivo, que estabelece os prazos de guarda e a destinacao,
de acordo com os valores que lhes sdo atribuidos.

&8/
ESTA CAI NA

PROVA!

Ciclo Vital dos documentos

Sucessivas fases por que passam os documentos de um arquivo, da sua producdo a guarda
permanente ou eliminac¢do. Conhecido também por Teoria das Trés Idades.

Veja também a Teoria das 3 Idades um pouco mais abaixo. Isso cai muito em prova!!!

Documento

Unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte ou formato.

Entidade Produtora
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Entidade coletiva, pessoa ou familia identificada como geradora de arquivo. Também chamada
produtor.

&)

TOME

NOTA!

Fundo

Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que equivale a arquivo.

Fundo e arquivo sdo sinbnimos!! Vocé precisa saber disso para néo se confundir na hora da prova!

Organicidade

Relagao natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das atividades da entidade
produtora.

Outro conceito fundamental e bastante cobrado. Relaciona-se diretamente com o Principio da
Organicidade, um dos mais cobrados em prova, ao lado do Principio da Proveniéncia.

Patriménio Arquivistico

Conjunto dos arquivos de valor permanente, publicos ou privados, existentes no ambito de uma
nagao, de um estado ou de um municipio.

Procedéncia

Termo em geral empregado para designar a origem mais imediata do arquivo, quando se trata de
entrada de documentos efetuada por entidade diversa daquela que o gerou. Conceito distinto do de

PRESTE MAIS

ATENCAO!
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Proveniéncia

Termo que serve para indicar a entidade coletiva, pessoa ou familia produtora de arquivo.

Proveniéncia (assim como acabamos de ver para Organicidade), é um dos termos mais cobrados
em prova, isoladamente ou ao lado do seu respectivo Principio. Atengdo!

&%

TOME

NOTA!

Recolhimento

1. Entrada de documentos publicos em arquivos permanentes, com competéncia formalmente
estabelecida.

2. Operacdo pela qual um conjunto de documentos passa do arquivo intermediario para o arquivo
permanente.

Atencdo com a nomenclatura arquivistica correta: quando um documento é enviado para o
arquivo permanente ele é recolhido! Isso pode ajudar a resolver questdes e se livrar de
pegadinhas da banca!

Sistema de Arquivamento

Conjunto de rotinas, procedimentos e métodos de arquivamento compativeis entre si, tendo em vista
a organizacdo e a preservacdo de documentos ou arquivos, bem como o acesso as informacgdes neles
contidas.

Teoria das Trés Idades

Teoria segundo a qual os arquivos s3ao considerados arquivos correntes, intermedidrios ou
permanentes, de acordo com a frequéncia de uso por suas entidades e a identificacdao de seus valores
primario e secundario.

Esse é um conceito muito cobrado em prova. Falaremos dele mais adiante, mas é importante
desde ja ir criando intimidade com os 3 estdgios existentes: Corrente, Intermedidrio e
Permanente.

Tramitagao

Curso do documento desde a sua producdo ou recepc¢do até o cumprimento de sua funcdo
administrativa. Também chamado movimentacdo ou tramite.
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Transferéncia

Passagem de documentos do arquivo corrente para o arquivo intermedidrio.

Novamente, atengdo com a nomenclatura arquivistica correta: quando um documento sai do
arquivo corrente e vai para o intermedidrio ele é transferido! Ndo caia em armadilhas do
examinador!

Unidade de Arquivamento

Documento(s) tomado(s) por base, para fins de classificacdo, arranjo, armazenamento e notacao.

)

ESTA CAI NA

PROVA!

O DBTA lista também uma série de defini¢des de valores que precisa ser conhecida pelo candidato
pois tem alta probabilidade de ser cobrada em prova assim como ajuda demais a entender
diversos dos conceitos estudados na aula de hoje.

Vamos a eles:

Valor Administrativo - Valor que um documento possui para a atividade administrativa de uma
entidade produtora na medida em que informa, fundamenta ou prova seus atos.

Valor Fiscal - Valor atribuido a documentos ou arquivos para comprova¢do de operagdes
financeiras ou fiscais.

Valor Informativo - Valor que um documento possui pelas informa¢des nele contidas,
independentemente de seu valor probatdrio

Valor Legal - Valor que um documento possui perante a lei para comprovar um fato ou constituir
um direito.

Valor Permanente - Valor probatorio ou valor que justifica a guarda permanente de um
documento em um arquivo. Também chamado valor arquivistico ou valor histdrico.

Valor Primario - Valor atribuido a documento em fungdo do interesse que possa ter para a
entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, legais e

fiscais.

Valor Probatorio - Valor intrinseco que permite a um documento de arquivo servir de prova legal.
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Valor Secundadrio - Valor atribuido a um documento em funcgéo do interesse que possa ter para a
entidade produtora e outros usudrios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles
para os quais foi originalmente produzido.

Ufall A lista é extensa!

Selecionei aqui mais de 40 termos que estdo diretamente relacionados ao que ja estamos
estudando.

Novamente chamo a sua atengao: pode cair alguma questdo relativa a termo que nao esta
aqui?

Sim, pode.

Até mesmo por isso teremos essa sessao de Terminologia Aplicada em todas as nossas aulas,
até o final do curso.

De qualquer forma, ndo esquega de dar uma olhada na lista completa no DBTA antes da
prova.

HORA DE

PRATICAR!

(VUNESP/Pref Itapevi-SP/Anal. Documental/2019) De acordo com a terminologia arquivistica, a relagdo
! natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das atividades da entidade produtora é a
: definicdo de: :

a. autenticidade.
b. unicidade.

c. organicidade.
d. privacidade.

e. cumulatividade.
Comentario:

A alternativa correta é a letra C. Note que o examinador traz exatamente a definicdo de Organicidade que
acabamos de estudar no DBTA. E é assim que as bancas cobram esse tema. Geralmente trazem uma definicao
do DBTA e uma lista de termos para que o candidato encontre a correspondéncia correta. A letra A fala de
Autenticidade. Ja estudamos e sabemos que se refere a qualidade de um documento e ndo ao seu conteudo.
Assegura que esse documento ndo foi alterado e mantém suas caracteristicas originais. Na letra B a banca
fala em Unicidade. Esse é o principio que assegura que os documentos mantém seu carater Unico, sempre
: em relagdo ao seu contexto de producdo. Na alternativa D o examinador fala em privacidade. O DBTA traz :
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para privacidade a seguinte definicdo: “direito que protege os individuos da divulgacdo ndo autorizada de
informacbes de cardter pessoal”, portanto também esta errada. Finalmente, a alternativa E fala em
cumulatividade. Esse sabemos que é o principio que resulta do acimulo progressivo, organico e natural dos
: documentos de uma entidade produtora. :

: Mais um exemplo para reforgar o conceito e o estilo das bancas.

E(AOCP/UFPB/Arquivista/2019) Assinale a alternativa que apresenta o conceito de Tabela deé
: Temporalidade, conforme o Dicionério Brasileiro de Terminologia Arquivistica. :

: a. Instrumento no qual consta o registro de informacdes sobre documentos eliminados apds terem cumprido :
: 0 prazo de guarda.

: b. Instrumento legal que define e formaliza o recolhimento de documentos ao arquivo permanente.
: . Instrumento legal que define e formaliza a transferéncia de documentos ao arquivo intermedidrio.

: d. Instrumento de destinacdo, aprovado por autoridade competente, que determina prazos e condi¢bes de :
: guarda, tendo em vista a transferéncia, o recolhimento, o descarte ou a elimina¢ao de documentos. :

: e. Listagem descritiva do acervo adotada em arquivos permanentes.
: Comentario:

A alternativa correta é a letra D. Note que, novamente o examinador traz exatamente a definicdo que
acabamos de estudar no DBTA, agora de Tabela de Temporalidade de Documentos, a chamada TTD.
Acostume-se a esse formato. E assim que vai cair. Nas outras questdes, a letra A fala de registro de
documentos ja eliminados. Nao é isso. A TTD serve como base para que se avalie a destinacdo e eliminagao
de documentos. A letra B fala de recolhimento ao arquivo permanente. Também esta errado. A TTD define
sim se a destinacdo do documento é a eliminagdo ou o recolhimento ao arquivo permanente, porém nao é
ela que formaliza este ato, apenas o embasa. A letra C fala do mesmo tema, porém alega que a transferéncia
se daria para o arquivo intermediario. Note que o uso dos termos nas letras B e C esta correto,
“recolhimento” e “transferéncia”, respectivamente, mas ndo é exatamente isso que a TTD é ou faz.
Finalmente, a letra E fala em listagem de acervo adotada em arquivo permanente. Lembre-se que “acervo”,
como estudamos no DBTA, sdo os documentos de uma entidade custodiadora e a TTD definitivamente ndo
: é essa listagem! :
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7 - Consideragdes Finais

Bem, chegamos ao fim de nossa primeira aula.

Esta é uma aula introdutdria, mas que ja traz conceitos muito importantes e com muita incidéncia
em provas, especialmente os Principios Arquivisticos e as Classificagdes dos Arquivos.

Lembre-se sempre que Arquivologia ¢ uma matéria que tem muitas definicdes, detalhes e,
especialmente, muita relacdo entre os temas. Vocé vai sentir isso ja a partir das préximas aulas. Muitas vezes
vamos voltar ao que jd estudamos ou ao menos nos referir a conteldos anteriores para entender o tema do
momento.

Dessa forma, ndo acumule duvidas. Nunca! Responda as questdes comentadas e veja se esta a
vontade com o conteudo. Consulte o resumo ao final da aula, volte na teoria se for preciso, mas esclareca
suas duvidas.

Se nada disso funcionar me procure e encontramos uma solugao.

Vamos em frente pois ainda temos uma longa jornada adiante.

Nos vemos na proxima aula. Tchau!

Ricardo Campanario

Instagram: https://www.instagram.com/ricardocampanario
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QUESTOES COMENTADAS

HORA DE

PRATICAR!

1. (CESPE/EBSERH/Assist. Adm./2018) Em relagdo a conceitos de arquivologia, legislacdo, protocolos,

classificagao, arquivamento e ordenagao de documentos, julgue o item seguinte.

O termo arquivo pode ser utilizado para denominar o local onde um acervo documental sera conservado,

bem como para designar um 6rgao governamental cuja finalidade é guardar e conservar documentagoes.
a) Certo

b) Errado
Comentarios:

Afirmativa CORRETA. Lembre-se abaixo das 4 definicdes de arquivos do Dicionario Brasileiro de Terminologia
Arquivistica, o DBTA, que estudamos no inicio da aula. Na questdao o examinador fala das definicdes “2” e
”3"-

1. Conjuntos de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou privada,
pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independente da natureza do suporte.

2. |Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custédia, o processamento técnico, a conservacdo e o

acesso a documentos.

InstalacGes onde funcionam arquivos.

4. Movel destinado a guarda de documentos.

w

2. (FUNCERN/CP Trairi-CE/Arquivista/2018) O termo arquivo é procedente de archivum, palavra de
origem latina, que identificava o lugar de guarda de documentos e outros titulos. O arquivo constituido de

documentos que sao preservados definitivamente é classificado como:
a) inalienavel.
b) imprescritivel.

c) publico.
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d) permanente.
Comentarios:

Trago essa questdao em fungao do seu enunciado mais do que em func¢do de sua resposta. Note que as bancas
vém pedindo o conhecimento da origem da palavra arquivo. Nesta questdo eles compararam o termo atual
“arquivo” a palavra “archivum” e reforcam sua origem latina, o que é importante saber, pois também é
cobrado em prova.

A alternativa A estd incorreta. Os arquivos constituidos de documentos de preservacao definitiva ndo sao
chamados de inaliendveis, mas sim de permanentes. E sim verdade que, documentos de guarda permanente
sdo imprescritiveis e inalienaveis, porém a colocacao da banca nao faz sentido nessa questao.

A alternativa B esta incorreta. Mesmo caso acima. Documentos de valor secundario ou de guarda
permanente sdo imprescritiveis e inaliendveis, porém o arquivo que os custodia é o chamado arquivo
permanente ou de 3a Idade.

A alternativa C estd incorreta. A questdo nao se refere a documentos publicos ou privados, mas sim ao valor
secunddrio dos documentos que os conferem o cardter de guarda permanente assim como a inalienabilidade
e a imprescritibilidade, como vimos acima.

A alternativa D esta correta e é o gabarito da questdo. O examinador refere-se aos arquivos permanentes,
que sdo aqueles menos acessados, que possuem valor histérico e cultural, que mantém relagdo e interesse
com publicos diferentes daqueles para os quais foram criados e que, por tudo isso, tém valor secundario.
Sao chamados também de arquivos de Terceira Idade.

Estudamos tudo isso ao longo da aula 00. Voltaremos ao tema dos estdgios de evolugdo dos arquivos quando
falarmos de classificacdo dos arquivos neste bloco de questdes e, mais ainda, quando abordarmos o tema
de forma especifica em aula mais adiante.

3. (CCV-UFC/UFC/Técnico de Arquivo/2017)

Segundo Marilena Leite Paes, ha duvidas quanto a origem do termo arquivo. Alguns afirmam ter surgido
na Grécia antiga, com denominagao de arché, que evoluiu para archeion, considerado como procedente
de archivum. Assinale a op¢do que apresenta o respectivo significado de cada denominacgao:

a) tribunal; palacio; arquivo.
b) fundo documental; conjunto de documentos; depdsito de documentos.
c) depdsito de titulos; palacio dos magistrados; tribunal de guarda de documentos.

d) palacio dos magistrados; local de guarda e depdsito de documentos; local de guarda de documentos e
outros titulos.

e) reparticdo de guarda de documentos; érgdao governamental ou institucional para guarda de documentos
publicos; tribunal dos magistrados para guarda de titulos.

Comentario:
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A alternativa A estad incorreta. Nas diferentes alternativas o examinador tenta confundir o candidato
misturando os termos corretos ou usando termos parecidos. Note que nesta alternativa o examinador atribui
o termo “paldcio” a archeion quando, na verdade ele esta vinculado a arché.

A alternativa B estd incorreta. Mais uma vez o examinador tenta confundir o candidato. Dessa vez usa-se o
conceito de fundo documental (ja vimos que é semelhante a arquivo) e o conceito de depdsito de
documentos que até poderia ser vinculado a arché, mas nao a archivum.

A alternativa C estd incorreta. Dessa vez uma das definicdes corretas é empregada, porém em local
inadequado. A expressao “Palacio dos Magistrados” é sim usada para identificar o termo arché, mas, nesta
questdo, foi associado a archeion de forma equivocada.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. Aqui encontra-se exatamente a associacdo que
estudamos no inicio da aula e que é cobrada em provas com alguma frequéncia: Arché —> “Palédcio dos
Magistrados”, Archeion —> “Local de guarda e depdsito de documentos” e Archivum -> “Local de guarda de
documentos e outros titulos”.

A alternativa E esta incorreta. Nesta uUltima alternativa o examinador traz conceitos mais embaralhados e faz
uso agora da expressao “Tribunal de Magistrados” para confundir, usando associa¢do inapropriada. “Palacio
dos Magistrados” é associado ao termo arché.

4, (COPEVE/UFAL/Técnico de Arquivo/2009)

A origem da palavra arquivo que melhormente identifica seu conceito no latim, estda mais bem explicitada
por:

a) Arché — paldcio dos magistrados.

b) Archivum — lugar de guarda de documentos e outros titulos.

c) Archeion — local de guarda e depdsito de documentos.

d) Arkheion — domicilio dos arcontes.

e) Archives — arquivos.
Comentadrio:

A alternativa A estd incorreta. Embora a associacdo esteja correta: Arché —> “Palacio dos Magistrados”, a
origem do termo arché é grega e ndo latina.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questdo. Note que ha duas formas de resolver essa questdo. O
examinador cita que busca o “conceito no latim” e que “melhormente identifica” a palavra arquivo. Sé pela
referéncia ao latim ja podiamos ir para a alternativa B que traz o termo Archivum, de origem latina, como j3
vimos. Além disso, a associacao esta correta. Lembre-se das definicdes que estudamos: Arché —> “Paldcio
dos Magistrados”, Archeion —> “Local de guarda e depdsito de documentos” e Archivum -> “Local de guarda
de documentos e outros titulos”.
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A alternativa C esta incorreta. O termo archeion embora realmente signifique “local de guarda e depdsito
de documentos”, é de origem grega e nao latina.

A alternativa D esta incorreta. O termo arkheion também é de origem grega.

A alternativa E esta incorreta. Finalmente, “archives” é a tradug¢ao do termo “arquivo” para o inglés.

5. (CESPE/EBSERH/Assist. Adm./2018)
Acerca dos principios e conceitos da arquivologia e da legisla¢ao arquivistica, julgue o item que se segue.

Define-se arquivo como o conjunto de material impresso disposto ordenadamente para estudo, pesquisa
e consulta.

a) Certo

b) Errado
Comentario:
Afirmativa ERRADA. Vamos relembrar as mais importantes definicdes de arquivo:

Para o DBTA, a definicao classica é “Conjuntos de documentos produzidos e acumulados por uma entidade
coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independente da
natureza do suporte”.

Para a Lei 8.159/1991 arquivos sdo “os documentos produzidos e recebidos por 6rgdos publicos, instituicoes
de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como
por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacado ou a natureza dos documentos”

Para Marilena Leite Paes sdao “conjuntos de documentos oficialmente produzidos e recebidos por um
governo, organizagdao ou firma, no decorrer de suas atividades, arquivados e conservados por si e seus
sucessores para efeitos futuros”.

Tentando agrupar todos os conceitos podemos seguir adiante dizendo de forma condensada que arquivos
sdao documentos produzidos de forma organica e por alguma razao especifica, relativos a atividade da
entidade, independente do suporte e que sdao conservados para efeitos futuros, sejam eles legais ou
culturais.

Note que a questdo afirma que arquivos sdo documentos impressos, o que contraria frontalmente as
definicGes que afirmam que arquivos independem do suporte no qual sdo produzidos.

Além disso afirma que arquivos servem “apenas” para estudo, pesquisa e consulta, ignorando seu valor
primario, quando serve como prova ou como documento informativo que auxilia a entidade em seu processo
administrativo, principal funcao dos arquivos.

6. (CESPE/MPE-PI/Téc. Adm./2018)
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A respeito de legislagao, principios e conceitos arquivisticos, julgue o item a seguir.

Os documentos de arquivo podem ser aqueles acumulados por uma pessoa fisica, qualquer que seja o
suporte da informagdo ou a natureza deles.

a) Certo

b) Errado
Comentario:

Afirmativa CORRETA. Arquivos podem ser acumulados por pessoa fisica ou juridica, publica ou privada,
independentemente de seu suporte e de sua natureza. Essa é uma parte importante da definicao do termo
arquivo.

7. (FCC/CL-DF/Cons. Téc. Leg./2018)
Na terminologia arquivistica, arquivo e fundo sao conceitos:

a) opostos.

b) complementares.

c) equivalentes.

d) mutuamente excludentes.

e) contraditorios.
Comentadrio:

A alternativa A estd incorreta. E exatamente o contrario. Arquivos e fundos sdo equivalentes. Para a
Arquivologia sdo sinbnimos.

A alternativa B estd incorreta. Também ndo sdo complementares. Termos complementares, quando
agrupados, formam um Unico e diferente significado. Ndo é o caso de fundo e arquivo que, ja em sua origem,
tém o mesmo significado.

A alternativa C esta correta e é o gabarito da questao. Ja estudamos que arquivos e fundos sdo sindbnimos.
Apenas para embasar tecnicamente a resposta, podemos recorrer a definicao de fundos no DBTA. Vejamos:
“Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que equivale a arquivo”.

A alternativa D esta incorreta. Com base em tudo que ja vimos acima, ndo sdo mutuamente excludentes,
pelo contrario. Do ponto de vista do significado sdo coincidentes.

A alternativa E estd incorreta. Também ndo s3do contraditérios, pois tém o mesmo significado na
Arquivologia.

8. (AOCP/UNIR/Arquivista/2018)
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Considerando os principios arquivisticos e os elementos constitutivos do conceito de Arquivo, julgue,
como VERDADEIRO ou FALSO, o item a seguir.

Conjunto de documentos com caracteristicas comuns, reunidos intencionalmente mediante uma politica
de aquisi¢ao.

a) Certo

b) Errado

Comentario:

Afirmativa ERRADA. A afirmativa tem varios desvios em relagao ao conceito de arquivo. Os documentos de
um arquivo ndo necessariamente tém caracteristicas comuns. Ja vimos que eles podem ter as mais variadas
naturezas e classificacdes e, mesmo assim, nada impede que constituam um arquivo.

Além disso, arquivos ndo sao constituidos mediante politica de aquisicdo. Voltando a definicdo condensada
de arquivos (documentos produzidos de forma orgénica e por alguma razao especifica, relativa a atividade
da entidade, independente do suporte e que sdo conservados para efeitos futuros, sejam eles legais ou
culturais) nota-se que os documentos devem ser produzidos de forma organica, ou seja, por meio das

atividades naturais da propria entidade e ndo adquiridos.

Mais adiante falaremos de museus, bibliotecas e centros de documentac¢ao. Neste momento veremos érgaos
que de fato adquirem e colecionam documentos para constituir seus acervos. Ndo é o caso dos arquivos.

9. (QUADRIX/CFBIO/Agente Adm./2018)
Acerca dos principios e conceitos arquivisticos da legislagao arquivistica, julgue o item a seguir:
O arquivo é colecionado de vdrias fontes e adquirido sempre por compra ou doacgao.

a) Certo

b) Errado

Comentadrio:

Afirmativa ERRADA. O examinador usa conceitos que ndao pertencem a arquivos. Arquivos, por exemplo,
ndo sao “colecionados”, mas sim gerados de forma organica por suas entidades produtoras, que geram
documentos nos mais variados formatos e sempre relacionados a sua atividade.

Isso descarta também a possibilidade de que arquivos sejam sempre “adquiridos por compra ou doagdo”.

Isso pode de fato ocorrer como vimos ao longo da aula, mas é uma excec¢do e ndo a regra. Portanto, a
utilizacdo da expressao “sempre” por si sO ja tornaria errada a afirmacao.

10. (QUADRIX/CFBIO/Agente Adm./2018)

Acerca dos principios e conceitos arquivisticos da legislagdo arquivistica, julgue o item a seguir:
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A principal finalidade do arquivo é servir de memoria para a comunidade.

a) Certo

b) Errado
Comentidrio:

Afirmativa ERRADA. Servir de memdria para a comunidade é uma das finalidades do arquivo, mas ndo pode
ser considerada a finalidade principal.

Lembre-se que ao longo da aula estudamos os valores dos arquivos que podem ser primarios ou secundarios.

Os valores primarios sdo aqueles que importam para a instituicdo que gerou o arquivo. E o seu papel de
prova ou de informacao. Isso é fundamental para a gestdo administrativa da entidade e pode ser considerada
a funcdo principal dos arquivos.

Por outro lado, o valor secundario é aquele que importa a todas as demais pessoas para as quais os arquivos
nao foram originalmente gerados. Ai é que se enquadra o valor histérico, cultural e de preserva¢do da
memoaria para a comunidade, trazido pelo examinador.

Por fim, a prépria definicdo de arquivos equipara a importancia da producao de documentos vinculada as
atividades da empresa (valor primario) e sua conservagao para efeitos futuros (valor secunddrio), veja a
seguir: “arquivos sdo documentos produzidos de forma organica e por alguma razao especifica, relativa a
atividade da entidade, independente do suporte e que sdo conservados para efeitos futuros, sejam eles
legais ou culturais”.

11. (QUADRIX/CFBIO/Agente Adm./2018)

Acerca da legislagao e dos principios e conceitos arquivisticos, julgue o item subsequente.

Os arquivos sdao criados para que as ac¢des administrativas, juridicas, técnicas e cientificas sejam
conhecidas, cumpridas, quando for o caso, e provadas.

a) Certo

b) Errado
Comentario:

Afirmativa CORRETA. Os arquivos exercem ambos os papéis elencados pelo examinador: funcionam como
fonte de informacdo (para conhecimento e cumprimento de ag¢des técnicas, juridicas, administrativas e
cientificas) e como fonte de prova para quando for necessario. Neste ponto vale lembrar do principio da
Veracidade, que ja estudamos e que garante que o conteudo ali presente é real, reflete a verdade dos fatos
e pode servir como prova.

12. (QUADRIX/CRMV-AC/Assist. Adm./2018)
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Acerca dos conceitos fundamentais da arquivologia, julgue o item seguinte.

Os géneros documentais presentes nos arquivos sao, entre outros, documentos textuais, documentos
audiovisuais e documentos cartograficos.

a) Certo

b) Errado

Comentario:

Afirmativa CORRETA. Trago esta questdo pois ajuda a reforgar o conceito que ja estudamos na definicao de
arquivos quando os principais autores reforcam que arquivos sdao documentos que independem de seus
suportes. Sendo assim, documentos podem ter varios géneros, como os listados acima: textuais,

audiovisuais, cartograficos, além de muitos outros, como bibliografico, digital, eletrénico, etc.

Abordaremos esse tema (classificacdo de documentos quanto ao género) em aula futura deste curso, mas
incentivo desde ja consulta ao DBTA, onde cada um dos géneros documentais pode ser analisado e estudado.

13. (QUADRIX/CRMV-AC/Assist. Adm./2018)
Acerca dos conceitos fundamentais da arquivologia, julgue o item seguinte.
A funcdo basica do arquivo é a preservagao da memdria da instituicao.

a) Certo

b) Errado
Comentario:

Afirmativa ERRADA. Note que esta questdo é muito parecida com outra que acabamos de estudar. Trago
aqui novamente apenas para mostrar que o tema é cobrado e que as bancas, algumas vezes, chegam a
reproduzir questdes anteriores em concursos diferentes. Note que os dois concursos (este e o da questdo 10
foram realizados pela mesma banca, ambos em 2018). Segue abaixo a justificativa da resposta caso vocé nao
tenha lido a questao anterior.

Servir de meméria para a instituicdo é uma das finalidades do arquivo, mas nao pode ser considerada a
finalidade principal.

Lembre-se que ao longo da aula estudamos os valores dos arquivos que podem ser primarios ou secunddrios.
Os valores primarios sdo aqueles que importam para a instituicdo que gerou o arquivo. E o seu papel de

prova ou de informacao. Isso é fundamental para a gestdo administrativa da entidade e pode ser considerada
a funcao principal dos arquivos.
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Por outro lado, o valor secundario é aquele que importa a todas as demais pessoas para as quais os arquivos
ndo foram originalmente gerados. Ai é que se enquadra o valor histérico, cultural e de preservacao da
memdria para a comunidade, trazido pelo examinador.

14. (QUADRIX/CRMV-AC/Assist. Adm./2018)
Acerca dos conceitos fundamentais da arquivologia, julgue o item seguinte.

Uma das caracteristicas fundamentais do arquivo é o carater organico que relaciona o documento aos
outros do mesmo conjunto.

a) Certo

b) Errado
Comentario:
Afirmativa CORRETA.

Aqui o examinador ndo sé coloca um dos principais pontos da definicdo de arquivo (reveja a definicdo da
brasileira Leite Paes: “conjuntos de documentos oficialmente produzidos e recebidos por um governo,
organizacao ou firma, no decorrer de suas atividades, arquivados e conservados por si e seus sucessores para
efeitos futuros”

Reveja ainda a do italiano Eugenio Casanova: “acumulacdo ordenada de documentos criados por uma
instituicdo ou pessoa no curso de sua atividade e preservados para a consecucao de seus objetivos politicos,
legais e culturais, pela referida instituicdo ou pessoa”.

Note que em ambas (e isso se repete em varias outras) ha a referéncia a producdo ou recebimento natural
de documentos, relacionados as atividades da organizacgdo, que sdao acumulados ao longo do tempo. Isso
explica o cardter organico da gera¢ao de documentos.

A questdo também se refere ao principio / caracteristica da Organicidade.

Vamos relembrar o que dizia Heloisa Bellotto. Para ela “as relagdes administrativas organicas refletem-se
nos conjuntos documentais. Organicidade é a qualidade segundo a qual os arquivos espalham a estrutura,

as funcgGes e as atividades da entidade produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas”.

Dessa forma, por qualquer uma das duas razdes podemos concluir que a afirmativa esta correta!

15. (COMPEC/IFPB/Arquivista/2018)
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T. R. Schellemberg (2004), em seu livro classico intitulado “Arquivos modernos: principios e técnicas”,
explica os motivos historicos que levaram a Franga, a Inglaterra e os Estados Unidos a criarem seus
arquivos publicos. Considerando esses motivos historicos, marque

V, para o que for Verdadeiro, e F, para Falso.

( ) Necessidade pratica de incrementar a eficiéncia governamental.
( ) Ordem Cultural.

( ) Ordem Oficial.

( ) Possibilitar o acesso automatizado por sistemas.

( ) Ordem Pessoal.

Assinale a sequéncia CORRETA para as assertivas acima.

a)V,V,V,F,F
b)V,V,F,F,V.
)V, V,V,F,V.
d)F,V,F,V,F.
e)F,V,F,FF.

Comentario:
A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Vejamos:
Esta é uma 6tima questdo para exercitar e relembrar os contelddos do tema “Importancia dos Arquivos”.

A primeira afirmacdo esta correta. Lembre-se especialmente do exemplo da Inglaterra que, ao contrario da
Franga e suas razdes culturais e pessoais, criou um drgado central de arquivamento pois o pais enfrentava
situacdo cadtica na atividade de gestao de documentos.

O objetivo na Inglaterra nao foi a preservacao de provas passadas ou um momento de convulsao social que
necessitava ser registrado. O motivo principal da criagdo de um Arquivo Nacional na Inglaterra foi de ordem
pratica: a gestdo arquivistica no pais era um verdadeiro caos e o governo buscava o aumento da eficiéncia
nesta atividade.

A segunda afirmacgao fala de ordem cultural. Também esta correta. Arquivos publicos constituem fonte de
cultura comparavel a livros, cole¢des de museus, etc. O cuidado desse acervo portanto é uma obrigacdo
publica.

A terceira afirmacdo também procede. A ordem oficial, conforme ja estudamos, diz que os documentos,
mesmo 0s mais antigos, sdo necessarios as atividades de governo e constituem sua principal fonte de
informacao na grande maioria de suas atividades. Esse motivo aplica-se, por exemplo, ao caso da Franca e a
necessidade de preservar os documentos passados com o intuito da preservagao de direitos ou da sinalizagdo
documental de um novo futuro (como no caso das revolugées).

58

@ Nocdes de Arquivologia p/ BACEN(Técnico Area 1-Suporte Técnico-Administrativo) 2021 - Pré-Edital
www.estrategiaconcursos.com.br



Ricardo Campanario
Aula 00

A quarta afirmacao, por sua vez, ndo trata de nenhuma das quatro razdes para a criacao de arquivos publicos:
razdes de ordem pratica, cultural, oficial ou pessoal portanto, ndo esta correta.

A Ultima afirmagdo traz justamente a Ordem Pessoal e nos remete imediatamente ao caso da Francga. L3,
interesses pessoais reforcaram a iniciativa, o que pode ser ilustrado com a criagdo de um drgao especial
dentro do Arquivo Nacional para segregar todos os documentos relativos a privilégios e direitos feudais, que
desagradavam os revolucionarios da época.

Dessa forma, temos a combinacdo V-V-V-F-V.

16.  (IADES/METRO-DF/Arquivista/2014)

Compreender o contexto da arquivologia requer conhecimento a respeito do seu processo de
desenvolvimento como area de estudo e pesquisa, levando em consideragdao a evolugdao da teoria
arquivistica e sua histdria. Assinale a alternativa que indica o nome do pais responsavel pela criagiao do
primeiro arquivo nacional e pela proclamagao do principio de acesso do publico aos arquivos.

a) Holanda.

b) Inglaterra.

c) Estados Unidos.
d) Franca.

e) Alemanha.
Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Alguns paises como Holanda, Alemanha, Italia e Espanha, embora tenham
também bons exemplos a serem estudados em relacdo ao surgimento da Arquivologia, ndo estdo entre os
exemplos trazidos a esta aula e estudados especialmente por T. R. Schellenberg em sua obra “Arquivos
Modernos”, que foca os casos da Franca, Inglaterra e Estados Unidos, os mais importantes para efeito de
prova. Ndo ocorreu na Holanda a criacdo do primeiro arquivo publico nacional como veremos abaixo.

A alternativa B esta incorreta. A Inglaterra tem 6timos exemplos para ilustrar a razao pratica na criagdo de
um arquivo publico, mas nao foi a responsavel pela criagdo do primeiro arquivo publico nacional em nivel
global nem pela proclamacao do principio de acesso do publico aos arquivos.

A alternativa C esta incorreta. Os Estados Unidos sdo também um 6timo caso de estudo, um pouco mais
tardio que o da Inglaterra, mas que também se focou nos motivos praticos. Também ndo é o pais responsavel
pela criacdo do primeiro arquivo publico nacional em nivel global nem pela proclamacdo do principio de
acesso do publico aos arquivos.

A alternativa D esta correta e é o gabarito da questdo. Definitivamente foi na Fran¢a que se criou o primeiro
arquivo publico nacional em 1790, o Arquivo Nacional de Paris. Além disso, em 1794 o governo decretou em
todo o territdrio francés uma administracao publica de arquivos, assim como o direito de acesso aos
documentos publicos, sendo este decreto reconhecido hoje como uma espécie de “declaracdo dos direitos
da arquivistica”.

59

@ Nocdes de Arquivologia p/ BACEN(Técnico Area 1-Suporte Técnico-Administrativo) 2021 - Pré-Edital
www.estrategiaconcursos.com.br



Ricardo Campanario
Aula 00

A alternativa E esta incorreta. Também nao foi na Alemanha onde se criou o primeiro arquivo publico
nacional no mundo, como acabamos de ver acima.

17.  (FAURGS/TJ-RS/Arquivista/2014)
No que se refere a origem e evolugao dos Arquivos, considere as afirmagdes abaixo.

I - Os arquivos tiveram sua origem, como institui¢cdo, entre os séculos V e IV a.C. na antiga civilizagao grega.
Il - Na Inglaterra, por influéncia da Revolug¢do Francesa, os arquivos seguiram os mesmos padrdes da
Franga, com a arquivistica ligada a um ministério.

Ill - A Revolugdo Francesa contribuiu para as inimeras discussdes sobre os modelos mais adequados para
o tratamento da informagao arquivistica.

IV - A necessidade pratica de incrementar a eficiéncia governamental foi um dos motivos que levaram a
Franga, a Inglaterra e os Estados Unidos a criarem seus arquivos.

Quais estao corretas?

a) Apenas l e ll.

b) Apenaslle V.

c) Apenas |, Il e IV.
d) Apenas |, lll e IV.
e) Apenas I, lll e IV.

Comentario:
A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. Vejamos:

A afirmativa | esta correta quando fala do surgimento dos arquivos como instituicdo na antiga civilizacdo
grega. Vimos isso ao estudar as Origens e Conceitos dos arquivos.

A afirmativa Il é incorreta pois afirma que os movimentos relativos as transformacgdes arquivisticas na
Inglaterra sofreram influéncia da Revolugdo Francesa, o que ndo é verdade. Ja vimos, inclusive, que as
principais razdes para a criagdo dos arquivos nacionais na Fran¢a e na Inglaterra sao bastante diferentes
(razGes culturais e pessoais versus razées praticas, respectivamente).

A afirmativa lll é correta. A Revolucdo Francesa trouxe a tona inUmeras discussdes sobre a arquivistica e é
considerada um marco no estudo da Arquivologia, tendo dela derivada a criagcdo do primeiro arquivo publico
nacional (fundado em Paris em 1790) e, em 1794, a publicacdo de decreto que estabeleceu uma
administracdo publica de arquivos no pais, assim como o direito de acesso aos documentos publicos, sendo
este decreto reconhecido hoje como uma espécie de “declaracdo dos direitos da arquivistica”.

Finalmente, a afirmativa IV também esta correta. Embora as razdes praticas na Fran¢a nao tenham sido o

principal motivo para a criacdo do Arquivo Nacional, certamente também foram um dos motivos. Ja na
Inglaterra e nos Estados Unidos foram mesmo o principal motivo para a criacdao dos Arquivos Nacionais.
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18. (CESPE/PGE PE/Assist. Procuradoria/2019)

A respeito de principios e conceitos arquivisticos, julgue o item a seguir.

A constituicao do fundo arquivistico de determinado 6rgao publico é resultado da aplicagdo do principio
da proveniéncia.

a) Certo

b) Errado
Comentario:

Afirmativa CORRETA. Lembre-se do Principio da Proveniéncia, que estudamos ao longo da aula: o arquivo
produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades
produtoras. Também é chamado principio do respeito aos fundos. Em relacdo aos fundos, lembre-se que o
DBTA diz que sdo conjuntos de documentos de uma mesma proveniéncia e que é um termo que equivale a
arquivo. Entdo, para ndo complicar, fundo e arquivo sdo sinbnimos. Vocé precisa saber disso para nao se
confundir na hora da prova.

19. (CESPE/STM/Técnico Judiciario/2018)
Acerca de principios e conceitos arquivisticos, julgue o item que se segue.

O principio da ordem original, utilizado na organizagao interna de um fundo de arquivo, determina que
os documentos devam ser reclassificados por assunto.

a) Certo

b) Errado
Comentario:

Afirmativa ERRADA. Lembre-se do principio da Ordem Original, estudado no inicio da aula. E o principio
segundo o qual o arquivo deveria conservar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou familia que o
produziu, ou seja, ele deve ser alocado em seu lugar original, respeitando o fundo de onde provém, além de
respeitar o fluxo natural organico em que o documento foi produzido. Na questdo o examinador esta
tentando confundir o candidato usando o principio da Pertinéncia Tematica que diz o seguinte: é o principio
segundo o qual os documentos devem ser reclassificados por assunto sem ter em conta a proveniéncia e a
sua classificacdo original. E também conhecido por principio Tematico.

20.  (FCC/TRT 22 REGIAO/Arquivologista/2018)
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O contexto de criagdo dos documentos passou a ser, desde o século XIX, o fundamento principal do
trabalho com os arquivos. Nomeado de diferentes maneiras e com significados similares, o primado do
contexto aparece no respeito ao fundo dos franceses e no principio da proveniéncia dos alemaes. Seu
equivalente na Italia, gragas as iniciativas de Bonaini, é o chamado:

a) método historico.

b) respeito a ordem original.
c) principio da unicidade.

d) conceito de integridade.

e) conceito de indivisibilidade.
Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Lembre-se que como vimos na aula, o principio da
Proveniéncia é também conhecido por principio do Respeito aos Fundos (origem francesa) e principio do
Método Histdrico (origem italiana).

A alternativa B estd incorreta. O principio do Respeito a Ordem Original ndo é correspondente ao principio
da Proveniéncia ou do Método Histérico. Relembre a sua defini¢do: E o principio segundo o qual o arquivo
deveria conservar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou familia que o produziu, ou seja, ele deve
ser alocado em seu lugar original, respeitando o fundo de onde provém, além de respeitar o fluxo natural
organico em que o documento foi produzido.

A alternativa C estd incorreta. O principio da Unicidade também ndo corresponde ao principio da
Proveniéncia ou do Método Histérico. Vejamos a defini¢dao do principio da Unicidade: independentemente
de sua forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo conservam seu carater Unico, em fungao
de seu contexto de producao.

A alternativa D esta incorreta. Também ndo é correspondente ao principio da Proveniéncia ou do Método
Histdrico. O principio da Integridade ou da Indivisibilidade diz que os fundos de arquivo devem ser
preservados sem dispersdo, mutilacdo, alienacdo, destruicdo ndo autorizada ou adicdo indevida.

A alternativa E estd incorreta. Por ultimo, o principio da Indivisibilidade também ndo corresponde ao
principio da Proveniéncia ou do Método Histdrico. Como relatado na questdo anterior, os principios da

Indivisibilidade e da Integridade sdo os mesmos e falam sobre a preservacdo dos documentos sem
mutilacOes, adi¢cOes, destruicoes etc.

21. (FEPESE/VISAN/Téc. Adm./2018)
Leia a afirmacdo:

Os documentos de arquivo possuem algumas caracteristicas, dentre elas: a imparcialidade, a
autenticidade, a naturalidade, o inter-relacionamento e a unicidade.

Assinale a alternativa que apresenta a definicao de naturalidade.
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a) Cada documento de arquivo tem lugar Unico na estrutura documental a qual pertence.

b) Estad relacionada ao fato de que a producdo documental ocorre em determinado contexto e para
determinado fim.

c) O documento de arquivo deve ser entendido naturalmente como peca do todo organico e ndo como
elemento isolado de um contexto.

d) Os documentos de arquivo sdo criados, mantidos e custodiados de acordo com procedimentos que podem
ser comprovados.

e) Os documentos sdo acumulados de acordo com as atividades da instituicdo, ou seja, sua acumulagdo
ocorre dentro das transagdes por ela executadas.

Comentario:

A alternativa A esta incorreta. Nesta alternativa o examinador traz o principio da Unicidade e tenta confundir
o candidato.

A alternativa B esta incorreta. Mais uma vez o examinador traz a defini¢do de outro principio. Dessa vez ele
fala do principio da Universalidade que diz que cabe ao arquivista, antes de tudo, entender o contexto
daquele documento e as relagdes criadas entre ele e seu respectivo fundo.

A alternativa C estd incorreta. Essa é a definigdo classica do principio da Organicidade. Vejamos: para o DBTA
a organicidade é a relacdo natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das atividades da
entidade produtora. O principio da Organicidade nada mais é do que a relacdo que é naturalmente
estabelecida entre os documentos que sdo produzidos por uma mesma entidade produtora e, por isso, nunca
estdo isolados de um contexto, exatamente como diz a alternativa.

A alternativa D estd incorreta. A alternativa traz conceitos do principio da Autenticidade. Este principio,
embora ndo se relacione com o contetdo do documento (que estd relacionado a Veracidade), garante sim a
qualidade de um documento garantindo que nao sofreu qualquer tipo de alteragao, corrompimento ou
adulteracdo, ou seja, pode comprovar os procedimentos pelos quais passou o documento, exatamente o
que diz o examinador.

A alternativa E estd correta e é o gabarito da questdo. Esta é uma questdo importante e relativamente dificil
pois trata o principio da Cumulatividade por Naturalidade, definicdo que é menos usada. De qualquer forma
é deles que o examinador estd falando. Veja a defini¢do: o principio da Cumulatividade/Naturalidade diz que
o arquivo é uma formacdo progressiva, natural e organica. Lembre-se que ao longo do tempo a entidade vai
natural e progressivamente acumulando documentos produzidos de forma organica e relacionados as suas
atividades. Esse principio esta, portanto, diretamente ligado a prépria definicdo de Arquivos.

22. (IADES/ALE-GO/Arquivista/2019)

Cada uma das qualidades do documento arquivistico corresponde a um novo conjunto de exigéncias a
serem cumpridas pelo programa de gestdao de documentos. Prever a identificacido de cada documento,
sem perder de vista o conjunto de relagdes que o envolve, se relaciona a qualidade do documento
arquivistico denominada.
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a) unicidade.

b) organicidade.
c) confiabilidade.
d) acessibilidade.

e) autenticidade.
Comentario:

A alternativa A esta correta e é o gabarito da questdo. O principio da Unicidade relata exatamente isso, a
identificacdo do documento com base no conjunto de relagdes construida por ele em relagdo a seu fundo.
Vejamos a definicdo: o principio da Unicidade relata que, independentemente de sua forma, género, tipo ou
suporte, os documentos de arquivo conservam seu carater Unico, em func¢do de seu contexto de producao.

A alternativa B estd incorreta. Cuidado pois o principio da Organicidade também fala em relagdo natural dos
documentos de um arquivo, porém, a caracteristica principal da Organicidade segundo Heloisa Bellotto é a
qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, as fun¢des e as atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relagées internas e externas. Note que este conceito se refere ao vinculo
estabelecido entre as atividades da instituicdo e os documentos produzidos. E a isso basicamente que se
atribui a Organicidade (produc¢do organica de documentos, ou seja, relacionada as atividades da organizagao)
e ndo as relagdes estabelecidas com o fundo, que remete a alternativa anterior que se refere a Unicidade.

A alternativa C estd incorreta. O principio da Confiabilidade é outra denominacdo atribuida ao principio da
Veracidade. Ndo corresponde ao que é apresentado. Veja: O principio da Veracidade ou da Confiabilidade,
por sua vez, tem o papel complementar ao da Autenticidade, ou seja, serve para garantir que o conteudo ali
presente é real, reflete a verdade dos fatos e pode servir como prova.

A alternativa D esta incorreta. A Acessibilidade ndao é nem exatamente considerada um principio. Pelo DBTA
é considerada a condicao ou a possibilidade de acesso a servigos de referéncia, informacdo, documentacao
etc. Também nado corresponde ao proposto pelo examinador.

A alternativa E esta incorreta. O principio da Autenticidade também se afasta do enunciado proposto. Diz
respeito a qualidade de um documento (atencdo, pois ndo se relaciona com o seu contetdo). Diz o principio
gue o documento ndo sofreu qualquer tipo de alteracdo, corrompimento ou adulteracao.

23. (VUNESP/Pref. Itapevi-SP/Arquivista/2019)

De acordo com a terminologia arquivistica, a relacdo natural entre documentos de um arquivo em
decorréncia das atividades da entidade produtora é a definicao de

a) autenticidade.
b) unicidade.
c) organicidade.

d) privacidade.
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e) cumulatividade.
Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Como vimos anteriormente, o principio da Autenticidade diz respeito a
qualidade de um documento (atengao, pois ndo se relaciona com o seu conteudo). Diz o principio que o
documento nao sofreu qualquer tipo de altera¢do, corrompimento ou adulteragao.

A alternativa B esta incorreta. O principio da Unicidade refere-se a identificacdo do documento com base no
conjunto de rela¢des construida por ele em relagdo a seu fundo. Vejamos a definicdo: o principio da
Unicidade relata que, independentemente de sua forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo
conservam seu carater Unico, em funcdo de seu contexto de producdo. Atencdo, pois, refere-se a relacao
entre o documento e seu fundo e nao a relacdo entre o documento e as atividades da entidade. Esta é uma
pegadinha tradicional neste tema.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Organicidade segundo Heloisa Bellotto é a qualidade
segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, as funcdes e as atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relagées internas e externas. Note que este conceito se refere ao vinculo
estabelecido entre as atividades da instituicdo e os documentos produzidos. E a isso basicamente que se
atribui a Organicidade (producdo organica de documentos, ou seja, relacionada as atividades da organizagao)
e ndo as relacbes estabelecidas com o fundo, que remete a alternativa anterior que se refere a Unicidade.

A alternativa D estd incorreta. A Privacidade também ndo é considerada um principio pela maioria dos
autores. De qualquer forma, com base no DBTA devemos considerar que Privacidade é o “direito que protege
os individuos da divulgacdo ndo autorizada de informac¢des de carater pessoal”. Ndo corresponde ao
proposto na questao.

A alternativa E esta incorreta. Por ultimo, a letra E trata do principio da Cumulatividade que também é
definida pelos principais autores da area como o carater de formagao progressiva, natural e organica dos
arquivos, também diferente do que é proposto na questao.

24.  (ACEP/Pref. Aracati-CE/Arquivista/2019)

Os documentos de arquivo possuem caracteristicas que os diferenciam dos demais documentos. Entre
estas, uma das que se destaca é a caracteristica do documento de se manter da forma como foi produzido,
e, portanto, apresentar o mesmo grau de confiabilidade que tinha no momento de sua producao. Esta
caracteristica se refere a transmissao do documento e a preservacao e custodia. Quando um documento
possui esta caracteristica, pode-se afirmar que possui:

a) autenticidade.
b) organicidade.
c) confiabilidade.

d) unicidade.

Comentario:

65

@ Nocdes de Arquivologia p/ BACEN(Técnico Area 1-Suporte Técnico-Administrativo) 2021 - Pré-Edital
www.estrategiaconcursos.com.br



Ricardo Campanario
Aula 00

Mais uma questao sobre as definicdes de principios e caracteristicas. Isso &€ muito cobrado em prova!

A alternativa A esta correta e é o gabarito da questdo. Nesta questdao o examinador traz exatamente a
definicdo do principio da Autenticidade. Diz o principio que o documento nao sofreu qualquer tipo de
alteragdo, corrompimento ou adulteragao. Cuidado, pois, a questao tenta induzir o candidato a escolher a
alternativa C, usando o termo “confiabilidade” no enunciado, mas lembre-se que o principio da
Confiabilidade (também chamado de Veracidade) refere-se ao conteddo do documento e, nesta questao,
estamos falando da forma.

A alternativa B estd incorreta. Segundo Heloisa Bellotto, Organicidade é a qualidade segundo a qual os
arquivos espelham a estrutura, as funcdes e as atividades da entidade produtora/acumuladora em suas
relagdes internas e externas. Note que este conceito se refere ao vinculo estabelecido entre as atividades da
instituicio e os documentos produzidos. E a isso basicamente que se atribui o conceito de Organicidade
(producdo organica de documentos, ou seja, relacionada as atividades da organizacdo) e ndo as relacées
estabelecidas com o seu préprio fundo.

A alternativa C esta incorreta. Aqui o examinador tenta estabelecer a confusdo. Como explicado na
alternativa correta, o principio da Confiabilidade é outra denominacao atribuida ao principio da Veracidade.
Ndo corresponde ao que é apresentado. Veja: O principio da Veracidade ou da Confiabilidade, por sua vez,
tem o papel complementar ao da Autenticidade, ou seja, serve para garantir que o conteudo ali presente é
real, reflete a verdade dos fatos e pode servir como prova.

A alternativa D esta incorreta. Por Ultimo, o principio da Unicidade esta bastante afastado desta discussao.
Relembrando, o principio da Unicidade relaciona-se com a possibilidade de identificagdo do documento com
base no conjunto de relagdes construida por ele em relacdo a seu fundo. Vejamos a definicdo: o principio da
Unicidade relata que, independentemente de sua forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo
conservam seu carater Unico, em funcdo de seu contexto de producdo.

25. (ACEP/Pref. Aracati-CE/Arquivista/2019)

Os documentos de arquivo possuem caracteristicas que os diferenciam dos demais documentos. Entre
elas, uma das que se destacam é a caracteristica do documento de ter a capacidade de sustentar os fatos
que atesta. Quando um documento tem esta caracteristica, pode-se afirmar que é um documento que
possui:

a) organicidade.

b) autenticidade.

c) confiabilidade.

d) unicidade.

Note que esta questdo é praticamente uma repeticdo do anterior, mudando apenas o enunciado com a
cobranca de outro conceito. E da mesma prova! E para fixar que esse é mesmo o formato que é cobrado.

Comentario:
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Note que esta questdao é praticamente uma repeticao do anterior, mudando apenas o enunciado com a
cobranca de outro conceito. E da mesma prova! E para fixar que esse é mesmo o formato que é cobrado.

A alternativa A esta incorreta. Ja vimos que o principio da Organicidade é a qualidade segundo a qual os
arquivos espelham a estrutura, as fungdes e as atividades da entidade produtora/acumuladora em suas
relagdes internas e externas.

A alternativa B estd incorreta. O principio da Autenticidade por sua vez diz que o documento nao sofreu
qualquer tipo de alteracdo, corrompimento ou adulteracdo (forma -> sem adulteracdo). Preste muita
atencdo para ndo confundir com a Confiabilidade / Veracidade (contetddo -> base de prova)

A alternativa C esta correta e é o gabarito da questdo. Agora sim estd se falando de Confiabilidade, ao
contrdrio da questdo anterior que tentava confundir o candidato. Releia mais uma vez: O principio da
Veracidade ou da Confiabilidade, por sua vez, tem o papel complementar ao da Autenticidade, ou seja, serve
para garantir que o conteldo ali presente é real, reflete a verdade dos fatos e pode servir como prova.

A alternativa D esta incorreta. Por fim o principio da Unicidade estd mais uma vez afastado da discussao pois
relaciona-se com a possibilidade de identificagdo do documento com base no conjunto de relagdes
construida por ele em relacdo a seu fundo. Voltemos a definicdo: o principio da Unicidade relata que,
independentemente de sua forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo conservam seu
carater Unico, em fungdo de seu contexto de producdo.

26. (VUNESP/CM Piracicaba-SP/Arquivista/2019)

Os principios arquivisticos estao na base da teoria arquivistica e constituem o marco principal da diferenca
entre a Arquivistica e as outras ciéncias da Documentagdo. O principio, segundo o qual os arquivos devem
se organizar conforme a competéncia e as atividades da instituicao ou pessoa legitimamente responsavel
por sua produg¢ao ou acumulagao, é o da:

a) cumulatividade.
b) indivisibilidade.
c) organicidade.
d) proveniéncia.

e) unicidade.
Comentario:

A alternativa A esta incorreta. O principio da Cumulatividade esta relacionado ao carater de formacao
progressiva, natural e organica dos arquivos. Nado reflete o proposto.

A alternativa B esta incorreta. O principio da Indivisibilidade, também chamado de principio da Integridade

Arquivistica, diz que os fundos de arquivo devem ser preservados sem dispersdo, mutilacdo, alienacao,
destruicao ndo autorizada ou adicdo indevida.
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A alternativa C esta incorreta. Para o DBTA a Organicidade é a relagao natural entre documentos de um
arquivo em decorréncia das atividades da entidade produtora. O principio da Organicidade nada mais é do
que a relagdo que é naturalmente estabelecida entre os documentos que sdo produzidos por uma mesma
entidade produtora e, por isso, nunca estdo isolados de um contexto.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. Questdo cldssica trazendo o principio da Proveniéncia.
Veja a defini¢do: é um principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras. Também chamado
principio do respeito aos fundos. Ja para Heloisa Bellotto “o principio da Proveniéncia fixa a identidade do
documento relativamente ao seu produtor. Por esse principio, os arquivos devem ser organizados
obedecendo a competéncia e as atividades da instituicdo ou pessoa legitimamente responsavel por sua
producdo, acumulagdo ou guarda de documentos”.

A alternativa E esta incorreta. O principio da Unicidade relaciona-se com a possibilidade de identificacdo do
documento com base no conjunto de relacdes construida por ele em relacdo a seu fundo. Voltemos mais
uma vez a definicdo: o principio da Unicidade relata que, independentemente de sua forma, género, tipo ou
suporte, os documentos de arquivo conservam seu carater Unico, em funcdo de seu contexto de producao.

27.  (VUNESP/CM Piracicaba-SP/Arquivista/2019)

No que diz respeito a acumulagdo, a qualidade que difere um documento de arquivo daquele que integra
uma colec¢ado é a:

a) autenticidade.
b) imparcialidade.
c) naturalidade.

d) organicidade.

e) unicidade.
Comentadrio:

Para esgotar o tema, veja mais uma questdo da VUNESP e aproveite para relembrar os conceitos e o estilo
de questdao empregado pelas variadas bancas. Isso vai cair!

A alternativa A esta incorreta. O principio da Autenticidade diz que o documento nado sofreu qualquer tipo
de alteracdo, corrompimento ou adulteracdo (forma -> sem adulteracao). Preste muita atencdo para nao
confundir com a Confiabilidade / Veracidade (conteddo -> base de prova). Ndo tem relagdo com o que é
proposto pela banca.

A alternativa B esta incorreta. Imparcialidade segundo a estudiosa leda Pimenta Bernardes é a caracteristica
gue possuem os documentos de arquivos que sdo produzidos para atender determinadas demandas e
“trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acdes que manifestam e para cuja realizacdo contribuem”.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Atencdo pois o principio da Naturalidade é mais
conhecido por Cumulatividade. Mas é necessdrio conhecer as duas definicdes. E exatamente este principio

68

@ Nocdes de Arquivologia p/ BACEN(Técnico Area 1-Suporte Técnico-Administrativo) 2021 - Pré-Edital
www.estrategiaconcursos.com.br



Ricardo Campanario
Aula 00

que se relaciona ao carater de formacdo progressiva, natural e organica dos arquivos. E com base nele que
um arquivo naturalmente produzido por uma entidade difere de outro adquirido ou colecionado, por
exemplo, por uma biblioteca (veremos isso mais a fundo em aula mais adiante).

A alternativa D estd incorreta. A Organicidade também difere um documento que é natural e organicamente
produzido e arquivado de um que é adquirido ou colecionado, porém essa diferenciagdo nao se refere a
acumulagdo, mas sim a produgao. Muita aten¢ao! Considera-se Organicidade a qualidade segundo a qual os
arquivos espelham a estrutura, as fungdes e as atividades da entidade produtora/acumuladora em suas
relagdes internas e externas.

A alternativa E esta incorreta. O principio da Unicidade relaciona-se com a possibilidade de identificacdo do
documento com base no conjunto de relagdes construida por ele em relacdo a seu fundo. Voltemos mais
uma vez a definicdo: o principio da Unicidade relata que, independentemente de sua forma, género, tipo ou
suporte, os documentos de arquivo conservam seu carater Unico, em func¢do de seu contexto de producao.

: NATUREZA DOS ARQUIVOS

28.  (VUNESP/Pref. Itapevi-SP/Anal. Documental/2019)

A Teoria das Trés Idades baseia-se na frequéncia de uso pelas entidades produtoras dos documentos e a
identificacdo dos valores primdrio e secunddrio. Assim, é correto afirmar que o:

a) valor secundario é atribuido a um documento em funcdo do interesse que possa ter para a entidade
produtora e outros usuarios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foi
originalmente produzido.

b) valor primario, também chamado valor arquivistico ou valor histérico, é definido pelo valor probatério ou
valor informativo que justifica a guarda permanente de um documento em um arquivo.

c) valor secunddrio é atribuido a um documento em funcdo do interesse que possa ter para a entidade
produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, e seu valor legal e fiscal.

d) valor primario é o valor que um documento possui pelas informacdes nele contidas, independentemente
de seu valor probatdrio, legal ou administrativo.

e) valor secundario permite a um documento de arquivo servir de prova legal em razao de seu contetdo, das
circunstancias de sua producdo, de suas assinaturas ou selos.

Comentario:
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A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Essa é exatamente a defini¢gao de Valor Secundario.
Vejamos: valor atribuido a um documento em funcdo do interesse que possa ter para a entidade produtora
e outros usudrios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente
produzido.

A alternativa B estd incorreta. O valor primdrio ndo é chamado também de valor arquivistico ou histoérico,
como diz a alternativa. Essas sao denominagdes atribuidas ao valor secundario.

A alternativa C esta incorreta. Essa é exatamente a definicdo de valor primario como ja vimos ao longo da
aula.

A alternativa D estd incorreta. Valor primdrio realmente diz respeito ao valor atribuido a um documento
pelas informacdes nele contidas, porém dependendo sim de seu valor legal, probatdrio ou administrativo e
nao de forma independente como relata a alternativa.

A alternativa E estd incorreta. Por fim, o valor primario (e ndo o secunddrio) é que permite a um documento
de arquivo servir de prova legal em razao de seu conteldo, das circunstancias de sua producdo, de suas
assinaturas ou selos.

29. (FGV/ALE-RO/Anal. Leg./2018)

Na dinamica seletiva para formar a parte da massa documental que apresente valores, o arquivista atribui
valor a um documento.

Quando o arquivista vé no documento uma utilidade diferente daquela para a qual foi originalmente
produzido, trata-se do valor:

a) probatdrio.

b) secundario.

c) primario.

d) cientifico.

e) gerencial.
Comentario:

A alternativa A estd incorreta. O valor probatério faz parte do valor primario de um documento e tem relacao
e importancia justamente para as pessoas para as quais foi produzido, ao contrario do valor secundario.

A alternativa B esta correta e é o gabarito da questdo. O valor secunddrio é justamente aquele atribuido ao
documento que possui utilidade diferente daquela para a qual foi originalmente produzido. Relembre a
definicdo: valor atribuido a um documento em funcdo do interesse que possa ter para a entidade produtora
e outros usudrios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente
produzido
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A alternativa C esta incorreta. Reforgando a definigdo de valor primario: valor atribuido a um documento
pelas informacdes nele contidas, porém sim, dependendo de seu valor legal, probatério ou administrativo e
ndo de forma independente como relata a alternativa. Ou seja, ndo pode ser considerado que tenha utilidade
diferente daquela para a qual foi originalmente produzido.

A alternativa D estd incorreta. O valor cientifico também estd relacionado ao valor para as pessoas para as
quais o documento foi produzido, sendo, portanto, outro valor relacionado ao valor primario e ndo ao
secundario.

A alternativa E esta incorreta. Idem a questdo acima. O valor gerencial também esta relacionado ao valor
para as pessoas para as quais o documento foi produzido, sendo, portanto, outro valor relacionado ao valor
primario e ndo ao secundario.

30. (AOCP/UNIR/Arquivista/2018)

Em relagdo aos valores documentais, julgue, como VERDADEIRO ou FALSO, o item a seguir.

Documentos que tiveram findados o seu valor primario, que contém, porém, elementos da memoria
social, sdo considerados historicos, ou seja, constituidos de valor secundario.

a) Certo
b) Errado

Comentario:

Afirmativa CORRETA. Note que o valor secundario é o valor atribuido a um documento em fung¢do do
interesse que possa ter para a entidade produtora e outros usudrios, tendo em vista a sua utilidade para fins
diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido.

Documentos ou elementos da memoria social, sdo considerados histdricos, ou seja, constituidos de valor
secundario.

: CLASSIFICACAO DOS ARQUIVOS

31. (ACEP/Pref. Aracati-CE/Téc. Arquivo/2019)

De acordo com Paes (2004), dependendo do aspecto sob o qual os arquivos sdao estudados, eles podem ser
classificados segundo: as entidades mantenedoras, os estagios de evolugao, a extensao de sua atuagao e
a natureza de seus documentos.

No que se refere a natureza dos seus documentos, um arquivo pode ser classificado como:

a) ostensivo e sigiloso.
b) publico e privado.
c) especial e especializado.
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d) corrente, intermediario ou permanente.
Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Esta é a classificagdo atribuida aos documentos de acordo com a natureza do
assunto! Muito cuidado para nao se confundir. Estudaremos isso em aula posterior. Apenas para adiantar,
quanto a natureza do assunto um documento pode ser: Sigiloso -> é o documento que deve ter acesso
restrito e, por isso, requer medidas especiais em sua custddia, divulgacdo e acesso. Ostensivo ou ordinario -
> é o documento que ndo possui sigilo e, por isso, em sua tramitacdo, a regra é o acesso livre. Essa é mais
uma pegadinha tradicional de provas. Fique atento!

A alternativa B esta incorreta. Ja vimos também, ao longo da aula, que essa é uma classificacdo basicamente
atribuida pela Lei 8.159/1991 (Lei Nacional dos Arquivos), dividindo os arquivos em Publicos ou Privados.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Esta é a divisdo utilizada por Leite Paes para classificar
os documentos de acordo com a sua natureza, ou seja, eles podem ser Especiais ou Especializados. Relembre
as defini¢des: os arquivos Especiais possuem sob sua guarda documentos de formas fisicas diversos, ou seja,
fotografias, discos, fitas, disquetes, DVDs, etc. Por sua vez, os arquivos Especializados ndo tém caracteristicas
fisicas particulares (como os Especiais) mas sim tratam de assuntos de campos especificos, independente da
forma dos suportes documentais. Por exemplo, podemos falar de um arquivo especializado na darea
esportiva, na drea educacional, na area de engenharia e assim por diante.

A alternativa D estd incorreta. Mais uma tentativa de confundir o candidato com outro tipo de classificacao.
Também como ja estudamos, os arquivos devem ser divididos em Corrente, Intermediario e Permanentes
em relacdo aos seus Estagios de Evolucdo e ndo em relacao a sua natureza.

Muita atencdo com esta questdo. Ela apresenta varias cascas de banana colocadas de forma proposital pelo
examinador para derrubar o candidato.

32. (CEPS/UFPA/Arquivista/2018)

De acordo com a teoria arquivistica, o arquivo especializado é o que tem sob sua custddia os documentos
resultantes da experiéncia humana num campo especifico, independentemente da forma fisica que
apresentem. Essa é uma classificagao que diz respeito

a) a natureza dos documentos.
b) a natureza do assunto.

c) aos estagios da sua evolucgao.
d) a extensdo da sua atuacao.

e) ao género.
Comentadrio:

A alternativa A esta correta e é o gabarito da questdo. Esta € uma questdo simples. Basta lembrar que a
classificacdo que separa os arquivos em Especiais e Especializados é a que diz respeito a Natureza dos
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Documentos. Se ndo lembrar, revisite a aula. Arquivos sdo comumente classificados em quatro critérios:
Entidades Mantenedoras, Estdgios da Evolucao, Extensdo da Atuacdo e Natureza dos Documentos. Estamos
falando deste ultimo.

A alternativa B estd incorreta. Mais uma vez, cuidado! Como temos diversos tipos de classificagao, atribuidos
por diferentes autores, a banca fica todo o tempo jogando com essas possibilidades. Note que aqui falam da
classificagdo por Natureza dos Assuntos e ndo dos documentos. Ja vimos que, em relagdo ao assunto, os
documentos podem ser Ostensivos/Ordinarios ou Sigilosos. Fique atento!

A alternativa C estd incorreta. De novo. Mais uma tentativa de confundir o candidato com outro tipo de
classificacdo. Também como ja estudamos, de acordo com os Estdgios de Evolucdo os arquivos devem ser
divididos em Corrente, Intermedidrio e Permanente. Isso ndo tem relagdo com o campo especifico de estudo
dos documentos, ou seja, um acervo de documentos de Medicina, por exemplo, pode estar dividido em
arquivos corrente, intermedidrio e permanente.

A alternativa D esta incorreta. Quando se fala em extensdo da atuacdo, lembre-se da aula. Nesta classificagdo
os arquivos sdo divididos em Setoriais (descentralizados) e Gerais / Centrais (centralizados e mais distantes
do local de produgao ou recebimento).

A alternativa E estd incorreta. A classificacdo de acordo com o género documental vamos estudar um pouco
mais adiante. Diz respeito configuracdo do documento em relagcdo a como ele comunica sua informacdo em
termos de signos, suporte e formato: documentos audiovisuais, documentos bibliograficos, documentos
cartograficos, documentos eletronicos, documentos filmograficos, documentos iconograficos, documentos
micrograficos, documentos textuais, entre outros.

33. (FGV/ALE-RO/Assist. Leg./2018)

Assinale a opg¢ao que, conforme explicito na terminologia arquivistica, apresenta um exemplo de arquivo
especializado.

a) Arquivo Central.

b) Arquivo Setorial.

c) Arquivo Privado.

d) Arquivo Médico.

e) Arquivo de Microfilmes.

Comentidrio:

A alternativa A estd incorreta. Arquivo Central é uma classificacdo de arquivos em relagdo a sua extensao.
N3o se confunde com a classificacdo em relacdo a natureza dos documentos que é a buscada pelo

examinador.

A alternativa B estd incorreta. Mais uma vez o examinador fala da classificacdo em relacdo a extensao, que
divide os arquivos em Setoriais ou Centrais / Gerais.
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A alternativa C estd incorreta. Aqui a banca traz a classificacdo da Lei 8.159, que divide os arquivos em
Publico e Privados e atribui a eles diferentes papéis. Os arquivos Especializados também ndo se enquadram
aqui. Na verdade, arquivos Especializados podem ser tanto Publicos como Privados, o que importa sdo os
assuntos de que estdo tratando.

A alternativa D esta correta e é o gabarito da questdo. Essa é uma questdo simples que ndo pode ser
desperdigcada. Como estamos falando de arquivo Especializado devemos lembrar que sao os arquivos que
ndo tém caracteristicas fisicas particulares (como os Especiais) mas sim tratam de assuntos de campos/temas
especificos, independente da forma dos suportes documentais. Dessa forma, arquivos de engenharia,
esportivos ou médicos, como traz o examinador, sao exatamente arquivos especializados.

A alternativa E estd incorreta. Nesta alternativa, como o examinador fala de um arquivo composto por
documentos com formato especifico (no caso microfilmes), temos o tipico caso de um arquivo Especial.
Lembre-se que os arquivos Especiais sdo aqueles que possuem sob sua guarda documentos de formas fisicas
diversos, ou seja, fotografias, discos, fitas, disquetes, DVDs, microfilmes etc. E esse o caso.

34. (IBADE/IPM-Jodo Pessoa-PB/Agente Prev./2018)

Existem vdrios tipos de arquivos, cuja classificagdao e tipologia dependem dos objetivos e competéncias
das entidades que os produzem. Nesse sentido, com relagdo aos tipos de arquivos. analise as afirmativas
apresentadas.

I. Existem aqueles que guardam documentos gerados por atividades muito especializadas como os
arquivos médicos, de imprensa, de engenharia, literarios e que muitas vezes precisam ser organizados com
técnicas e com materiais especificos. Sao conhecidos como arquivos especializados.

Il. Dentre os arquivos privados, sio denominados arquivos pessoais aqueles mantidos por empresas,
escolas, igrejas, sociedades. clubes e associacoes.

lll. Os arquivos podem ser classificados de acordo com as entidades criadoras/mantenedoras como sendo
publicos (federal, estadual, municipal) ou privados.

Esta correto o que se afirma em:

a)l, llell.

b) I e lll, apenas.
c) lll, apenas.

d) I ell, apenas.

e) ll e lll, apenas.
Comentario:
Estdo corretas as afirmacdes | e lll, portanto a alternativa B esta CORRETA e é o gabarito da questao.

Vejamos:
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A afirmacdo | estd correta. Nela a banca traz exemplos de arquivos compostos por documentos de assuntos
especificos como assuntos médicos, de imprensa, de engenharia, literarios, e os chama de Especializados.
Esta correto. Tenta confundir dizendo que as vezes devem ser organizados por material especifico
(formatos). Nesse caso, um arquivo especializado (de engenharia, por exemplo) pode até mesmo ser dividido
em outros arquivos Especiais (de acordo com o formato dos documentos), ou seja, arquivo especializado em
engenharia composto somente por mapas ou arquivo especializado em engenharia composto somente por
imagens e assim por diante.

A afirmacao Il estd errada. Desta vez rotula-se arquivos de empresas, escolas, igrejas, sociedades, clubes e
associagdes como arquivos Pessoais. Lembre-se que na classificagdo por Entidades Mantenedoras, temos os
arquivos Publicos, os Institucionais, os Comerciais e os Familiais/Pessoais. Dentro desse contexto arquivos
como os de igrejas, sociedades e associagdo sdao arquivos Institucionais e ndo Pessoais. A vinculagao ndo estd
correta.

Por fim a alternativa Ill esta correta. De acordo com a Lei 8.159/1991 os arquivos de fato podem ser
classificados como Publicos ou Privados, embora ndo haja referéncia especifica em relagdo as entidades
mantenedoras. Leite Paes, em adicdo, e especificamente em relagdo as entidades criadoras/mantenedoras
classifica os arquivos em Publicos (federais, estaduais e municipais) e Privados (Institucionais, Comerciais e
Familiais/Pessoais).

35. (IBFC/SESACRE/Agente Adm./2019)

Os arquivos apresentam caracteristicas bem variadas, dai serem classificados em grupos. Sobre esses
grupos, analise as afirmativas abaixo e dé valores Verdadeiro (V) ou Falso (F).

( ) De acordo com a natureza da entidade que os criou.
() Os estagios de sua evolugao.

() A extensdo da sua atuagao.

( ) A natureza dos seus documentos.

Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia correta de cima para baixo

a)V,F,F,V
b)F,V,V, F
c)F,F,V,V
dVv,V,V,V

Comentario:

A alternativa D estd CORRETA e é o gabarito da questdo. Essa é uma étima questdo para revisar os conceitos
estudados. Vamos 3!

A primeira afirmativa esta correta. A classificacdo de acordo com a natureza da entidade criadora dos
arquivos existe e é chamada de classificacdo com base na Entidade Mantenedora. Como ja vimos, classifica
os arquivos em Publicos, Institucionais, Comerciais e Pessoais/Familiais.
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A segunda alternativa também estd correta. Os estagios de evolucdo segmentam os arquivos em 3 grandes
grupos: arquivos Corrente (12 idade), Intermedidrio (22 idade) e Permanente (32 idade). Classificacdo
também chamada de Teoria das 3 Idades, como ja vimos.

A terceira alternativa também estd ok. De acordo com a extensdo de sua atuagao os arquivos dividem-se em
Setoriais ou Centrais / Gerais.

Por ultimo, quanto a natureza dos documentos temos os arquivos Especiais e Especializados.

Esta é uma questdo classica que fala sobre as 4 formas de se classificar os arquivos. E exatamente o que
estudamos em aula. Ndo da para errar este tipo de questao.

36. (IPEFAE/CM S3o Jodo da Boa Vista-SP/Téc. Leg./2019)

De acordo com o estagio de evolu¢ao da arquivologia, quando levamos em conta o tempo de existéncia
de um arquivo, ele pode pertencer a trés estagios, sao eles, exceto:

a) Arquivo permanente.
b) Arquivo quimérico.
c) Arquivo intermediario.

d) Arquivo corrente.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Arquivo permanente é um dos estdgios de evolucdo, o de 32 idade. Vejamos:
Arquivo de Terceira Idade ou Permanente: este arquivo é formado por documentos que perderam seu valor
primario, ou seja, ndo tém mais valor administrativo, mas devem ser conservados em fung¢ao de seus valores
secunddrios, que envolvem o seu valor histérico, cultural ou mesmo documental.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questao. Este é o Unico “estagio” oferecido pela questao que
ndo faz parte da Teoria das 3 Idades ou da classificacao dos arquivos com base em seus Estagios de Evolucao.

A alternativa C esta incorreta. O Arquivo Intermediario também é considerado um dos estagios de evolugao
dos arquivos. Também conhecido por arquivo de 22 Idade. Vamos relembrar a defini¢do: Arquivo de Segunda
Idade ou Intermediario: esses documentos ja deixaram de ser consultados com tanta frequéncia, mas seus
orgdos criadores ou relacionados com sua criacdo e tramitacdo ainda podem requisita-los para tratar do
mesmo assunto ou assuntos semelhantes.

A alternativa D estd incorreta. O arquivo Corrente ou de 12 Idade complementa o quadro de classificacdo
com base nos estagios de evolucgdo dos arquivos. Relembre a teoria: Arquivo de Primeira Idade ou Corrente:
segundo Leite Paes, sdo arquivos constituidos de documentos em curso ou consultados frequentemente,
conservados nos escritérios ou nas reparticdes que os receberam e os produziram ou em dependéncias de
facil acesso.

37. (VUNESP/Pref. Itapevi-SP/Anal. Gestado Publica/2019)
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Para que a gestdao documental seja eficiente e eficaz, entre outras atividades, adota-se uma classificagao
conhecida como “teoria das trés idades”, na qual os arquivos recebem a seguinte denominacgao:

a) primario, secundario e terciario.

b) cotidiano, especifico e morto.

c) Unico, sequencial e processual.

d) curto prazo, médio prazo e longo prazo.

e) corrente, intermediario e permanente.
Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Atencdo com esta alternativa. Como outra forma de classificar os arquivos
Corrente, Intermedidrio e Permanente é usar as suas ldades, ou seja, 12, 22 e 32 Idades, o examinador tenta
confundir o aluno e coloca essa alternativa ja na letra A, procurando induzir a resposta. “Primdrio, secundario
e terciario” ndo sdo classificagées da Teoria das 3 Idades. O correto seria usar os termos arquivos de primeira,
de segunda e de terceira idades. Cuidado!

A alternativa B estd incorreta. Os termos empregados nada tem a ver com os utilizados: corrente,
intermediario e permanente. Tentam estabelecer relacdo de significado com os termos oficiais, mas ndo os
substituem.

A alternativa C estd incorreta. Mesmo caso da alternativa acima. Com base nos significados das palavras
utilizadas tenta confundir o candidato.

A alternativa D esta incorreta. Mais uma tentativa de criar duvida, agora usando prazos diferentes para os
estdgios da evolucao.

A alternativa E esta correta e é o gabarito da questdo. Esses sdo exatamente os 3 estagios de evolug¢do usados
para classificar os arquivos de acordo com a Teoria das Trés Idades que, como ja explicamos, pode ainda usar
a divisdo Primeira, Segunda e Terceira ldades, respectivamente.

38. (DIRPIS/UFU/Assist. Adm./2019)

Conforme a teoria das trés idades, os documentos de arquivo passam por fases distintas e sucessivas
durante seu ciclo vital, de acordo com a frequéncia de uso e a identificacao de seus valores. Trata-se das
fases corrente, intermedidria e permanente. Considerando-se as caracteristicas dos documentos em cada
uma de suas fases, assinale a alternativa correta.

a) No arquivo intermediario, os documentos sdo objeto de consultas muito frequentes pelo érgao ou
entidade que os produziu, em funcdo de seu valor secundario.

b) No arquivo corrente, os documentos sdo objeto de consultas frequentes pelo érgdo ou entidade que os
produziu, ao qual compete sua administracao.

c) No arquivo permanente, os documentos possuem valor tercidrio, associado as razées pelas quais foram
produzidos.
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d) No arquivo corrente, os documentos possuem valor secundario, sendo consultados principalmente por
seus produtores.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. O arquivo intermediario abriga documentos que ja ndo possuem mais a
mesma frequéncia de consulta daqueles armazenados nos arquivos correntes e, por isso, podem ficar um
pouco mais distante das areas nas quais os documentos foram originalmente criados, geralmente
representando menores custos a organizagao.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questdo. A alternativa traz caracteristicas verdadeiras do
arquivo corrente, ou seja, guarda documentos que sao frequentemente procurados pelo érgdo ou entidade
gue os produziu. Abriga documentos de valor primario.

A alternativa C estd incorreta. No arquivo permanente os documentos possuem valor secundario e nao
tercidrio. Relembrando o conceito de valor secunddrio: valor atribuido a um documento em func¢do do
interesse que possa ter para a entidade produtora e outros usuarios, tendo em vista a sua utilidade para fins
diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido.

A alternativa D estd incorreta. No arquivo corrente os documentos tem valor primdrio e ndo secundario.
Veja também a definigdo de valor primario para refrescar a memdria: é o valor atribuido a um documento

em funcdo do interesse que possa ter para a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para
fins administrativos, e seu valor legal e fiscal.

39. (ACEP/Pref. Aracati-CE/Arquivista/2019)
De acordo com Paes (2004), os arquivos podem ser classificados segundo a extensao de sua atuagdao, como:

a) setoriais e centrais ou gerais.
b) publicos e privados.
c) especiais e especializados.

d) correntes, intermedidrios ou permanentes.
Comentario:

A alternativa A esta correta e é o gabarito da questdo. A classificacdo de arquivos de acordo com a Extensao
de sua Atuagdo varia exatamente entre Setoriais ou Gerais/Centrais.

A alternativa B esta incorreta. Publicos e Privados sdo as divisdes adotadas pela Lei 8.159 ou pela
classificacdo por Entidades Mantenedoras e ndo por Extensao de Atuacao.

A alternativa C estd incorreta. A classificacdo que separa os arquivos em Especiais e Especializados é a que
trata da Natureza dos Documentos neles arquivados e ndo se relaciona com a Extensdo da Atuacdo.
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A alternativa D estd incorreta. Jd& vimos isso algumas vezes. A divisdo dos Arquivos em Corrente,
Intermediario e Permanente refere-se a classificacdo quanto aos Estagio de Evolucdo dos arquivos (também
chamada de Teoria das 3 Idades). Ndo tem relacdo com a classificacdo segundo a Extensdo de Atuacdo.

40. (VUNESP/Pref. Itapevi-SP/Anal. Documental/2019)

Segundo a Lein28.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica de arquivos publicos e privados,
é correto afirmar que

a) os arquivos sao conjuntos de documentos produzidos por érgaos publicos, entidades de cardter publico e
privado, em decorréncia do exercicio de atividades, selecionados para incorporacdo conforme natureza ou
suporte da informagao.

b) os arquivos publicos sdo documentos produzidos por érgaos de ambito federal, estadual e municipal,
excetuando-se documentos produzidos por entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos.

c) os arquivos privados identificados pelo Poder Publico como de interesse publico e social, considerados
como conjuntos de fontes relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico nacional, podem ser
alienados, dispersos e transferidos para o exterior.

d) a Administracdo Publica franqueara a consulta aos documentos publicos na forma da lei, ficando
resguardado o direito de indeniza¢cdo pelo dano material ou moral decorrente da violagdo do sigilo, com
prejuizo das a¢des penal, civil e administrativa.

e) a cessacdo de atividades de instituicbes publicas e de carater publico implica o recolhimento de sua
documentacao a instituicdo arquivistica publica ou a sua transferéncia a instituicdao sucessora.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Os arquivos ndo escolhem os documentos que deverdo incorporar com base
no suporte da informacdo. Independente do suporte, caso os documentos sejam produzidos de forma
organica e mantenham relacdo com as atividades da entidade, isso ja é o suficiente para que sejam
considerados arquivos.

A alternativa B esta incorreta. De fato, documentos produzidos por érgaos federais, estaduais e municipais
sdo arquivos publicos. Até ai tudo ok, porém a alternativa escorrega quando excetua documentos produzidos
por entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos. Vimos na aula que documentos
produzidos por entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos no exercicio de suas
atividades ou quando identificado interesse publico e social sdo, em ultima instancia, também considerados
arquivos publicos. Releia o artigo 12 da Lei 8.159/1991: “Os arquivos privados podem ser identificados pelo
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Poder Publico como de interesse publico e social, desde que sejam considerados como conjuntos de fontes
relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico nacional”.

A alternativa C estd incorreta. O correto é exatamente o inverso do que é afirmado. Os arquivos privados
identificados pelo Poder Publico como de interesse publico e social, considerados como conjuntos de fontes
relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico nacional, ndo podem ser alienados, dispersos ou
transferidos para o exterior.

A alternativa D esta incorreta. Mais uma vez hd uma pequena sutileza no texto que deve ser percebida. A
alternativa estaria correta com a seguinte redacdo: a Administracdo Publica franqueard a consulta aos
documentos publicos na forma da lei, ficando resguardado o direito de indenizagao pelo dano material ou
moral decorrente da violacdo do sigilo, sem prejuizo das a¢bes penal, civil e administrativa. Da forma como
estd redigida diz o contrario.

A alternativa E estd correta e é o gabarito da questdo. Como vimos em aula, sempre que uma instituicdo
publica ou de carater publico encerrar suas atividades, deverda providenciar o recolhimento de sua
documentacgdo a alguma instituicdo arquivistica publica e se responsabilizar pela transferéncia a instituicao
que a substituira na atividade de guarda e preservacao dos documentos

41. (IBADE/IPM-Jodo Pessoa-PB/Anal. Prev. Arquivista/2018)

De acordo com a Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispGe sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias, os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder
Publico como de interesse publico e social, desde que sejam considerados como conjuntos de fontes
relevantes para a(o):

a) garantia e integracdo dos arquivos correntes.
b) acesso aos documentos de valor permanente.
c) criacdo e o registro das camaras técnicas.

d) diretriz e promocdo das a¢des arquivisticas.

e) histéria e desenvolvimento cientifico nacional.
Comentadrio:

A alternativa A estd incorreta. A condi¢cdo para que sejam identificados pelo Poder Publico como de interesse
publico e social independe de sua relagdo com arquivos correntes.

A alternativa B estd incorreta. Mais uma vez, o critério para a identificacdo de arquivos pelo Poder Publico
como de interesse publico e social ndo tem relagdo com o acesso aos documentos, mas sim com a histdria e
desenvolvimento cientifico nacional, como veremos adiante.

A alternativa C esta incorreta. N3o é este o critério adotado pela Lei 1.859/1991.

A alternativa D esta incorreta. Também ndo é este o critério adotado pela Lei 1.859/1991.
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A alternativa E esta correta e é o gabarito da questdo. Isto é exatamente o que diz o artigo 12 da Lei
8.159/1991. Vejamos: “Os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder Publico como de interesse
publico e social, desde que sejam considerados como conjuntos de fontes relevantes para a histéria e
desenvolvimento cientifico nacional”.

42. (CESPE/IPHAN/AuXx. Instit./2018)

De acordo com a Lei n.2 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados
e da outras providéncias, julgue o item que se segue.

Documentos publicos pertencentes a arquivos permanentes constituem documentagao publica histdrica
e, uma vez que devem estar disponiveis ao cidadao, poderao ser recolhidos por ente de qualquer um dos
poderes constituidos, independentemente de sua origem.

a) Certo

b) Errado
Comentario:

A afirmativa esta ERRADA. De acordo com a Lei 8.159/1991 arquivos nessas condi¢cGes devem ser recolhidos
pelos érgdos de arquivo do préprio poder no qual foram originados. A titulo de ilustracdao, observe o artigo
19 da mesma Lei: “Competem aos arquivos do Poder Legislativo Federal a gestdo e o recolhimento dos
documentos produzidos e recebidos pelo Poder Legislativo Federal no exercicio das suas fun¢des, bem como
preservar e facultar o acesso aos documentos sob sua guarda”. Esse direcionamento repete-se para os
demais poderes.

43.  (UNIFIL/Pref. Mandaguagu-PR/Aux. Adm./2019)

De acordo com a Lei n2 8159, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, analise
as assertivas e assinale a alternativa correta.

I. Arquivos publicos sao os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de suas
atividades, por orgaos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal em
decorréncia de suas fungdes administrativas, legislativas e judiciarias.

Il. S3o também publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por instituicdes de carater
publico, por entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos no exercicio de suas
atividades.

Ill. A cessacdo de atividades de instituigées publicas e de carater publico implica na eliminagdo imediata
dos documentos produzidos no decorrer de suas atividades.

IV. Os documentos publicos sdo identificados como correntes, intermediarios e permanentes.

V. Os documentos de valor permanente sao alienaveis e prescritiveis.

a) Todas as assertivas estdo incorretas.

b) Apenas duas assertivas estao corretas.
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c) Apenas trés assertivas estdo corretas.
d) Apenas quatro assertivas estdo corretas.

e) Todas as assertivas estdo corretas.
Comentario:
Das 5 assertivas, 3 estdo corretas. A alternativa C esta CORRETA e é o gabarito da questdo. Vejamos:

A primeira assertiva é exatamente a definicdo do que sdo arquivos publicos de acordo com o artigo 72 da Lei
8.159/1991.

A assertiva seguinte reproduz o paragrafo 12 do mesmo artigo 72. Também esta correta.

A terceira assertiva, por sua vez, contraria o paragrafo 22 do mesmo artigo, que diz o contrario. Vejamos: “A
cessacdo de atividades de instituicGes publicas e de caradter publico implica o recolhimento de sua
documentacdo a instituicdo arquivistica publica ou a sua transferéncia a instituicdo sucessora” e ndo a sua
eliminagao imediata.

A proxima assertiva reproduz o caput do artigo 82. Esta correta.

Finalmente, a Ultima assertiva contraria o artigo 102 da Lei que diz que “Os documentos de valor permanente
sdo inaliendveis e imprescritiveis”, exatamente o contrario do apresentado pelo examinador.

: ARQUIVO E CIDADANIA

44, (CONSULPLAN/Venda-NI/Almoxarife/2016)

O Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), 6rgao colegiado vinculado ao Arquivo Nacional do Ministério
da Justica, esta empreendendo uma campanha de conscientizacao e sensibilizacao junto aos prefeitos, e
presidentes de camaras municipais para a criacdo de arquivos publicos municipais. Esta campanha,
denominada Campanha de Criagdo e Desenvolvimento de Arquivos Publicos Municipais, tem como
objetivo principal informar e sensibilizar as autoridades publicas municipais e também os cidadaos acerca
da importancia dos arquivos publicos para:

I. A boa governanga, construgdo da memdria e preservagao da identidade histérica e cultural da
comunidade local.

Il. Estimular a implementacao de programas de gestdao de documentos e informacgdes publicas no ambito
das prefeituras e das camaras de vereadores, com a finalidade de apoiar os municipios brasileiros a tornar
a administragao publica municipal mais transparente e eficaz, garantindo, dessa forma, o direito de acesso
as informagoes e servindo como instrumento para o exercicio pleno da cidadania.

lll. Que as administra¢6es municipais garantam o acesso a informacgao, o controle das finangas publicas e
a transparéncia administrativa, beneficiando diretamente, nesse processo, os municipios e seus cidadaos.
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Est3ao corretas as afirmativas

a)l, llelll.
b) I e ll, apenas.
c) I elll, apenas.

d) ll e lll, apenas.
Comentario:

As 3 assertivas est3o corretas. A alternativa A estd CORRETA e é o gabarito da questdo. Otima questdo para
exercitar os conceitos estudados. Vejamos:

A afirmacdo | alerta sobre a importancia da criacdo de arquivos municipais para a boa governanca,
construcao da memdoria e preservacao da identidade histérica e cultural da comunidade local. Correto. A boa
governanca reflete-se no aumento da eficicia na gestdao documental e da prépria atividade, ou seja, apoia-
se nos valores primdrios ja estudados. J4 a construcdo da memoria e preservacao da identidade historica
representam exatamente os valores secunddrios dos arquivos, tema que também ja estudamos.

A segunda afirmacdo aborda outros dois conceitos diretamente ligados ao conceito estudado de Cidadania:
a transparéncia que, além de tudo, leva a eficacia da gestdo e o direito de acesso as informacdes. Ambas
estdo corretas, assim como a afirmagdao como um todo.

Por ultimo, a terceira afirmacdo reforca o vinculo entre os arquivos municipais centrais e a garantia da
presenca da transparéncia na gestado e do acesso as informacgdes pelo publico interessado. Tudo correto.

45. (COPEVE/UFAL/Arquivista/2014)

De acordo com a Lei Federal de Arquivos n.2 8.159, de 8 de janeiro de 1991, Art. 3.2, “Considera-se gestao
de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes referentes a sua produgao, tramitacao, uso,
avaliacdao e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminagao ou recolhimento
para guarda permanente”.

De acordo com a literatura arquivistica, dados abaixo os objetivos da gestao de documentos,

I. Assegurar o pleno exercicio da cidadania.

Il. Garantir economia, eficiéncia e eficacia na administra¢ao publica ou privada.

lll. Agilizar o processo decisorio.

IV. Viabilizar as a¢bes para a eliminagdo dos documentos publicos permanentes que n3ao tenha mais
interesse para a instituicao.

Verifica-se que esta(ao) correto(s) apenas

a) l.

b) Il
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c)lelV.
d)1, el
e)ll, lllelV.

Comentario:

As 3 primeiras assertivas estdo corretas. A alternativa D esta CORRETA e é o gabarito da questdo. A questao
traz como desafio o tema de gestdo de documentos, que estudaremos mais a fundo mais adiante, mas ja
toca em temas importantes, ja estudados. Vejamos:

A afirmacdo | fala em garantia do pleno exercicio da cidadania por meio da gestdo de documentos. Ja vimos
que isto é verdadeiro.

Em seguida relaciona a gestdao de documentos a eficiéncia e a eficdcia na administragcdo. Também ja vimos
que é verdade. O valor primario dos documentos exige que as entidades tenham bons processos de gestdo
documental para garantir a eficacia em suas atividades diarias. Além disso, gestdes de documentos bem
estruturadas e bem executadas garantem redug¢des de custos, tempo e demais recursos empregados,
relacionando-se diretamente a eficiéncia da atividade.

A terceira afirmacdo fala em agilizar o processo decisério. Acabamos de falar acima no ganho de eficiéncia
por meio da reducdo de tempo dos processos, derivadas de uma boa gestdo documental. E disso que
estamos falando novamente. Correto.

Finalmente, o examinador fala em ag¢des de eliminacdo de documentos permanentes. Por esta Unica
informacdo dd para detectar que a afirmativa esta conceitualmente errada. Documentos permanentes sdo
aqueles cuja destinacdo é a guarda permanente, ou seja, para sempre e, por isso, ndo sao passiveis de
eliminacao.

: TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA APLICADA

46.  (NC-UFPR/UFPR/Arquivista/2018)

No ambito internacional, as discussdes em torno da consolidagdo de uma terminologia arquivistica
remontam a criacdo, em 1948, do Conselho Internacional de Arquivos (CIA). No Brasil, as discussoes
iniciam-se em 1971 a partir da formagcao de um grupo de estudos dedicados ao tema. Qual Associacdo,
fundada em 1971, possibilitou a formagao do grupo de estudos que, em 1972, apresentou no | Congresso
Brasileiro de Arquivologia os primeiros resultados do estudo, constituido de um glossario com 132 termos?

a) Associacdo Latino-Americana de Arquivos.
b) Associacdo de Estudos de Terminologia Arquivistica.
c) Associacdo de Terminologia Arquivistica.

d) Associacdo Nacional de Arquivos.
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e) Associacdo dos Arquivistas Brasileiros.

Comentario:

A alternativa A esta incorreta. Ndo foi a Associagdao Latino-Americana de Arquivos que elaborou o glossario
apresentado em 1972, mas sim a Associagdo dos Arquivistas Brasileiros.

A alternativa B esta incorreta. Também ndo foi a Associacdo de Estudos de Terminologia Arquivistica que
elaborou o glossario.

A alternativa C estad incorreta. A Associacdo de Terminologia Arquivistica, ndo foi quem apresentou o
glossario de 132 termos em 1972, mas sim a Associacdo dos Arquivistas Brasileiros.

A alternativa D estd incorreta. Também nao foi a Associacdo Nacional de Arquivos que apresentou o
glossdrio.

A alternativa E esta correta e é o gabarito da questdo. Esta é uma pergunta bastante especifica. Vimos em
aula que “por aqui tal discussao vem ocorrendo desde os anos 70. Em 1972 a Associagao dos Arquivistas
Brasileiros por meio do Comité de Terminologia Arquivistica definiu ideias e conceituou termos com o
objetivo de estabelecer um vocabuldrio uniforme para a elaboracdo de um glossario arquivistico que, a
época, era composto por 132 termos”. E a resposta correta.

47. (NC-UFPR/UFPR/Arquivista/2018)

Com relagao a terminologia arquivistica, identifique como verdadeiras (V) ou falsas (F) as seguintes
afirmativas:

( ) Organicidade é a qualidade pela qual os arquivos transmitem a estrutura, fun¢Ges e atividade da
instituicdo acumuladora nas suas relagées internas e externas.

( ) Arquivo corrente é constituido de documentos em movimentagao ou frequentemente consultados, de
uso corrente para o drgao produtor e para os demais 6rgaos envolvidos.

( ) Fundo é o registro do ciclo de vida dos documentos, elaborado apds andlise e aprovagao por autoridade
competente, determinando o prazo de guarda, transferéncia, recolhimento, eliminagdo e reproducdo dos
documentos.

( ) Arquivo permanente é constituido de documentos de guarda permanente em razao do seu valor
histdrico, informativo e probatdrio, e seu uso apresenta um valor secundario de testemunho e informacgao.

Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia correta, de cima para baixo.
a)F-V-V-F.
b)V-F-V-V.

c)V-V-F—F.
d)F-V-V-V.
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e)V-F—F-V.

Comentario:

Das 4 afirmativas, duas estdo corretas e duas erradas. Vejamos:

A primeira afirmacao traz definicdo semelhante a existente no DBTA para Organicidade. Vejamos o que esta
no DBTA: Organicidade -> Relagao natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das atividades
da entidade produtora. As definicbes sdo compativeis

A segunda fala de arquivo corrente. Para o DBTA arquivo corrente é: conjunto de documentos, em
tramitacdo ou nao, que, pelo seu valor primario, é objeto de consultas frequentes pela entidade que o
produziu, a quem compete a sua administracdo. H4 uma divergéncia e relagdo aos érgaos envolvidos. O
examinador alega que “demais 6rgdos” também tém acesso aos documentos, o que ndo procede.

A terceira afirmacdo fala de fundos. O DBTA define fundo como “conjunto de documentos de uma mesma
proveniéncia. Termo que equivale a arquivo”. A definicdo apresentada ndo é coincidente.

Por ultimo o examinador fala em arquivo permanente. Voltando ao DBTA temos: “conjunto de documentos
preservados em carater definitivo em funcdo de seu valor. Também chamado de arquivo histérico”. Coincide

com o proposto

Dessa forma temos V-F-F-V. Alternativa E estda CORRETA e é o gabarito da questao.
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Q Introdugdo ao estudo da Arquivologia:
% Origem e Conceitos:

e Arché (Paldcio dos Magistrados), Archeion (local de guarda e depdsito dos documentos),
Archivum (local de guarda de documentos e titulos).

e Arquivos: documentos produzidos de forma organica e por alguma razao especifica, relativa
a atividade da entidade, independente do suporte e que sdo conservados para efeitos futuros,
sejam eles legais ou culturais.

e Arquivologia: a disciplina que estuda as fungdes do arquivo e os principios e técnicas a serem
observados na producdo, organizacdo, guarda, preservacao e utilizacdo dos arquivos.
Arquivologia e Arquivistica sao sindbnimos.

% Importancia dos Arquivos: as principais razdes para a criacdo de estruturas publicas para a guarda
e preservacao de documentos, os chamados Arquivos Nacionais, sdo:

e Prdticas: é necessario ampliar a eficiéncia governamental.

e Culturais: arquivos publicos constituem fonte de cultura comparavel a livros, cole¢des de
museus etc.

e Pessoais: interesses e motivacao pessoal (lembrar exemplo Revolugao Francesa).

e Oficiais: sdo necessdrios as atividades de governo e constituem sua principal fonte de
informacao.

U Principios da Arquivologia: est3o na base da teoria arquivistica e constituem o marco principal da
diferenca entre a arquivistica e as outras “ciéncias” documentais.

e Proveniéncia: manutencdo no respectivo fundo.

e Organicidade: relacdo natural entre os diversos documentos do arquivo.

e Unicidade: cardter e papel Unico do documento no fundo.

¢ Indivisibilidade / Integridade: preservacdo do fundo documental.

e Cumulatividade / Naturalidade: acumulagdo progressiva, natural e organica.

e Reversibilidade: procedimento ou tratamentos podem ser revertidos.

e Respeito a Ordem Original: arquivo deve conservar o arranjo original.

¢ Inalienabilidade / Imprescritibilidade: proibe a transferéncia de arquivos publicos a terceiros.
e Universalidade: contexto do documento em relacdo aos demais e ao fundo.

e Proveniéncia Territorial / Territorialidade: documento fica proximo de onde foi produzido.
e Pertinéncia Territorial: documento deve ser transferido em fungdo do conteudo.

e Pertinéncia Tematica: reclassifica o documento de acordo com o assunto.

e Autenticidade: ndo sofreu alteracdo. Nao se relaciona com o conteudo.

e Veracidade: é real, independentemente da forma.

e Inter-relacionamento: relacdo do documento com o seu fundo.
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Q Natureza e classificagdo dos arquivos:

U Natureza dos arquivos: é necessario estudar as suas caracteristicas concretas e abstratas. Essas
caracteristicas também podem ser chamadas de fatores tangiveis (concretos) e intangiveis
(abstratos).

e Fatores concretos: a forma dos arquivos, a fonte de origem e o local da sua conservacao.

o Fatores abstratos: elementos essenciais que permitem ou ndo considerarmos se estamos
realmente falando de um arquivo.

o Razdo da acumulagdo: intuito de alcancar algum objetivo relacionado a atividade
natural da entidade. E o chamado Valor Primério.

o Valor da preservagao: outro motivo que ndo seja apenas o motivo pelo qual foram
criados ou acumulados. E o Valor Secundario.

e Valor Primdrio: é atribuido a um documento em funcdo do interesse que possa ter para a
entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, e seu valor
legal e fiscal.

e Valor Secundario: valor atribuido a um documento em fungao do interesse que possa ter para
a entidade produtora e outros usudrios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes
daqueles para os quais foi originalmente produzido

& Classificagdo dos arquivos: Dependendo do que se quer observar e estudar nos arquivos, eles
podem ser mais comumente classificados de acordo com os quatro critérios abaixo:

e Entidades Mantenedoras: leva em conta a entidade ou a pessoa que mantém o
funcionamento do arquivo. Em relagdo a esse critério os arquivos podem ser:
o Publicos: Federal, Estadual ou Municipal.
o Institucionais: instituicdes educacionais, igrejas, corporagdes ndo lucrativas e
sociedades / associagdes.
o Comerciais: firmas, corporagdes e companhias.
o Familiais ou Pessoais.
e Estagios de Evolugao: metodologia arquivistica varia de acordo com a classificacdo dos

documentos.
o Arquivo de primeira idade ou corrente: documentos em curso ou consultados
frequentemente

o Arquivo de segunda idade ou intermediario: j3 deixaram de ser consultados com
tanta frequéncia
o Arquivo de terceira idade ou permanente: documentos ja perderam seu valor
primario, mas devem ser conservados em funcao de seus valores secundarios
e Extensido da Atuacdo (ou Abrangéncia):
o Setoriais: se localizam junto aos drgdos operacionais.
o Gerais: (ou Centrais): centralizam o arquivamento e as atividades do arquivo corrente
da entidade.
e Natureza dos documentos: dividem-se em duas classificagdes.
o Especiais: tratamento especial pois tém formatos ndo convencionais.
o Especializados: ndo tém caracteristicas fisicas particulares (como os Especiais) mas sim
tratam de assuntos de campos especificos.
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Q Arquivos publicos e privados: Além das classificagdes dos arquivos que acabamos de ver no item anterior,
os arquivos podem ainda ser divididos em publicos e privados, conforme a Lei Nacional dos Arquivos
8.159/1991.

& Arquivos Publicos: conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de suas
atividades, por érgdo publico de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal em
decorréncia de suas fungbes administrativas, legislativas e judicidrias.

e Quando encerrar suas atividades, deve recolher todo o material a alguma instituigdo
arquivistica publica ou a instituicdo sucessora.

% Arquivos Privados: os conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou
juridicas, me decorréncia de suas atividades.

e Podem ser identificados pelo Poder Publico como de interesse publico e social.

e Equiparados aos arquivos publicos quando as respectivas instituicdes privadas forem
encarregadas da gestdo de servicos publicos

e Comercializacao ou alienagdao somente mantendo-se toda a unidade documental

e N3ao poderd ser transferido para fora do territério nacional

e Poder Publico terd prioridade na compra.

Q Arquivos e cidadania: fundamentais para o respeito e exercicio da cidadania pois sdo fundamentais para
a comprovacao de direitos individuais e coletivos e para o registro da memoria coletiva.

e CF artigo 50

e Leide Acesso a Informagdo (12.527/2011)
e Demandas da sociedade contemporanea
e Transparéncia nas a¢des de governo

Q Terminologia Arquivistica: volte a lista da aula e confira as principais definicdes e os meus comentarios!
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PIRATARIA £ CRIME.

Mas é sempre bom revisar o porqué e como vocé pode ser prejudicado com essa pratica.

Professor investe seu tempo
para elaborar os cursos e o
site os coloca avenda.

Pirata cria alunos fake
praticando falsidade
ideoldgica, comprando

cursos do site em nome de
pessoas aleatdrias (usando
nome, CPF, endereco e telefone
deterceiros sem autorizacéo).

Pirata fere os Termos de Uso,
adulteraasaulaseretiraa
identificacio dos arquives
PDF (justamente porque a
atividade & ilegal e ele ndo
quer que seus fakes

sejam identificados).

Concurseiro(a) desinformado
participa de rateio, achando

que nada disso esta acontecendo
eesperando se tornar servidor
publico para exigiro
cumprimento das leis.

Pirata divulga ilicitamente
(grupos de rateio), utilizando-se
tlo anonimato, nomes falsos ou
laranjas (geralmente o pirata se
anuncia como formador de
"grupos solidarios” de rateio
fue ndo visam lucro).

Pirata compra, muitas vezes,
clonando cartdes de crédito
(por vezes o sistema anti-fraude
nao consegue identificar

o golpe a tempo).

Pirata revende as aulas
protegidas por direitos autorais,
praticando concorréncia desleal
e em flagrante desrespeito a

Lei de Direitos Autorais

(Lei 9.610/98).

0 professor gue elaborou o
curso nao ganha nada, o site
nio recebe nada, e a pessoa
que praticou todos os ilicitos
anteriores (pirata) fica

com o lucro.

Deixando de lado esse mar de sujeira, aproveitamos para agradecer a todos

que adquirem os cursos honestamente e permitem que o site continue existindo.




