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APRESENTAGAO

Ola pessoal, tudo bem? Antes de iniciarmos o conteudo do e-book, peco licenga para me
apresentar.

Meu nome é Flavia Bittencourt. Sou economista, formada pela Universidade Federal Fluminense
(UFF) e pés-graduada em Analise Financeira de Projetos. Trabalho como Analista de Politicas
Publicas e Gestdo Governamental na Prefeitura Municipal de Niterdi, no Rio de Janeiro. Fui
aprovada no concurso que inaugurou tal carreira na Secretaria de Planejamento, Orgamento e
Modernizagdo da Gestao, em 2018. Atualmente estou cedida para a Secretaria de Fazenda do
Municipio, atuando como Coordenadora de Encargos Financeiros e Gestdao Orgamentaria.

CONTEUDO DO CURSO E METODOLOGIA

O objeto deste material serd a Legislagao pertinente ao Tribunal de Justica do Rio de
Janeiro.

Destacamos que por se tratar de legislagdo muito especifica ndo caberdo aqui analises
estatisticas de questdes, nem resumos no formato tradicional do Passo Estratégico. Entretanto,
objetivando sempre auxiliar a preparagdo de vocés, elaboramos esse modelo de e-book com
questoes inéditas para que conteudos especificos e conceituais, como esse, pudessem ser
revisados assim como as demais matérias.

Dessa forma, o objetivo desse modelo & facilitar a memorizagao dos assuntos através da
repeticao dos dispositivos legais.

Serdo apresentadas questées no formato certo ou errado, objetivando a maior fixagdo do
conteudo. E ao final do curso, faremos um simulado com questdes objetivas, nos moldes que o
Cespe/Cebraspe, banca organizadora do concurso, costuma cobrar.

Sugerimos que, antes de estudar cada aula, o aluno leia os respectivos dispositivos da
legislacao, a fim de potencializar o aproveitamento desse material.

CRONOGRAMA

Vejamos a distribuigdo das aulas:

AULAS TOPICOS ABORDADOS DATA

Aula 00 1.Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica do | Disponivel
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Estado do Rio de Janeiro Parte Judicial. 1.1 Parte Geral. 1.1.1
Da Corregedoria Geral de Justica. 1.1.1.1 Da estrutura e do
funcionamento. 1.1.1.1.1 Dos atos normativos. 1.1.1.1.2 Dos

orgaos e fungdes de assessoramento e execugao. 1.1.1.1.3 Da

distribuicao de feitos: dos Registros de Distribuicdo; das
buscas; das certiddes de distribuicdo de feitos judiciais; dos
Livros de Registro de Distribui¢do; dos ficharios e
arquivamento.

Aula 01

Do Servigo de Distribuicao; da Distribuigdo por processamento
eletrbnico de dados; da paralisagao do sistema de informatica
da Distribuicdo; do pré-cadastramento.

19/07/2020

Aula 02

Das anotagdes no Registro de Distribuigdo; das medidas
cautelares de carater sigiloso; do Projeto Violeta e protocolo
Violeta-Laranja. 1.1.1.1.4 Do recebimento e encaminhamento
de peticdes e documentos: do Protocolo Geral de Varas
(PROGER); do recebimento de peti¢cdes e documentos; do
encaminhamento de peticbes e documentos.

21/07/2020

Aula 03

Do Protocolo Integrado; da utilizagdo do Servigo de Malote.
1.1.1.1.5 Dos meios de comunicacao entre servigos judiciarios:
disposi¢des gerais; da comunicagao por fax.

24/07/2020

Aula 04

1.1.1.2 Da estatistica, supervisao e delegacgéo de fungoes.
1.1.1.2.1 Da estatistica das serventias. 1.1.1.2.2 Da supervisao
e delegacéao de fungdes. 1.1.1.3 Da fungao correicional.
1.1.1.3.1 Das correigdes, fiscalizagbes e inspec¢des: da
responsabilidade disciplinar.

31/07/2020

Aula 05

1.1.1.4 Dos recursos. 1.1.1.5 Dos magistrados. 1.1.1.5.1 Das
disposicdes gerais. 1.1.1.5.2 Dos processos sigilosos
administrativos de reclamacgdes e representacdes judiciais.

04/08/2020

Aula 06

1.1.1.6 Dos deveres. 1.1.1.6.1 Dos deveres dos responsaveis
pelo gerenciamento das serventias. 1.1.1.6.2 Do horario de
trabalho. 1.1.1.6.3 Da auséncia do chefe de serventia e da
vacancia da fungao. 1.1.1.6.4 Da utilizagdo do sistema de

processamento de dados. 1.1.1.6.5 Da expedicao de certiddes.
1.1.1.7 Das custas judiciais. 1.1.1.7.1 Disposi¢des gerais.
1.1.1.7.2 Do recolhimento das custas e a certificacado pelas

serventias judiciais.

08/08/2020

Aula 07

1.2 Foro Judicial. 1.2.1 Dos Servigos Judiciais. 1.2.1.1 Das
Escrivanias. 1.2.1.1.1 Da Administracio Interna: do
Processamento Integrado e do Chefe de Serventia a Da
autuacao e da formacao dos autos do processo.

12/08/2020

Aula 08

Das citagbes e intimagdes a Da certidao de débito.

16/08/2020
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Aula 09 Da atualizagdo de dados a Da expedi¢cao e cumprimento do 20/08/2020
Alvara de Soltura, consulta ao Servico de Arquivo — SARQ e
das Cartas Precatérias para cumprimento de Alvaras de
Soltura e de Mandados de Prisao.

Aula 10 Da carta precatdria eletrénica. 1.2.1.1.2 Das Rotinas de 24/08/2020
Processamento: das rotinas aplicaveis as serventias judiciais
em geral.

Aula 11 1.2.1.2 Dos Juizados Especiais Civeis e Criminais. 1.2.1.2.1 28/08/2020
Disposi¢cdes gerais. 1.2.1.2.2 Dos Conciliadores. 1.2.1.2.3 Dos
Oficiais de Justiga. 1.2.1.2.4 Dos Nucleos de Primeiro
Atendimento dos Juizados Especiais Civeis e dos Nucleos de
Distribuicédo, Autuacgéao e Citagao dos Juizados Especiais
Civeis (NADAC). 1.2.1.2.5 Das rotinas aplicaveis aos Juizados
Especiais Civeis: da intimagao por via telefénica

Aula 12 1.2.1.2.6 Das rotinas aplicaveis aos Juizados Especiais 01/09/2020
Criminais. 1.2.1.3 Das Centrais de Audiéncia de Custddia.
1.2.1.3.1Do cadastramento e processamento das audiéncias
de custodia. 1.2.1.3.2 Dos deveres dos servidores designados
para atuarem nas Centrais de Audiéncia de Custddia. 1.2.1.3.3
Do cadastramento no Sistema de Audiéncia de Custddia
(SISTAC-CNJ).

Aula 13 2 Lei Federal n°® 12.153/2009 05/09/2020

Aula 14 Simulado 09/09/2020
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LISTA DE QUESTOES COM COMENTARIOS

PRATICAR!

CONSOLIDAGAO NORMATIVA
DA
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
DO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

TiTULO |

DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

1. ( ) O Desembargador Corregedor-Geral da Justica é o responsavel pela Corregedoria
Geral da Justica em exercicio de planejamentos e supervisbes de atividades
administrativas.

Comentarios

Certo. A questao aborda o artigo 1° da Consolidagao Normativa da Corregedoria Geral da
Justica do Estado do Rio de Janeiro (CNCGJ). De acordo com sua nova redagdo dada pelo
Provimento CGJ n° 31/2015, a Corregedoria Geral da Justica € o 6rgao de planejamento,
supervisdo, coordenacao, orientacio e fiscalizagcdo das atividades administrativas e funcionais da
primeira instancia do Poder Judiciario. Além disso, destaca-se que esta sera exercida pelo
Corregedor-Geral da Justica. Portanto, a questao esta perfeita.

2. ( ) O Provimento pode ser definido como sendo o instrumento para aplicar disposi¢coes
legais a caso concreto, bem como para indicar substituto de servigo oficializado e delegar
competéncia, para o desempenho de fun¢des, ou instaurar sindicancia, procedimento
administrativo disciplinar ou outro evento de natureza apuratéria.
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Comentarios

Errado. A questao busca confundir o candidato, trocando os conceitos. O artigo 2° da
CNCGJ determina os instrumentos que o Corregedor Geral da Justica expedira no exercicio de
sua fungdo. Segundo ele o provimento é definido como sendo o instrumento de carater
normativo interno e externo, por meio do qual, a Corregedoria Geral da Justica organiza seus
orgaos e atividades, visando regulamentar, esclarecer e viabilizar a aplicagao de disposi¢des
legais, bem como para consolidar normas atinentes a matéria de sua competéncia ou modificar a
Consolidagao Normativa, com a finalidade de normatizar os atos concernentes as Serventias
Judiciais e seus servigos.

Ja a portaria é definida pela legislagdo como sendo o instrumento para aplicar disposigdes
legais a caso concreto, bem como para indicar substituto de servico oficializado e delegar
competéncia, para o desempenho de fungdes, ou instaurar sindicancia, procedimento
administrativo disciplinar ou outro evento de natureza apuratéria.

Observem os demais incisos do artigo.

Art. 2°. No cumprimento de suas fungdes, o Corregedor-Geral da Justica expedira
observada sequéncia anual:

| - Provimento - instrumento de carater normativo interno e externo, por meio do
qual, a Corregedoria Geral da Justiga organiza seus 6rgaos e atividades, visando
regulamentar, esclarecer e viabilizar a aplicagao de disposi¢des legais, bem como
para consolidar normas atinentes a matéria de sua competéncia ou modificar a
Consolidagao Normativa, com a finalidade de normatizar os atos concernentes as
Serventias Judiciais e seus servigos;

Il - Portaria - instrumento para aplicar disposi¢des legais a caso concreto, bem
como para indicar substituto de servigo oficializado e delegar competéncia, para o
desempenho de funcgdes, ou instaurar sindicancia, procedimento administrativo
disciplinar ou outro evento de natureza apuratoria;

[l - Convocagao - instrumento pelo qual se convoca Magistrados e servidores
para participarem de atividades administrativas;

IV - Aviso - instrumento de divulgacdo de noticias de interesse geral, normas,
instrugdes ou orientagées uniformizadas voltadas para grupos ou atividades
especificos ou ndo, no ambito interno e externo;

V - Ordem de Servigo - instrumento utilizado para transmitir, no ambito interno da
unidade organizacional, ordens uniformes aos respectivos subordinados visando
organizar as atividades da estrutura interna, indicando a maneira de ser
conduzido determinado servico ou atividade;

VI - Ato Reservado - instrumento, por meio do qual, o Corregedor-Geral da Justiga
da ciéncia aos Magistrados de decisdes judiciais, exaradas em processos judiciais
ou administrativos, que tramitam em segredo de justica.
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3. ( ) Os atos disciplinados nos incisos | (provimento), lll (convocagéao), IV (aviso) e V
(ordem de servigo) tornar-se-ao publicos mediante a publicagao no Diario da Justica
Eletrénico.

Comentarios

Errado. Conforme determinacéo do § 2° artigo 2° os atos que ser&o considerados publicos
a partir da publicagcao no Diario Oficial sdao, apenas, provimento, portaria, convocagao e aviso.
Observem que a assertiva ndo incluiu a portaria e mencionou a ordem de servigo, ndo prevista na
legislagao.

4. ( ) A Ordem de Servigo proveniente do Juiz de Direito tera sua validagao somente apés
homologag¢ao do Corregedor-Geral da Justica.

Comentarios

Certo. A assertiva versa sobre a determinagao contida no § 3° artigo 2°. De fato, a CNCGJ
disciplina que ha necessidade de prévia homologacédo do Corregedor-Geral da Justiga nas ordens
de servigo provenientes de Juizes de Direito.

5. ( ) O Oficio pode ser definido como sendo o instrumento que estabelece a comunicagao
interna entre os agentes da Administragcao, podendo conter solicitagées, recomendagoes
ou informacgoes.

Comentarios

Errado. A assertiva trata do artigo 3°, o qual elenca o rol de atos expedidos pelas unidades
organizacionais da Corregedoria. Observem que, de acordo com a legislagdo, o oficio € o
instrumento que estabelece comunicagdao exclusivamente externa, com agentes que nao
integram a estrutura administrativa do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, podendo
conter solicitacdes, recomendacgdes ou informacdes.

Ja o ato que estabelece a comunicagao interna entre os agentes da Administragao,
podendo conter solicitagées, recomendagdes ou informagdes € o memorando.

Art 3°. Além dos atos apontados no artigo anterior, serao expedidos pelas
: unidades organizacionais da Corregedoria, os seguintes atos:

Passo Estratégico de Legislagao p/ TJ-RJ (Analista - Sem Especialidade) - Pos-Edital

, www.estrategiaconcursos.com.br



Flavia Bittencourt
Aula 00

| - Memorando - instrumento que estabelece a comunicacido interna entre os
agentes da Administragdo, podendo conter solicitagbes, recomendacdes ou
informacoes;

(Redacdo do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 43/2015, publicado no
D.J.E.R.J. de 08/07/2015)

II - Oficio - instrumento que estabelece comunicagdo exclusivamente externa,
com agentes que nao integram a estrutura administrativa do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro, podendo conter solicitagdes, recomendacdes ou
informacoes;

(Redagao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 43/2015, publicado no
D.J.E.R.J. de 08/07/2015)

lll - Certidao - instrumento pelo qual a administracdo afirma a existéncia de fatos
ou de situagdes que constam de assentamentos publicos;

IV - Declaracéao - instrumento de afirmacgao da existéncia de uma situacdo ou de
um fato, segundo a constatagdo do agente declarante que n&o consta de qualquer
livro, pastas ou documentos em poder da Institui¢ao;

V - Atestado - instrumento destinado a comprovacdo, mediante valoragao do
agente, de situagao ou de fato transeunte concernente a Administracdo, mas que
nao consta de qualquer livro, pastas ou documentos em poder da Institui¢ao.

Paragrafo unico. A emissdo de memorando deve ser realizada, preferencialmente,
por correio eletrdbnico, com a solicitagcdo de confirmagdo de entrega ao
destinatario, que configurara sua ciéncia da informagéo, incluindo o efeito do
inicio da contagem de prazo. Quando houver anexos que nao possam ser
digitalizados, o memorando deve seguir via sistema corporativo de protocolo
administrativo - PROT.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 43/2015, publicado no
D.J.E.R.J. de 08/07/2015)

6. ( ) Os Juizes Auxiliares da Corregedoria sao habilitados para a elaborar parecer, rotina
administrativa e manual. O parecer pode ser definido como sendo o documento
complementar a Rotina Administrativa destinado a reunir informagées acerca de
informativos (software), produtos, servigos, informagoes a usuarios internos ou externos
que, por razoes de ordem pratica ou técnica, devam permanecer em separado da rotina
administrativa e expedidos conforme a Rotina Administrativa.

Comentarios
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Errado. A questao trata do artigo 4°. De fato, no cumprimento de suas fungdes, os Juizes
Auxiliares da Corregedoria e Servidores habilitados poderdo elaborar parecer, rotina
administrativa e manual. Entretanto, o erro da assertiva esta na definicdo de parecer. Segundo a
CNCGJ parecer ¢ o instrumento para expor manifestagcao técnica ou juridica sobre matéria
versada em processo administrativo.

O manual por sua vez € o documento complementar a Rotina Administrativa destinado a
reunir informagdes acerca de informativos (software), produtos, servigos, informagdes a usuarios
internos ou externos que, por razbes de ordem pratica ou técnica, devam permanecer em
separado da rotina administrativa e expedidos conforme a Rotina Administrativa.

Cabe destacar que a Rotina Administrativa e Manual deverdo ser divulgados por veiculo
proprio.

7. ( ) A Assessoria de Normatizagao, Diretoria-Geral de Administragdo e o Departamento
de Apoio aos Nucleos Regionais sao 6rgaos de assessoramento ao Corregedor-Geral da
Justica.

Comentarios

Certo. A assertiva trata do rol de 6rgaos de assessoramento ao Corregedor-Geral da
Justica previsto no artigo 5°. De fato, os acima mencionados fazem parte da lista presente na
Consolidacdao Normativa da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro.

A seguir, observem os demais 6rgaos.

Art. 5°. Sdo 6rgaos de assessoramento ao Corregedor-Geral da Justica:
| - Gabinete do Corregedor-Geral;

[l - Nucleo dos Juizes Auxiliares;

lIl - Assessoria de Normatizacao;

IV - Diretoria Geral de Administracao;

V - Diretoria Geral de Fiscalizacao e Apoio as Serventias Judiciais;

VI - Diretoria Geral de Fiscalizagcao e Apoio as Serventias Extrajudiciais;
VIl - Departamento de Apoio aos Nucleos Regionais;

VIl - Divisao de Apoio Técnico Interdisciplinar;

IX - Divisao de Custas e Informagdes.
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8. ( ) Cabe ao Gabinete, entre outras fungdes, supervisionar e controlar a recepgao, a
selecao e o encaminhamento de expediente e correspondéncia confidencial ou nao
confidencial do Corregedor Geral.

Comentarios

Certo. A questdo aborda uma das competéncias atribuidas ao Gabinete do Corregedor-
Geral pelo § 1° artigo 5°. Vejam as demais.

§ 1°. Cabe ao Gabinete, entre outras atribuicdes definidas pelo Corregedor-Geral
da Justica:

| - dirigir, orientar e coordenar atividades que atendam, com presteza e
permanéncia, ao Corregedor-Geral no desempenho de suas fungoes;

Il - supervisionar e controlar a recepgao, a selecdo e o encaminhamento de
expediente e correspondéncia confidencial ou ndo confidencial do Corregedor-
Geral;

[l - submeter ao Corregedor-Geral, para despacho, os processos provindos do
Conselho da Magistratura, para cumprimento de decisées e acordaos proferidos,
implemento de diligéncias determinadas e producédo de prova, nos casos
previstos no Regimento Interno do referido Colegiado;

IV - promover, por determinagdo do Corregedor-Geral, contatos com autoridades
internas e externas;

V - manter sob guarda documentos relativos a assuntos pessoais do Corregedor-
Geral ou os que, por sua natureza, meregam custddia reservada,;

VI - receber visitantes, marcar entrevistas e organizar a agenda de compromissos
do Corregedor-Geral;

VIl - preparar o0 expediente necessario as nomeacgdes, designacbes e
substituicbes em cargos comissionados e fungdes gratificadas da Corregedoria
Geral da Justica, remetendo a Presidéncia.

VIl - gerenciar os indicadores de desempenho de gestdo de pessoas
subordinadas ao Corregedor-Geral da Justiga, incluindo indicadores de grau de
satisfagao dos usuarios e custos.

9. ( ) A Diretoria Geral de Fiscalizagao e Apoio as Serventias Judiciais tem entre suas
funcoes reunir dados estatisticos e informacoes extraidas de relatérios de correigcoes,
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fiscalizagcbes ou inspec¢oes, que subsidiem estudos de adequacao as necessidades de
oérgaos e servicgos judiciarios de primeira instancia.

Comentarios

Certo. A questao versa sobre o inciso Ill § 5° artigo 5°, o qual trata de uma das atribuicoes
cabiveis a Diretoria Geral de Fiscalizagdo e Apoio as Serventias Judiciais. Analisem as demais
competéncias.

§ 5°. Cabe a Diretoria Geral de Fiscalizagcado e Apoio as Serventias Judiciais, entre
outras atribuigdes definidas pelo Corregedor-Geral da Justica:

| - assessorar o Corregedor-Geral ou o Juiz Auxiliar por este designado em
correigoes;

Il - promover Inspec¢des e Fiscalizagdes determinadas pelo Corregedor-Geral ou
Juizes Auxiliares;

lll - reunir dados estatisticos e informacdes extraidas de relatorios de correicoes,
fiscalizacbes ou inspecdes, que subsidiem estudos de adequacdo as
necessidades de 6rgaos e servicos judiciarios de primeira instancia;

IV - gerenciar atividades de monitoramento judicial;

V - gerenciar analise, atualizacdo e prestacdo de informagbes sobre tabela de
custas judiciais;

VI - gerenciar inspec¢des, fiscalizagdes e correigdes em serventias judiciais, com a
respectiva apuracao de responsabilidades;

VII - gerenciar instrugao de processos administrativos e emissao de pareceres;
VIII - supervisionar as atividades das Divisdes e Servicos;
IX - analisar estatisticas mensais expedidas pelas Divisoes;

X - gerenciar os servidores da Diretoria Geral e verificar o cumprimento de
escalas de férias e de licencgas;

Xl - solicitar e controlar o estoque de material;

Xl - prestar informagdes, expedir oficios e instruir processos administrativos
relativos a Diretoria Geral;

XIII - propor documentos normativos de sua area de competéncia, conforme
critérios estabelecidos pela Assessoria de Normatizagdo da Corregedoria Geral
da Justica;
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XIV - coligir os elementos necessarios em cumprimento a determinagao fulcrada
no § 2° incisos IV e V deste artigo;

XV - manter atualizada a pagina do mapa estatistico judicial;

XVI - consolidar as propostas de alteragcdo da Consolidagdo Normativa Judicial,
submetendo-as ao Corregedor-Geral da Justiga.

10. ( ) A Divisao de Apoio Técnico Interdisciplinar deve gerenciar o atendimento a duvidas
e consultas de usuarios sobre custas e emolumentos.

Comentarios

Errado. Conforme determinagéo do inciso | § 9° artigo 5° a competéncia para gerenciar o
atendimento a duvidas e consultas de usuarios sobre custas e emolumentos € da Divisao de
Custas e Informacgdes.

A Divisdo de Apoio Técnico Interdisciplinar cabe controlar, normatizar e apoiar os auxiliares
da Justica no desempenho de suas fungoes.

11. () Os registros de distribuicdo nas precatérias e cartas de ordem serao registrados
pelo nome das partes, anotando-se o respectivo objeto.

Comentarios
Certo. De acordo com o inciso lll artigo 6° € exatamente isso. Os registro de distribuigao

obedecerdo nas precatorias e cartas de ordem o registro pelo nome das partes, anotando-se o
respectivo objeto.

12. ( ) Os dados essencialmente necessarios para registro de um réu sao, apenas,
Filiagao, CPF e documento de identificagao civil.

Comentarios

Errado. A questao trata da alinea g, inciso Il artigo 8° da CNCGJ. De acordo com o artigo,
sdo elementos essenciais ao registro de distribuigdo do processo:
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a) Acéo ou Classe e assunto da Acéo,

b) A vara,

d) A data da distribuicao,

e) O numero do processo,

f) O autor — Nome completo sem abreviagéo e CPF,

g) O Réu - Filiagdo, Data de Nascimento, CPF e documento de identificagao civil.

Observem que ao réu € necessaria também a informacéo sobre a data de nascimento.

13. () Os Distribuidores e os Oficios de Registro de Distribuicao prestarao informagoes
exclusivamente em pedidos de busca sobre matéria criminal.

Comentarios

Errado. A questdo versa sobre o artigo 11. De acordo com ele, os Distribuidores e os
Oficios de Registro de Distribuicdo, quando se tratar de matéria judicial, somente prestarao
informacdes em pedidos de buscas sobre matéria civel, desde que indicados pelo interessado,
pelo menos 03 (trés), dentre os 05 (cinco) seguintes itens: autor ou requerente, réu ou requerido,
tipo da acao ou do feito, classe e assunto, ano em que este se iniciou; e também sobre matéria
criminal, quando mencionado, ainda que aproximadamente, o ano do inicio do processo.

Destaca-se que os pedidos de buscas se restringirdo a um periodo de 05 (cinco) anos.

14. ( ) O Oficial de Registro de Distribuigdo e o Distribuidor fornecerao certidao em até 05
(cinco) dias uteis observando a ordem cronolégica do pedido, salvo caso de urgéncia,
autorizado pelo Juiz.

Comentarios

Errado. De acordo com o artigo 14, o prazo para fornecimento de certiddo concedido ao
Oficial de Registro de Distribuicdo e ao Distribuidor é de até 8 dias e deve obedecer a ordem
cronoldgica, exceto em casos de urgéncia autorizados pelo Juiz.
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15. ( ) O impresso utilizado na expedicao das certidées sera numerado de 01 ao infinito.

Comentarios
Certo. A assertiva trata do artigo 16. De fato, a legislacdo determina que o impresso da

certiddo sera numerado de 01 ao infinito e distribuido aos funcionarios autorizados, podendo
ainda ser adotado o sistema alfanumeérico.

16. ( ) Devera constar na certidao do réu, obrigatoriamente, filiagdo da pessoa natural.

Comentarios

Errado. De acordo com o artigo 19, deverdo constar nas certiddes os dados a seguir,
exceto se indisponiveis, ou seja, ha uma possibilidade de ndao constar um dos dados abaixo.
Portanto, a questao esta incorreta.

Art. 19. Deverao constar das certidées os seguintes dados de identificagédo, salvo
se indisponiveis:

| — nome completo do réu, pessoa natural ou juridica, proibido o uso de
abreviagoes;

Il — nacionalidade;

Il — estado civil;

IV — numero do documento de identidade e 6rgao expedidor;

V — numero de inscrigao do CPF ou CNPJ;

VI — filiacdo da pessoa natural,;

VII — residéncia ou domicilio, se pessoa natural, e sede, se pessoa juridica;
VIII — data da distribuicao do feito;

IX — tipo da agao;

X — Oficio do Registro de Distribui¢ao ou Distribuidor Judicial competente; e

Xl — resumo da sentenca criminal absolutéria ou condenatéria, ou o seu
arquivamento.
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17. () Aos Distribuidores e Oficios de Registro de Distribuigcdo, cabera o registro e
certificagcao das matérias Civeis, Criminais e Fazendarias.

Comentarios

Certo. A questao versa sobre o artigo 21 da CNCGJ. De fato, os Distribuidores e Oficios de
Registro de Distribuigdo, respeitadas suas atribuicbes estabelecidas em lei, registrardo e
certificardo, sobre as seguintes matérias: civeis, criminais, observado os termos do artigo 34 e
fazendarias.

18. () E matéria criminal, entre outros, Inquéritos Policiais, que envolvam relagées
Militares, Flagrantes, A¢oes Penais e Precatérias de competéncia das Auditorias da Justica
Militar.

Comentarios

Certo. A questao trata da alinea d, inciso Il artigo 21. De fato, dentre as matérias criminais
estao os inquéritos policiais mencionados.

19. ( ) O pedido de certidao apresentado no cartério de Registro de Distribuicao que
envolver imével, sera instruido com o numero referente a sua colocagado em ordem de
requerimento.

Comentarios

Errado. A assertiva trata do § 1° artigo 22, conforme este determina em face de pedido de
certiddo, o cartério de Registro de Distribuicdo ou Distribuidor que dispuser de terminal com
acesso ao sistema informatizado de ajuizamento de execuc¢des fiscais confrontard os dados de
suas anotagcbes com os do sistema do exequente, fazendo constar da certiddo eventual
divergéncia.

Cabe informar, entretanto, que no caso de pedido de certiddo que envolva imovel este
devera ser instruido com o respectivo nimero da inscrigao municipal.
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20. ( ) O Oficial de Registro de Distribuicao e os Distribuidores deverao sempre buscar
tecnologias de otimizagao dos dados a fim de promover rapido acesso e obtencao de
informacgoes.

Comentarios

Certo. De acordo com o artigo 24, de fato, o Oficial de Registro de Distribuicdo e os
Distribuidores deverao manter os arquivos, informatizados ou compostos de fichas, contendo
elementos suficientes que facilitem a busca.
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LISTA DE QUESTOES

CONSOLIDAGAO NORMATIVA
DA
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
DO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

TiTULO |

DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

1. ( ) O Desembargador Corregedor-Geral da Justica é o responsavel pela Corregedoria
Geral da Justica em exercicio de planejamentos e supervisbes de atividades
administrativas.

2. ( ) O Provimento pode ser definido como sendo o instrumento para aplicar disposi¢coes
legais a caso concreto, bem como para indicar substituto de servigo oficializado e delegar
competéncia, para o desempenho de fungdes, ou instaurar sindicancia, procedimento
administrativo disciplinar ou outro evento de natureza apuratéria.

3. ( ) Os atos disciplinados nos incisos | (provimento), lll (convocagao), IV (aviso) e V
(ordem de servigo) tornar-se-ao publicos mediante a publicagao no Diario da Justica
Eletronico.

4. ( ) A Ordem de Servigo proveniente do Juiz de Direito tera sua validagao somente apés
homologag¢ao do Corregedor-Geral da Justica.

5. ( ) O Oficio pode ser definido como sendo o instrumento que estabelece a comunicagao
interna entre os agentes da Administragao, podendo conter solicitagoes, recomendagoes
ou informacgoes.
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6. ( ) Os Juizes Auxiliares da Corregedoria sao habilitados para a elaborar parecer, rotina
administrativa e manual. O parecer pode ser definido como sendo o documento
complementar a Rotina Administrativa destinado a reunir informagées acerca de
informativos (software), produtos, servigos, informagoes a usuarios internos ou externos
que, por razoes de ordem pratica ou técnica, devam permanecer em separado da rotina
administrativa e expedidos conforme a Rotina Administrativa.

7. ( ) A Assessoria de Normatizagao, Diretoria-Geral de Administragdao e o Departamento
de Apoio aos Nucleos Regionais sdao 6rgaos de assessoramento ao Corregedor-Geral da
Justica.

8. ( ) Cabe ao Gabinete, entre outras fungdes, supervisionar e controlar a recepgao, a
selecdo e o encaminhamento de expediente e correspondéncia confidencial ou nao
confidencial do Corregedor Geral.

9. ( ) A Diretoria Geral de Fiscalizagdo e Apoio as Serventias Judiciais tem entre suas
funcdes reunir dados estatisticos e informacoes extraidas de relatérios de correigoes,
fiscalizagcbes ou inspec¢oes, que subsidiem estudos de adequacao as necessidades de
oérgaos e servicos judiciarios de primeira instancia.

10. ( ) A Divisao de Apoio Técnico Interdisciplinar deve gerenciar o atendimento a duvidas
e consultas de usuarios sobre custas e emolumentos.

11. () Os registros de distribuicdo nas precatérias e cartas de ordem serao registrados
pelo nome das partes, anotando-se o respectivo objeto.

12. ( ) Os dados essencialmente necessarios para registro de um réu sao, apenas,
Filiagao, CPF e documento de identificagao civil.

13. () Os Distribuidores e os Oficios de Registro de Distribuicao prestarao informagoes
exclusivamente em pedidos de busca sobre matéria criminal.
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14. ( ) O Oficial de Registro de Distribuicao e o Distribuidor fornecerao certidao em até 05
(cinco) dias uteis observando a ordem cronolégica do pedido, salvo caso de urgéncia,
autorizado pelo Juiz.

15. ( ) O impresso utilizado na expedicao das certidées sera numerado de 01 ao infinito.

16. ( ) Devera constar na certidao do réu, obrigatoriamente, filiagao da pessoa natural.

17. () Aos Distribuidores e Oficios de Registro de Distribuicdao, cabera o registro e
certificagcao das matérias Civeis, Criminais e Fazendarias.

18. () E matéria criminal, entre outros, Inquéritos Policiais, que envolvam relagoes
Militares, Flagrantes, A¢oes Penais e Precatérias de competéncia das Auditorias da Justica
Militar.

19. ( ) O pedido de certidao apresentado no cartério de Registro de Distribuicao que
envolver imével, sera instruido com o numero referente a sua colocagado em ordem de
requerimento.

20. ( ) O Oficial de Registro de Distribuicao e os Distribuidores deverao sempre buscar
tecnologias de otimizagcdao dos dados a fim de promover rapido acesso e obtengcao de
informacgoes.
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GABARITO

GABARITO

1. CERTO 8. CERTO 15. CERTO
2. ERRADO 9. CERTO 16. ERRADO
3. ERRADO 10. ERRADO 17. CERTO
4. CERTO 11. CERTO 18. CERTO
5. ERRADO 12. ERRADO 19. ERRADO
6. ERRADO 13. ERRADO 20. CERTO
7. CERTO 14. ERRADO
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QUESTIONARIO DE REVISAO COM RESPOSTAS

CONSOLIDAGAO NORMATIVA
DA
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
DO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

TiTULO |

DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

1. Defina Ordem de Servigo e Ato reservado.

Art. 2°. No cumprimento de suas funcdes, o Corregedor-Geral da Justica expedira observada
sequéncia anual:

V - Ordem de Servigo - instrumento utilizado para transmitir, no ambito interno da unidade
organizacional, ordens uniformes aos respectivos subordinados visando organizar as atividades
da estrutura interna, indicando a maneira de ser conduzido determinado servigo ou atividade;

VI - Ato Reservado - instrumento, por meio do qual, o Corregedor-Geral da Justica da ciéncia aos
Magistrados de decisbes judiciais, exaradas em processos judiciais ou administrativos, que
tramitam em segredo de justica.

2. Uma Ordem de Servico vinda do Juiz de Direito tera sua validade confirmada
imediatamente?

Art. 2°. No cumprimento de suas funcgdes, o Corregedor-Geral da Justica expedira observada
sequéncia anual:

§ 3° A Ordem de Servigo proveniente do Juiz de Direito tera sua eficacia sujeita a prévia

homologacdo do Corregedor-Geral da Justiga. (Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.°
54/2014, publicado no D.J.E.R.J. de 29/09/2014)

a Passo Estratégico de Legislagao p/ TJ-RJ (Analista - Sem Especialidade) - Pos-Edital

, www.estrategiaconcursos.com.br



Flavia Bittencourt
Aula 00

3. Aponte os atos expedidos pela Corregedoria.

Art. 3° Além dos atos apontados no artigo anterior, serdo expedidos pelas unidades
organizacionais da Corregedoria, 0os seguintes atos:

| - Memorando - instrumento que estabelece a comunicagédo interna entre os agentes da
Administracao, podendo conter solicitagdes, recomendagdes ou informagdes; (Redagao do inciso
alterada pelo Provimento CGJ n.° 43/2015, publicado no D.J.E.R.J. de 08/07/2015)

II - Oficio - instrumento que estabelece comunicagédo exclusivamente externa, com agentes que
nao integram a estrutura administrativa do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, podendo
conter solicitagdes, recomendagdes ou informagdes; (Redagao do inciso alterada pelo Provimento
CGJ n.° 43/2015, publicado no D.J.E.R.J. de 08/07/2015)

lll - Certidao - instrumento pelo qual a administracédo afirma a existéncia de fatos ou de situacoes
que constam de assentamentos publicos;

IV - Declaracéo - instrumento de afirmacéo da existéncia de uma situagao ou de um fato, segundo
a constatacédo do agente declarante que nao consta de qualquer livro, pastas ou documentos em
poder da Institui¢ao;

V - Atestado - instrumento destinado a comprovacéo, mediante valoragdo do agente, de situagao
ou de fato transeunte concernente a Administragdo, mas que nao consta de qualquer livro, pastas
ou documentos em poder da Instituicao.

Paragrafo unico. A emissdo de memorando deve ser realizada, preferencialmente, por correio
eletrbnico, com a solicitacdo de confirmacdo de entrega ao destinatario, que configurara sua
ciéncia da informacéao, incluindo o efeito do inicio da contagem de prazo. Quando houver anexos
que nao possam ser digitalizados, 0 memorando deve seguir via sistema corporativo de protocolo

administrativo - PROT. (Redacédo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 43/2015,
publicado no D.J.E.R.J. de 08/07/2015)

4. Indique cinco 6rgaos de assessoramento ao Corregedor-Geral da Justica.
Art. 5°. Sd0 6rgaos de assessoramento ao Corregedor-Geral da Justiga:

| - Gabinete do Corregedor-Geral,

Il - Nucleo dos Juizes Auxiliares;

[l - Assessoria de Normatizacéo;

IV - Diretoria Geral de Administracéao;

V - Diretoria Geral de Fiscalizagao e Apoio as Serventias Judiciais;
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5. Cite trés funcoes desempenhadas pelo Nucleo dos Juizes Auxiliares.

§ 2°. Cabe ao Nucleo dos Juizes Auxiliares, entre outras atribuicdes definidas pelo Corregedor-
Geral da Justica:

| - assessorar o Corregedor-Geral no exame de atos administrativos;
|l - assessorar o Corregedor-Geral junto ao Conselho da Magistratura e ao Orgéo Especial;

[l - presidir sindicancias e correicbes extraordinarias, bem como exercer, por delegacao, funcbes
relacionadas com a disciplina e a regularidade dos servigos de serventias judiciais e extrajudiciais;

6. Apresente cinco atribuigcoes a Diretoria-Geral de Fiscalizagao e Apoio as Serventias
Extrajudiciais.

§ 6°. Cabe a Diretoria Geral de Fiscalizagdo e Apoio as Serventias Extrajudiciais, entre outras
atribuicoes definidas pelo Corregedor-Geral da Justicga:

| - assessorar o Corregedor-Geral ou o Juiz Auxiliar por este designado em correigdes ou
inspecdes cartorarias;

Il - gerenciar atividades de monitoramento extrajudicial;
lIl - gerenciar analise, atualizagdo e prestagdo de informagdes sobre tabela de emolumentos;
IV - gerenciar inspecdes e correigdes em serventias extrajudiciais;

V - gerenciar instrugao de processos administrativos e emissédo de pareceres;

7. Aponte os elementos essenciais ao registro do processo.

Art. 8°. Sdo elementos essenciais ao registro os seguintes dados de identificagcdo, desde que
informados:

Il - do Processo:

a) Acao ou Classe e assunto da Agao
b) A vara

d) A data da distribuicdo

e) O numero do processo

f) O autor — Nome completo sem abreviagéo e CPF
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g) O Réu - Filiagdo, Data de Nascimento, CPF e documento de identificagéo civil.

8. Em caso de suspeita de quebra de sigilo, qual sera o procedimento adotado pelo titular
do Oficio de Registro de Distribuigao?

Art. 13. Quando o atendimento ao pedido de busca puder acarretar quebra de sigilo profissional
ou comercial, cumpre ao titular do Oficio de Registro de Distribuigdo ou ao Distribuidor suscitar
duvida, por escrito, mediante breve relatorio:

| - ao Juiz do feito, quando se tratar de distribuicdo em segredo de justica;

Il - nos demais casos, ao:

a) Corregedor-Geral da Justica, na Comarca da Capital;

b) Juiz Distribuidor, nas demais Comarcas.

9. Como pode ser comprovado o nome da certidao?

Art. 20. Quando do pedido constar nome que dé margem a suspeita de possivel adulteragao
posterior a extracdo da certidao, exigir-se-a exibicdo do respectivo documento de identidade, cujo
numero e 6rgao expedidor serdo indicados na certidao.

10. Em casos de cancelamento da distribuicdo os dados deverao ser imediatamente
apagados?

Art. 25. Sempre que uma distribuicdo vier a ser cancelada, os dados constantes do registro
primitivo deverao ser preservados, seja pela guarda da ficha respectiva em local préprio, seja pela
transferéncia dos dados para memodria informatizada especifica.
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QUESTIONARIO DE REVISAO SEM RESPOSTAS

CONSOLIDAGAO NORMATIVA
DA
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
TiTULO |
DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

1. Defina Ordem de Servigo e Ato reservado.

2. Uma Ordem de Servico vinda do Juiz de Direito tera sua validade confirmada
imediatamente?

3. Aponte os atos expedidos pela Corregedoria.
4. Indique cinco 6rgaos de assessoramento ao Corregedor-Geral da Justica.
5. Cite trés fungcoes desempenhadas pelo Nucleo dos Juizes Auxiliares.

6. Apresente cinco atribuicoes a Diretoria-Geral de Fiscalizagcao e Apoio as Serventias
Extrajudiciais.
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7. Aponte os elementos essenciais ao registro do processo.

8. Em caso de suspeita de quebra de sigilo, qual sera o procedimento adotado pelo titular
do Oficio de Registro de Distribuigcao?

9. Como pode ser comprovado o nome da certidao?

10. Em casos de cancelamento da distribuicio os dados deverao ser imediatamente
apagados?
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PIRATARIA £ CRIME.

Mas é sempre bom revisar o porqué e como vocé pode ser prejudicado com essa pratica.

Professor investe seu tempo
para elaborar os cursos e o
site os coloca avenda.

Pirata cria alunos fake
praticando falsidade
ideoldgica, comprando

cursos do site em nome de
pessoas aleatdrias (usando
nome, CPF, endereco e telefone
deterceiros sem autorizacéo).

Pirata fere os Termos de Uso,
adulteraasaulaseretiraa
identificacio dos arquives
PDF (justamente porque a
atividade & ilegal e ele ndo
quer que seus fakes

sejam identificados).

Concurseiro(a) desinformado
participa de rateio, achando

que nada disso esta acontecendo
eesperando se tornar servidor
publico para exigiro
cumprimento das leis.

Pirata divulga ilicitamente
(grupos de rateio), utilizando-se
tlo anonimato, nomes falsos ou
laranjas (geralmente o pirata se
anuncia como formador de
"grupos solidarios” de rateio
fue ndo visam lucro).

Pirata compra, muitas vezes,
clonando cartdes de crédito
(por vezes o sistema anti-fraude
nao consegue identificar

o golpe a tempo).

Pirata revende as aulas
protegidas por direitos autorais,
praticando concorréncia desleal
e em flagrante desrespeito a

Lei de Direitos Autorais

(Lei 9.610/98).

0 professor gue elaborou o
curso nao ganha nada, o site
nio recebe nada, e a pessoa
que praticou todos os ilicitos
anteriores (pirata) fica

com o lucro.

Deixando de lado esse mar de sujeira, aproveitamos para agradecer a todos

que adquirem os cursos honestamente e permitem que o site continue existindo.




