p Estratégia

Concursos

Aula 00

Nocdes de Informatica p/ Reciprev
(Tecnico - Informatica) - Pos-Edital

Autor:
Diego Carvalho, Equipe
Informatica e Tl, Renato da Costa

28 de Fevereiro de 2020



Diego Carvalho, Equipe Informatica e Tl, Renato da Costa
Aula 00

Sumério
T = INTrOTUGEO G0 ACCESS ...viiiieeeeeeiiiiiieee e e e e e e e ettt e e e e e e e e e e ta b eeeeeeeeeeesatssbaaeaeeeeaeeasnnnsssaeeeeeeens 2
1.1 — CONCEILOS BASICOS i ittt ettt e e e e e e e e e 2
1.2 = Novidades ACCESS 20713 ... ittt e et e e et e e e 6
2 = INTErfaCe GrATICA o ouveiieiiiee ettt ettt et e 9
W VT To N C 1= o PSP RPSPPP 9
3 —Faixa de OPCOES ......oiiiiiiiiii i 10
3.1 = Guia PAgina INICIal c...eooiiiiiiiici e 10
3.2 = GUIA AT ettt ettt e e et e e e e e e e 14
3.3 — GUia Dados EXTEINOS ..ceeiiiiiiiie et 18
3.4 — Guia Ferramentas de Banco de Dados.........ccuuiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee e 20
4 — CONCEITOS AVANCATOS ... eiieiiiiite e ettt e e ettt e e et e e e ettt e e e ettt e e e e eneaeeeeeeneneeens 23
A1 = TADEIAS. ... 23
A.2 = CONSUIAS 1ot e et e e 30
I o T4 s o[V - [T T USSP PRRRR 31
A4 — RelAOMIOS ..ttt e e e e e 33
QUESTOES COMENTATAS .ottt e et e e ettt e e ettt e e e ettt e e e e eneneeeas 34
LiSta A€ QUUESTOES .eeeeniiiite ettt ettt e et e e e et e et e e e et e e e e e e e 53
(G| o X141 PSSP PR 60
a‘ Nocdes de Informatica p/ Reciprev (Técnico - Informéatica) - Pés-Edital 1
www.estrategiaconcursos.com.br 60




Diego Carvalho, Equipe Informatica e Tl, Renato da Costa
Aula 00

1-INTRODUCAO AO ACCESS

1.1 - CONCEITOS BASICOS

Microsoft”

Access 2016

O que é o Microsoft Access? Trata-se de um Sistema Gerenciador de Banco de Dados (SGBD) para
escritorios. Escritdrios? Sim, o que eu quero dizer é ele ndo é um banco de dados muito adequado
para aplicagdes maiores — seu proposito é funcionar como um banco de dados para aplicagdes
menores. Aplicacoes maiores exigem recursos de seguranca e desempenho também maiores e
esse nao é o objeto do MS-Access. Entendido?

Professor, o que é um banco de dados? Um banco de dados é simplesmente um local para
armazenar dados. Ha muito tempo atras, empresas mantinham depositos lotados de caixas cheias
de papel que precisavam ser guardados. Toda vez que vocé precisava consultar alguma informacao,
vocé tinha que buscar esses dados nesse depdsito ou solicitar para um arquivista procura-lo. E como

funciona hoje?

Nos dias atuais, existem softwares — conhecidos como Sistemas Gerenciadores de Banco de
Dados (SGBD) — capazes de manipular esses dados, isto é, pode-se consultar dados, inserir dados,
excluir dados ou editar dados do Banco de Dados. No contexto de um escritorio, podemos afirmar
que o Microsoft Access pode ser utilizado para ajudar em diversas tarefas, tais como:

= (Cadastro de clientes em escritorios;

» Agenda médica em clinicas e consultdrios médicos;

= Controle escolar;

» Controle de ligagdes em empresa de telemarketing, por exemplo;
Gerenciamento de ordens de servicos em uma oficina;
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= Cadastro de participantes em um evento qualquer.

O Microsoft Access serve para aplicagoes onde ha maior necessidade de cadastros e relatorios. Ha
diversas op¢oes para a criacao de cadastros e nao ha necessidade de ter grandes conhecimentos
para montar cadastros ou relatorios. Para aqueles que tem um conhecimento maior, é possivel
usar o VBA — que é um recurso de programacao para tornar seus cadastros mais completos e
complexos e fazer aplicagdes ou sistemas de escritorio.

(MPE/RO -2012) Suponha que vocé tenha recebido do seu chefe a tarefa de desenvolver
um sistema de controle de horas extras dos funcionarios de sua empresa. A aplicacao do
Microsoft Office recomendada para realizar essa tarefa é:

a) Word

b) Powerpoint
c) Publisher
d) Outlook

e) Access

Comentarios: conforme vimos em aula, trata-se do Access (Letra E).

(PC/PR —2017) Um dos principais aplicativos da Microsoft, incluido no Microsoft Office,
que permite criar Bancos de Dados como, por exemplo, um cadastro de analises, um
controle de solicitagdes de pericias e aplicagdes mais complexas, é o:

a) Publisher
b) Visio

c) Access

d) OneNote
e) Project

Comentarios: conforme vimos em aula, trata-se do Access (Letra C).

(COPERGAS - 2016) Muitas vezes, em uma empresa como a COPERGAS, é necessario
cadastrar clientes, produtos, funcionarios e outras informagoes, e gerar relatorios a
partir da filtragem desses dados de acordo com os mais variados critérios. Isso poderia
ser feito utilizando planilhas do Microsoft Excel, porém, existe um software do Microsoft
Office 2010 mais adequado para essa finalidade, chamado:

a) Base.

b) MySQL.
c) Access.
d) OneNote.

.-'"'"'-FF‘-'_'—'_
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e) SQL Server.

Comentarios: conforme vimos em aula, trata-se do Access (Letra C).

(TRE/AC - 2023) Um usuario necessita de uma aplicacao para cadastrar rapidamente
seus clientes. Existe uma ferramenta do MS-Office Profissional que permite a criagao de
uma base de dados e de aplicagoes com essa finalidade. Esse programa denomina-se:

a) MS-Access.
b) MS-Excel.
c) MS-Word.
d) MS-Writer.
e) MS-Calc.

Comentarios: conforme vimos em aula, trata-se do Access (Letra A).

(TJM/RS —2014) O Microsoft Office é uma suite de aplicativos. Assinale a alternativa cujo
aplicativo é utilizado para gerenciamento de banco de dados.

a) Microsoft Access.

b) Microsoft Excel.

¢) Microsoft InfoPath.
d) Microsoft OneNote.
e) Microsoft Project.

Comentarios: conforme vimos em aula, trata-se do Access (Letra A).

Por fim, duas informagdes importantes: primeira, a extensao .accdb é o formato padrao para
arquivos de banco de dados do Access a partir da versao 2007 — antes disso, o formato era .mdb;
segundo, uma tabela é considerada um objeto (alias, o mais importante!), no entanto existem
outros tipos de objetos no Microsoft Access que veremos preliminarmente na tabela abaixo e com
mais detalhas ao final da aula. Vejamos na tabela a sequir:

DESCRICAQ

TIPOS DE OBJETO

TABELA Tabela é um objeto usado para definir e armazenar dados. E baseado em linhas e colunas (campos)
que possuem tipos de dados especificos.

CONSULTA Consulta é um objeto que fornece uma exibicdo personalizada de dados de uma ou mais tabelas —
sdo uma maneira de procurar e compilar dados de uma ou mais tabelas.

FORMULARIO Formulario é um objeto projetado para adicionar, editar ou exibir dados armazenados em um
banco de dados.
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RELATORIO

MODULO

O relatdrio € um objeto em bancos de dados projetado para formatar, calcular, imprimir ou resumir
dados selecionados.

Pagina de acesso a dados é um tipo especial de pagina web, projetado para exibir dados e trabalhar
com eles a partir da Internet ou de uma rede local [Depreciado apos MS-Access 2003].

Macros sdo objetos utilizados com a finalidade de automatizar agdes repetitivas para executar
tarefas especificadas.

Maddulos sao objetos projetados para adicionar funcionalidade ao banco de dados. Macros sao
selecionadas de uma lista de a¢des; Mddulos sdo criados na linguagem de programacao VBA.

(TJ/SP — 2013) Assinale a alternativa que indica corretamente a extensao padrdo de
arquivos do MS-Access 2010, em sua configuragao padrao.

a) accdb.
b) mdbx.
C) access.
d) mdb.

e) pptx.

Comentarios: conforme vimos em aula, trata-se do .accdb (Letra A).

(SUDENE - 2013) Por razao, no Access 2007 BR e Access 2010 BR for Windows, os
bancos de dados sdao criados num formato default que da suporte a recursos mais
recentes, como campos de multiplos valores, macros de dados e publicagdo nos Servigos
do Access. Esse formato é conhecido por:

a) .accx
b) .mdb
c) .dbf
d) .mdbx
e) .accdb

Comentarios: conforme vimos em aula, trata-se do .accdb (Letra E).
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1.2 - NOVIDADES ACCESS 2013

Quais sao as novidades do Access 20137 Em uma palavra, aplicativos! Um Access Web App é um
novo tipo de banco de dados que vocé cria no Access para depois usar e compartilhar com
outras pessoas como um aplicativo do SharePoint em um navegador da Web. Para criar um
aplicativo, basta selecionar o tipo de dados que vocé quer acompanhar (contatos, tarefas, projetos,

entre outros).

Criando um aplicativo

Usando seu servidor do SharePoint ou seu site do Office 365
como host, vocé poderd criar um aplicativo de banco de
dados bem acabado e baseado no navegador. Os Access
apps aproveitam a capacidade do SQL Server para oferecer
o melhor desempenho e integridade de dados. Na tela de
inicializagao, clique em Aplicativo web personalizado.

Novo Modo de Leitura

Modelos de Tabela

Adicione tabelas rapidamente a seu aplicativo usando
modelos de tabela pré-projetados. Se vocé esta
acompanhando tarefas, procure o modelo Tarefas e clique
nele.

ate a new table using our templates
15ks

=== Tasks
~| Work items that need to be tracked - include name, due
date and Employee

=== Employees
| People who work in your organization - includes
employee number email and address details

=== Projects
A planned program of work - includes priority, status ar

Se o indicador de varias tabelas aparece ao lado de um
modelo, isso quer dizer que o Access vai adicionar as tabelas
relacionadas usadas comumente para que vocé possa
comecar com um banco de dados relacional verdadeiro. O
Access cria modos de exibigdo para cada tabela que mostra
dados de tabelas relacionadas.

Dados Externos

Importe dados de bancos de dados da area de trabalho do
Access, arquivos do Microsoft Excel, fontes de dados ODBC,
arquivos de texto e listas do SharePoint.

1
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Abrindo em um navegador

Quando terminar o design, ndo procure um verificador de
compatibilidade ou um bot&o Publicar. Seu aplicativo ja esta
ativo; basta clicar em Iniciar Aplicativo.

=

PAGINA INICLAL
L
& | 2 &l | B

Iniciar Tabela bir Avangado  Paineld
Splicativo) v Navegag

Navegacao Incluida

Os Access apps poupam vocé do trabalho de criar modos de
exibicdo, menus de controle e outros elementos da interface
do usuario. Os nomes das tabelas aparecem na borda
esquerda da janela, e os modos de exibicdo de cada tabela
aparecem na parte superior:

)@ e

foltar ao Site »  TarefasdaEquipe

* Tarefas Lista Folha de Dado

* Funciondrios

Todos os aplicativos tém uma estrutura de navegacdo
semelhante, o que facilita o aprendizado e a alterndncia
entre aplicativos. Vocé sempre pode adicionar mais modos

a Nocdes de Informatica p/ Reciprev (Técnico - Informatica) - P6s-Edital 6

www.estrategiaconcursos.com.br

60



Diego Carvalho, Equipe Informatica e Tl, Renato da Costa

Aula 00

de exibicdo personalizados além dos fornecidos pelo
aplicativo.

Barra de A¢oes

Cada um dos modos de exibi¢do internos tem uma Barra de
Acdes com botdes para adicionar, editar, salvar e excluir
itens, vocé pode adicionar mais botdes a essa barra para
executar as macros personalizadas que vocé cria ou pode
remover os botdes que ndo quer que as pessoas usem.

Modos de Exibicao mais faceis de modificar

Os aplicativos permitem que vocé coloque controles onde
desejar sem primeiro fazer ajustes ao layout. Basta arrastar
e soltar; os outros controles saem do caminho para abrir
espaco.

WA NGNS
‘itulo da Tarefa  Titulo da Tarefa Priorida
|Data de Inicio " Data de Inicio 5

Jescrigao Descrigdo Datjide
Po:n
Status

{oras Horas Atribuid

\tivo r

Baldes para definir prioridades

Em vez de pesquisar uma configuracdo especifica em uma
folha de propriedades, as configuragdes estdo disponiveis
em baldes convenientemente localizados ao lado de cada
secdo ou controle.

8/.#

FORMATTING X
Tooltip Enter a short title for the ta]‘
Visible
Enabled

Controle Itens Relacionados

O controle Itens Relacionados oferece uma maneira rapida
de listar e resumir os dados de uma tabela ou consulta
relacionada. Cligue em um item para abrir um modo de
exibicdo de detalhes desse item.

IL\Y

limero do Fun... 939 Nc
obrenome Silva En
mail Asilva@graphic... Ca
elefone Come... (438)555-0101 Te
elular En

eunir documentos fisc... Nao Iniciado Finalizar do

F DIoDosts do N3o Iniciado Criar

Controle Preenchimento Automatico

O controle Preenchimento Automatico pesquisa dados de
uma tabela relacionada. Pense em uma caixa de
combinac¢do que funciona mais como uma caixa de pesquisa
instantanea.

chael Neipper

Mike Miller

Satomi Hayakawa

e e S e S

Links Drill-Through

lo da Tarefa Prioridade

crigio Data de Inicio
Data de Conclu...
Porcentagem C... 0
as 3 Status
) F Atribuido a
uncionarios
O[0]G}
Namero do Fun... 774 Nome Michae
Sobrenome Empresa
Email Cargo
Telefone Come... Telefone Resid...  (287) 555
Celular Enderego 1
Enderego 2 Cidade
Estado/Provincia Cep
Pais/Regiso Localizagio do ...
Departamento Data de Contra...
Data de Nascim... Nome do Cont...
Telefone do Co... Relagdo do Con...
Pagina da Web Observagoes

Grupo €m tempo integral

Os links drill-through permitem ver rapidamente os
detalhes de umitem relacionado. Os Access apps cuidam da
l6gica nos bastidores para garantir que os dados corretos
serdo mostrados.

Aprimoramentos de Permissdes
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Tenha mais controle sobre quem pode modificar seu
aplicativo. Agora, o SharePoint é fornecido com trés niveis
de permissao padrao - Designer, Autor e Leitor. Somente os
Designers podem alterar o design de modos de exibi¢ao e
tabelas. Os Autores podem alterar os dados, mas ndo o
design, e os Leitores (vocé ja adivinhou) podem apenas ler
os dados existentes.

Empacotar e distribuir aplicativos

Os aplicativos do Access podem ser salvos como arquivos de
pacote e entdo adicionados ao seu Catalogo Corporativo ou
a Office Store. Na Office Store, vocé pode distribuir seu
aplicativo gratuitamente ou pode cobrar uma taxa e ganhar
algum dinheiro.

a Nocdes de Informatica p/ Reciprev (Técnico - Informatica) - P6s-Edital

www.estrategiaconcursos.com.br

60



Diego Carvalho, Equipe Informatica e Tl, Renato da Costa
Aula 00

2 - INTERFACE GRAFICA

2.1-VisAo GERAL

i4 :

Database2 : Banco de dados- C:\Users\Diego\Documents\Dat: bas.

Ferramentas de Tabela Diego Carvalho ?

Arquivo Pagina Inicial Criar Dados Externos Ferramentas de Banco de Dados

Campos Tabela Q Diga-me o que vocé deseja fazer
b/‘ ' 'j, > Calibri (Detalhe) -
KA o
T;" u & salvar :‘; 2>- NI § B .
Maodo de Atualizar T -
Bibicdo ~ Tudo - H- - | A-¥- -~ -
Modos de Exibicdo Area de Transferé... & Classificar e Filtrar Registros Localizar Formatacdo de Texto IR
Todos os Objet... © «|| & Tabelat \ -
P— 5 Codige - | Cligue para Adicionar ~
USrn
= *  (Movo)
Tabelas x
A T1abelal

Reglstro L] 1de L] Sem Filtro | |Pesquisar

Modo folha de dados

Mum Lock

—— —
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3 - FAIXA DE OPCOES

3.1-GuIA PAGINA INICIAL

AQul

Arquivo Pagina Inicial Criar Dados Externos Ferramentas de Banco de Dados

Grupo Modos de Exibicao

GRUPO: MODO DE EXIBICAO

Modo de
Exibigdo =
Modos de Exibigdo

OPCAO ATALHO DESCRICAO

Apresenta diversos modos de exibicdo: Folha de Dados e Modo

Modos de Exibicao - Design.

Grupo Area de Transferéncia

GRUPO: AREA DE TRANSFERENCIA

.;% Recortar
ER Copiar

Area de Transferéncia

OPCAO ATALHO DESCRICAO

Colar CTRL+V Permite transferir um item da Area de Transferéncia para o seu
local de destino.

Permite remover a selecdo e a colocar na Area de Transferéncia

Recortar CTRL + X
para poder colar em outro lugar.

10
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Permite colocar uma copia da selecdo na Area de Transferéncia

Copiar CTRL+C
para poder colar em outro lugar.
Para aplicar rapidamente a mesma formatagdo, como cor, estilo e
Pincel de tamanho da fonte, e estilo de borda, a varios elementos graficos ou

- de texto. O pincel de formatagdo permite copiar toda a formatacao
a partir de um objeto e aplica-la a outro. Pense nele como copiar e
colar para a formatagao.

Transferéncia

Grupo Classificar e Filtrar

GRUPO: CLASSIFICAR E FILTRAR

Y 2| Crescente T Selecio~

) El Decrescente '@A\fangado'
Filtrar

Classificar e Filtrar

OPCAO ATALHO DESCRICAO

Permite filtrar dados de diversas maneiras.

Filtrar -
Permite ordenar os dados em ordem crescente.
Crescente -
Permite ordenar os dados em ordem decrescente.
Decrescente -
Remover Limpar todas as Classificagdes.

Classificagdo
Sefiiio ) Abre uma gama de op¢des para possibilitar a filtragem.

FrmeEds ) Abre uma gama de op¢des avangadas de configuracdo do filtro.

. Permite alternar entre diferentes filtros.
Alternar Filtro -

Grupo Registros

GRUPO: REGISTROS

’7 =1 Novo 2. Totais

- =5 Salvar ‘¥ Ortografia
Atualizar

Tudo ~ - [ Mais ~

Registros

OPCAO ATALHO DESCRICAO

11

a Nocdes de Informatica p/ Reciprev (Técnico - Informatica) - P6s-Edital 60

www.estrategiaconcursos.com.br




Diego Carvalho, Equipe Informatica e Tl, Renato da Costa
Aula 00

. Permite atualizar todos os dados.
Atualizar tudo -

Permite criar um novo item.

Novo CTRL + +
Salvar SHIET + ENTER Permite salvar as Ultimas alteracdes.
Excluir DEL Serve para excluir o item selecionado.
. Permite inserir uma linha que totaliza dados de uma coluna.
Totais -
, Realiza a verificacdo ortografica.
Ortografia F7 § g

Grupo Localizar

GRUPO: LOCALIZAR

p ab_Substituir

= Irpara -

Localizar .
[+ Selecionar ~

Localizar

OPCAO ATALHO DESCRICAO

Serve para Localizar e Substituir texto usando opg¢des de pesquisa
Localizar CTRL+L avancada, como Diferenciar MaiUsculas de MinUsculas e Somente
Palavras Inteiras.

Permite localizar palavras e substitui-las por outras.

Substituir CTRL+U
Possui opgdes para avangar ou recuar nas opgoes mostradas.
Ir para -
Possui a opgdo de selecionar a célula atual ou todo Painel de
Selecionar - Navegacao.

Grupo Formatacao de Texto

GRUPO: FORMATACAO DE TEXTO

(]
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Calibri (Detalhe)

NI 5 Avu\'

Formatagdo de Texto

OPCAO ATALHO DESCRICAO

Fonte

Tamanho da Fonte
Negrito
Italico
Sublinhado

Cor do Texto

Cor do Realce do
Texto

Corde Plano de
Fundo

Marcadores

Numeragao

Aumentar Nivel de
Lista

Diminuir Nivel de
Lista

Direcdao do Texto da
Esquerda para Direita

Alinhar a esquerda
Centralizar
Alinhar a direita
Linhas de grade

Alternar cor de linha

Permite escolher uma fonte de texto.
Alterar o tamanho da fonte do texto.

Aplicar Negrito ao texto.

Aplicar Italico ao texto.

Aplicar o Sublinhado ao texto.

Mudar a cor do texto.

Dar destaque ao texto, realgando-o com uma cor brilhante.
Colorir o plano de fundo dos itens selecionados.

Iniciar uma lista com marcadores.

Iniciar uma lista numerada.

Aumentar o nivel de recuo.

Diminuir o nivel de recuo.

Definir o texto para leitura da esquerda para a direita.
Alinhar o conteudo a esquerda.

Centralizar o contetdo.

Alinhar o conteudo a direita.

Permite inserir linhas que possibilitam visualizar melhor os dados

Permite alterar a cor das linhas.
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3.2-GUIA CRIAR

AQui

Arquive  Pagina Inicial Dades Externos  Ferramentas de Banco de Dados

= - = t Database1 : Banco de dados- C:\Users\Dede\Documents\Database1.acedb (Formato de arqui...  Entrar

Arquivo Dados Extenos  Feramentas de Banco de Dados ~ Campos  Tabela Q) Diga-me 2 deseja fazer
— — — — — — — — - — D s
E I 5 = % X Assistente de Formulario 0 [ Assistente de Relatério £ Médulo
X T . R .. [T Navegacao - ) 5 N = T Médulo de Classe

Componentes Tabela Design Listas do  Assistente Designda Formulario Design de Formulario ) ) Relatério Design de Relatério [ priquetas Macro ¥
de Aplicativo - da Tabela SharePoint - de Consulta Consulta Formulario em Branco [ =Mais Formularios - Relatéric em Branco [-]Visual Basic

Modelos Tabelas Consultas Formulérios Relatorios Macros e Codigo ~

GRUPO: MODELOS

Componentes
de Aplicativo -
Modelos

ATALHO DESCRICAO

Inserir ou criar partes de um banco de dados ou todo um aplicativo
de banco de dados. Permite criar tabelas, formularios e relatorios

- como parte do banco de dados. Salve combinag¢des e use-as para
formar componentes comuns. Também é possivel salvar o
aplicativo inteiro.

Componentes de
Aplicativo

Grupo Tabelas

GRUPO: TABELAS

Tabela Design Listas do
da Tabela SharePoint ~
Tabelas

OPCAO ATALHO DESCRICAO

Permite criar uma nova tabela em branco. O usuario pode definir
- os campos diretamente na nova tabela ou abri-la no modo Design.

Tabela

14
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Permite criar uma nova tabela em branco no modo Design. O
Design de Tabela - usuario pode adicionar campos, definir op¢des de indexacdo e
executar outras tarefas avancadas de design de tabela.
Permite criar listas de contatos, tarefas, problemas, etc.
Listas do Sharepoint -

Grupo Consultas

GRUPO: CONSULTAS

Assistente Design da
de Consulta Consulta

Consultas

OPCAO ATALHO DESCRICAO

Exiba o Assistente de Consulta que ajuda vocé a criar uma consulta
Simples, uma consulta de Tabela de Referéncia Cruzada, uma
consulta Localizar Duplicatas ou uma consulta Localizar Nao
Coincidente.

Assistente de
Consulta -

Criar uma nova consulta em branco no modo Design. Em seguida,
0 usuario poderd usar a caixa de didlogo Mostrar Tabela para

Design de Consulta - o .
g adicionar tabelas ou consultas ao design da consulta.

Grupo Formularios

GRUPO: FORMULARIOS

ro— — —
= N
Formulario Design de Formulario
Formulario em Branco [-JMais Formularios -

Formularios

. Assistente de Formulrio

=] Navegagao -

OPCAO ATALHO DESCRICAO

Permite criar um formuldrio que permita inserir informagdes para
Formulario um registro de cada vez.

Permite criar um novo formulario em branco no modo Design. No

Design de Formulario - L ’ ~ ;
modo Design, é possivel fazer alteragdes avangadas no design de

15
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Formulario em Branco -

Assistente de
Formulario

Navegacao -

Mais Formularios -

Grupo Relatorios

formularios, como adicionar tipos de controle personalizados e
escrever cédigo.

Permite criar um formulario sem nenhum controle ou formato.

Exibir o Assistente de Formulario para ajuda-lo a criar formularios
simples e personalizaveis.

Permite criar um formulario que permita que as pessoas naveguem
em diferentes formularios e relatérios.

Permite inserir outros formularios.

GRUPO: RELATORIOS

M = Assistente de Relatério

Relatério Design de Relatério | ' Etiquetas

Relatorio em Branco

Relatorios

OPCAO DESCRICAO

Permite criar um relatorio basico dos dados na consulta ou tabela
atual, ao qual vocé pode adicionar aspectos como grupos ou totais.

Relatdrio

Design de Relatdrio -

Relatdrio em Branco -

Assistente de
Relatdrio

Etiquetas -

a Nocdes de Informatica p/ Reciprev (Técnico - Informatica) - P6s-Edital
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Permite criar um novo relatério em branco no modo Design. No
modo Design, é possivel fazer alteragdes avangadas no design de
relatorios, como adicionar tipos de controle personalizados e
escrever cddigos.

Permite criar um novo relatorio em branco que vocé pode elaborar,
inserindo campos e controles.

Exibir o Assistente de Relatério que ajuda o usuario a criar
relatorios simples e personalizados.

Exibir o Assistente de Etiqueta que ajuda o usuario a criar etiquetas
personalizadas.
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Grupo Macros e Codigo

GRUPO: MACROS E CODIGO

F <2 Madulo
== [IMédulo de Classe
Macro
%] Visual Basic

Macros e Codigo

OPCAO ATALHO DESCRICAO
Macro

(]

Modulo -

Modulo de Classe -

Visual Basic ALT + Fa1

Adicionar légica ao seu banco de dados para automatizar tarefas
repetitivas e criar interfaces Uteis.
Permite inserir modulos de macros.

Permite inserir modulos de classes.

Abrir o editor do Visual Basic.
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3.3 -GulA DADOS EXTERNOS

AQui

Arquivo  Pagina Inicial  Criar [EIEGEERSNENLTE Ferramentas de Banco de Dados

H ©- = Fesran bela B de dados- C:\Users\Dede\Documents\Database1.accdb (Fermato de arqui.

Arquivo  Pagina Inicial  Criar [EPERIERNUSISE Forramentas de Banco de Dados  Cam| Tabela Q'

= T importates Salvas Fr = e e e B CRAccess

: o 'e =
N et ~ L.)@ \')L s i hed . “@Mesclagem do Word
Nova Fonte Exportagoes Excel Arquivo Arquivo PDF  Email —o
de Dados ~ Salvas deTexto XML ou XPS 5. Mais -
Importar e Vineular Exportar ~

Grupo Importar e Vincular

GRUPO: IMPORTAR E VINCULAR

—
=

MNova Fonte

de Dados -

3 ImportagSes Sahvas

Importar e Vincular

OPCAO ALHO DESCRICAO

Importe ou vincule dados de um arquivo, um banco de dados ou m
Nova Fonte de Dados . .
- servi¢o online.
Serve para exibir e executar as operagdes de importagao salvas
Importagoes Salvas - anteriormente.

. Permite gerenciar tabelas vinculadas.
Gerenciador de

Tabelas Vinculadas

Grupo Exportar

GRUPO: EXPORTAR

s QAccess

- . L@ Mesclagem do Word
Exportagdes Excel Arquivo Arquive PDF  Email ~_

Salvas deTexto XML ou XPS s Mais ~

Exportar

OPCAO ALHO DESCRICAO

Exportacdes Salvas Exibir e executar as operagoes de exportagdo salvas anteriormente.
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Exportar o objeto selecionado para uma planilha do Excel em um

Excel - . .
arquivo do Microsoft Excel.

. Exportar o objeto selecionado para um arquivo de texto.
Arquivo de Texto - P ) P q

Exportar o objeto selecionado para um arquivo XML.

Arquivo XML -
PDE ou XPS ) Exportar o objeto selecionado para um arquivo de documento PDF
ou XMS.
. Enviar o objeto selecionado por e-mail.
Email -
Exportar o objeto selecionado para um banco de dados do Access.
Access
Mesclagem do Word ) Especificar uma tabela ou consulta como fonte de dados para o
g Assistente de Mala Direta no Microsoft Word.
Mais ) Abre uma gama de opg¢des de exportagao.

19
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3.4 - GUIA FERRAMENTAS DE BANCO DE DADOS

AQul

b

Arquivoe  Pagina Inicial Criar Dados Externos  [ZEIETHTEETRS Y ETTSCRE Y R ET: TS

e ©-

Arquivo Pagina Inicial  Criar  Dados Externos Ferramentas de Banco de Dados

e = ] 2 Documentador de Banco de Dados

= I - 1
it - '@ T Analisar Desempenho bl kol
Compactar e Reparar Visual Executar Relacoes Dependéncias =, . Acessar Banco SharePoint Suplementos
Banco deDades  Basic Macro entre Objetos ™" de Dados -
Ferramentas Macro Relagdes Analisar Mover Dados Suplementos A

Grupo Ferramentas de Banco de Dados

GRUPO: FERRAMENTAS DE BANCO DE DADOS

+

9
Compactar e Reparar
Banco de Dados

Ferramentas

OPCAO ATALHO DESCRICAO
Compactar e Reparar ) Permite compactar e reparar banco de dados, melhorando o
Banco de Dados desempenho do banco de dados.

Grupo Macro

GRUPO: MACRO

W R
!
Visual Executar
Basic Macro

Macro

OPCAO ATALHO DESCRICAO

Visual Basic ALT + F11 Abrir o editor do Visual Basic.

Permite executar uma macro.
Executar Macro -

Grupo Relagoes

a Nocdes de Informatica p/ Reciprev (Técnico - Informatica) - P6s-Edital

. 60
www.estrategiaconcursos.com.br




Diego Carvalho, Equipe Informatica e Tl, Renato da Costa
Aula 00

Relactes Dependéncias
entre Objetos
Relagdes

OPCAO ATALHO DESCRICAO

Definir as relagdes entre os dados das tabelas. Por exemplo:
- campos de identificagdo ou campos de nome em tabelas diferentes
que devem coincidir entre si.

Relacdes

Mostrar objetos do banco de dados que usam o objeto selecionado.
- Por exemplo: consultas que se baseiam em tabelas especificadas
ou tabelas que se baseiam em outras tabelas.

Dependéncias entre
Objetos

Grupo Analisar

GRUPO: ANALISAR

= Documentador de Banco de Dados
3 Analisar Desempenho

5 Analisar Tabela

Analisar

OPCAO ATALHO DESCRICAO

Documentador de Permite gerar uma documentacao completa do banco de dados.
Banco de Dados

. Permite analisar o desempenho do banco de dados.
Analisar Desempenho -

. Permite normalizar uma tabela.
Analisar Tabela -

Grupo Mover Dados

GRUPO: MOVER DADOS

g ="y
Acessar Banco SharePoint
de Dados
Mover Dados

OPCAO ATALHO DESCRICAO
Acessar Banco de ) Dividir um banco de dados em dois arquivos: um contendo as
Dados tabelas e outro contendo as consultas e os formularios.
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Move as tabelas do usuario para uma lista do SharePoint e cria

SharePoint = ;
vinculos para elas no banco de dados.

Grupo Suplementos

GRUPO: SUPLEMENTOS

5

Suplementos

Suplementos

OPCAO ATALHO DESCRICAO

Permite  adicionar suplementos que incrementam as

Suplementos - . .
P funcionalidades do Access.
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4 - CONCEITOS AVANCADOS

4.1-TABELAS

Quando vocé cria um Banco de Dados, antes de usar o Access para criar tabelas, formularios e
outros objetos de banco de dados, é Util definir as tabelas necessarias, os campos que estardo em
cada tabela e como as tabelas estdo relacionadas entre si. Considerar detalhes como esses torna
o processo de criacao de tabelas mais eficiente. Vocé cria tabelas definindo os campos da tabela
e especificando os tipos de dados para cada campo, como NUmero, Moeda ou Data/Hora.

b s 12 ) Tome  Ahhh, mas eu ja tenho uma tabela no Microsoft Excel — eu posso
Modode|  Texto Numero Moeda ;m_” importd-la? Claro, vocé também pode importar dados de fontes
Exibigdo ~ Curto als | .
externas para criar tabelas em seu banco de dados Access. Galera,

Meodo de Exibigdo de Folha de Dados

- vocé trabalha com tabelas em dois modos de exibi¢cao: Modo Design
B oto s e Modo Folha de Dados. Qual a diferenga, professor?
Eu recomendo que vocés abram o Microsoft Access e vejam na pratica. De toda maneira, no Modo
Design, vocé vé apenas a estrutura da tabela - seus campos e o tipo de dados atribuido aos
campos — no entanto, vocé nao visuvaliza os dados em si. Ja no Modo Folha de Dados, vocé vé os
campos da tabela e os dados que os campos contém. Vocé pode, inclusive, ajustar a exibicao de
uma folha de dados ocultando ou congelando campos, e classificando e filtrando registros.

Para ajustar uma tabela, vocé pode definir propriedades de campo como Valor Padrao; definiruma
regra de validagcdo que impeca que os usuarios do banco de dados insiram dados invalidos; ou definir
uma mascara de entrada que mantenha os dados inseridos no campo em um formato consistente.
Vamos falar um pouco sobre os métodos para criar tabelas, gerenciar tabelas (e seus registros)
e criar/modificar campos. Como criar tabelas?

Ferramentas de Tabela  Base de Clies 0 de dados- CAUsers\Adm\Documents\Base de Clientes.accdb (Formato de arquivo Access 2007 - 2016) - Access Diego Carvalho Souza

Arquivo EESUCIUECIN Criar  Dados Extemos

Calibri (Detalhe) -|n

NIS A~ b|l===|4A- =

Mados de Exibigio Area de Transferéncia W Classificar e Filtrar Registros Local
Todos os Objet... © « T3 Tabela_logador
o 5 Cédigo - | Clube deFutebol -|  Jogador - | Numeragdo - Valor - | Data de Nascimento - |Melhor do Mundo? - () ‘Artigo da Wikipedia -] Apelido - | Cligue para Adicionar -
Tabelas N 1 Real Madrid Cristiano Ronaldo 7 RS 900.000.000,00 05/02/1985 [m] 0(0) https://pt.wikipedia.org/wiki/Cristiano Ronaldo CR7

3 Barcelona Messi 10 R$1.000.000.000,00 24/06/1987 0(0)  https://pt.wikipedia.org/wiki/Lionel Messi T
* (Novo) R$0,00 O 90

3 Tabela_ogador

Registro: 4 4[3de3 » Sem Filtre | Pesquisar
Mado folha de dados Numlock | [E B2

Vocé pode criar uma tabela no Modo Design ou Modo Folha de Dados. Em geral, o Modo Folha
de Dados é mais interessante por exibir os dados de forma semelhante a uma planilha do Microsoft
Excel em que cada coluna representa um campo e cada linha representa um registro na tabela.
Vejam a imagem acima: trata-se da tabela TABELA_JOGADOR e ela é basicamente um conjunto
de linhas e colunas.
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No Modo Design € um pouco diferente! Vocé define os campos que uma tabela possui por meio
de trés colunas principais: Nome do Campo, Tipo de Dados e Descri¢ao. A inser¢cao de dados nas
duas primeiras colunas é obrigatdria. Adicionar informacgdes a coluna Descrigao é opcional, mas a
descricao de campos importantes em uma tabela é uma maneira eficiente de comecar a
documentar seu banco de dados.

A documentacdo é muito importante! E comum no servico publico que uma pessoa construa uma
base de dados no Access sem qualquer documentacdo. E se essa pessoa passa em outro concurso
publico? Como o préximo servidor vai entender essa base de dados? Adicionar uma explicagao concisa
na coluna Descri¢ao ajuda até usuarios comuns, porque o Access exibe essa descricao na Barra de
Status quando o campo é selecionado no Modo Folha de Dados ou em um Formulario.

S

Wodo de

Exibigio~ Priméria
Modos de Exibigio
Todos 0s Objet... @ « || Tabela.tosador x
o B Nome do campo Tipo de dados Descrigio (Opcional) -

s % codigo Numeragio Automatica

Clube de Futebjol Texto Curto

Jogador Texto Curto

Numeragdo Numero

Valor Moeda

Data de Nascimento Data/Hora

Melhor do Mundo? Sim/N3o

Campol Anexo

Artige da Wikipedia Hiperlink

Apelido Texto Longo

Propriedades do campo

Modo de design. F6 = Alterar painéis, F1 = Ajuda,

A figura acima exibe a mesma base de dados da figura anterior, no entanto utilizando o Modo
Design! Enfim... depois de inserir um nome para um campo, vocé atribui um tipo de dados ao
campo. O tipo de dados selecionado define e limita o tipo de dado que vocé pode armazenar no
campo. Para entender melhor quais sao os tipos de dados disponiveis, vamos ver uma descri¢ao de
cada um e em seguida vamos ver um exemplo!

TIPOS DE DADOS DESCRIGAO

Use esse tipo de dados para campos de texto simples, como nomes ou enderecos de ruas.
Por padrdo, o Access define a propriedade Tamanho do Campo para um campo de Texto
A AURANINALUN Curto como 255 caracteres, que é o nUmero maximo de caracteres que um campo de Texto
Curto pode conter. Além disso, vocé pode definir a propriedade Tamanho do campo para
um comprimento menor [Versdes anteriores o chamavam apenas de Texto].

TEXTO LONGO IMEMORANDOI Longos blocos de texto. Ur~n uso tIp'ICO de um campo Memorando seria uma descri¢ao
detalhada do produto [Versdes anteriores o chamavam de Memorando].

Use este campo para armazenar dados numéricos de varios tamanhos de campo, incluindo
Byte, Inteiro, Inteiro Longo e Decimal. Vocé deve escolher um tamanho de campo de
acordo com o tamanho e o tipo de nUmeros que vocé ira armazenar no campo.
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Esse tipo de dados é projetado para campos nos quais vocé deseja armazenar grandes
NUMERO GRANDE blocos de texto. Vocé pode armazenar aproximadamente 1 gigabyte (GB) de dados

alfanuméricos em um campo de texto longo, mas nem todos os dados serdo exibidos se

vocé adicionar esse campo a um formulario ou relatodrio - o limite é de 64.000 caracteres.

Use esse tipo de dados para valores monetarios. Vocé pode especificar formatos que
incluam até quatro casas decimais.

Esse tipo de dado foi projetado para armazenar datas e horas. Vocé pode escolher formatos

como Data Abreviada (08/03/2019) e Data Longa (segunda-feira, 9 de maio de 2020). E
DATAE HORA , . ; :
possivel também executar calculos nos dados nos campos Data/Hora, como determinar o
intervalo entre duas datas.

SIM/NAD Este tipo de campo é projetado para campos cujo valor é verdadeiro ou falso. Nos campos
Sim/Nao, o Access armazena -1 para Verdadeiro (Sim) ou o para Falso (N&o).

Um campo de pesquisa € um campo em uma tabela cujo valor é recuperado de outra tabela
PESQUISA E ou consulta. Sempre que possivel, vocé deve usar o Assistente de Pesquisa para criar um
HARRULTTA[N campo de pesquisa. O Assistente de Pesquisa simplifica o processo e preenche
N[ ALY J§ avtomaticamente as propriedades de campo apropriadas e cria os relacionamentos de
tabela adequados [Versdes anteriores o chamavam apenas de Texto].

Esse tipo de dado permite criar textos com conteldos mais ricos, tais como negrito, italico,
RICH TEXT . : )
sublinhado, colorido, com fontes diversas, entre outros.

Ao aplicar esse tipo de dados, vocé cria um campo no qual vocé pode armazenar
documentos, planilhas, apresentacdes e outros tipos de arquivos. Vocé pode incluir um
numeroilimitado de anexos por registro, embora esteja restrito pela limitacdo do tamanho
geral de um banco de dados do Access (aproximadamente 2 GB).

Permite inserir figuras, graficos ou outros objetos ActiveX de outras aplicagdes Windows —
OBJETO OLE .
suporta até 2Gb.

Valor Unico gerado automaticamente pelo Access para cada novo registro (linha) de uma
tabela do banco de dados.

Use esse tipo de dados para os campos nos quais vocé deseja armazenar um endereco de
L{[d 3| site (na Internet ou em uma intranet) ou o caminho para um arquivo em uma rede ou no
computador local.

Use este tipo de dados para um campo no qual vocé define uma expressdo (semelhante a
uma formula) que usa dados de um ou mais campos para calcular um valor. Os campos
CAMPO CALCULADO 2) | jals campos p ) P
calculados incluem uma propriedade Tipo de Resultado, que vocé pode usar para
especificar o tipo de dados para o resultado do calculo. Foram introduzidos no Access 2010!
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AUTONUMERACAQ NUMERO DATA E HORA ANEXO RICH TEXT
TEXTO CURTO MOEDA SIM/NAQ HIPERLINK
| = Tabelat
Codigo - Clube de Futebol - Jogador - | Numeragio - Valor ~ | Datade Nascimento ~ Melhor do Mundo? - ] Artigo da Wikipedia ~| Apelido ~
1 Real Madrid Cristiano Ronalda 7 RS 900.000.000,00 05/02/1985 O 0(0) https://pt.wikipedia.org/wiki/Cristiano Ronaldo CR7
3 Barcelona Messi 10 RS 1.000.000.000,00 24/06/1987 0(o) https://pt.wikipedia.org/wiki/Lionel Messi T
* (Novo) R$0,00 O (o)

E Al, GALERA! QUEM E O MELHOR DO MUNDO: MESSI OU CR7? EU RESPONDO: ZICO!

Notem na imagem acima que a nossa tabela TABELA_JOGADOR possui dez campos de diversos
tipos diferentes: Texto Curto, NUmero, Moeda, Data e Hora, Sim/Ndo, Anexo, Hiperlink,
Autonumeracao e Rich Text. Um dado importante: quando vocé cria uma nova tabela no modo
Folha de Dados, o Access cria automaticamente uma chave primaria (veremos a seguir) para
vocé e atribui a ela um nome de campo de ID e o tipo de dados Autonumeracao.

Ja no modo Design, vocé pode alterar ou remover a chave primaria ou definir a chave primaria
para uma tabela que ainda nao tenha uma. Bacana? Mudando um pouco de assunto, é possivel
importar dados para uma tabela. A medida que vocé importa dados, pode definir parte da estrutura
de uma tabela, incluindo nomes de campos, tipos de dados, determinadas propriedades de campo
e a chave primaria da tabela.

Como assim, professor? Vamos imaginar um exemplo: o Access pode usar os cabegalhos de coluna
nos dados de origem como os nomes dos campos da tabela. Vocé pode importar dados de fontes,
como pastas de trabalho do Excel, arquivos de texto, arquivos XML, etc. Ao importar dados, vocé
normalmente tem trés opg¢des: importar os dados de origem para uma nova tabela, anexar os
dados a uma tabela ja definida ou vincular a fonte de dados para criar uma tabela vinculada.

Professor, o que é uma tabela vinculada? Pessoal, € muuuuuito muito muito comum — ao utilizar o
Microsoft Access —acessar dados localizados em bancos de dados externos ou mesmo em arquivos
externos (Ex: Planilha do Excel). Para que as tabelas de outros bancos de dados possam estar
acessiveis a um usuario do Microsoft Access — quando da confecc¢ao e extracao de relatorios —é
necessario utilizar um mecanismo de Tabela Vinculada.
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['\
Nova Fonte
deDados~
D Do Arquivo > Excel

=~ Do Banco de Dados ' ;‘, Documento HTML

:é< De Servigos Online ’ 13, Arquivo XML

¥.:>_ De Outras Fontes  * {_T\j’ Arquivo de Texto

Ao criar um vinculo com os dados, vocé gera uma tabela vinculada no banco de dados atual que
representa um link dinamico com as informacodes ja existentes armazenadas em outro lugar.
Quando vocé altera os dados em uma tabela vinculada, estd modificando esses dados na fonte.
Sempre que isso ocorre, essa alteracao é mostrada na tabela vinculada. Vocé deve ser capaz de se
conectar a fonte de dados sempre que usar uma tabela vinculada.

(AL/RO - 2018) O Access ¢ frequentemente utilizado para a construcao de relatorios,
dada a facilidade com que isso é feito. Esses relatorios, em geral, acessam dados
localizados em bancos de dados e/ou arquivos externos.

Assinale a opcao que indica o mecanismo que é comumente utilizado para que as tabelas
de outros bancos de dados possam estar acessiveis a um usuario do Access, quando da
confeccao e extragdo de relatorios:

a) Arquivos de visualizagao XPS.
b) Cédigo VBA.

c) Remote desktop.

d) Snapshot Viewer.

e) Tabelas vinculadas.

Comentarios: conforme vimos em aula, trata-se de Tabelas Vinculadas (Letra E).

Entdo, podemos concluir que o conceito mais importante no Microsoft Access é a tabela! Uma
tabela é uma estrutura chave para o armazenamento de dados, na medida em que serve para
representar os dados e o relacionamento entre esses dados. Essas tabelas possuem um nome Unico
e sao formadas por linhas e colunas. As linhas representam uma colecdo de valores de dados
relacionados —também chamada de tupla.

Além das linhas, uma tabela possui colunas. Sao semelhantes a atributos de um relacionamento.
Por fim, nés temos ainda o dominio. O que é isso mesmo, professor? E o conjunto de valores
possiveis de uma coluna. Entendido? Entdo, vejam sO: uma tabela representa dados e

a Nocdes de Informatica p/ Reciprev (Técnico - Informatica) - P6s-Edital 7
www.estrategiaconcursos.com.br




Diego Carvalho, Equipe Informatica e Tl, Renato da Costa
Aula 00

relacionamentos. Ela possui linhas (também chamadas de tuplas) e colunas (também chamadas de
atributos). E cada coluna possui um dominio de valores. Bacaaaaaaaaana...

T Tabelat Recapitulando: quando nds vamos criar as colunas de uma
coédigo -~  Cligue para Adicionar ~ . , , .

* (Novo)| a8 Teo Corto tabela, o Access nos permite escolher qual serda o dominio.
12 Nomero Notem pelaimagem ao lado que n6s podemos escolher: Texto
e Curto, NUmero, NUmero Grande, Moeda, Data e Hora,
B3 Deta e Hora Sim/N3o, Pesquisa e Relacionamento, Rich Text, Texto
iJ“Plt Longo, Anexo, Hiperlink e Campos Calculados. Professor, o
Aa Rich Tex que acontece se eu optar por uma coluna do tipo Numero e tentar
"8 TetoLongo inserir alguma palavra? O Access vai me informar de que o
gg ;:(H valor digitado nao corresponde ao tipo de dados Numero da

Compo Calculado » coluna especificada, e vai permitir inserir um novo valor ou
ol como Sempe: converter o valor digitado — quando possivel.

Notem que podemos ter milhdes de linhas em uma tabela. Se eu quiser criar relacionamentos
entre linhas da tabela ou entre linhas de tabelas diferentes, eu devo ter um método para
identificar qual linha eu quero tratar. Para tal, nos precisamos de uma chave primaria! O que é isso,
professor? E um campo ou conjunto de campos com valores exclusivos por toda a tabela. Pessoal,
imaginem a busca por uma linha especifica dentre milhdes. Complicado, néo é?

E necessario encontrar algum atributo que identifique uma determinada linha
inequivocamente. Sabe o seu numero de CPF? Ele é um exemplo de chave primaria, porque
somente vocé possui esse numero de CPF. Entdo, se eu encontrar em uma linha esse numero
especifico, eu sei que essa linha esta tratando de vocé. Cada tabela sé pode ter uma chave primaria
que —em nosso exemplo — é a coluna CODIGO!

Galera, é importante falar um pouquinho conexao com banco de dados por meio do ODBC (Open
DataBase Conectivity). O ODBC é uma interface entre um banco de dados e uma aplicagao que
acessa os dados desse banco de dados. Dessa forma, ele permite que qualquer aplicagao consiga
acessar dados de qualquer banco de dados! Vocés se lembram que qualquer hardware pode se
conectar a qualquer sistema operacional desde que possua um driver especifico?

Como é, professor? Galera, vocé compra uma placa de video para o seu computador! No entanto, o
fabricante nao sabe se vocé vai utilizar o Sistema Operacional Linux ou Windows. O que ele faz? Ele
te vende a placa de video e disponibiliza drivers especificos para cada sistema operacional que
permitem a comunicagao entre ambos! O driver, portanto, é a interface padrdo que permite essa
comunicagdo. Por meio de um Driver ODBC, é possivel conectar o Access a diversas aplicacoes!

(SEFIN/RO - 2018) O termo ODBC ¢ frequentemente mencionado na literatura de
bancos de dados, inclusive como um recurso no MS Access. Assinale a opgao que
caracteriza corretamente essa tecnologia:
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a) Biblioteca voltada para o gerenciamento de operagdes importagdo/exportacao de
dados.

b) Interface genérica para acesso a dados.

c) Linguagem de consulta para bancos de dados.

d) Otimizador de consultas SQL.

e) Versdo padronizada do SQL para acesso a bancos de dados de diferentes fabricantes.

Comentarios: ODBC é uma especificagdo de interface para acesso a dados, que prové fungdes para conectar e desconectar
fontes de dados, preparar e executar comandos, processar erros e processar transagdes. E um formato definido pela Microsoft,
visando permitir a comunicagao entre clientes de bancos de dados (Letra B).
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4.2 - CONSULTAS

Agora vamos falar sobre consultas! As consultas ajudam vocé a analisar dados, localizar registros
que correspondem a critérios especificos e gerenciar registros do banco de dados. Por exemplo:
vocé pode executar uma consulta para excluir registros ou anexar dados a uma tabela. Com uma
consulta de selegao, por exemplo, vocé pode visualizar um conjunto especifico de registros (Ex:
somente pedidos feitos nos Ultimos go dias que excedam um determinado valor em dolar).

Vocé pode criar uma consulta no Modo Design ou usar um assistente para criar a maioria ou toda a
consulta para vocé — o Microsoft Access fornece assistentes que vocé usa para criar diferentes tipos
de consultas. No Criador de Consultas, vocé adiciona as tabelas e os campos exigidos por uma
consulta e define os critérios que o Access aplica para exibir ou atuar em um conjunto especifico
de registros.

Em suma: consultas tém a funcao de exibir, adicionar, alterar ou excluir informag¢6es do banco
de dados. Servem ainda para localizar dados especificos rapidamente através de filtragem por
condicoes especificas, calcular ou resumir dados, e automatizar tarefasde gerenciamento de
dados. As consultas também fornecem maneiras com as quais vocé pode visualizar totais e
agrupar/resumir dados.

Uma consulta pode obter dados de varias tabelas e organiza-las para a apresentacao em um
formulario ou relatorio. Também pode ser uma solicitagao de resultados de dados de um banco,
de acdbes com os dados, ouestas duas operacdessimultaneamente. Uma consulta pode
trazer resultados de uma pergunta simples, executar calculos, adicionar, alterar ou excluir dados
de uma tabela. Além de todas estas op¢des, o usuario também pode criar um tipo de consulta.

(TCE/PA - 2012) Sobre os objetos de banco de dados do Access 2010 em portugués, é
correto afirmar que:

a) as tabelas exibem os dados em um leiaute personalizado para visualizacao.

b) os mddulos permitem que os dados figuem disponiveis na Internet.

) as macros sao programas escritos em VB que ampliam a funcionalidade do Access.
d) as consultas recuperam ou executam uma a¢ao com dados especificados.

e) os formularios organizam os dados em um formato impresso.

Comentarios: (a) Errado. A questdo trata de Formularios; (b) Errado. A questdo trata de Paginas; (c) Errado. A questdo trata de
Maddulos; (d) Correto. A questdo realmente trata de Consultas; (e) Errado. A questdo trata de Relatorios (Letra D).
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4.3 - FORMULARIO

Os formularios geralmente sao baseados em uma ou mais das tabelas e consultas em um banco
de dados do Microsoft Access. Formularios servem como uma interface de usuario para o banco
de dados, simplificando como vocé navega entre objetos, registros e recursos e ajudando a
organizar o trabalho de insercao e atualizacao de dados. Ao criar formularios, vocé pode trabalhar
com um assistente ou criar o formulario do zero, trabalhando no modo Design ou Layout.

B Tane\agngaunr' =5] Tabela_Jogador
Tabela_Jogador

M

Codigo 1

Clube de Futebo Real Madrid

Jogador Cristiano Ronaldo

Numeragéo 7

Valor RS 900.000.000,00
Data de Nascimento |05/02/1985
Melhor do Mundo? [

Campol

Artigo da Wikipedia | https://pt.wikipedia.org/wiki/Cristiano Ronaldo

Apelido CR7

Vocé criaum formulario adicionando controles, incluindo caixas de texto e listas, que correspondem
a campos na fonte de dados do formulario e botdes de comando que executam operacdes, como —
porexemplo—abrir outro formulario. O Microsoft Access fornece ferramentas que vocé pode usar
para gerenciar o tamanho, a posi¢ao, o alinhamento e outras propriedades dos controles de um
formulario.

Vocé pode criar um formulario totalmente funcional em uma Unica etapa, utilizando o Assistente
de Formularios, ou criar um formulario em branco e definir cada elemento do formulario por conta
propria. No segundo caso, vocé trabalha na Visualizagdo de Design ou na Visualizagao de Layout. O
Microsoft Access também fornece partes de aplicacbes que servem como modelos de
formulario e ferramentas para criar formularios que usam um layout especifico.

518 Aa =1 [ R EBEEEEV | Eld:

Vocé pode trabalhar com diversos elementos em formularios. Alias, eles usam controles para
exibir dados (Exemplo: uma caixa de texto ou uma caixa de listagem); para identificar informagoes
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(Exemplo: controles de rotulo); para auxiliar a navegacao (Exemplo: hiperlinks e controles de
botdo); e para organizar e enfatizar aspectos do layout de um formulario controles de retangulo),
como mostra aimagem anterior.

Tanto um formulario quanto seus controles usam propriedades para definir sua origem de
dados, seu tamanho e posicao, seu formato e outros aspectos de sua aparéncia e
comportamento. Quando vocé usa um assistente para criar um formulario, o assistente define a
maioria das propriedades para os valores padrao. Vocé pode ajustar essas configuragdes na folha
de propriedades do formulario ou usando comandos na faixa de opg¢des.

A maneira mais rapida de criar um formulario é selecionar uma tabela ou consulta no Painel de
Navegacao e usar o comando Formulario no grupo Formularios na guia Criar. O Access cria um
formulario que inclui todos os campos na tabela ou consulta (que serve como fonte de registro do
formulario) e exibe o formulario na exibicao de layout. Entendido? Agora vamos ver um pouquinho
sobre relatorios.

(ALE/RO - 2018) O MS Access é um programa de gerenciamento de banco de dados,
parte do pacote Microsoft Office, que permite manter conjuntos de dados organizados
de acordo com uma determinada estrutura.

A criagao da estrutura de um banco de dados no MS Access conta com 6 tipos de objetos
—tabela, consulta, formulario, relatorio, macro e modulo.

Dentre esses, o objeto formulario possui a fun¢ao de:

a) auxiliar a diagramacgao e aimpressao de informagdes do banco de dados especificadas
pelo usuario.

b) permitir, ao usuario final, a entrada de dados de maneira direta e validada e a
visualizagdo compacta dos dados armazenados.

c) automatizar comandos por meio de sequéncias de instru¢oes para aumento da
eficiéncia na utilizacao de bancos de dados.

d) organizar os registros do banco de dados em linhas e colunas que correspondem aos
campos de informacao de cada entrada.

e) realizar operagdes de busca nos registros de um banco de dados, com base em critérios
especificados pelo usuario para cada campo de informacao.

Comentarios: (a) Errado, essa é a fungdo de um relatdrio; (b) Correto, essa é a fun¢do de um relatdrio; (c) Errado, essa é a fungao
de uma macro; (d) Errado, essa é a fun¢do de uma tabelg; (e) Errado, essa é a fun¢do de uma consulta (Letra B).
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4.4 - RELATORIOS

Galera, vocé pode usar relatorios para criar uma visualizacao filtrada de seus dados, agrupar e
resumir dados e para fornecer dados em um formato adequado para compartilhamento, impressao
e apresentagoes. Vocé formata relatorios (e elementos de relatorio) adicionando, agrupando e
classificando campos; modificando fontes de dados; e adicionando controles e rotulos.

Depois de formatar o relatdrio, vocé pode visualiza-lo na visualizagao da impressao para ver como
as paginas impressas do relatorio serdao exibidas (Exemplo: se as margens estdo definidas
corretamente, se a formatagao esta em vigor e se as informacdes que vocé deseja no cabecalho e
secoes de rodapé esta incluido). O comando Relatdrio cria um relatorio basico que inclui todos
os campos na tabela ou consulta selecionada no Painel de Navegacao.

cdb (Formato de arquivo Access 2007 - 2016) - Access. Diego Carvalho Souza

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Todos os Objet... @ «
Pesquisa o

2 j Tabela_Jogador quarta-feira, 20 de margo de 2019
_ B 02:16:42

Codigo Clube de Futebo Jogador Numeragio Vdlor  Data de Nascimento Melhor do Mundo? Campol Artigo da Wikipedia Apelido

1| Real Madrid Cristiano Ronaldo 7 RS 05/02/1985| 0
900.000.000,0
3

RS 24/06/1987| 4
1.000.000.000,
0

[rr——

péginalde 1

O Assistente de Relatdrio leva vocé pelas op¢oes de como agrupar, classificar e resumir os
registros em um relatorio e fornece uma opc¢ao de layouts. Se vocé quiser criar um relatdrio do
zero, vocé pode criar um relatorio em branco — que é aberto na exibi¢ao de layout ou no modo de
design. Assim como nos formularios, a visualizagdo de layout mostra dados da origem do registro
do relatorio a medida que vocé adiciona campos e controles ao relatorio.

Vocé nao pode atualizar os dados na janela do relatdrio, mas pode abrir uma tabela enquanto
trabalha em um relatério se precisar atualizar seus dados. E possivel utilizar o Assistente de
Relatorio quando quiser ajuda na criagdo de um relatdrio que inclua campos de mais de uma tabela
ou consulta. Acredito que isso seja mais do que o suficiente para o que efetivamente cai em provas
de concurso.
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QUESTOES COMENTADAS

1. (FGV /AL -RO - 2018) Colunas de tabelas no MS Access podem armazenar diferentes tipos de
dados. Assinale a opgao que nao faz parte dos tipos disponiveis:

a) Chave primaria.
b) Memorando.

c) Sim/Nao.

d) Texto.

e) Moeda.

Comentarios:

Questao tranquilaga! Vocés devem se lembrar que — para criar uma coluna em uma tabela — era
necessario especificar qual tipo de dado aquela coluna suportaria. E quais eram os tipos? Texto
Curto, Texto Longo (Memorando), Numero, NUmero Grande, Moeda, Data e Hora, Sim/Nao,
Hiperlink, Pesquisa e Relacionamento, Rich Text, Anexo e Campos Calculados. Logo, a Unica opgao
que apresenta um tipo nado disponivel é a Chave Primaria!

Gabarito: Letra A

2. (CESGRANRIO |/ EPE - 2018) Os dados armazenados em um banco de dados MS Access 2010
sdao organizados em:

a) formularios
b) consultas
c) tabelas

d) relatorios
e) Aplicativos

Comentarios:

TIPOS DE OBJETO DESCRIGAO

Tabela é um objeto usado para definir e armazenar dados. E baseado em linhas e colunas (campos)
TABELA . o
que possuem tipos de dados especificos.

CONSULTA Consulta é um objeto que fornece uma exibicdo personalizada de dados de uma ou mais tabelas —
sdo uma maneira de procurar e compilar dados de uma ou mais tabelas.

FORMULARIO Formulario é um objeto projetado para adicionar, editar ou exibir dados armazenados em um
banco de dados.

A O relatdrio € um objeto em bancos de dados projetado para formatar, calcular, imprimir ou resumir
RELATORIO .
dados selecionados.
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O Microsoft Access possui objetos como formularios, consultas e relatdrios (aplicativos, ndo), no
entanto a organizacao dos dados se da por meio de tabelas. Os dados de um formulario sao
inseridos em tabelas; as consultas sdo realizadas em tabelas; e os relatorios sdo gerados a partir de

tabelas.

Pagina de acesso a dados é um tipo especial de pagina web, projetado para exibir dados e trabalhar
com eles a partir da Internet ou de uma rede local [Depreciado apos MS-Access 2003].

Macros sdo objetos utilizados com a finalidade de automatizar agdes repetitivas para executar
tarefas especificadas.

Maddulos sao objetos projetados para adicionar funcionalidade ao banco de dados. Macros sao
selecionadas de uma lista de a¢des; Mddulos sdo criados na linguagem de programacao VBA.

Gabarito: Letra C

w

(IBFC | AGERBA - 2017) No Microsoft Office Access 2007 basicamente um arquivo de banco de
dados possui objetos tais como: (1) Formularios. (2) Consultas. (3) Projetos. (4) Tabelas. Assinale

a alternativa correta:

a) da relacao apresentada existem somenteo1,2e3
b) da relacao apresentada existem somenteo1,2 e 4
c) darelagdo apresentada existem somente 0 2,3 e 4
d) da relagdo apresentada existem somenteo 1,3 e 4
e) da relacao apresentada existem todos: de 1a 4

Comentarios:

TIPOS DE OBJETO

TABELA

CONSULTA

FORMULARIO

©

RELATORIO

DESCRICAQ

Tabela é um objeto usado para definir e armazenar dados. E baseado em linhas e colunas (campos)
que possuem tipos de dados especificos.

Consulta é um objeto que fornece uma exibicdo personalizada de dados de uma ou mais tabelas —
sdo uma maneira de procurar e compilar dados de uma ou mais tabelas.

Formulario é um objeto projetado para adicionar, editar ou exibir dados armazenados em um
banco de dados.

O relatdrio € um objeto em bancos de dados projetado para formatar, calcular, imprimir ou resumir
dados selecionados.

Pagina de acesso a dados é um tipo especial de pagina web, projetado para exibir dados e trabalhar
com eles a partir da Internet ou de uma rede local [Depreciado apos MS-Access 2003].

Macros sdo objetos utilizados com a finalidade de automatizar agdes repetitivas para executar
tarefas especificadas.
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A Maddulos sao objetos projetados para adicionar funcionalidade ao banco de dados. Macros sao
MODULO : ! - . o ) <
selecionadas de uma lista de agdes; Modulos sdo criados na linguagem de programacdo VBA.

Um arquivo de banco de dados do Microsoft Access possui objetos tais como: Formularios,
Consultas e Tabelas. Projeto ndo é um objeto do Microsoft Access!

Gabarito: Letra B

4. (NC - UFPR / COPEL - 2015) Ao criar uma nova tabela no modo Folha de Dados, o Access cria
automaticamente um campo de nome "ID" e o tipo de dados AutoNumeracao. Esse campo é:

a) Chave primaria.

b) Chave estrangeira.
¢) Chave secundaria.
d) indice primario.

e) Tupla.

Comentarios:

De fato, quando vocé cria uma nova tabela no modo Folha de Dados, o Access cria
automaticamente uma chave primaria para vocé e atribui a ela um nome de campo de ID e o tipo
de dados Autonumeracgao. Ja no modo Design, vocé pode alterar ou remover a chave primaria ou
definir a chave primaria para uma tabela que ainda ndo tenha uma.

Gabarito: Letra A

5. (VUNESP /| CM DESCALVADO - 2015) No sistema gerenciador de bancos de dados MS-Access
2010, o formato de campo “"Data Normal" tem a composicao padrao, conforme exemplificado
em:

a) 21 de margo de 2002.

b) 21-mar-o02.

C) 21/03/2002 15:43.

d) quarta-feira 21 de margo de 2002.
e) 21 de margo de 2002 15:43.

Comentarios:
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Geral  Pesquisa
Formato
Méscara de entrada
Legenda
Valor padrio
Regra de validacdo
Texto de validacdo
Requerido
Indexado

Modo IME

Modo de Frase IME

=

Data geral

Data geral
Data completa
Data normal

Data abreviada
Hora completa
Hora normal

guinta-feira, 12 de novembro de 2015
12-nov-15

12/11/2015

173423

05:34

Hora abreviada | 17:34

Sem Controle
Nenhuma

Alinhamento do texto Geral
Mostrar Selecionador de Para datas

Ao escolher o Modo de Exibicao Design, é possivel escolher o formato de alguns campos. No caso
de campos do tipo Data, ha sete formatos disponiveis como mostra a imagem acima. Dito isso,
podemos concluir: (a) Errado, esse formato ndo existe; (b) Correto, essa é a Data Normal; (c) Errado,
essa é a Data Geral; (d) Errado, essa € a Data Completa; (e) Errado, esse formato ndo existe.

Gabarito: Letra B

6. (VUNESP [/ EMPLASA - 2014) Um usuario do aplicativo Access, contido no pacote Microsoft
Office 2010, deseja limitar o valor de um campo numérico de uma tabela a valores menores do
que 200. Paraisso, a propriedade do campo que deve ser editada é:

a) Regra de validacao.
b) Legenda.

¢) Indexado

d) Requerido.

e) Texto de validacao.

;.
Comentarios:
E = Base de Clientes: Banco de dados- C:\Users\Adm\Documents\Base de Clie...
Arquivo  Paginalnicial  Criar  Dados bxternos  Ferramentas de Ban:
Modo de
Exibigio * opri
Todos os Objet... ® « sbela_logador x
Nome do campeo Tipo de dados Descrigio (Opcional) B
Pesquisar. L11% | codigo Numeracio Automatica
Tabelas * Clube de Futebol Texto Curto
3 Tabels Jogador Jogador Texto Curto
Numeragio Numero v
Valor Moeda
Data de Nascimento Data/Hora
Melhor do Mundo? sim/Ndo
Campol Anexo
Artigo da Wikipedia Hiperlink
Apelido Texto Longo
itorizada)
Modo de design, F6 = Alterar painéis, F1 = Ajuda, Num Lock -
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Campos nao-chave primaria possuem uma propriedade — exibida na imagem acima — chamada
Regra de Validacao, em que é possivel especificar algum critério que deve ser atendido por todos
os valores de campos validos. Uma possivel regra seria limitar o valor de um campo numérico de
uma tabela a valores menores do que 200. Note na imagem acima que esse campo possui a regra
"<200". Caso se tente inserir como numeracao de um jogador o nUmero 201, 0 MS-Access nao
permitira porque se trata de um valor maior que 200!

Gabarito: Letra A

7. (FCC/SEFAZ-RIJ - 2014) Considere que o banco de dados RECEITARJ ja foi criado no Microsoft
Access 2010 em portugués. Para criar a tabela FUNCIONARIO, cuja chave primaria é CPF, é
necessario acessar a guia:

a) Criar, clicar em Inserir Tabela. Na janela que se abre, digitar FUNCIONARIO. Acessar a guia
Design, clicar em Chave Primaria. Em Nome do campo digitar CPF e definir o Tipo de Dados
como Indexado (duplicacao ndo autorizada).

b) Ferramentas de Banco de Dados, clicar em Criar Tabela. Na janela que se abre, digitar
FUNCIONARIO. Em Nome do campo digitar CPF e definir o Tipo de Dados. Acessar a guia
Design, clicar em Chave Primaria.

c) Design, clicar em Inserir Tabela. Na janela que se abre, digitar FUNCIONARIO. Clicar em
Chave Primaria. Em Nome do campo digitar CPF e definir o Tipo de Dados como Indexado
(duplicagao nao autorizada).

d) Criar, clicar em Tabela, escolher o Modo Design. Na janela que se abre, digitar FUNCIONARIO
no campo Nome da tabela. Na linha em que se encontra o simbolo da chave primaria, digitar
CPF em Nome do campo e definir o Tipo de Dados como NUmero.

e) Ferramentas de Banco de Dados, clicar em Inserir Tabela, escolher o Modo Design. Na janela
que se abre, digitar FUNCIONARIO. Em Nome do campo digitar CPF e definir o Tipo de Dados
como Indexado (duplicacao nao autorizada).

Comentarios:

Tabela Design Listas do
da Tabela SharePoint =

Tabelas

Nao existe o comando Inserir Tabela ou Criar Tabela, trata-se apenas de Tabela. Logo, podemos
eliminar todos os itens, exceto a Letra D! Para criar a tabela FUNCIONARIO, cuja chave primaria é
CPF, é necessario acessar a guia Criar, clicar em Tabela, escolher o Modo Design. Na janela que se
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abre, digitar FUNCIONARIO no campo Nome da Tabela. Na linha em que se encontra o simbolo

da chave primaria, digitar CPF em Nome do campo e definir o Tipo de Dados como Numero.

Gabarito: Letra D

%

(VUNESP /TJ -

SP - 2013) O tipo de objeto onde sao armazenados os dados que sdo inseridos

em um banco de dados do MS-Access 2010, em sua configuragao padrao, é:

a) formulario.
b) consulta

C) macro

d) relatorio.
e) tabela.

Comentarios:

TIPOS DE OBJETO

TABELA

CONSULTA

FORMULARIO

RELATORIO

MODULO

Tabela é um objeto usado para definir e armazenar dados. Logo, Dados sao armazenados em

DESCRICAQ

Tabela é um objeto usado para definir e armazenar dados. E baseado em linhas e colunas (campos)
que possuem tipos de dados especificos.

Consulta é um objeto que fornece uma exibicdo personalizada de dados de uma ou mais tabelas —
sdo uma maneira de procurar e compilar dados de uma ou mais tabelas.

Formulario é um objeto projetado para adicionar, editar ou exibir dados armazenados em um
banco de dados.

O relatdrio € um objeto em bancos de dados projetado para formatar, calcular, imprimir ou resumir
dados selecionados.

Pagina de acesso a dados é um tipo especial de pagina web, projetado para exibir dados e trabalhar
com eles a partir da Internet ou de uma rede local [Depreciado apos MS-Access 2003].

Macros sdo objetos utilizados com a finalidade de automatizar agdes repetitivas para executar
tarefas especificadas.

Maddulos sao objetos projetados para adicionar funcionalidade ao banco de dados. Macros sao
selecionadas de uma lista de a¢des; Mdodulos sdo criados na linguagem de programacao VBA.

objetos do tipo Tabela!

Gabarito: Letra E

9. (FMP CONCURSOS / PREF PORTO ALEGRE - 2012) No MS-Access-2003 pode-se definir e
alterar as propriedades dos campos do banco de dados. Qual das propriedades abaixo NAO é

permitido alterar?
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a) Um campo, que nao seja chave primaria, pode ter uma mascara para receber os dados.
b) Um campo, que ndo seja chave primaria, pode ter regras de valores limites para os dados.
c) Um campo, que nao seja chave primaria, pode ter tamanho e formato fixado para os dados.

d) Um campo, que ndo seja chave primaria, pode ter a duplicacao de dados autorizada ou nao,
conforme desejado.

e) Um campo que é chave primaria pode ser "ndo requerido".

Comentarios:

H 9- =  Basede Clientes: Banco de dados- C:\Users\Adm\Documents\Base de..  Diego Carvalho Souza = (]
Arquivo Pégina Inicial Criar Dados Externos Ferramentas de Banco de Dados Ajuda i Q Diga-me
D T Chave Primiria & F H=H D,{:l F
X ) = =! S
Modo de o L m Folhade Indices Criar Macros  Renomear/ Relagfes Dependéncias
Exibigdo = F Testar Regras de Validagdo gl Propriedades de Dados +  Excluir Macro entre Objetos
Modos de Exibigio Ferramentas Mostrar/Ocultar Campo, Registro e Eventos de Tabela Relagdes ”~
: f= Tabela_logador %, x
Todos os Objet... ® «||=Z ° _
- Nome do campo Tipo de dados Descrigdo (Opcional)
Pesquisar.. yel @ | cadi o .
Cédigo Numeracdo Automitica
%
Tabelas - Clube de Futebol Texto Curto
= Tabela_Jogador Jogador Texto Curto
Numeragdo| Nomero
valor Moeda
Data de Nascimento Data/Hora
Melhor do Mundo? Sim/N&o
Campol Anexo
Artigo da Wikipedia Hiperlink
Apelido Texto Longo
-
Propriedades do campo
Geral  pesquisa
Tamanho do campo Inteiro longo
Formato
Casas decimais Automatico
Mascara de entrada
Legenda
Valor padrdo 0 Um nome de campo pode ter até 64 caracteres,
Regra de validacio incluindo espacos. Pressione F1 para obter
Texto de validacio ajuda sobre nomes de campo.
Requerido MNio
Indexado Sim [Duplicacdo autorizadal
Alinhamento do texto Geral
Modo de design. Fé = Alterar painéis. F1 = Ajuda. Num Lock ?-_4.

(a) Errado. Observem que ha um campo Mascara de Entrada, que permite receber dados; (b) Errado.
Observem que ha um campo Regra de Validacao, que permite ter regras de valores limites para os
dados; (c) Errado. Observem que ha um campo Tamanho do Campo e um campo Formato, que
podem ser fixados; (d) Errado. Observem que ha um campo Indexado que pode ser marcado como
“*Nao” ou "Sim (Duplicagao autorizada)”; (e) Correto. Observem na imagem abaixo que o campo
que é chave primaria possui o desenho de chave ao lado —em nosso caso, é o campo Codigo. Notem
nas propriedades dos campos nao-chave apresentados naimagem acima, ha um campo Requerido,
que ndo existe no campo chave apresentado na imagem abaixo.

40

a Nocdes de Informatica p/ Reciprev (Técnico - Informatica) - P6s-Edital 60

www.estrategiaconcursos.com.br




Diego Carvalho, Equipe Informatica e Tl, Renato da Costa

Aula 00

H ©- 5  Basede Clientes : Banco de dados- C:\Users\Adm\Documents\Base de...

Arquivo Pagina Inicial Criar Dados Externos

Ferramentas de Banco de Dados Ajuda

Diego Carvalho Souza —

¥ Chave Priméria ‘EE . = F e=e]| ,ﬁ
E x| =l S S == =2
M.ofilida O Testar R Ty ] Foll:wa de Indices Criar Macros Ren?maarf Relagdes Dependéncias
Exibigéo - i Testar Regras de Validagio EQU propriedades de Dados ~  Excluir Macro entre Objetas
Modos de Exibigio Ferramentas Mostrar/Ocultar Campo, Registro e Eventos de Tabela Relagies A
TOdOS os Objet ® « =] Tabela,]ogadm'-._. X
- Nome do campo Tipo de dados Descrigéo (Opcional) -
Pesquiar- Ll codigo| Numeragdo Automdtica
Tabelas # Clube de Futebaol Texto Curto
T Tabela_logador Jogador Texto Curto
Numeragdo Numero
Valor Moeda
Data de Nascimento Data/Hora
Melhor do Mundo? Sim/Néo
Campol Anexo
Artigo da Wikipedia Hiperlink
Apelido Texto Longo

Propriedades do campo

Geral  Pesquisa

Tamanho do campo Inteiro longo

Movos valores Incremento

Formato

Legenda

Indexado Sim (Duplicacdo ndo autorizada)

Um nome de campo pode ter até 64 caracteres,
incluindo espacos. Pressione F1 para obter
ajuda sobre nomes de campo.

Alinhamento do texto Geral

Modao de design. F6 = Alterar painéis. F1 = Ajuda. Mum Lock E.é.

Gabarito: Letra E

10.(FCC/TCE —SP - 2010) Texto longo (até 65.535 caracteres) ou combinagdes de texto e numeros,
no Access, sao feitos durante a criacao de uma tabela pela definicdo do tipo de dados:

a) Caracter.

b) Texto.

¢) String.

d) Memorando.
e) Varchar.

Comentarios:

TIPOS DE DADOS DESCRIGAO

TEXTO LONGO IMEMORANDOI Longos blocos de texto. Urj’l uso tIp.ICO de um campo Memorando seria uma descri¢ao
detalhada do produto [Versdes anteriores o chamavam de Memorando].

Texto longo ou combinagdes de texto e numeros sao feitos durante a criacdo de uma tabela pela
definicao do tipo de dados Memorando (em versoes mais recentes, € chamado de Texto Longo).

Gabarito: Letra D
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11.(FGV | AL — RO - 2028) No Access, ha um conjunto de sec¢des predefinidas que podem ser
utilizadas na definicao de um relatorio. Considerando as secoes para Cabecalhos de pagina e
relatorio, Rodapés de pagina e relatorio e Detalhe, assinale a op¢ao que apresenta, no relatorio
produzido, a disposicao fisica correta dessas se¢oes:

a) Cabecalho de pagina — Cabecalho de relatdrio —Detalhe — Rodapé de relatdrio — Rodapé de
pagina.

b) Cabecalho de relatério — Cabecalho de pagina — Detalhe — Rodapé de pagina — Rodapé de
relatorio.

c) Cabecalho de relatério — Rodapé de relatoério — Cabecalho de pagina — Rodapé de pagina -
Detalhe.

d) Cabecalho de relatorio — Cabegalho de pagina — Rodapé de pagina — Rodapé de relatorio —
Detalhe.

e) Detalhe — Cabecalho de relatério — Cabecalho de pagina — Rodapé de pagina — Rodapé de
relatorio.

Comentarios:
Infelizmente uma questao extremamente decoreba! As se¢des sao:

» Cabecalho do Relatorio: use o cabecalho do relatorio para informagdes que normalmente
aparecem em uma folha de rosto, como um logotipo, um titulo ou uma data;

» Cabecalho da Pagina: use um cabegalho de pagina para repetir o titulo do relatério em cada
pagina;

= Detalhe: aqui é onde vocé coloca os controles que compdem o corpo principal do relatorio.
Aparece uma vez para cada linha na fonte de registro;

* Rodapé de Pagina: use um rodapé de pagina para imprimir os nUmeros de pagina ou
informacdes por pagina;

* Rodapé de Relatdrio: use o rodapé do relatorio para imprimir totais do relatério ou outras
informacdes de resumo para o relatorio inteiro.

Gabarito: Letra B

12.(IDIB /| CRF - RJ - 2018) Marque a alternativa com o tipo de extensao padrao de arquivo de banco
de dados criado pelo Access 2013:
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a) xlsx
b) docx
c) accdb
d) exex

Comentarios:

O tipo de extensdo padrao de arquivo de banco de dados criado pelo Microsoft Access 2013 é o
.accdb.

Gabarito: Letra C

13.(UFOP [ UFOP - 2018) Um funcionario de uma determinada universidade recebeu a demanda
de realizar em seu computador de trabalho uma pesquisa na internet. Para essa tarefa, ele ndo
podera utilizar como browser (navegador de internet):

a) o Microsoft Internet Explorer.
b) o Microsoft Access.

¢) o Mozilla Firefox

d) o Google Chrome.

Comentarios:

Questao de graca! Microsoft Access € um sistema gerenciador de banco de dados e, ndo, um
navegador de internet.

Gabarito: Letra B

14.(IESES / PREF DE SAO JOSE DO CERRITO - SC - 2017) A extensdo “.mdb” esta associada a
qual programa:

a) Adobe Photoshop.

b) Adobe Acrobat.

) Microsoft Design Builder.
d) Microsoft Access.

Comentarios:

A extensdo .accdb é o formato padrao para arquivos de banco de dados do Microsoft Access a partir
da versao 2007 — antes disso, o formato era .mdb!

Gabarito: Letra D
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15.(IBFC/SAEB - BA - 2015) Os quatro principais objetos de uma estrutura basica de um banco de

dados do Microsoft Office Access 2007 sdo respectivamente:

a) Tabelas, Consultas, Formularios e Relatorios.
b) Arquivos, Pesquisa, Formularios e Relatorios.
c) Tabelas, Consultas, Paginas e Telas.

d) Arquivos, Pesquisa, Paginas e Telas.

e) Arquivos, Consultas, Formularios e Telas.

Comentarios:

TIPOS DE OBJETO

TABELA

CONSULTA

FORMULARIO

RELATORIO

MODULO

Os quatro principais objetos de uma estrutura basica de um banco de dados do Microsoft Office
Access 2007 sao Tabelas, Consultas, Formularios e Relatorios. Macros e Mddulos sdao objetos

DESCRICAQ

Tabela é um objeto usado para definir e armazenar dados. E baseado em linhas e colunas (campos)
que possuem tipos de dados especificos.

Consulta é um objeto que fornece uma exibicdo personalizada de dados de uma ou mais tabelas —
sdo uma maneira de procurar e compilar dados de uma ou mais tabelas.

Formulario é um objeto projetado para adicionar, editar ou exibir dados armazenados em um
banco de dados.

O relatdrio € um objeto em bancos de dados projetado para formatar, calcular, imprimir ou resumir
dados selecionados.

Pagina de acesso a dados é um tipo especial de pagina web, projetado para exibir dados e trabalhar
com eles a partir da Internet ou de uma rede local [Depreciado apos MS-Access 2003].

Macros sdo objetos utilizados com a finalidade de automatizar agdes repetitivas para executar
tarefas especificadas.

Maddulos sao objetos projetados para adicionar funcionalidade ao banco de dados. Macros sao
selecionadas de uma lista de a¢des; Mdodulos sdo criados na linguagem de programacao VBA.

auxiliares —ndo sdo os principais!

Gabarito: Letra A

16.(COVEST-COPSET / UFPE - 2014) Assinale a alternativa em que o aplicativo ndo dispoe de

recursos para o envio/recepcao de mensagens de correio eletronico (e-mail):

a) Mozilla Thunderbird.
b) Microsoft Outlook Express.
¢) Microsoft Access.
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d) Incredimail.
e) Evolution.

Comentarios:

Todas as op¢des apresentam aplicagdes de correio eletronicos, exceto o Microsoft Access — que é
basicamente um sistema gerenciador de banco de dados!

Gabarito: Letra C

17.(IADES /| CONAB - 2014) O Microsoft Access é uma ferramenta do pacote Office que tem como
finalidade principal:

a) gerenciar dados em tabelas.

b) calcular dados e formulas em planilhas.

c) editar e formatar textos.

d) fazer apresentagoes.

e) permitir acesso e gerenciamento de contas de e-mail.

Comentarios:

(a) Correto. Essa é uma fungao tipica do Microsoft Access;

(b) Errado. Essa é uma funcao tipica do Microsoft Excel;

(c) Errado. Essa é uma funcao tipica do Microsoft Word;

(d) Errado. Essa é uma funcao tipica do Microsoft Powerpoint;
(e) Errado. Essa é uma fungao tipica do Microsoft Outlook;

Gabarito: Letra A

18.(FGV | AL — MT - 2013) O Access 2010BR tem sete tipos de objetos em cada banco de dados,
sendo trés caracterizados a sequir:

. E a base do banco, serve para armazenar e exibir dados.

Il. Automatiza ac¢des repetitivas para executar tarefas especificadas.

lll. Permite a exibicdo dos dados em um layout personalizado para visualizacao, insercao ou
edicao de dados.

Esses objetos sao denominados, respectivamente:

a) Relatorios, Paginas e Tabelas.

b) Formularios, Consultas e Modulos.
c) Paginas, Tabelas e Macros.

d) Consultas, Modulos e Relatorios.
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e) Tabelas, Macros e Formularios.

Comentarios:

TIPOS DE OBJETO DESCRIGAO

TABELA Tabela é um objeto usado para definir e armazenar dados. E baseado em linhas e colunas (campos)
que possuem tipos de dados especificos.

CONSULTA Consulta é um objeto que fornece uma exibicdo personalizada de dados de uma ou mais tabelas —
sdo uma maneira de procurar e compilar dados de uma ou mais tabelas.

FORMULARIO Formulario é um objeto projetado para adicionar, editar ou exibir dados armazenados em um
banco de dados.

RELATORIO O relatdrio € um objeto em bancos de dados projetado para formatar, calcular, imprimir ou resumir
dados selecionados.

Pagina de acesso a dados é um tipo especial de pagina web, projetado para exibir dados e trabalhar
com eles a partir da Internet ou de uma rede local [Depreciado apos MS-Access 2003].

Macros sdo objetos utilizados com a finalidade de automatizar agdes repetitivas para executar
tarefas especificadas.

Maddulos sao objetos projetados para adicionar funcionalidade ao banco de dados. Macros sao
selecionadas de uma lista de a¢des; Mddulos sdo criados na linguagem de programacao VBA.

(I) E a base do banco, serve para armazenar e exibir dados = Tabelas; (Il) Automatiza a¢des
repetitivas para executar tarefas especificadas = Macros; (Ill) Permite a exibicao dos dados em um
layout personalizado para visualizacao, inser¢ao ou edi¢ao de dados = Formularios.

Gabarito: Letra E

19.(IBFC /| PC — RJ - 2013) Quanto a importa¢ao de dados do Excel 2010 para o Access 2010,
considere a afirmagao tecnicamente correta:

a) Quando se importam dados, o Access 2010 cria uma cépia dos dados em uma tabela nova, ou
existente, alterando a planilha Excel de origem.

b) Ao armazenar no Access 2010 alguns ou todos os dados de uma ou mais planilhas do Excel
2010, deve-se importar o conteudo da planilha para um banco de dados do Access novo ou
existente.

c) Na verdade, o aplicativo Access é incompativel tecnicamente com os dados do Excel 2010,
portanto ndo ha possibilidade da importa¢ao de dados.
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d) A Microsoft, em funcao dos varios pedidos dos usuarios, devera possibilitar a migragao dos
dados do Excel 2010 ja na proxima versao do Access.

e) Apods a importacao de dados do Excel 2010 existe a necessidade de passar por um conversor
especifico, disponivel no site do Access 2010.

Comentarios:

(@) Errado. E claro que a planilha original ndo é alterada; (c) Errado. O Microsoft Access
é compativel com dados do Excel. Tabelas vinculadas é que ndo sao compativeis com bancos de
dados do Access 2010; (d) Errado. O armazenamento de dados de planilhas do Excel no Access é
possivel no MS Office 2010; (e) Errado. A importacao de dados do Excel para bancos de dados do
Access ndo necessita de nenhum conversor.

(b) Correto. caso o usuario deseje armazenar dados de planilhas do Excel no Access, sejam partes
das planilhas ou as planilhas inteiras, o conteudo da planilha deve serimportado para um novo
banco de dados do Access, ou um novo banco de dados deve ser criado. Ao importar dados, o
Access cria uma copia dos dados em uma tabela existente ou em uma nova tabela, sem alterar a
planilha Excel de origem;

Gabarito: Letra B

20.(CESPE /| CNPQ - 2011) O Access € um software de banco de dados do Microsoft Office cujo
correspondente no BrOffice é o Banquer.

Comentarios:

N3o falamos isso em aula porque nao é exatamente o foco, mas o equivalente ndo proprietario ao
Microsoft Access é o BrOffice Base e, ndo, Banquer. Vejamos algumas equivaléncias a seguir:

= Microsoft Excel = LibreOffice/BrOffice Calc;

=  Microsoft Word - LibreOffice/BrOffice Writer;

= Microsoft Powerpoint = LibreOffice/BrOffice Impress;
» Microsoft Access = LibreOffice/BrOffice Base.

Gabarito: Errado

21.(VUNESP / TJM - SP - 2011) O Microsoft Access 2007 disponibiliza alguns modelos de tabelas
voltados para assuntos mais comumente utilizados. Trés exemplos desses modelos sdo:

a) Contatos, Tarefas e Eventos.
b) Bancos, Ativos e Pagamentos.
¢) Escolas, Questdes e Notas.
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d) Pagamentos, Contatos e Reservas.
e) Notas, Eventos e Bancos.

Comentarios:

Modelos Locais

Modelos Locais

Ativos Contatos Corpo Docente Estudantes Eventos

Pipeline de Vendas Projetos Projetos de Questdes Tarefas
Marketing

Conforme podemos ver na imagem acima, existem diversos modelos. Logo, podemos analisar:

(a) Correto. Contatos, Tarefas e Eventos sao exemplos de modelos;

(b) Errado. Bancos, Ativos e Pagamentos nao sao exemplos de modelos;
(c) Errado. Escolas e Notas ndo sdao exemplos de modelos;

(d) Errado. Pagamentos e Reservas nao sao exemplos de modelos;

(e) Errado. Notas e Bancos ndo sao exemplos de modelos.

Gabarito: Letra A

22.(UFBA [ UFBA -2009) O Microsoft Access permite a criagao de aplicagdes que, através de uma
interface grafica, manipulem dados em um Banco de Dados.

Comentarios:

Ele de fato permite o desenvolvimento rapido de aplicagdes que envolvem tanto a modelagem e
estrutura de dados como também a interface a ser utilizada pelos usuérios. E possivel desenvolver
desde aplicagdes simples (Ex: cadastro de clientes, controle de pedidos) até aplicagcbes mais
complexas (Ex: controle operacional, administrativo e financeiro de uma empresa), visto que os
aplicativos desenvolvidos podem rodar perfeitamente numa rede de computadores e os dados
armazenados pelo sistema podem ser publicados na Internet.

Gabarito: Correto

23.(FCC / DETRAN - RO - 2007) Em relacao ao Access 2000, sao objetos vistos em um banco de
dados do Access:
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a) tabelas, consultas, formularios e graficos;
b) consultas, formularios, relatorios e graficos;
c) graficos, formularios, relatorios e macros;
d) formularios, tabelas, modulos e graficos;

e) modulos, macros, relatorios e formularios.

Comentarios:

TIPOS DE OBJETO

TABELA

CONSULTA

FORMULARIO

RELATORIO

DESCRICAQ

Tabela é um objeto usado para definir e armazenar dados. E baseado em linhas e colunas (campos)
que possuem tipos de dados especificos.

Consulta é um objeto que fornece uma exibicdo personalizada de dados de uma ou mais tabelas —
sdo uma maneira de procurar e compilar dados de uma ou mais tabelas.

Formulario é um objeto projetado para adicionar, editar ou exibir dados armazenados em um
banco de dados.

O relatdrio € um objeto em bancos de dados projetado para formatar, calcular, imprimir ou resumir
dados selecionados.

Pagina de acesso a dados é um tipo especial de pagina web, projetado para exibir dados e trabalhar
com eles a partir da Internet ou de uma rede local [Depreciado apos MS-Access 2003].

Macros sdo objetos utilizados com a finalidade de automatizar agdes repetitivas para executar
tarefas especificadas.

Maddulos sao objetos projetados para adicionar funcionalidade ao banco de dados. Macros sao
selecionadas de uma lista de a¢des; Mddulos sdo criados na linguagem de programacao VBA.

(a) Errado. Graficos ndo sao objetos do Microsoft Access;
(b) Errado. Graficos ndo sao objetos do Microsoft Access;
(c) Errado. Graficos ndo sao objetos do Microsoft Access;
(d) Errado. Graficos ndo sao objetos do Microsoft Access;
(e) Errado. Todos sdo objetos do Microsoft Access.

Gabarito: Letra E

24.(VUNESP | CM DESCALVADO - 2015) No sistema gerenciador de bancos de dados MS-Access
2010, ha diversas macros pré-existentes. As macros com as fun¢des de, respectivamente,

executar novamente a Ultima acao feita pelo usuario e eliminar o registro atual sdo:

a) AplicarFiltro e ProcurarRegistro.
b) DefinirFiltro e AbrirFormulario.
c) RepetirConsulta e AbrirTabela.
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d) RestaurarJanela e IrParaControle.
e) Refazer e ExcluirRegistro.

Comentarios:

TIPOS DE OBJETO DESCRIGAO

Macros sdo objetos utilizados com a finalidade de automatizar agdes repetitivas para executar
tarefas especificadas.

A Maddulos sao objetos projetados para adicionar funcionalidade ao banco de dados. Macros sao
MODULO : ! - . o , <
selecionadas de uma lista de agdes; Modulos sdo criados na linguagem de programacdo VBA.

Nos vimos que a diferenga entre uma Macro e um Modulo é que Macros sao selecionadas a partir
de uma lista de agdes — como a apresentadas nas imagens abaixo:

- . . = x
Catalogo de Acdes x Catalogo de Ac¢bes
Pesquisar... el Pesquisar.. o)
4 Fluxo do Programa “ '“XAU do Programa
= & B Agrupar
grupar’ - Comentario
Comentario .
= s
Se —
= @ Submacro
Submacre
= Agdes
4 Agiies 4 Comandos da Interface do Usuario
o Comandos da Interface do Usuario AdicionarMenu
b Comandos de Macro BloquearPainelDeNavegagio
4 Comandos do Sistema CaixadeMensagem
[ Filtro/Censulta/Pesquisa DefinirCategoriasExibidas
4 Gerenciamento de Janelas DefinirltemDoMenu
4 Importagdc/Exportagdc de Dados DesfazerRegistro
4 Objetos de Banco de Dados NavegarPara
P Operagdes de Entrada de Dados ProcurarEm

Refazer

(a) Errado. AplicarfFiltro aplica um filtro, uma consulta ou uma clausula SQL WHERE em uma tabelsa,
formulario ou relatdrio para restringir ou classificar os registros na tabela; e ProcurarRegistro
permite pesquisar um determinado registro em uma tabela, consulta, formulario ou relatério, e nao
permite excluir registro;

(b) Errado. DefinirFiltro ndao é uma macro pré-definida; e AbrirFormuldrio permite abrir um
formularioem modo Formulario, modo Design, visualizagdo de impressao ou modo Folha de
Dados. E possivel selecionar modos de entrada e a janela de dados para o formulario e restringir os
registros que o formulario exibe, e ndo permite excluir registro.

(c) Errado. RepetirConsulta permite atualizar dados em um controle especificado no banco de dados
ativo erepetir a consultada origem do controle. e AbrirTabela permite abrir uma tabelano
modo Folha de Dados, Design ou visualizar impressao, permitindo ainda definir o modo de
entrada de dados para a tabela, e ndo permite excluir registro.
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(d) Errado. RestaurarJanela permite restauraruma janela maximizada ou minimizada ao
seu tamanho anterior; e IrParaControle permite mover o foco para o campo ou controle especificado
no registro atual do formulario aberto, da folha de dados do formulario, da folha de dados da tabela
ou da folha de dados da consulta.

(e) Correto. Refazer executa novamentea Ultima acdo executada pelo usuadrio; e
ExcluirRegistro permite excluir um registro. Galera, ndo se desesperem! Essa é uma questao para
ninguém acertar — € completamente impossivel decorar todas as macros (sao mais de sessenta!).
Portanto, nao se martirizem!:)

Gabarito: Letra E

25.(UFCG [ UFCG - 2016) De acordo com as definicdes do Access Microsoft Office, o objeto que ¢
utilizado para impressao dos dados, que também pode conter totais e subtotais é:

a) Macro.

b) Formulario.
c) Relatorio.
d) Consulta.
e) Tabela.

Comentarios:

TIPOS DE OBJETO DESCRIGAO

A O relatdrio € um objeto em bancos de dados projetado para formatar, calcular, imprimir ou resumir
RELATORIO .
dados selecionados.

Relatorio € um objeto do Microsoft Access que permite formatar, calcular, imprimir ou resumir
dados selecionados contendo totais, subtotais e outras agregagoes.

Gabarito: Letra C

26.(FGV [ SEFIN/RO - 2018) No MS Access, o termo “tabela vinculada” estabelece:

a) uma ligacao dinamica para uma tabela em um banco de dados externo.

b) uma copia, atualizada periodicamente, de uma tabela em um banco de dados externo.
c) a definicao da fonte de dados de um formulario.

d) entre seus atributos, uma chave estrangeira.

e) uma referéncia, em alguma chave estrangeira, definida em outra tabela.

Comentarios:
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A Tabela Vinculada é um mecanismo utilizado para acessar dados localizados em bancos de dados
externos ou mesmo em arquivos externos (Ex: Planilha do Excel). Para que as tabelas de outros
bancos de dados possam estar acessiveis a um usuario do Microsoft Access — quando da confeccao
e extracao de relatdrios — é necessario utilizar um mecanismo de Tabela Vinculada.

Gabarito: Letra A
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LISTA DE QUESTOES

1. (FGV /AL -RO - 2018) Colunas de tabelas no MS Access podem armazenar diferentes tipos de
dados. Assinale a opgao que nao faz parte dos tipos disponiveis:

a) Chave primaria.
b) Memorando.

c) Sim/Nao.

d) Texto.

e) Moeda.

2. (CESGRANRIO / EPE - 2018) Os dados armazenados em um banco de dados MS Access 2010
sdao organizados em:

a) formularios
b) consultas
c) tabelas

d) relatorios
e) Aplicativos

3. (IBFC/AGERBA -2017) No Microsoft Office Access 2007 basicamente um arquivo de banco de
dados possui objetos tais como: (1) Formularios. (2) Consultas. (3) Projetos. (4) Tabelas. Assinale
a alternativa correta:

a) da relagcao apresentada existem somenteo1,2e3
b) da relacao apresentada existem somenteo1,2 e 4
c) darelagdo apresentada existem somente 0 2,3 e 4
d) da relagdo apresentada existem somenteo 1,3 e 4
e) da relacao apresentada existem todos: de 1a 4

4. (NC - UFPR / COPEL - 2015) Ao criar uma nova tabela no modo Folha de Dados, o Access cria
automaticamente um campo de nome "ID" e o tipo de dados AutoNumeracao. Esse campo é:

a) Chave primaria.

b) Chave estrangeira.
¢) Chave secundaria.
d) indice primario.

e) Tupla.

5. (VUNESP /CM DESCALVADO - 2015) No sistema gerenciador de bancos de dados MS-Access
2010, o formato de campo “"Data Normal" tem a composicao padrao, conforme exemplificado
em:
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a) 21 de margo de 2002.

b) 21-mar-o02.

C) 21/03/2002 15:43.

d) quarta-feira 21 de margo de 2002.
e) 21 de margo de 2002 15:43.

6. (VUNESP [/ EMPLASA - 2014) Um usuario do aplicativo Access, contido no pacote Microsoft
Office 2010, deseja limitar o valor de um campo numérico de uma tabela a valores menores do
que 200. Paraisso, a propriedade do campo que deve ser editada é:

a) Regra de validacao.
b) Legenda.

¢) Indexado

d) Requerido.

e) Texto de validagao.

7. (FCC/SEFAZ-RJ - 2014) Considere que o banco de dados RECEITARJ ja foi criado no Microsoft
Access 2010 em portugués. Para criar a tabela FUNCIONARIO, cuja chave primaria é CPF, é
necessario acessar a guia:

a) Criar, clicar em Inserir Tabela. Na janela que se abre, digitar FUNCIONARIO. Acessar a guia
Design, clicar em Chave Primaria. Em Nome do campo digitar CPF e definir o Tipo de Dados
como Indexado (duplicacao ndo autorizada).

b) Ferramentas de Banco de Dados, clicar em Criar Tabela. Na janela que se abre, digitar
FUNCIONARIO. Em Nome do campo digitar CPF e definir o Tipo de Dados. Acessar a guia
Design, clicar em Chave Primaria.

c) Design, clicar em Inserir Tabela. Na janela que se abre, digitar FUNCIONARIO. Clicar em
Chave Primaria. Em Nome do campo digitar CPF e definir o Tipo de Dados como Indexado
(duplicagao nao autorizada).

d) Criar, clicar em Tabela, escolher o Modo Design. Na janela que se abre, digitar FUNCIONARIO
no campo Nome da tabela. Na linha em que se encontra o simbolo da chave primaria, digitar
CPF em Nome do campo e definir o Tipo de Dados como Numero.

e) Ferramentas de Banco de Dados, clicar em Inserir Tabela, escolher o Modo Design. Na janela
que se abre, digitar FUNCIONARIO. Em Nome do campo digitar CPF e definir o Tipo de Dados
como Indexado (duplicacao ndo autorizada).

8. (VUNESP /TJ -SP - 2013) O tipo de objeto onde sdao armazenados os dados que sdo inseridos
em um banco de dados do MS-Access 2010, em sua configuragao padrao, é:
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a) formulario.
b) consulta

C) macro

d) relatorio.
e) tabela.

. (FMP CONCURSOS |/ PREF PORTO ALEGRE - 2012) No MS-Access-2003 pode-se definir e

alterar as propriedades dos campos do banco de dados. Qual das propriedades abaixo NAO é
permitido alterar?

a) Um campo, que nao seja chave primaria, pode ter uma mascara para receber os dados.
b) Um campo, que ndo seja chave primaria, pode ter regras de valores limites para os dados.
c) Um campo, que nao seja chave primaria, pode ter tamanho e formato fixado para os dados.

d) Um campo, que ndo seja chave primaria, pode ter a duplicacao de dados autorizada ou nao,
conforme desejado.

e) Um campo que é chave primaria pode ser "ndo requerido".

(FCC/TCE -SP - 2010) Texto longo (até 65.535 caracteres) ou combinagdes de texto e numeros,
no Access, sao feitos durante a criacao de uma tabela pela definicdo do tipo de dados:

a) Caracter.

b) Texto.

¢) String.

d) Memorando.
e) Varchar.

(FGV | AL — RO - 2018) No Access, ha um conjunto de secoes predefinidas que podem ser
utilizadas na definicao de um relatorio. Considerando as secoes para Cabecalhos de pagina e
relatorio, Rodapés de pagina e relatorio e Detalhe, assinale a op¢ao que apresenta, no relatorio
produzido, a disposicao fisica correta dessas se¢oes:

a) Cabecalho de pagina — Cabecalho de relatdrio —Detalhe — Rodapé de relatério — Rodapé de
pagina.

b) Cabecalho de relatério — Cabecalho de pagina — Detalhe — Rodapé de pagina — Rodapé de
relatorio.

c) Cabecalho de relatério — Rodapé de relatoério — Cabecalho de pagina — Rodapé de pagina -
Detalhe.
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d) Cabecalho de relatorio — Cabegalho de pagina — Rodapé de pagina — Rodapé de relatorio —
Detalhe.

e) Detalhe — Cabecalho de relatério — Cabecalho de pagina — Rodapé de pagina — Rodapé de
relatorio.

12.(IDIB /| CRF - RJ - 2018) Marque a alternativa com o tipo de extensao padrao de arquivo de banco
de dados criado pelo Access 2013:

a) xlsx
b) docx
¢) accdb
d) exex

13.(UFOP [ UFOP - 2018) Um funcionario de uma determinada universidade recebeu a demanda
de realizar em seu computador de trabalho uma pesquisa na internet. Para essa tarefa, ele ndo
podera utilizar como browser (navegador de internet):

a) o Microsoft Internet Explorer.
b) o Microsoft Access.

¢) o Mozilla Firefox

d) o Google Chrome.

14.(IESES / PREF DE SAO JOSE DO CERRITO - SC - 2017) A extensdo “.mdb” esta associada a
qual programa:

a) Adobe Photoshop.

b) Adobe Acrobat.

) Microsoft Design Builder.
d) Microsoft Access.

15.(IBFC/SAEB - BA - 2015) Os quatro principais objetos de uma estrutura basica de um banco de
dados do Microsoft Office Access 2007 sdo respectivamente:

a) Tabelas, Consultas, Formularios e Relatorios.
b) Arquivos, Pesquisa, Formularios e Relatorios.
c) Tabelas, Consultas, Paginas e Telas.

d) Arquivos, Pesquisa, Paginas e Telas.

e) Arquivos, Consultas, Formularios e Telas.

16.(COVEST-COPSET / UFPE - 2014) Assinale a alternativa em que o aplicativo ndo dispoe de
recursos para o envio/recepcao de mensagens de correio eletronico (e-mail):
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a) Mozilla Thunderbird.

b) Microsoft Outlook Express.
¢) Microsoft Access.

d) Incredimail.

e) Evolution.

17.(IADES /| CONAB - 2014) O Microsoft Access é uma ferramenta do pacote Office que tem como
finalidade principal:

a) gerenciar dados em tabelas.

b) calcular dados e formulas em planilhas.

c) editar e formatar textos.

d) fazer apresentagoes.

e) permitir acesso e gerenciamento de contas de e-mail.

18.(FGV | AL — MT - 2013) O Access 2010BR tem sete tipos de objetos em cada banco de dados,
sendo trés caracterizados a sequir:

. E a base do banco, serve para armazenar e exibir dados.

Il. Automatiza ac¢des repetitivas para executar tarefas especificadas.

lll. Permite a exibicdo dos dados em um layout personalizado para visualizacao, insercao ou
edicao de dados.

Esses objetos sao denominados, respectivamente:

a) Relatorios, Paginas e Tabelas.

b) Formularios, Consultas e Modulos.
c) Paginas, Tabelas e Macros.

d) Consultas, Modulos e Relatorios.
e) Tabelas, Macros e Formularios.

19.(IBFC /| PC — RJ - 2013) Quanto a importa¢ao de dados do Excel 2010 para o Access 2010,
considere a afirmagao tecnicamente correta:

a) Quando se importam dados, o Access 2010 cria uma cépia dos dados em uma tabela nova, ou
existente, alterando a planilha Excel de origem.

b) Ao armazenar no Access 2010 alguns ou todos os dados de uma ou mais planilhas do Excel
2010, deve-se importar o conteudo da planilha para um banco de dados do Access novo ou
existente.

c) Na verdade, o aplicativo Access é incompativel tecnicamente com os dados do Excel 2010,
portanto ndo ha possibilidade da importa¢ao de dados.
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d) A Microsoft, em funcao dos varios pedidos dos usuarios, devera possibilitar a migragao dos
dados do Excel 2010 ja na proxima versao do Access.

e) Apds a importacao de dados do Excel 2010 existe a necessidade de passar por um conversor
especifico, disponivel no site do Access 2010.

20.(CESPE / CNPQ - 2011) O Access € um software de banco de dados do Microsoft Office cujo
correspondente no BrOffice é o Banquer.

21.(VUNESP / TJM - SP - 2011) O Microsoft Access 2007 disponibiliza alguns modelos de tabelas
voltados para assuntos mais comumente utilizados. Trés exemplos desses modelos sdo:

a) Contatos, Tarefas e Eventos.

b) Bancos, Ativos e Pagamentos.

¢) Escolas, Questdes e Notas.

d) Pagamentos, Contatos e Reservas.
e) Notas, Eventos e Bancos.

22.(UFBA | UFBA -2009) O Microsoft Access permite a criagdo de aplicagdes que, através de uma
interface grafica, manipulem dados em um Banco de Dados.

23.(FCC / DETRAN - RO - 2007) Em relacao ao Access 2000, sao objetos vistos em um banco de
dados do Access:

a) tabelas, consultas, formularios e graficos;
b) consultas, formularios, relatorios e graficos;
c) graficos, formularios, relatorios e macros;
d) formularios, tabelas, modulos e graficos;

e) modulos, macros, relatorios e formularios.

24.(VUNESP | CM DESCALVADO - 2015) No sistema gerenciador de bancos de dados MS-Access
2010, ha diversas macros pré-existentes. As macros com as fun¢des de, respectivamente,
executar novamente a Ultima acao feita pelo usuario e eliminar o registro atual sdo:

a) AplicarFiltro e ProcurarRegistro.
b) DefinirFiltro e AbrirFormulario.

c) RepetirConsulta e AbrirTabela.

d) RestaurarJanela e IrParaControle.
e) Refazer e ExcluirRegistro.

25.(UFCG [ UFCG - 2016) De acordo com as definicdes do Access Microsoft Office, o objeto que ¢
utilizado para impressao dos dados, que também pode conter totais e subtotais é:

a) Macro.
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b) Formulario.
c) Relatorio.
d) Consulta.
e) Tabela.

26.(FGV [ SEFIN/RO - 2018) No MS Access, o termo “tabela vinculada” estabelece:

a) uma ligacao dinamica para uma tabela em um banco de dados externo.

b) uma copia, atualizada periodicamente, de uma tabela em um banco de dados externo.
c) a definicao da fonte de dados de um formulario.

d) entre seus atributos, uma chave estrangeira.

e) uma referéncia, em alguma chave estrangeira, definida em outra tabela.
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GABARITO
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